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1. HABILITANDO MACROS

“Macro” é uma sequéncia de comandos e funcfes dos aplicativos do pacote Office capazes de serem executados automaticamente. A Planilha

de Gestdo possui macros que estdo atribuidas em botdes de comando, para automatizacdo das tarefas e formatacdo dos dados.

Originalmente o Microsoft Excel desabilita qualquer macro existente em uma planilha, visando a seguranca do computador contra virus. Para

gue a Planilha de Gestéo funcione corretamente, com todas as suas funcdes, € necessario habilitar a macro.

Desta forma, ha duas maneiras de habilitar macros para execucao da planilha de gestao:

Ao abrir o arquivo da Planilha de Gestao, podera ser visualizada a seguinte mensagem:

H

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir
db Recortar Calibri -2 - 2 Quebrar T
) ER Copiar -
Colar ) I s Mesclar e
¥ Pincel de Formatacio - o
Area de Transferéncia " Fonte Alinhamento
I AVISO DE SEGURANCA As macros foram desabilitadas. Habilitar Conteldo

C3 - Je

Cliqgue em “Habilitar Conteudo”.



Para habilitar de maneira permanente:

a) Com a Planilha ja aberta, clique em Arquivo b) Clique em Opcdes e abrira uma janela.

©

Argquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pag T |nformagoes
s X Recortar Novo
D Calibn r Planilha de Gestao 2021
EFEhI Copiar - Abrir Desktop » Planilha de Gestio
Colar N T 5§

- %' Pincel de Formatacdo - saivar Proteger f
- ,ﬁ F Uma ou m
Area de Transferéncia M Fonte SeEreame -l impedir alt

e Trabalho - Inicio
Imprirmir 12 QUAD.
H23 h I : : 2° QUAD.
Compartilhar 3° QUAD.
Exportar Demaonst,
. ., . . Demanst.
a) Com a Planilha ja aberta, cligue em Arquivo. Concilincs
Publicar onciliac
Atestado ¢
Fechar Declaragdc
Relatario £
Inspecion:

/.f'\l

\“z Antes de public

Verificando Se

S Pl

Propriedac




Opcées do Excel

Geral

Farmulas

Revisdo de Texto

Salvar

Idiorma

Avangado

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
Suplementns

Central de Confiabilidade

@ Ajude a manter a seguranga e a integridade do seu computador e documentos.

Segquranca e outras informagdes

Visite o Office.com para saber rmais sobre como proteger sua privacidade e seguranga,

Microsoft Trustworthy Computing

Central de Confiabilidade do Microsoft Excel

A Central de Confiabilidade possui configuragdes de seguranga e

privacidade. Essas configuragdes ajudamn a proteger seu computador. Configuracdes da Central de Confiabilidade...

Recomendamos que vocé ndo as altere,

10].4 | | Cancelar

c) Cligue em “Central de Confiabilidade”
e em seguida em “Configuracbes da
Central de Confiabilidade”.



Central de Confiabilidade

Fornecedores Confidveis

Locais Configvels

Documentos Confidveis

Catalogos de Suplementos Confidveis
Suplementos

Configuragdes do ActiveX
Configuragges de Macro

Modo de Exibigdo Protegido

Barra de Mensagens

Conteddo Externo

Configuragdes de Bloqueic de Arquivo

Opcdes de Privacidade

Configuragdes de Macro

Desabilitar todas as macros sem notificagdo
Desahilitar todas as macros com notificagdo

Desabilitar todas as macros, exceto as assinadas digitalmente

8 Habilitar todas as macros (ndo recomendadeo; cddigos possivelmente perigosos podern ser executados)

Configuragdes da Macro do Desenvolvedor

Confiar no acesso ac modelo de objeto de projeto do VBA

oK

Cancelar

d) Na nova janela, clique em
“Configuracdes de Macro”, selecione a
42 opcéao “Habilitar todas as macros...”,
e em seguida confirme clicando em
“OK”.

Desta forma, sempre que a Planilha de
Gestéo for aberta, as macros ja estarao

automaticamente habilitadas.



2. APRESENTACAO DA PLANILHA DE GESTAO 2024

A Planilha de Gestao 2024 é uma pasta de trabalho do Microsoft Excel com diversas planilhas.

2.1. INICIO

Contém os dados iniciais referente a parceria, espacos para preenchimento de informacdes e botbes para acesso direto as diversas planilhas.

PLANILHA DE GESTAO 2024

Organizagdo da Sociedade Civil: APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAO BASICA CNPJ: 12.345.678/0001-90
Enderego: Av. Wallace Simonsen, 222 - 09771-210 - Nova Petrépolis - S.B.Campo
Termo de Colaboragdo n2: XX/2022-SE Termo de Aditamento n2: XX/2024-SE (Terceiro)
Valor da Parceria: RS 85.161,56

Fungdo Nome CPF CRC
Diretor Escolar Diretor Escolar da EMEB

Diretor Executivo  |Diretor Executivo da APM da EMEB

12 Tesoureiro Tesoureiro da APM da EMEB | .l

RECURSOS REPASSADOS PRESTA(}I"\O DE CONTAS
CUSTEIO PERIODO DATA PREVISTA DATA DE
PARA ENTREGA ENTREGA
o 3
DATA PREVISTA VALOR PREVISTO N DOC DE CREDITO DATA DO REPASSE | VALOR REPASSADO 12 quadrimestre 15/05/2024
PARA O REPASSE (RS) 22 quadrimestre 16/09/2024
26/01/2024 RS 25.372,72 32 quadrimestre 05/02/2025
28/05/2024 RS 36.918,70
27/09/2024 RS 10.026,73
CAPITAL
DATA PREVISTA VALOR PREVISTO .
N2 DOC DE CREDITO DATA DO REPASSE | VALOR REPASSADO
PARA O REPASSE (RS)
26/01/2024 RS 8.252,00
28/05/2024 RS 459141

Acesse as guias da Planilha de Gestdo

Relatdrio Conciliagdo
uadro Resumo
Quadre Res Circunstanciado (Ocorréncias)
Demonstrativo Parcial Conciliagio Demonstrativo Atestado de Declaragdo de N&do
das Receitas e Bancér Integral das Receitas Autenticidade de Duplicidade de
Despesas ancaria e Despesas Nota Fiscal Eletrénica Lancamento

o | s | ~ , 5 7
» Inicio QUADRO RELATORIO CIRCUNSTANCIADO ‘ CONCILIAGAO (OCORRENCIAS) ‘ Demonst. de Despesas ‘ Demon ... <



2.1.1. Preenchimento dos recursos repassados

RECURSO0S REPASSADOS

CUSTEIO Ao receber o repasse é importante preencher a tabela de
PT;:;?:::;:E VALOR PREVISTO (R$)| N DOC DECREDITO | DATA DO REPASSE | VALOR REPASSADO recursos repassados, com o nimero da transacdo bancaria
27/01/2023 RS 60.234,65 1 na coluna “N° DOC DE CREDITO”, a data do recebimento
28/04/2023 RS 41.392,00
28/08/2023 RS 14.866,56 em “DATA DO REPASSE” assim como o valor recebido em
CAPTTAL “‘VALOR REPASSADQ”, essas informacdes devem ser
PTRTJ';E:E:E VALOR PREVISTO [RS)| N2 DOC DE CREDITO | DATA DO REPASSE | VALOR REPASSADO preenchida para todos os repasses recebidos, tendo campos
27/01/2023 RS 9.159,30 especificos para custeio e capital.
28/04/2023 RS 5.289,36




2.2. QUADRO RESUMO

E a planilha QUADRO onde s#o relacionados os valores repassados por segmento, valores utilizados, saldos e despesas executadas por
quadrimestre. Deve ser entregue junto a prestacdo de contas quadrimestral. Os valores no quadro sdo preenchidos automaticamente com o
preenchimento do Relatério Circunstanciado.

Organizagio da Sociedade Civil: APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAO BASICA

Endereco: Av. Wallace Simonsen, 222 - 09771-210 - Nova Petrépolis - S.B.Campo
[Termo de Colaboragio ne XX/2022-SE Termo de Aditamento (Terceiro) n2 XX/2024-SE (Terceiro)
I RESUMO DO 12 QUADRIMESTRE DE 2024 '

SEGMENTO SALDO INICIAL s REC,URSOS RENTABILIDADE | REMANEJAMENTO | VALOR UTILIZADO LY LE LIS SALDO FINAL 12 Quadrimestre

QUADRIMESTRE PROPRIOS REMANESCENTE GLOSADAS
Programa Aprendizagem Criativa RS - RS 1.854,85 | RS - RS - RS - RS - RS 1.854,85 | RS - RS 1.854,85 2¢ Quadrimestre
|Ampliagdo Cultural / Estudo do Meio | R$ - RS 1.391,13 | RS - RS - RS - RS - RS 1.391,13 | RS - RS 1.391,13
| 32 Quadrimestre
Material Didatico e Pedagégico RS - RS 2.782,27 | RS - RS - RS - RS - RS 2.782,27 | RS - RS 2.782,27
Exercicio
Programa Escola de Portas Abertas | R$ = RS - RS - RS - RS - RS - RS - RS - RS
|Custeio Administrativo RS = RS 927,42 | RS - RS - RS - RS B RS 927,42 | RS - RS 927,42
Contabilidade RS - RS 2.498,49 | RS - RS - RS - RS - RS 2.498,49 | RS - RS 2.498,49
Programa Escola Linda RS - RS 15.454,85 | RS - RS - RS - RS - RS 15.454,85 | RS - RS 15.454,85
R rsos Pr 0S

|Manutencio de Bens Patrimoniais RS = RS 463,71 | RS - RS - RS - RS - RS 463,71 | RS - RS 463,71
TOTAL CUSTEIO RS - RS 25.372,72 | RS - RS - RS - RS - RS 25.372,72 | RS - RS 25.372,72
|Bem Permanente Pedagogico/ 1anejamento
Administrativo RS - RS 6.752,00 | RS - RS - RS - RS - RS 6.752,00 | RS - RS 6.752,00
|Bem Permanente Educagéo Maker | R$ - RS 1.500,00 | RS - RS - RS - RS - RS 1.500,00 | RS - RS 1.500,00
TOTAL BEM PERMANENTE RS - RS 8.252,00 | RS - RS - RS - RS - RS 8.252,00 | RS - RS 8.252,00
TOTAL RS - RS 33.624,72 | RS - RS - RS - RS - RS 33.624,72 | RS - RS 33.624,72

<« » .| Inicio QUADRO RELATORIO CIRCUNSTANCIADO CONCILIAGAO (OCORRENCIAS) | Demonst. de Despesas Demon ... (+) 4



» Use os botbes para se movimentar e adicionar dados as planilhas sendo:
» 1°Quadrimestre: o resumo do 1° quadrimestre de 2024

»  2°Quadrimestre: o resumo do 2° quadrimestre de 2024

» 3°Quadrimestre: o resumo do 3° quadrimestre de 2024

» Exercicio: o resumo do exercicio de 2024

: utilize ao receber a planilha de gestdo, preenchendo com os valores do Saldo final do Exercicio da planilha de 2023. Ao

clicar neste botdo abrira uma nova guia onde deve-se preencher o Segmento e o valor, mantendo 0s valores por segmento do exercicio passado.

: utilize caso o valor recebido de repasse seja divergente ao apresentado na planilha. Ao clicar neste botédo abrira uma nova guia onde
deve-se preencher o quadrimestre, 0 segmento e o valor que precisa ser corrigido, depois clique em gravar para confirmar a operacao.

: utilize caso seja necessario que a entidade acrescente recursos proprios na conta do ajuste. Ao clicar neste botéo abrira uma nova guia onde
deve-se preencher o quadrimestre, 0 segmento e o valor depositado, depois clique em gravar para confirmar a operacao.

: conforme Art. 41 do Decreto Municipal n° 20.113/2017, os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo obrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupanca. A rentabilidade auferida, deve ser revertida a parceria e lancada na planilha. Ao clicar neste botdo abrira uma nova guia onde deve-se
preencher o quadrimestre e o valor da rentabilidade, assim como o segmento onde pretende-se usar esse recurso, depois cligue em gravar para confirmar a
operacao.

. deve ser utilizado caso seja necessario remanejar recurso de um segmento para outro, sendo estritamente proibido o remanejamento entre
recursos de custeio e capital. Ao clicar neste botdo abrira uma nova guia onde precisa-se preencher o quadrimestre do remanejamento, assim como 0 segmento de
origem e o de destino, depois preencha o valor a ser remanejado sem ultrapassar o valor disponivel. Para finalizar clique em gravar para confirmar a operacdo. O

remanejamento s6 pode ser feito no ultimo quadrimestre do ano, para sanar excesso de despesas em algum segmento. 0



2.3. RELATORIO CIRCUNSTANCIADO
E o quadro onde a entidade deve relacionar todas as despesas realizadas no quadrimestre.

O preenchimento deve ser feito por documento fiscal e em ordem cronoldgica, para melhor organizacdo. Caso um mesmo documento fiscal
apresente despesas relativas a mais de um segmento do Plano de Trabalho, seus dados deverado ser repetidos na linha subsequente, sendo
informado a cada linha o valor correspondente a cada segmento. O preenchimento do relatério deve ser efetuado com atencao para o correto

funcionamento e atendimento ao objetivo da planilha, que € uma ferramenta para a gestéo financeira da parceria.

= z 12 Quadrimestre M
Organizagdo da Sociedade Civi: ~ APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCACAO BASICA 2 = :
Endereco: Av. Wallace Simonsen, 222 - 09771-210 - Nova Petropolis - 5.B.Campo 22 Quadrimestre ALTERAR
2 QUADR RE D 024 .
SEGMENTO VALOR DISPONIVEL VALOR UTILIZADO SALDO GLOSAS SALDO FINAL 3° Quadrimestre |
CUSTEIO RS 25.372,72 RS 0,00 RS 25.372,72 RS 0,00 RS 25.372,72 T l
CAPITAL RS 8.252,00 RS 0,00 RS 8.252,00 RS 0,00 RS 8.252,00

DESPESAS GLOSADAS

- Documento Fiscal
TIPO DE N

NC | CATEGORIA DA DESPESA FINALIDADE DATA DOCUMENT FORNECEDOR/EMPRESA IDENT. PGTO VALORTOTAL JUSTIFICATIVA VALEN Gt OO lancado em duplicidade
DOCUMENTO o PARCIAL

Identificacdo do Ajuste:




Utilize os botdes para utilizac&o correta da planilha, sendo:

>

1° Quadrimestre: para preencher referente as despesas executadas no 1° quadrimestre;
2° Quadrimestre: para preencher referente as despesas executadas no 2° quadrimestre;
3° Quadrimestre: para preencher referente as despesas executadas no 3° quadrimestre;
Exercicio: Mostrara o relatério circunstanciado do exercicio completo;

Concluir: Clique em finalizar o relatoério circunstanciado do periodo selecionado;

Alterar: Clique caso haja necessidade de alterar o relatorio apos sua concluséo de forma a habilitar novas edicdes.

12



2.4. CONCILIACAO (OCORRENCIAS)
Utilizada de forma a justificar as divergéncias entre o saldo bancario e o saldo do ajuste, registrando as ocorréncias que geraram esta

diferenca, assim como justificativa, nota fiscal, identificacdo de pagamento, data e valor.
CONCILIACAO BANCARIA - OCORRENCIAS

APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCACAO BASICA
Av. Wallace Simonsen, 222 - 09771-210 - Nova Petropolis - S.B.Campo

12 QUADRIMESTRE DE 2024

12 Quadrimestre Exercicio ‘
2% Quadrimestre CONCLU.R
32 Quadrimestre ALTERAR

Organizacao da Sociedade Civil:

Enderego:

Poupanga:

Institui¢do Financeira Agéncia: Conta Corrente:

SALDO TOTAL EM 30/04/2024 (Conta RS
Corrente + Poupanga)

SALDO DE POUPANCA EM RS

SALDO DE CONTA CORRENTE EM RS
30/04/2024

[30/04/2024

N2 Doc. Fiscal Ident. Pagamento Data no Extrato

Ocorréncia Descrigdo / Justificativa




Essas ocorréncias devem ser langadas no periodo correto com a ajuda dos botdes.

>

1° Quadrimestre: para preencher os dados referente ao 1° quadrimestre.
2° Quadrimestre: para preencher os dados referente ao 2° quadrimestre.
3° Quadrimestre: para preencher os dados referente ao 3° quadrimestre.
Exercicio: mostrara todas as ocorréncias ocorridas no exercicio.
Concluir: Cligue em finalizar a conciliacdo do periodo selecionado.

Alterar: Clique caso necessite alterar a conciliagdo apos sua conclusao, para habilitar novas edicoes.

14



2.5. DEMONSTRATIVO PARCIAL DAS
RECEITAS E DESPESAS: APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAO BASICA

Av. Wallace Simonsen, 222 - 09771-210 - Nova Petrépolis - S.B.Campo
CNPJ: 12.345.678/0001-90

E um documento oficial de prestacdo de DEMONSTRATIVO PARCIAL DAS RECEITAS E DESPESAS
L. PERIODO DO EXERCICIO: 1° QUADRIMESTRE DE 2024 (01/01/2024 a 30/04/2024)
contas, de acordo com o Decreto Municipal n° IO MO B RO BOTRIEG
. . ORG. SOCIEDADE CIVIL: APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCACAO BASICA
20.113/2021, e deve ser entregue junto a CNPJ: 12.345,678/0001-30 ‘
ENDERE(}Q E CEP: AV. WALLACE SIMONSEN, 222 - 09771-210 - NOVA PETROPOLIS - S.B.CAMPO
prestacdo de contas quadrimestral. Contém e EOBRITRONRN GRS

OBJETO DA PARCERIA: Desenvolver programas de cooperacdo mitua na manutencdo, ampliacéo e melhoria da qualidade do ensino.

os dados da entidade, valores repassados e

despesas realizadas e as devidas assinaturas. ORIGEM DOS RECURSOS: MUNICIPAL
: : ~ DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - RS
Possui ainda botbes para alternar a Termo de Colaboracdo n® 20/2022-SE 01/0112022 311212022 80.500,34
Aditamento n° 50/2022-SE (Primeiro) 03/11/2022 311212022 62.498,67
- o - Aditamento n* 10/2023-SE (Segundo) 01/01/2023 3111212023 85.161,56
visualizacdo dos dados dos quadrimestres e Adtaments n* 1/2024.5¢ (Tercsiro) 01/01/2024 31/12/2024 35.161,56

para impressao do conteudo.

O Demonstrativo Parcial das Receitas e E =
. . . DEMONSTRATIV, S iVEIS NO PERIODO
Despesas é preenchido automaticamente com -7
%%nro: CUSTEIO
H H Z NUMERO DO
os dados inseridos no  Relatorio A S Rerasee | pReviStos_gs | DOCUMENTODE | DATADOREPASSE | VALORESREPASSADOS RS
Circunstanciado. i 2z ne -
27/09/2024 10.026,73 RS -
sﬁ&no: CAPITAL
NUMERO DO
A0 EE‘,{'_SIﬁPA"Al _“WALOMES: I DOCUMENTO DE DATADOREPASSE' VALORES REPASSADOS RS
<« » .| Inicio | QUADRO | RELATORIO CIRCUNSTANCIADO | CONCILIAGAO (OCORRENCIAS) | Demonst. de Despesas

15



2.6. DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS

RECEITAS E DESPESAS: APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO BASICA

Av. Wallace Simonsen, 222 - 09771-210 - Nova Petrdpolis - 5.B.Campo

- .. ~ CNPJ: 11.983.300/0001-54
E um documento oficial de prestacdo de

DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

contas, de acordo com o Decreto - -
PERIODO DO EXERCICIO: 1° QUADRIMESTRE DE 2024 (01/01/2024 a 30/04/2024)

Municipal n® 20.113/2021, e deve ser |orGho PUBLICO: MUNICIPIO DE SAQ BERNARDO DO CAMPO

_ . . ORG. SOCIEDADE CIVIL: APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAD BASICA
entregue junto a prestacdo de contas  cNpJ:12.345678/0001-90

_ ) ENDERECO E CEP: AV_ WALLACE SIMONSEN, 222 - 09771-210 - NOVA PETROPOLIS - S B.CAMPO
guadrimestral e anual. Contém 0s dados  |RESPONSAVEL PELA OSC: DIRETOR EXECUTIVO DA APM DA EMEB
CPF DO RESPONSAVEL: 0

da entidade, valores totais repassadOS e OBJETO DA PARCERIA: Desenvolver programas de cooperacio mitua na manutengio, ampliagio e melhoria da qualidade do ensino.

despesas realizadas e as devidas |exercicio: 2024
) o . ORIGEM DOS RECURSOS (1): MUNICIPAL
assinaturas. Possui ainda botbes para
DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$
a|ternar a Visualizagéo dOS dados dos Termo de Colaboragdo n® 40/2022-SE 01/01/2022 3122022 80.500,34
Aditamenta n° 50/2022-SE (Primeiro) 03/11/2022 31/112/2022 68.498.67
. . ~ Aditamento n° 10/2023-SE (Segunda) 01/01/2023 3112/2023 85.161.56
quadrimestres e para impressao do Aditamento n® 1/2024-SE (Terceiro) 01/01/2024 311212024 85 161.56
conteudo.
O Demonstrativo Integral das Receitas e 7 :
Despesas € preenchido automaticamente DEMONSTHRTIVO R VELS N EXERCICIO
; ; A DATA PREVISTA PARA O VALORES NUMERO DO DOCUMENTO
com os dados inseridos no Relatério REPASSE (21 PREVISTOS . RS O 00 B! DATA DO REPASSE | VALORES REPASSADOS RS
4 » .| RELATORIO CIRCUNSTAMCIADO | COMCILIACAD (OCORRENCIAS) | Demonst. de Despesas | Demonst. Integral | Condlia ... (+) : [4]

Circunstanciado.

16



2.7. CONCILIACAO BANCARIA:
PRESTAGCAO DE CONTAS ]
E um documento oficial de prestacdo de CONCILIACAO BANCARIA FHREREED
PERIODO DO EXERCICIO: 1° QUADRIMESTRE DE 2024 2024
contas, de acordo com o Decreto Municipal n® |MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
NOME DA ENTIDADE EXECUTORA CHPJ N®
20.113/2021, e deve ser entregue junto a APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAO BASICA 12.345.678/0001-90
tacs q ¢ dri tral. Conté IDENTIFICACAO DAS CONTAS BANCARIAS
preS a(;ao € contas qua rimestral. ontem COD. BANCO/DV NOME DO BANCO COD. AGEMNCIA/DV N® CONTA CORRENTE/POUP. — DV
. ~ , . . ~ . 0 0 Conta Corrente: 0
informacdes bancarias e eventuais ocorréncias Aplicagio
do periodo e as devidas assinaturas. Possui VALOR:
SALDO CONFORME EXTRATO EM: 30/04/2024 R$ -
ainda botbes para alternar a visualizagcado dos Conta Corrente: RS -
Aplicacdo Financeira/ Poupanga: RS -
dados dos quadrimestres e para impressao do  [saipo po EXERCICIO ANTERIOR A DEVOLVER ()
; TOTAL R$
conteudo.
PAGAMENTOS EM TRANSITO ()
e ~ , . , . TOTAL R$
A Conciliacdo Bancaria € preenchida
automaticamente com os dados inseridos nas  ARESSARCIR(+) , _
Valor a ressarcir em periodos anteriores R3 -
. Despesas Glosadas no Quadrimestre RE -
outras planilhas. TOTAL RS
PERTENCENTE A ENTIDADE (8] r =
Pertencente 3 entidade em perfbpéas I n a h -
TOTAL -
DESPESAS A SEREM APRESENTADAS NO PROXIMO PERIODO {+)
4 » .. | CONCILIACAO (OCORREMCIAS) | Demanst. de Despesas | Demonst. Integral | Conciliagéio Bancdria | Atestado de Autenti ... (¥

17



2.8. ATESTADO DE AUTENTICIDADE
DE NOTA FISCAL ELETRONICA:

E um documento oficial de prestacéo de
contas e deve ser entregue junto a
prestacdo de contas quadrimestral.
Contém dados da entidade, informacdes
referente a autenticidade das DANFE’s
das despesas realizadas e campos para
as devidas assinaturas. Possui ainda
botbes para alternar a visualizacdo dos
dados dos quadrimestres e para

impressao do conteudo.

N&o é necessario preencher qualquer
campo nesta planilha. Os dados séao

alimentados pelas planilhas anteriores.

ATESTADO DE AUTENTICIDADE DE NOTA FISCAL ELETRONICA

Entidade: ~ APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAO BASICA
Enderego:  AV.WALLACE SIMONSEN, 222 - 09771-210 - NOVA PETROPOLIS - S.B.CAMPO
CNPJ: 12.345.678/0001-90

Niamero do Ajuste: Termo de Colaboragao n® XX/2022-SE

Periodo do Exercicio: 1° QUADRIMESTRE DE 2024 (01/0172024 a 30/04/2024)

Atesto, para os devidos fins, que a(s) Mota(s) Fiscal(is) Eletrdnica(s) apresentada(s) na
prestacdo de contas do Termo de [Colab g5 el ima, ram sua validade, autenticidade e a
existéncia de autorizacdo de uso co feridagincala MNacional da NF-e, através da chave de
acesso contida no Documento Auxiliar da MNota Fiscal Eletrénica (DAMNFE) correspondente apresentado na

prestacdo de contas do periodo supracitado.

S&o Bernardo do Campo, 30 de abril de 2024

L oL Demaonst. de Despesas Demonst. Integral Conciliagdo Bancaria

Atestado de Autenticidade

Declaragdo MNao Duplicic
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2.9. DECLARACAO DE NAO DUPLICIDADE
DE LANCAMENTO:

DECLARAGAO DE NAO DUPLICIDADE DE LANGAMENTO

E um documento oficial de prestacdo de

contas e deve ser entregue junto a prestacao

_ i Org. Sociedade Civil: APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO BASICA
de contas quadrimestral. Contém dados da Endereco: Av. Wallace Simonsen, 222 - 09771-210 - Nova Petrépolis - S. B. Campo.

CHPJ: 12.345.678/0001-90

entidade, informacdes sobre os langamentos e _ _ -
Numero do Ajuste: Termo de Colaboragao n® XX/2022-5E

. . . " ~ I—. ..
as devidas assinaturas. Possui ainda botdes Periodo do Exercicio:  1° QUADRIMESTRE DE 2022  (01/01/2022 a 30/04/2022)

para alternar a visualizagdo dos dados dos

. . o , Declaramos, em conformidade com as normas de escrituragdo de acordo com os principios
guadrimestres e para impressao do conteudo. fundamentais de contabilidade e com as Mormas Brasileiras de Contabilidade, que os documentos fiscais
relacionados no “Demonstrativo Parcial de Receitas e de Despesas™ do referido periodo, referente ao ajuste

de contas relativa a outros ajustes fir

nesta planilha. OS dados SéO aIimentados b) Mao foram apresentados em prestacfes de c relativas a outros ajustes firmados por esta instituicio, por
meio de outros processos, mesmo os celebrados com outros drgdos, ndo havendo duplicidade de lancamento;

celebrado com o Municipio de S80 Berpagdo dn}Campn -
NﬁO é necessério preencher qua|quer campo a) Mo foram apresentados em prest’# I)ﬁnarmr do foram contabilizados em prestacio

pelas planilhas anteriores. _ _ } _ _ _
Sendo o acima declarado a perfeita expressao da verdade, cientes das penalidades previstas na

legislacio civil, penal e administrativa, firmamos a presente.

530 Bernardo do Campo, 30 de abril de 2022

4 ... | Demaonst. Integral Conciliagdo Bancaria Atestado de Autenticidade Declaragdo Mao Duplicidade
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3. ORIENTACOES PARA O PREENCHIMENTO

3.1. QUADRO

Apresenta os valores repassados, utilizados e o saldo remanescente do periodo, os quais podem ser visualizados por quadrimestre ou valores
para o exercicio. Os dados séo alimentados pelo Relatorio Circunstanciado. Podem ser realizadas algumas modificacbes manuais por meio
dos botbes, referentes ao valor de repasse, recursos proprios, rentabilidade e remanejamento de recursos.

As informacdes contidas nesta planilha sao:

» Segmento: tipos de despesas de acordo com o Plano de Trabalho;

> Saldo Inicial: saldo remanescente do periodo anterior por segmento. Sao preenchidos de acordo com as informacdes do quadrimestre

anterior, mas deve ser preenchido com o saldo final de cada segmento na planilha de gestao de 2023.

» Repasse Quadrimestre: valores repassados por segmento. Estdo pré-carregados de acordo com o Cronograma de Repasse do Plano de
Trabalho. Havendo divergéncias nos valores, a entidade ou contabilidade devera atualizar os dados de acordo com o0s depositos
efetivados.

» Recursos Proprios: deve ser preenchido pela entidade ou contabilidade com valores depositados pela propria entidade para
complementar saldo devido a alguma necessidade.

» Rentabilidade: deve ser preenchido pela entidade ou contabilidade com os valores relativos a rentabilidade da conta poupanca por

segmento, tendo em vista que a rentabilidade pode ser distribuida entre todos os segmentos do Plano de Trabalho;
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» Remanejamento: deve ser preenchido pela entidade ou contabilidade com os valores relativos a eventuais remanejamentos de recursos
entre 0os segmentos. O remanejamento sO pode ser feito no ultimo quadrimestre do ano, para sanar excesso de despesas em algum
segmento;

» Valor Utilizado: séo calculados e atualizados automaticamente de acordo com os valores inseridos no Relatorio Circunstanciado;

» Saldo Remanescente: sao calculados e preenchidos de acordo com as informacdes inseridas nos demais campos da planilha,
considerando:

SALDO REMANESCENTE = SALDO INCIAL + REPASSE QUADRIMESTRE + RECURSOS PROPRIOS + RENTABILIDADE + REMANEJAMENTO — VALOR UTILIZADO
» Despesas Glosadas: sdo calculados e preenchidos de acordo com as informacdes inseridas no bloco “Despesas Glosadas”;

> Saldo Final: € o saldo remanescente para aplicacdo no proximo quadrimestre. E o resultado da soma entre o “Saldo Remanescente” e

“Despesas Glosadas”.
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RESUMO DO 1° QUADRIMESTRE DE 2024

SEGMENTO SALDO INICIAL Qu:;m::ms ';icc,:::‘s'g: RENTABILIDADE | REMANEJAMENTO | VALOR UTILIZADO REM‘S\‘:‘LE[;::)ENTE :L%:S)A:s SALDO FINAL
ZPrograma Aprendizagem Criativa RS - RS 1.854,85 | RS - RS - RS - RS - RS 1.854,85 | RS - RS 1.854,85
iAmpIiacéo Cultural / Estudo do Meio | RS - |R$  1.391,13 | RS - | RS - | RS - | RS - |R$  1.391,13 | RS - |R$  1.301,13
|Material Didatico e Pedagogico RS - RS 2.782,27 | RS - RS - RS - RS - RS 2.782,27 | RS - RS 2.782,27
|Programa Escola de Portas Abertas | RS = RS . RS - RS ~ RS ’ RS - RS - RS - RS -
[Custeio Administrativo RS - RS 927,42 | RS - RS - RS - RS - RS 927,42 | RS - RS 927,42
%Contabilidade RS - RS 2.498,49 | RS - RS - RS - RS - RS 2.498,49 | RS - RS 2.498,49
iPrograma Escola Linda RS - RS 15.454,85 | RS - RS - RS - RS - RS 15.454,85 | RS - RS 15.454,85
/Manutencdo de Bens Patrimoniais | R$ - RS 463,71 | RS - RS - RS - RS - RS 463,71 | RS - RS 463,71
TOTAL CUSTEIO RS - RS 25.372,72 | RS - RS - RS - RS - RS 25.372,72 | RS - RS 25.372,72
;i:l:i:ie;':;i;i"te Pedspogion/ RS - |R$  6.752,00 | RS - | RS - | RS - | RS - |R$  6.752,00 | RS - | R$  6.752,00
;Bem Permanente Educacdo Maker | RS - RS 1.500,00 | RS - RS - RS - RS = RS 1.500,00 | RS = RS 1.500,00
TOTAL BEM PERMANENTE RS - RS 8.252,00 | RS - RS - RS - RS - RS 8.252,00 | RS - RS 8.252,00
:TOTAL RS - RS 33.624,72 | RS - RS - RS - RS - RS 33.624,72 | RS - RS 33.624,72
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3.2. RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

E a principal base de dados da Planilha de Gestdo. O preenchimento correto desta alimenta os demais documentos e formularios que compde

a Planilha de Gestéo.

Apés o encerramento de cada més, deve ser enviado a SE-33 via e-mail e, quadrimestralmente, digitalizado para encaminhamento junto a
prestacdo de contas.

As informacdes relativas a entidade, tais como a razao social, endereco, valores previstos no plano de trabalho, entre outros, ja estdo preé-
carregados.

Detalharemos a seguir campos desta planilha.

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

Organizacdo da Sociedade Civil:  APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUC&G&D BASICA

Endereco: Av. Wallace Simonsen, 222 - 09771-210 - Nova Petropolis - S.B.Campo
SEGMENTO VALOR DISPONIVEL VALOR UTILIZADO SALDO GLOSAS SALDO FINAL
CUSTEIO RS 25.372,72 RS 0,00 RS 25.372,72 RS 0,00 R$ 25.372,72
CAPITAL R$ 8.252,00 R$ 0,00 R$ 8.252,00 R$ 0,00 R$ 8.252,00

Esta parte do relatdrio é preenchida automaticamente, ndo sendo necessaria nenhuma acéo referente a ela.



NC | CATEGORIA DA DESPESA FINALIDADE

TIPD DE

DATA DOCUMENTO

N* DO
DOCUMENT
n)

Documento Fiscal
FORMECEDOR/EMPRESA IDENT. PGTO | VALORTOTAL JUSTIFICATIVA GLOSA lancado em duplicidade

VALOR GLOSA

PARCIAL o .
Identificacao do Ajuste:

RS

RS

RS

Esta é a parte que necessita ser preenchida, conforme descricao abaixo:

MNC

CATEGORIA DA DESPESA

-

FINALIDADE

s
Frograma Aprendizagqem Criati
E=ztudo do Meio
Material Didatico & Pedagaagic:
Frograma Escola de Fortas &8l
Custeio Sdministrativo
Contabilidade
Froqrama Escola Linda
Manutencao de Bens Fatrimon ¥

> Nimero de Controle (NC): E preenchido automaticamente apos o
preenchimento dos demais campos.

» Categoria da Despesa: Deve ser selecionado o segmento principal da
despesa, de acordo com o Cronograma de Repasse do Plano de Trabalho,
relativo ao documento fiscal que esta sendo relacionado na respectiva

linha.



CATEGORIA DA DESPESA

Manutencdo de Bens
Patrimonigis

FINALIDADE DATA

w

NS ref, MFS de Manutencio BF
INSS ref. RBP4 de Manutencio BF

IS5 ref. MFS de Manutencio BF
IS5 ref. RP A de Manutencio BFP
Material para Manutencio de BP

Prest. Servicos - Manutencao BF

Frest. Servicos BP A - Manuteng
|

CATEGORIA DA DESPESA

Contabilidade

FINALIDADE DATA

IZ5 ref. MFS de
Manutencao BP

Frest. Serv. RPA - Estudo
do Meio

» Finalidade da Despesa: Deve ser selecionada a finalidade da despesa
relativa ao documento fiscal que esta sendo relacionado na respectiva
linha. As finalidades estdo condicionadas a categoria preenchida

anteriormente.

Quando os campos estdo preenchidos na cor “laranja”, indica que a finalidade
preenchida esta incorreta em relacdo a categoria selecionada. Para corrigir,

basta selecionar novamente a categoria e/ou finalidade desejada.



M OO0
TIFD DE
OOCUMENT
DATA CCUMENTO o FOR
FORMECEDOREM PRESA IDEMNT. PGTCO VALOR TOTAL

RS -

2 -

RS -

RS -

Data: Devera ser relacionada a data de emissdo do documento fiscal
correspondente. Caso apareca a data na cor vermelha, indica um possivel erro de
digitacdo. Se a data foi digitada incorretamente ou o documento correspondente foi
relacionado na planilha errada, sera necessario efetuar as devidas correcoes.

Tipo de Documento: Devera ser selecionado ou preenchido de acordo com o tipo de
documento fiscal.

N° do Documento: Deverda ser relacionado o numero do documento fiscal
correspondente. Se o documento ndo possuir numero de identificagdo, preencher
com “S/N”. Caso o “Tipo de Documento” seja ISS ou GPS, devera ser relacionado o

namero do documento fiscal ao qual se refere;

Fornecedor / Empresa: Devera ser relacionado o nome do fornecedor ou empresa
relativo ao documento fiscal correspondente;
ldent. Pgto: Devera ser relacionado o namero do cheque ou identificacdo do

pagamento do documentos fiscal correspondente;



VALORTOTAL

RS -

JUSTIFICATIVA

GLOSA

RS -

RS -

RS -

VALOR GLOSA

Documento Fiscal

lancado em duplicidade
ldentificaca

do Ajuste:

Tatkal
Parcial

Valor Total: Devera ser relacionado o valor do documento fiscal, sendo parcial
(documento fiscal correspondente a mais de um segmento) ou total (documento
fiscal correspondente a apenas um segmento). Atencao: Digitar apenas numeros,
dividindo somente os centavos com virgula;

Justificativa: Digitar resumidamente a justificativa de cada documento fiscal,

considerando nessa descricao os itens adquiridos ou 0 servigo executado.

Glosa: Deveréa ser preenchido pela entidade e/ou contabilidade de acordo com as
informacdes referentes a andlise financeira de prestacdo de contas enviadas por e-
mail pela SE-33. Para relacionar a despesa glosada, devera ser selecionada uma
das duas opcoes (“Total” ou “Parcial’) na mesma linha onde consta a respectiva
despesa.

Valor Glosa Parcial: Caso seja selecionado “Parcial” no campo glosa, deve-se

preencher o valor glosado.



S CONCILIACAO BANCARIA - OCORRENCIAS

SALDO DESPESAS e Ao selecionar uma das duas opcgoes, o LA MUNICIPAL DE EDUCAGAO BASICA
REMAMESCENTE GLOSADAS nonsen, 222 - 09771-210 - Mova Petropolis - 5. B. Campo.
RS 162819 | RS N valor total ou parcial da despesa 22 QUADRIMESTRE DE 2022
IR | | s {&==—= glosada sera adicionado ao segmento fene: conts Conene oupene:

" i ‘SALDD DE POUPAMNCA EM RS _ SALDO TOTAL EM 31/08/2022 RS
RS  3.36534 | RS - | 336534 correspondente no campo “Despesas 31/08/2022 (Conta Corrente + Poupanca)
RS - |=s - |rs : Glosadas” na planilha QUADRO.
RS 478,96 | RS - | &8 478,96 Assim como no campo “Despesas
RS  2.300,84 | RS - |’s 230082 Glosadas” na Planilha CONCILIA(;AO x
RS 39.769,16 | RS = RS 39.769,16 (OCORRENCIAS)_
RS 480,76 | RS - | RS 480,76 A reqularizacdo de despesa glosada
RS 50.186,69 | RS - | &8 s50.186,69 podera ser efetuada por meio de - |Pagamento em wansito 2> - |Pertencente 3 Entidade ( ) RS
RS 4.821,00 | RS - | 482100 apresentacdo de documentos - |Peswesaaserapresentada | m A Ressarcir (D | RS
no proximo pericdo

R 100000 | RS - | 1000001 comprobatérios e/ou ressarcimento dos Despesas Glosadas RS
R 5.821,00 | R = it 5.821,00 -
- - : valores. RS
RS 56.007,69 | RS = R% 56.007,69 SALDO DO AJUSTE NO PERIODO




3.2.1. Identificacdo da categoria no Demonstrativo de Receitas e Despesas - CRECHE

CATEGORIA:

FINALIDADE:

Corresponde a categoria do TCESP:

Custeio Geral

Combustivel

[tem X1l - Combustivel

Contratacdo Espetaculo Artistico / Cultural

ltem VIl - Outros servigcos de terceiros

Despesas com EPls

[tern VI - Qutros materiais de consumo

Ingressos

ltem VIII - Outros servigos de terceiros

INSS ou ISS ref. Contrat. Esp. Artistico / Cultural

ltem VIII - Dutros servicos de terceiros

INSS ou 1SS ref. NFS de Prest. Serv,

ltem VIl - Outros servigcos de terceiros

INSS ou 1SS ref. RPA de Prest. Serv.

ltem Il - Recurses Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

INSS ou IS5 ref. NFS de Manutencao de BP

ltem VIII - Outros servigos de terceiros

INSS ou IS5 ref. RPA de Manutencao de BP

ltem Il - Recurses Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

INSS ou 155 ref. NF5 de Serv. de Transporte

ltem VIl - Outros servigcos de terceiros

INSS ou IS5 ref. RPA de Serv. de Transporte

ltem Il - Recurses Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

ltens de cama / mesa [ banho

[tem VI - Outros materiais de consumo

Locacaode bringuedos

ltem X - Locacdes diversas

Material de Ed. Fisica e Recreacio

[termn VI - Qutros materiais de consumo

Material de Limpeza [ Higiene / Primeiros Socorros

[tem VI - Outros materiais de consumo

Material p/ manutencao de eguipamento

[tem VI - Outros materiais de consumo

Material para Manutencao de BP

[termn VI - Qutros materiais de consumo

Material de escritario

[tem V| - Outros materiais de consumo

Material didaticos

[tem V| - Outros materiais de consumo

Material para biblioteca

[tem VI - Outros materiais de consumo

Prestacao de Servicos - PJ

ltem VIl - Outros servicos de terceiros

Prestacao de Servicos - RPA

ltem Il - Recurses Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

Prestacao de Servicos para Manutencao BP - PJ

[tem VIII - Outros servigos de terceiros

Prestacao de Servicos para Manutencgao BP - RPA

[tem Il - Recurses Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)

servicos de Transporte - PJ

ltem VIl - Outros servicos de terceiros

servicos de Transporte - RPA

ltem Il - Recurses Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

Transporte em passeios

[tem VIII - Outros servigos de terceiros
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CATEGORIA:

FINALIDADE:

Corresponde a categoria do TCESP:

Despesas com pessoal

13° salario

ltem | - Recursos Humanos (Salarios, encargos e beneficios)

Assisténcia Medica

ltem | - Recursos Humanos (Salarios, encargos e beneficios)

Auxilio-creche

ltem |l - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)

Cesta Basica

Item | - Recursos Humanos (Saldrios, encargos e beneficios)

Contribuicdo Sindical

Item | - Recursos Humanos (Saldrios, encargos e beneficios)

Encargos trabalhistas

Item | - Recursos Humanos (Saldrios, encargos e beneficios)

Exames medicos

ltem | - Recursos Humanos (Salarios, encargos e beneficios)

Ferias

ltem | - Recursos Humanos (Salarios, encargos e beneficios)

Pagamento mensal

ltem | - Recursos Humanos (Saldrios, encargos e beneficios)

Pensdo alimenticia

Item | - Recursos Humanos (Saldrios, encargos e beneficios)

Rescisdo de Trabalho

Item | - Recursos Humanos (Saldrios, encargos e beneficios)

Seguro de Vida

Item | - Recursos Humanos (Saldrios, encargos e beneficios)

Vale-alimentacio

ltem | - Recursos Humanos (Salarios, encargos e beneficios)

Vale-refeicao

ltem | - Recursos Humanos (Salarios, encargos e beneficios)

Vale-transporte

ltem | - Recursos Humanos (Saldrios, encargos e beneficios)

Despesas mMensais

Consumo de agua

ltem X - Utilidades publicas (energia elétrica, agua e esgoto, gas,
telefone & internet)

Consumo de energia elétrica

ltem X - Utilidades publicas (energia elétrica, gua e esgoto, gas,
telefone & internet)

Consumo de gas

ltem ¥ - Utilidades plblicas (energia elétrica, dgua e esgoto, gas,
telefone e internst)

Conta de telefone/internst

ltem X - Utilidades publicas (energia elétrica, agua e esgoto, gas,
telefone & internet)

INSS ou ISS ref. Servigos de Assessoria Contabil

[tem VIIl - Dutros servicos de terceiros

INSS ou 155 ref. Servicos de Vigilancia & Seguranca

[tem VIIl - Dutros servicos de terceiros

Locacdo de copiadora

Item ¥ - Locacdes diversas

Qutros servicos contratados

[tem VIl - Dutros servicos de terceiros

Servicos de Assessoria Contabil

ltem VIl - Dutros servicos de terceiros

Servicos de Vigilancia & Seguranca

[tem VIl - Dutros servicos de terceiros

Tributos

ltem X - Utilidades publicas (energia elétrica, gua e esgoto, gas,
telefone & internet)
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CATEGORIA:

FINALIDADE:

Corresponde a categoria do TCESP:

Manutencdo do imavel

Aguisicao de material

[tem VI - Dutros materiais de consumao

DARF ref. NFS Manutencao

[tem VIl - Dutros servicos de terceiros

INSS ref. NFS de manutencao

[tem VIl - Dutros servicos de terceiros

INSS ref. RPA de manutencao

ltem |l - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)

IS5 ref. NFS de manutencao

[tem VIl - Outros servicos de terceiros

IS5 ref. RPA de manutencao

ltem Il - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)

Seguro predial

[tem VIl - Dutros servicos de terceiros

Servicos de manutencdo - PJ

[tem VIl - Outros servicos de terceiros

Servicos de manutencdo - RPA

ltem Il - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)

Locacdo de imadvel

Aluguel

ltem I¥% - Locacdo de imoveis

IPTU

ltem XI - Utilidades publicas (energia elétrica, dgua e esgoto, gds,

telefone e internet)

Educacdo Maker

Aguis. Eguipamento - Educacao Maker

[tem %Il| - Bens & materials permanentes

Aguis. Mobiliario - Educac3o Maker

[tem ¥IIl - Bens e materiais permanentes

INSS ou IS5 ref. NFS - Ed. Maker

[tem VIl - Dutros servicos de terceiros

INSS ou IS5 ref. RPA - Ed. Maker

ltem |l - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)

Material para Educacio Maker

[tem VI - Qutros materiais de consumo

Prestacdo de Servicos Ed. Maker - PJ

[tem VIl - Dutros servicos de terceiros

Prestacdo de Servicos Ed. Maker - RPA

ltem Il - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)

Bens Permanentes

Aguisicao de eqguipamento

[tem ¥IIl - Bens e materiais permanentes

Aguisicdo de mobiliario

[tem ¥IIl - Bens e materiais permanentes
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3.2.2. Identificacdo da categoria no Demonstrativo de Receitas e Despesas - APM

CATEGORIA:

FINALIDADE:

Corresponde a categoria do TCESP:

Programa Aprendizagem

Material - Artes/ Atelié/ Corpo e Movimento

[term VI - Outros materiais de consumo

Material - Biblioteca/ Sala de Leitura

[tern VI - Outros materiais de consumo

Material - Educacio Maker

[tem VI - Outros materiais de consumo

Material - Lab. Info/Robotica/Tecnologia

[tem VI - Qutros materiais de consumo

Prest. Serv. - Artes/ Atelig/ Corpo & Movimento

[tem VIl - Outros servicos de terceiros

Prest. Serv. - Biblioteca, Sala de Leitura

[tem VIl - Outros servicos de terceiros

Meio

Criativa Prest. Serv. - Educacao Maker [tem VIl - Dutros servicos de terceiros
Prest. Serv. - Lab. Info/Robética/Tecnologia ltem VIl - Dutros servigos de terceiros
Prest. Serv. RPA - Artes/ Atelig/ Corpo e Movimento ltem Il - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)
Prest. Serv. RP& - Biblioteca, Sala de Leitura ltem Il - Recursos Humanes (Autdnomos e Pessoa Juridica)
Prest. Serv. RPA - Educacio Maker lterm Il - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)
Prest. Serv. RPA - Lab. Info/Robética/Tecnologia ltem Il - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)
Contratacdo Espetaculo Artistico / Cultural [tem VIl - Outros servicos de terceiros
Ingressos ltem VIIl - Dutros servicos de terceiros
INSS ou IS5 ref. NFS de Prestacgo de Servigo. - Estudo ftem VIl - Dutros servicos de terceiros
do Meino

Estudo do Meio INS5 ou IS5 ref. RPA de Prestacao de Servigo - Estudo do

ltem Il - Recursos Humanes (Autdnomes e Pessoa Juridica)

Locagdo de transporte

ltem VIl - Dutros servigos de terceiros

Prestacao de Servico - Estudo do Meio

[tem VIl - Outros servicos de terceiros

Prestacao de Servico RPA - Estudo do Meio

ltem Il - Recursos Humanes (Autdnomos e Pessoa Juridica)

Material Didatico e
Pedagdgico

Locagdo de equip/brinquedos

ltern X - Locacoes diversas

Mat. Didatico/Pedagogico

[term VI - Qutros materiais de consumo

Prestacao de Servicos

[tem VIl - Outros servicos de terceiros

Prestacdo de Servicos - RPA

ltem Il - Recursos Humanes (Autdnomes e Pessoa Juridica)

Programa Escola de Portas
Abertas

Mat. de apoio ao EPA

[tem VI - Qutros materiais de consumo

Mat. Esportivo/Recreacio - EPA

[term VI - Outros materiais de consumo

Material didatico - EPA

[tern VI - Outros materiais de consumo

Prest. Serv. - EPA

[tem VIl - Dutros servicos de terceiros

Prest. Serv. RPA - EPA

ltem Il - Recursos Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)
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CATEGORIA:

FINALIDADE:

Corresponde a categoria do TCESP:

Custeio Administrativo

Despesas hancarias

#V - Despesas financeiras e bancarias

Locacao de equipamento

ltemn X - Locacoes diversas

Materiais diversos

[tem VI - Outros materiais de consumo

Material de escritario

[tem VI - Outros materiais de consumo

Prest. Serv. - Custeio Adm.

[tem VIIl - Outros servigos de terceiros

Prest. Serv. RPA - Custeio Adm.

[tem Il - Recursos Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

Servicos de cartorio

ltem VIl - Outros servicos de terceiros

Servico de Transporte de Inserviveis

[tem VIIl - Outros servigos de terceiros

Contabilidade

Servico contabil

[tem VIII - Outros servigos de terceiros

Programa Escola Linda

DARF ref. NFS Manutencao

[tem VIIl - Outros servigos de terceiros

INS5 ref. NF5 de Manutencao

[tem VIIl - Outros servigos de terceiros

INS5 ref. RPA de Manutencao

ltem Il - Recursos Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

IS5 ref. NFS de Manutencao

[tem VIIl - Outros servigos de terceiros

IS5 ref. RPA de Manutencao

ltem Il - Recurses Humanes (Auténomos e Pessoa Juridica)

Materiais para manutencao

[tem VI - Outros materiais de consumo

Prest. Servicos - Manutencdo

ltem VIII - Outros servicos de terceiros

Prest. Servicos RPA - Manutengao

ltem Il - Recursos Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

Manutencdo de Bens
Patrimoniais

INSS ref. NF5 de Manutencao BP

[tem VIII - Outros servigos de terceiros

INS5 ref. RPA de Manutencao BP

ltem Il - Recursos Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

IS5 ref. NFS de Manutencao BP

[tem VIIl - Outros servigos de terceiros

IS5 ref. RPA de Manutencao BP

ltem Il - Recurses Humanes (Auténomos e Pessoa Juridica)

Material para Manutencao de BP

[tem VI - Outros materiais de consumo

Prest. Servicos - Manutencao BP

ltem VIl - Outros servicos de terceiros

Prest. Servicos RPA - Manutencao BP

ltem Il - Recursos Humanos (Auténomos e Pessoa Juridica)

Bem Permanente
Pedagogico/ Administrativo

Aquisicao de equipamento

ltemn Xl - Bens & materiais permanentes

Agquisicdo de mobiliario

ltem XIIl - Bens e materiais permanentes

Bem Permanente Educagao
Maker

Aquisicao de equipamento

ltemn Xl - Bens & materiais permanentes

Agquisicdo de mobiliario

ltem XIIl - Bens e materiais permanentes
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3.3. CONCILIACAO (OCORRENCIAS)

Apresenta informacdes bancarias do periodo e deve ser preenchida pelo contador.

» Os campos “Instituicao Financeira”, “Agéncia”, “Conta Corrente” e “Poupancal/Aplicacao Financeira” devem ser preenchidos de acordo
com a conta utilizada exclusivamente para movimentacao de recursos do ajuste;

» Os campos “Saldo de Conta Corrente” e “Saldo de Poupanca” devem ser preenchidos com os valores existentes no ultimo dia do
guadrimestre, conforme o0s extratos bancarios;

» O campo “Saldo Total em dd/mm/aaaa” é o resultado da soma dos campos “Saldo de Conta Corrente” e “Saldo de Poupanca”. Havendo
divergéncias entre este valor e o total apontado no “Saldo Final” da planilha QUADRO, indica a existéncia de ajustes a serem efetuados

e/ou relacionados nos campos de ocorréncias. O campo permanecera com o fundo em “vermelho” até que a divergéncia seja regularizada.

CONCILIACAO BANCARIA - OCORRENCIAS
Organizacdo da Sociedade Civil: APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAI;EU BASICA
Enderego: Av. Wallace Simonsen, 222 - 09771-210 - Nova Petropolis - 5.B.Campo

12 QUADRIMESTRE DE 2024

Instituicdo Financeira Agéncia: Conta Corrente: Poupanca:

S41D0 DE CONTA CORRENTE EM SALDO DE POUPANCA EM RS SALDO TOTAL EM 30/04/2024 (Conta RS
30/04/2024 30/04/2024 Corrente + Poupanca)




» Os campos mostrados abaixo sédo preenchidos automaticamente

Saldo do exercicio anterior a

RS - |Pagamento em transito RS - |Pertencente a Entidade [ C ) R% -
devolver

- . e Despesa a ser apresentada ,
Devolucdo de recursos ao Municipio| RS - d . . ,p RS - A Ressarcir ( D) R% -
no proximo periodo

Despesas Glosadas RS -

RS -

SALDO DO AJUSTE NO PERIODO -

» As ocorréncias justificando as diferencas entre saldo bancario e saldo contabil devem ser preenchidos nos campos abaixo

Ocorréncia Descrigao [ Justificativa N2 Doc. Fiscal  ldent. Pagamento Data no Extrato




Ocorréncia » Ocorréncia: neste campo se determina o tipo de divergéncia ocorrida, que pode ser:

» Pagamento a maior: pagamento realizado em valor maior que o respectivo documento

Fagamento a maior ..n.. fiscal.
Fagamento indewido
Despesa bancaria indevida —
Dezpezaindevida

Juros o Multas

Devolusio de recursos ao Municipico
Despesa a ser apresentada no prosimo peric
Outras ocorréncias de natureza devedora

Pagamento indevido: pagamento realizado indevidamente.

Despesa bancaria indevida: despesa bancaria ndo acatada pelo ajuste.

Despesa indevida: despesa quitada equivocadamente com recursos do ajuste.

YV V V V

Juros/ Multas: juros e multa resultante de pagamento de despesas ap0s a data de

vencimento.

» Devolucédo de recursos ao Municipio: geralmente utilizado no final do exercicio, é utilizado quando o recurso € devolvido a conta da
prefeitura.

Despesa a ser apresentada no proximo periodo: despesa quitada que sera apresentada no proximo quadrimestre.

Outras ocorréncias de natureza devedora: utilizada para ocorréncias devedoras nao especificadas neste menu.

Pagamento em Transito: pagamento realizado no quadrimestre, porém ndo compensado no periodo.

Ressarcimento / Estorno: pagamento de despesa com recursos proprios para ressarcimento.

Deposito recursos proprios: depdsito de valores da instituicdo na conta da parceria.

Saldo do exercicio anterior a devolver: recurso do exercicio anterior que necessita ser devolvida a conta do municipio.

YV V. V V ¥V V VY

Outras ocorréncias de natureza credora: utilizada para ocorréncias credoras nao especificadas neste menu.
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Descrigdo [ Justificativa

M2 Doc. Fiscal Ident. Pagamento

» Deébito / Crédito (D/C): usada para especificar se a ocorréncia € de natureza devedora ou
credora, preenchida automaticamente apos a escolha do tipo de ocorréncia.

» Descricao / Justificativa: utilizada para dar uma descri¢cdo breve do motivo da ocorréncia.

» N° Doc. Fiscal: usada para especificar o numero do documento fiscal ao qual a ocorréncia se
refere.
» ldent. Pagamento: devera ser relacionado o numero do cheque ou identificagdo do

pagamento do documento fiscal correspondente.



Data no Extrato Valor » Data no extrato: deve ser preenchida com a data da ocorréncia no extrato bancario.

» Valor: devera ser preenchido com o valor da ocorréncia.

As duvidas relativas a Planilha de Gestao 2024 deverao ser encaminhadas a SE-33 através do e-mail: planilha.gestao@saobernardo.sp.gov.br
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