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Apresentacao

A Secretaria de Educacgao deste municipio, no intuito de fornecer maior eficiéncia,
agilidade e transparéncia aos processos de celebragado de parcerias com as Associagdes
de Pais e Mestres (APMs), bem como garantir uma gestao financeira eficiente, o que é
de fundamental importancia na implementagdo de programas e projetos que auxiliam na
melhoria da qualidade do ensino e na rotina dos profissionais desta rede, entrega a seus
parceiros a versao 2024 do Manual de Gestao das APMs.

As orientagdes contidas neste manual estdo em consonancia com a Lei Federal n.
13.019/2014 e alteragdes, regulamentada pelo Decreto Municipaln.20.113/2017 e alteragdes
e Instrugdes n. 1/2020 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, além de estarem
pautadas nas resolugdes vigentes, redes e comunicados, entre outros. Novas informacdes
foram inseridas para melhorar a compreensao do processo de planejamento, execugao e
prestacao de contas dos recursos repassados, consolidando as principais informacdes em

um unico material.

Além da leitura completa deste manual e de sua consulta sempre que necessario nas
situagdes cotidianas, os gestores das APMs poderdao contar também com o apoio técnico
de toda a equipe da Divisao de Gestao e Controle de Ajustes, de forma a acompanhar e
fornecer o suporte necessario em todas as etapas previstas.

O manual subsidiara as APMs com informacdes para as melhores praticas dos controles
financeiros e gerenciamento dos recursos publicos, possibilitando também melhor
compreensdo dos mecanismos fiscais, o reforgo a autonomia gerencial e a participagao
social da instituicao.

E importante ressaltar que este manual sera atualizado periodicamente no Portal
da Educagao de Sao Bernardo do Campo. Portanto, orientamos que fiquem atentos as
publicagdes complementares a este documento, que serdo comunicadas por redes proprias
ao longo do ano letivo.

Desejamos que este documento seja uma grande fonte de consulta aos parceiros desta
Secretaria de Educacao, auxiliando os gestores das APMs em todo o processo que baliza a
descentralizagao dos recursos publicos por meio dos ajustes firmados com as organizagoes
da sociedade civil.

SE-33 - Divisao de Gestao e Controle de Ajustes

8
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Conhecendo a SE.33

Voceé sabe como este setor trabalha?

Quem voceé deve procurar para auxiliar a sanar
um problema ou tirar uma duvida?

Abaixo, apresentamos 0s contatos e os detalhamentos das atribuigées dos profissionais
responsaveis pelos servigos que integram esta divisao.

SE.33 - Divisao de Gestao e Controle de Ajustes

Fernanda da Silva Ribeiro Abbud: 2630-5421 (diretora de divisao)
e-mail: se33@saobernardo.sp.gov.br
« Gustavo Vidal Vinha Carvalho Rocha: 2630-5252

+ Arlene O. de Matos Nobre: 2630-5420
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SE.331 - Secao de Gestao de Ajustes

Wagner Teixeira de Almeida: 2630-5413 (diretor de se¢ao)

e-mail: se331@saobernardo.sp.gov.br

+ Fernanda Colen Lago: 2630-5217
Duvidas e esclarecimentos sobre:

+ Planejamento e acompanhamento da formalizagdo dos ajustes de repasses
oriundos do Termo de Colaboracgao;

+ Projecao orcamentaria e elaboragao do Plano de Trabalho dos ajustes;
+ Planilha de Gestao;

+ Gestao financeira dos recursos repassados as entidades parceiras;

« Acompanhamento e gestao dos ajustes federais;

+ Acompanhamento das APMs quanto as necessidades administrativas,
objetivando a realizagao da parceria;

+ Acompanhamento ao cumprimento das clausulas dos ajustes firmados pela
Secretaria de Educacgao;

+ Acompanhamento da legislagdo vigente, adotando as medidas necessarias
para adequacao da documentacdo dos ajustes e orientagdes as entidades
parceiras;

+ Acompanhamento das demandas relativas ao Tribunal de Contas do Estado de
S&o Paulo (TCESP);

+ Acompanhamento e supervisao dos servigos da SE-331.1, SE-331.2 e SE-331.3.

10
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SE.331.1 - Servico de Documentacgao e Formalizagao

Daniela Aparecida Nunes Ferreira Dias: 2630-5429 (encarregada de servigo)
e-mail: se331.1@saobernardo.sp.gov.br
+ Filipe Paschoal Magalhaes: 2630-5241
Duvidas e esclarecimentos sobre:
+ Documentacdes relativas a formalizacao e celebragao de parcerias;
+ Acompanhamento de ordens de pagamento e estornos;
« Acompanhamento de regularidade junto aos érgaos oficiais;
+ Processamento de documentacgao dos ajustes para TCESP.
Davi Celio Estevao: 2630-5419
e-mail: se331.documentacao@saobernardo.sp.gov.br
Duvidas e esclarecimentos sobre:
« Controle de atas e estatutos das parcerias;
+ Bilhetes e edital para assembleia geral da APM;
+ Cadastro da composicao de diretorias;

+ Demais assuntos pertinentes as assembleias.

11
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SE.331.2 - Servigo de Gestao de Ajustes Federais

Vinicius Salermo de Lima: 2630-5411 (encarregado de servigo)
e-mail: se331.2@saobernardo.sp.gov.br
*+ Ana Cecilia Clemente Vitale: 2630-5320
+ Jodo Marcos Mendes: 2630-5416
Fabiana Souza Oliveira: 2630-5247
Duvidas e esclarecimentos sobre:

+ Cadastramento e atualizagdo cadastral junto ao Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagao (FNDE);

+ Acompanhamento e orientagdes quanto aos recursos provindos dos programas
federais: Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), PDDE Qualidade, PDDE
Estrutura, PDDE Educacao Integral e dos demais projetos federais;

+ Prestacgao de contas dos recursos provindos dos repasses federais;
+ Execucao dos recursos provindos dos repasses federais;

+ Analise financeira das prestagdes de contas dos recursos federais repassados.

12
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SE.331.3 - Servigo de Acompanhamento e de Prestagao de Contas
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Joelma Alves dos Santos: 2630-5412 (encarregada de servigo)

e-mail: se331.3@saobernardo.sp.gov.br
« Alicia Pereira de Farias: 2630-3376

v20¢ -

* Andre Luiz Gomes Balbino: 2630-5134

+ Antonio Carlos Oliveira Gongalves: 2630-5142

+ Cleomara Galvéo Silva

+ Edmar Vilela da Silva

+ Elza dos Santos Blausis

+ Fabio Corradi de Abreu: 2630-5445
Maira Cristina Cussolim: 2630-5423

+ Paulo Henrique de Melo Ferreira: 2630-5211
Rafael Bartok
Duvidas e esclarecimentos sobre:

+ Orientagcbes quanto a documentagao a ser apresentada para fins de prestacao
de contas e de encerramento de exercicios;

+ Acompanhamento e orientagdes quanto a gestdo dos recursos das parcerias;
+ Recebimento das prestag¢des de contas das parcerias municipais;

+ Conferéncia e juntada das prestagcdes de contas de acordo com as normativas
legais;

+ Informar as entidades quanto a eventuais pendéncias provindas da prestagao
de contas e prestar auxilio quanto a regularizagao;

+ Gerenciamento das pendéncias quanto aos prazos para entrega, de forma a
seguir o disposto na legislacao;

+ Suporte as entidades com relagdo as analises e pendéncias provindas da
Secretaria de Finangas.

13
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SE.332 - Secao de Controle da Execugao de Ajustes

Marjara de Paula Ferreira: 2630-5414 (diretora de secao)
e-mail: se332@saobernardo.sp.gov.br
+ Junior Rafael Borian de Jesus: 2630-5264
Simone Nicolai Elias da Silva — PAPP SE: 2630-5342
Duvidas e esclarecimentos sobre:
« Execucgao dos recursos dos ajustes firmados pela secretaria;

« Assessorar as entidades parceiras na coordenagao e controle dos projetos
constantes do Plano de Trabalho;

Acompanhar a execucao de servigos de obras de reforma e adequacgodes fisicas
contratadas a terceiros, de modo a atenderem aos objetivos pautados no Plano
de Trabalho; e

« Acompanhar a analise da documentagao no que se refere ao controle e execugao
de obras de reformas e adequacdes fisicas e aquisicao de bens e produtos;

+ Deliberacao referente ao enquadramento da despesa;
 Autorizacao de execugdes conforme orientagdes contidas no Manual de Gestao;

« Efetuar visitas as unidades escolares e entidades parceiras para
acompanhamento in loco da execugao do Plano de Trabalho;

+ Atender e acompanhar as demandas relativas ao Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo (TCESP);

+ Acompanhamento e supervisdo dos servigos da SE-332.1 e SE-332.2.

PAPP SE (APM)

Efetuar visitas as unidades escolares com a finalidade de:

+ Orientar quanto aos recursos provindos do Termo de Colaboragao e do FNDE;
« Auxiliar na execugdao dos recursos;

+ Auxiliar na prestacao de contas, do Termo de Colaboragado e do FNDE, quanto a
documentagao a ser apresentada e organizagao on-line, via Drive;

+ Orientar quanto a aquisi¢ao de bens e enquadramentos.

14
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SE.332.1 - Servigo de Acompanhamento e Analise da Execugao
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Marina Almeida Neves Brito: 2630-5426 (encarregada de servigo)
e-mail: se331.3@saobernardo.sp.gov.br

+ Adriel Sampaio Molina: 2630-5420

+ Ana Maria da Silva: 2630-5424

« Andreia de Oliveira Nunes: 2630-3380

+ Juliano Roney Gozzo

+ Tiago Dalla Costa Meira
Valdirene Candida Alves Gomes: 2630-5428
Duvidas e esclarecimentos sobre:

+ Acompanhar e controlar a analise das prestacdes de contas quanto a execugao|
dos ajustes firmados pela secretaria;

+ Acompanhar a andlise das prestagdes de contas dos ajustes municipais
e federais, de modo a conduzir o apontamento de eventuais divergéncias,
objetivando economicidade de recursos, bem como fiscalizar as corregdes
solicitadas as entidades parceiras;

« Andlise das justificativas langadas na planilha de gestdo, de forma a garantir o}
cumprimento do Plano de Trabalho e a pertinéncia das despesas executadas de
acordo com o objeto pactuado nos ajustes;

+ Acompanhar a atualizagao diaria dos controles dos processos e das prestagdes
de contas;

« Acompanhar o fiel cumprimento das cldausulas contratuais celebradas com|
terceiros pelas entidades parceiras relativas aos servigos contratados pelas
Organizacdes da Sociedade Civil (OSCs);

+ Atender e acompanhar as demandas relativas ao Tribunal de Contas do Estado]
de Sao Paulo (TCESP);

+ Encaminhar a Secretaria de Finangas as prestagcdes de contas dos ajustes
municipais para analise financeira.

15
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SE.332.2 - Servi¢o de Controle de Bens, Equipamentos e Materiais dos

Ajustes

Regina Carvalho de Lima: 2630-5353 (encarregada de servigo)
e-mail: se332.2@saobernardo.sp.gov.br
+ Catia Gongalves Pestili: 2630-5282
+ Elaine Fil6 Maia Tirapani: 2630-5435
+ Rafael Bartok
Duvidas e esclarecimentos sobre:

+ Aquisigcao, controle, guarda, elaboragdo dos termos de doagdo e termos de
transferéncia dos bens adquiridos pelas entidades parceiras através dos
recursos oriundos dos ajustes firmados com a Secretaria de Educagéo (Termo
de Colaboracéo) e com o governo federal (PDDE).

16
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Capitulo 1 - Associagao De Pais E Mestres - APM

A politica da descentralizagdo do recurso publico adotada no municipio para a melhoria
e manutencdo da qualidade do atendimento prestado nas escolas é uma forma de
fortalecer a gestdo democratica, a participagao efetiva dos 6rgaos colegiados (Associagao
de Pais e Mestres e Conselho de Escola) e a autonomia da unidade de ensino, respeitando
as especificidades e necessidades de cada escola e propiciando uma gestdao mais
assertiva e eficiente dos recursos repassados.

O(a) diretor(a) escolar tem papel central em fomentar e articular a participacdo dos
membros desses colegiados. De acordo com o Estatuto Padrdo das Associagbes de
Pais e Mestres, o(a) diretor(a) escolar faz parte do Conselho Deliberativo como membro
nato, sendo que cabe ao Conselho Deliberativo, entre outras fungdes, deliberar sobre a
consecucao dos fins da instituicao, dentre os quais se destaca a capacidade de mobilizar
os recursos humanos, materiais e financeiros, promovendo condi¢gdes que permitam a
melhoria do ensino, a conservagao do prédio escolar, dos equipamentos e das instalagdes.
Destaca-se ainda a fungao de aprovar o Plano de Trabalho, a aplicagao de recursos, bem
como acompanhar através de parecer as contas apresentadas pela diretoria executiva.

Sendo assim, é da funcdo e da competéncia do(a) diretor(a) escolar atuar tanto
como membro nato do Conselho Deliberativo quanto promover iniciativas conforme a
atribuicdo do cargo disposto no Estatuto dos Profissionais do Magistério e Servidores da
Educacgdo Bésica do Ensino Publico Municipal (Lei n. 6.316/2013 e alteragdes), de forma
a integrar os 6rgaos colegiados existentes na unidade escolar, incentivar a participacao da
comunidade, participar e acompanhar o funcionamento e as a¢gdes dos 6rgaos colegiados,
considerando os principios da gestdo democratica, além de zelar pelo prédio publico,
seus equipamentos e materiais, com utilizagdo e manutencdao adequadas, e tomar as
providéncias, junto aos 6rgaos competentes, sempre que necessario, solicitando servigos
de manutengao, readequacgao, reformas, ampliagdes, aquisi¢coes e reabastecimento.

Isso posto, orientamos que o(a) diretor(a), com sua plena capacidade de lideranca e
articulagao, com foco no conhecimento privilegiado que tem das necessidades da unidade
escolar e dos processos e procedimentos administrativos, em conjunto com a equipe
gestora, equipe escolar e demais membros da APM e Conselho de Escola, promova a
gestao eficiente e eficaz dos recursos repassados pela celebragao da parceria entre a APM
€ 0 municipio, de modo a:
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- Utilizar plenamente os recursos repassados, zelando pela qualidade das aquisi¢cdes e
servigos e também pela economicidade no uso do recurso publico;

* Atentar-se para o rigoroso cumprimento dos procedimentos para uso dos recursos
que sao detalhados no Manual de Gestao, com especial atengao a realizagao dos trés
orgamentos e do registro em ata de todas as deliberagdes realizadas nas reunides
ordindrias e extraordinarias;

« Recorrer aos servicos da Divisdo de Gestdao e Controle de Ajustes — SE-33
para buscar orientagbes e parceria na prevencado e solugdo de problemas que
eventualmente venham a ocorrer com relagdo ao planejamento, acompanhamento,
execugao e prestacao de contas dos recursos, bem como fazer uso de todas as redes
e comunicados que orientam todo o processo;

« Cumprir os prazos de entrega de documentagao e demais procedimentos correlatos
as formalizagdes e prestacdes de contas, a fim de que as seg¢des responsaveis
possam desempenhar seus servigos com qualidade e que procedam com os
encaminhamentos aos érgaos externos, Secretaria de Finangas e Tribunal de Contas,
nos prazos estabelecidos e com o rigor necessario para evitar glosas de despesas e
bloqueio de recursos.

A APM é uma Organizacdo da Sociedade Civil (OSC), pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, que presta um servigco com finalidade voltada a educacao. Aprovada
em 2014, a Lei n. 13.019 estabelece o regime juridico das parcerias entre a administragao
publica e as organizagdes da sociedade civil, formalizada pelo Termo de Colaboracao.

Lembramos que, quando os recursos publicos sdao bem gerenciados e executados
dentro da escola, sanando as necessidades gerenciais a curto, médio e longo prazo, sao
inimeros os beneficios para toda a comunidade escolar e para o processo de ensino e
aprendizagem dos(as) educandos(as), contribuindo para a concretizacdo da oferta de uma
educacao publica de qualidade.

1.1. Assembleias

Inicialmente, indicamos a leitura do Estatuto Social da APM.

As orientagdes sobre procedimento, prazo para a realizagao das assembleias e modelos
de documentacgdes sao enviados via rede de forma anual, para as devidas providéncias.

Conforme previsto no art. 8° do Estatuto das APMs, instituido pelo Decreto Municipal
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n. 20.529 de 1° de outubro de 2018, a assembleia geral devera ocorrer ordinariamente
entre os dias 15 de fevereiro e 31 de margo e de 1° a 31 de agosto de cada ano e,
extraordinariamente, sempre que necessario. Desta forma, o Conselho Deliberativo
elegera, dentre seus membros, o presidente, o primeiro e o segundo secretarios, e reunir-
se-3, ordinariamente, pelo menos uma vez por més, e, extraordinariamente, sempre que se
fizer necessario, a critério do presidente, ou por iniciativa da maioria dos seus membros,
nos termos do art. 11 do mesmo decreto.

1.1.1. Das assembleias ordinarias e extraordinarias

A primeira Assembleia Geral Ordinaria da APM para eleicdao dos novos membros é
correspondente ao mandato referente ao periodo do exercicio social e compreendera o
periodo de 1° de abril a 31 de margo do ano seguinte. Ja a segunda Assembleia Geral
Ordinaria é destinada principalmente para aprovacao do balanco geral, demonstrativo de
receita e despesas e do relatério anual das atividades no periodo de 1° a 31 de agosto, de
acordo com o art. 2° do Decreto Municipal n. 20.529/2018.

As assembleias ordinarias e extraordinarias da APM deverao ser realizadas
presencialmente, nas dependéncias da unidade escolar. E imprescindivel que haja lista de

presengca com nome dos participantes, nimero do RG e assinatura.

E indicacdo da Secretaria de Educacdo que a assembleia seja realizada na segunda
quinzena de fevereiro, pois é de conhecimento de todos que ainda ha processos
posteriores a realizagdo da respectiva assembleia até que a APM esteja de fato
regularizada para utilizacdo dos recursos. Portanto, antes do término do mandato,
sugerimos a realizagao da assembleia com certa brevidade, a fim de evitar que a APM
fique impedida de executar os recursos apés o dia 31 de margo.

Ressaltamos que o edital e os bilhetes de convocagao da primeira Assembleia Geral
Ordinaria precisam ser divulgados para a comunidade com, no minimo, 5 (cinco) dias

uteis de antecedéncia a data prevista para a assembleia.

A SE-331.1 atendera as solicitagoes de elaboracdao de modelo de edital e bilhetes
de convocacao por meio de arquivo eletrénico, que sera enviado pela SE-33 para
impressao e reproducado de coépias pela unidade escolar. Portanto, para que o setor
tenha tempo habil para elabora-los e enviar as escolas respeitando esse prazo, é
importante que as solicitagdes sejam feitas com, no minimo, sete dias de antecedéncia
da data prevista para a assembleia. Para tanto, a APM devera encaminhar as informagoes
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sobre a data, o horario e a pauta da primeira Assembleia Geral Ordindria para o e-mail

se331.documentacao@saobernardo.sp.gov.br.

Caso a APM decida elaborar o edital e os bilhetes na propria unidade escolar, pedimos
que sejam encaminhados para 0 mesmo e-mail acima os respectivos arquivos para
registro e controle do setor competente. Lembramos que os referidos documentos nao
podem conter o logotipo do municipio de Sao Bernardo do Campo, pois a APM é uma
pessoa juridica de direito privado, conforme artigo 1° do Estatuto Social.

Abaixo, seguem orientagdes quanto aos procedimentos a serem adotados pela APM e
pela respectiva unidade escolar para a realizacao da referida assembleia, elaboragao da
ata e registro em cartério.

1.1.2. Ata da assembleia

ATA DA 1° ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA DA ASSOCIAGAO DE PAIS DE MESTRES DA EMEB idade ou menor ou api s ou iona . RG CPF

com sede na Rua, CEP, Insgrita. no Cadastro Nacional de Endereco Completo 2° Secretér ): Sr.(a), (nome completo),
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob n® . Nacionalidade & Estado Civil, Profissio «pai ou mie de alunos, «aluno maior de 13 anos de idade ou menor
Aos__ dias domés de do ano de dois mil e vinte e frés, em recinte proprio da Unidade emancipados ou sprofessor(a)s ou ionario(a); RG. & CPF, Endereco
Escolar, as horas, em 1% convocagdo e as horas em 2* convocagdo, foi dado inicio & Primeira Completo € para o Conselho Fiscal Presidente: Sr.(a) (nome

Assembleia Geral Ordindria da Associagio de Pais e Mestres da Escola Municipal de Educagio
Basica com a seguinte ordem do dia: 1) Eleic3o dos Novos Membros da APM. Iniciando os
trabalhos gfa) Sria). , Presidente do Conselho Especial (Diretor(a) da Unidade Escolar), que
presidira a Assembleia, nomeando ofa) Sra). (nme completo), Nacionalidade, Estado Civil & Profissdo, Endereco
Completo para secretariar esta Assembleia Geral Ordinaria, cumprimentou aos presentes, agradecendo a
presenca de todos. Em seguida, Passando a explanacdo para a eleicdo dos membros gue irdo compor o
Conselho Deliberative da Associagdo de Pais e Mestres. E por aclamagdo fica constituido por (57.9, ou 11
membros — verificar a composicdo dos membros de acordo com o Anexo | do Estatuto): como presidente o

Sr.(a), {mome completo), Estado Civil e Profissdo «Diretor(a) da Unidade
Escolars, RG. CPF. . Enderego Completo e como 1°
io: Sr.(a) (nome completo) Estado Civil e Profissdo «pai ou mie

de alunow ou ealuno maior de 18 anos de idade ou menor emancipados ou wprofessor(als, RG

CPF. . Enderego Estado Civil e Profissdo apai
ou mae de alunos ou «aluno maior de 18 anos de idade ou menor emancipados ou eprofessor(ajs___ € como
- ario: Sr.(a) (nome completo), Nacionalidade, Estado Civil & Profisséo, «pai ou
mée de alunos ou ealuno maior de 18 anos de idade ou menor emancipados ou «professor(ajs,
RG GPF . Endereco  Completo ; Membro:
Sria) (nome completo), Nacionalidade, Estado Civil & Profisso «pai ou mie de alunos ou
«aluno maior de 18 anos de idade ou menor i ou . RG,

CPF, . Endersco  Completo Membro:  Sr.(a), (nome
‘completo), Nacionalidade, Estado Civil € Profissdo «Diretor{a) da Unidade Escolar » ou «pai ou mae de alunos ou
«aluno maior de 12 anos de idade ou menor i ou aj», RC.

CPF. , Enderego Completo, Apés, os i  Diretoria

Execuliva & ao Conselho Fiscal E. por aclamacdo ficou assim consfituida a Diretoria Executiva: Diretor
Executivo: Sr.(a) (nome completo), Nacionalidade, Estado Civil & Profissdo «pai ou mée de
aluno» ou «alunc maior de 18 anos de idade ou menor emancipadow, RG .
Vice-Diretor ~ Executivo(facultativo)

CPF. . Endersge  Completo

Sria) {nome completo), Estado Civil e 30 «pai ou me de alunos ou
«aluno maior de 18 anos de idade ou menor RG. & CPF_ Endereco
Completo ; 1° Tesoureiro: 5r.(a) (nome completo), Cargo, Nacionalidade,

Estado Civil & Profissdo «pai ou mie de alunox ou «aluno maior de 18 anos de idade ou menor emancipadoxs,
RG. e CPF . Endereco  Gomplsto :
2T il i Sr(a) (nome completo), Estado Civil e Profisséo
«pai ou mie de alunos, ealuno maior de 18 anos de idade ou menor emancipados, BG s
CPF. . Enderego Completo 1° ario: Sr (a), (nome
«completo), Cargo, Nacionalidade, Estado Civil & Profissio «pai ou mie de alunow, «aluno maior de 18 anos de

completo), Nacionalidade, Estado Civil & Profisséo =pai ou mde de aluno» ou <aluno maior de 18 anos de idade
ou menor RG. 8 CPF_
Membro: Sr.(a),

Endereco Completo

(nome completo), Cargo, Nacionalidade, Estado Civil & «pai ou mie de

alunos ou saluno maior de 15 amos de idade ou memor emancipador RG. e
CPF , Enderego Comgplete Membro: Sr.(a) (nome
completo), Nacionalidade, Estado Civil, Profissdo e professoria): RG. & CPF

Enderego Complelo Eleitos 0s membros dos érgdos direlives, quande reunidos formam o
Consetho Especial conforme artigo 19° paragrafos primeiro e segundo do Estaluio. Os membros elsitos terio o
mandato de acordo com o Exercicio Social do Arigo 2° do Estatuto das APMs - Decreto Municipal n° 20.529 de 1°
de outubro de 2013, portanto tomario posse dos cargos em 1° de abril de 2023 a 31 de margo de 2024, E, tendo
em vista a eleicio dos membros supracitados, fica definido que gla) «Direlor(a) Execulivo(a)s ou
«1°Tesoureiro(a)», Sr(a). sera pela abertura e movimentagdo de contas
bancarias vinculadas exclusivamente ao CARTAQ PDDE, cujos recursos piiblicos tenham side repassados pelo
Ministério de Educacdo, através do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE, relativos ao
Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE, pelo periodo de 1° de abril de 2023 a 31 de marco de 2024, em
cumprimento ac dispesto no paragrafo Gnice do Artigo 17 do Estatute da APM. Nada mais havendo a tratar, deu-

se por encerrada a Primeira Assembleia Geral Ordinaria do ano de dois mil e vinte e trés, cuja ata foi lavrada por
. (nome completo), & apés lida e aprovada, sera assinada por-

B e T T
RGR°.... - RG A" ... -
CPF n®.. CPF m®,

Dirgtor(a) da Unidade Escolar
RGN .
L —

Figura 1 - Modelo de ata de Assembleia Geral Ordinaria da APM

Em consulta aos cartérios de registro de pessoa juridica do municipio, os dados dos

+ Nome completo;

+  Numero da cédula de identidade (RG)

]
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« Numero do CPF;

-+ Cargo;

« Nacionalidade;

- Estado civil;

+ Profisséo;

« Enderego completo.

Além dos dados supracitados, sugerimos que seja relacionado também o enderego
completo dos membros eleitos, o que tornara menos burocratico o atendimento nas
reparticoes publicas, podendo, em determinadas ocasides, ser dispensada a apresentacao

do comprovante de residéncia.

Ao redigir a ata, solicitamos especial atengao com relagdo ao registro dos nomes e
documentos dos membros eleitos, a fim de evitar procedimentos de corregdes, despesas e
atrasos na atualizagao cadastral junto aos 6rgaos publicos e bancos.

Solicitamos atentar-se ao modelo da ata para que, na primeira Assembleia Geral
Ordinaria, seja identificado se o membro eleito é professor, funcionario, pai ou mae de
aluno, aluno maior de 18 anos de idade ou menor emancipado, ou diretor(a) da unidade

escolar, conforme exemplo abaixo:

Diretora executiva: Sra. Maria da Silva, mae de aluno, RG n. 00.000.000-0, CPF n.

000.000.000-00, nacionalidade, estado civil, profissao e endereco completo.

Ressaltamos, ainda, a necessidade de designagcdao na primeira Assembleia Geral
Ordinaria do responsavel pela abertura e movimentagao de contas bancarias vinculadas
exclusivamente ao cartdo PDDE, que poderd ser o(a) diretor(a) executivo(a) ou o(a)

primeiro(a) tesoureiro(a), conforme rege o paragrafo Unico do art. 17 do Estatuto da APM.

Alertamos que a ata devera ser encaminhada ao cartério para conferéncia e registro,

demandando prazo para efetivagao desses procedimentos.
1.1.3. Registro em cartério

Para o registro, deverdao ser encaminhados ao cartorio:

a. Requerimento preenchido e assinado pelo(a) diretor(a) executivo(a) da APM (em
anexo);
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b. Edital de convocagéao assinado pelo diretor(a) da unidade escolar;

c. Ata da primeira Assembleia Geral Ordindria assinada e rubricada pelo(a) diretor(a) da
unidade escolar, diretor(a) executivo(a) e pelo(a) primeiro(a) secretario(a);

d. Lista de presenca.
LISTA DE PRESENCA DA 1* ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

DA APM DA EMEB
de de — &S ... horas

NOME RG ASSINATURA

Figura 2 — Modelo de lista de presenca de assembleia geral ordinaria da APM

1.1.4. Procedimentos apos registro

Apéds o registro, sera necessario enviar para o e-mail
se331.documentacao@saocbernardo.sp.gov.br cépia digitalizada legivel e completa dos
seguintes documentos:

+ Edital de convocagao contendo o registro em cartorio;
« Ata da primeira Assembleia Geral Ordinaria;
+ Lista de presenca;

+ Certificado de registro (documento emitido pelo cartério, anexo a ata no ato da
retirada);

+ Cédula de identidade (RG) e CPF do(a) diretor(a) executivo(a).
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Também sera necessario o envio da planilha de cadastro dos membros da APM, s

=}

. . c
preenchida com os dados referentes aos integrantes do novo mandato (em anexo), para o 2
. D
e-mail se331.documentacao@saobernardo.sp.gov.br. o
&,

APM dofa): |(Selecione a APM) | CHNPJ: | OI
N

Enderego: §

Mandato: |de 1* de abril de 2022 a 31 de margo de 2023

[ Atengao: Preencher com letras mattisculas & ]

TATEOE
NOME CARGO CATEGORIA RG HASCIME CPF TEL. EMAIL RUA OU AVENIDA NUMCOMPL. BAIRRO CEP | CIDADE

Presidents

1 Secretiriola)

2* Secretdiofs)

Mer

CONSELHO
DELIBERATI
Yo

HHEHEHEE

5|5|5|5(5|5|5|3
slr|s|z|z|glz|T
HEEHHEHHEE

TATEOF
NOME CARGO CATEGORIA RG HASCIME CPF TEL. EMAIL RUA OU AVENIDA NUMCOMPL. BAIRRO CEP | CIDADE

DIRETORIA
EXECUTIVA

AT OE
NOME CARGO CATEGORIA RG NASCIME CPF TEL. EMAIL RUA OU A¥ENIDA NUM, COMPL BAIRRO CEP |CIDADE]
HTO

CONSELHO Fresidente
FISCAL

Figura 3 — Modelo de planilha de cadastro dos membros da APM

Lembrando ainda que, apds a retirada da ata registrada em cartorio, os documentos
devem ser encaminhados com a maior brevidade possivel a agéncia bancaria na qual
a APM esta vinculada, para fins de regularizagdo da nova composi¢dao da APM junto ao
banco e liberagdo de acessos a internet banking, movimentagcdes bancarias, uso de
cheques e cartoes.

Indicamos, antes de ir ao banco, entrar em contato com a agéncia, pois sera necessario
se dirigir ao local juntamente com o(a) diretor(a) executivo(a) e o(a) tesoureiro(a) da APM,
e é importante verificar junto a geréncia todos os procedimentos exigidos para atualizagao
dos dados da APM, evitando assim ter de voltar ao banco com os membros da APM mais

de uma vez.
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Capitulo 2 - A Gestao

Sao trés elementos essenciais que garantem uma administracao eficiente: o planejamento,
a execugao do que planejamos e o acompanhamento. A gestdao desses trés elementos
€ um processo continuo, em que precisaremos sempre ter o controle das propostas

estabelecidas no inicio do planejamento e durante a execugao da gestéao.

A seguir, discorreremos sobre esses elementos.
2.1. Gestao Financeira

Administrar o recurso publico requer organizagdo, rigor, responsabilidade e
transparéncia, uma vez que a gestdo desses recursos é regulada por leis e decretos que
englobam as esferas municipal, estadual e federal, além daquelas emanadas pelo Tribunal
de Contas do Estado de Séo Paulo.

Para garantir uma gestao financeira eficiente, € necessario que os envolvidos estejam
pautados nas agbes de planejamento, de execugdo e de acompanhamento. A figura a
seguir ilustra as fases desse processo. E um ciclo que deve ser avaliado do inicio ao fim.
Se feito de forma preventiva e coletiva, os resultados alcangados serdo sempre positivos e
considerados para uma nova celebragao.

ACOMPANHAR

PROCESSO DE
CONTROLE SOCIAL DA
COMUNIDADE ESCOLAR

AVALIAR
FINALIZAR

INICIAR

Figura 4 — Processo de planejamento, execu¢do e acompanhamento
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2.2. Planejamento

Todos os estabelecimentos de ensino que disponham de APM poderao receber recursos
municipais ou federais, em uma ou em ambas as categorias econdémicas, conforme
deliberacdes da Secretaria de Educagao e manifestacao prévia.

No caso dos recursos municipais, € por meio de ajuste realizado a partir de um Termo
de Colaboragao que as Organizagdes da Sociedade Civil receberado os repasses.

No caso do PDDE, ocorre por meio de manifestagcdo, que é realizada através do
cadastramento anual feito pela APM no PDDEWeb, até o més de outubro do ano anterior
ao do repasse. A possibilidade de escolha do percentual de cada categoria para o proximo
exercicio tem por objetivo contemplar as reais necessidades da unidade de ensino.

O documento que possibilitara a organizagdao do planejamento financeiro das APMs
referente ao Termo de Colaboragdao é o Plano de Trabalho, no qual o preenchimento
abrange percentuais estabelecidos no orgamento do municipio. Nesse planejamento,
devem constar os valores definidos para cada uma das prioridades, assim separados:

- Estimativa de entrada de recursos (receita);

+ Previsao de despesas.

Portanto, ndo ha sucesso nos resultados esperados sem o acompanhamento do que foi
planejado desde o inicio. Sabemos que algumas agcdes podem sofrer pequenas variacdes
durante o projeto, porém, em todas elas, 0 acompanhamento e a decisdo em conjunto
serao fundamentais para nao perder o foco das propostas alinhadas no Plano de Trabalho.

Esses controles devem ser realizados de duas maneiras: controles financeiros e
controles administrativos.

2.3. Execucao

De acordo com a despesa orgamentaria, a execugao podera ser realizada em dois
grupos.

+ As despesas de custeio se referem aos gastos diarios como manutencao da escola,
compra de material e contratagao de servigos.

+ As despesas de capital sdo as despesas com equipamentos e materiais permanentes.
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Para que o planejamento seja eficiente, é preciso estar sempre atento ao fluxo de caixa,
ou seja, ao dinheiro que entra e sai diariamente da conta corrente.

Esse acompanhamento deve ser feito constantemente.

A execucao esta totalmente ligada a previsao do Plano de Trabalho. O plano informara
se estd previsto o gasto com custeio e/ou bem permanente.

E necessério considerar, no planejamento dos recursos e na sua execucio, despesas
que possam vir a ocorrer ao longo do ano e que nao estavam previstas; por essa razao,
destacamos a importancia de se tomar um cuidado com a totalidade de gastos referentes
a um segmento logo no inicio do ano letivo.

2.4. Acompanhamento da Execugao

Durante o acompanhamento da execucgao, sao verificadas se as acdes determinadas
anteriormente no Plano de Trabalho estdao sendo realizadas adequadamente. Os
segmentos do Plano de Trabalho indicam demandas concretas da APM e os valores

necessarios para atendé-las, dessa forma a execucao e seu acompanhamento incluem:

+ Realizagao de orgamentos fidedignos ao principio da economicidade, pois o recurso
publico devera ser utilizado de forma eficaz e eficiente frente as demandas da
unidade escolar.

+ Contratagcdao de servigos necessarios, lembrando da necessidade de se formalizar
contratos detalhados para contabilidade, servicos de manutencao e locagoes de
equipamentos de copia e impressao. A APM devera se atentar para os termos
acordados com o prestador do servigo antes da assinatura do contrato, bem como
durante a execucao dos servicos. Valores, prazos e qualidade dos materiais e
servicos prestados deverao ser verificados, evitando prejuizos a APM e ma utilizagao
dos recursos publicos repassados.

« Conferéncia dos materiais adquiridos, bens permanentes ou custeio quando da
entrega, preservando a APM de comprovar futuramente qualquer inadequagao com o
produto recebido.

« Verificagdo rotineira dos saldos bancarios da parceria e de cada segmento
individualmente, preservando a APM de eventual uso de recursos que nao reflitam o
Plano de Trabalho desenvolvido.

« Execugdo independente dos saldos de custeio e de capital, mesmo que sejam
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apresentados na conta bancaria como um saldo unico. Essa questao demanda
grande atencao por parte da APM, pois é fundamental que os gestores do recurso
saibam qual valor é destinado para capital e qual valor é destinado as despesas de
custeio, dentro do mesmo saldo, evitando dessa forma despesas decorrentes de
gastos com verbas indevidas, o que ocasionara glosa ao final da prestacao de contas.

2.5. Pagamentos

Orientamos que as APMs se cerquem de todas as garantias e conferéncias possiveis
de que os pagamentos estejam sendo efetuados de forma segura, bem como verificar se o
documento relacionado a despesa que sera paga é verdadeiro, evitando possiveis fraudes.

Antecedendo os pagamentos, seguem algumas medidas preventivas:
a. Pagamentos realizados com boleto bancario:
« Confirmar com o fornecedor o numero do coédigo de barras do boleto enviado;
* Replicar o e-mail ao fornecedor, solicitando nova confirmacao;
+ Observar se o beneficiario final € o mesmo emissor do documento fiscal.
b. Pagamentos realizados com cheque:
+ Efetuar pagamento diretamente na sede da loja;

+ Os cheques devem ser assinados pelo(a) diretor(a) executivo(a) e pelo(a)

tesoureiro(a);

+ Efetuar pagamento diretamente ao credor, mediante cheque nominal e nao

endossavel;

+ Tirar copia do cheque no ato da compra.
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Figura 5 — Modelo de preenchimento de cheque

Recomendacgdes logo apds o pagamento:

« Verificar se o fornecedor inseriu as informacdes de vinculo na nota fiscal quando se
tratar de recursos provindos do Termo de Colaboracgao;

« Atualizar a planilha de gestao, inserindo a despesa realizada e sua justificativa no
Relatorio Circunstanciado;

+ Tomar cuidado com os orcamentos advindos do mesmo grupo de compras
e verificar os pagamentos via marketplace. Por exemplo, o antigo B2W, atual
Americanas Marketplace, representa as Lojas Americanas e Submarino. Portanto,
se a compra tiver sido realizada no marketplace e o nome nao estiver no campo da
descricao do boleto ou no comprovante de pagamento, a APM devera emitir uma
declaracao sobre o histérico do pagamento. O cuidado deve ser estendido também
aos pagamentos por meio de bancos digitais;

+ Apds os pagamentos, acompanhar minuciosamente o saldo bancario, de forma a
se atualizar quanto aos valores referentes a custeio e capital que constarao dentro
desse mesmo saldo.

28



MUNICIPIO DE
SAO BERNARDO

SECRETARIA y
), DO CAMPO

DE EDUCACAO

Segue abaixo a relacdao dos meios de pagamentos:

Transferéncia Bancaria entre contas na qual a escola mantém a
conta atrelada a parceria. Pelo Termo de Colaboragdo de Sao
Bernardo do Campo nao ha tarifas se a transagao ocorrer no mesmo
banco.
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Boleto - Por meio do gerenciador bancario - Internet Banking.

Depésito - Pagamento de cheque Nominal e Ndo Endossavel

‘ Pix - Atentar-se para possiveis taxas.

- e e N/

Figura 6 — Meios de pagamento

Atencgao: as transagbes de PIX e transferéncia podem gerar encargos. Certifique-se
antes de finalizar seus pagamentos quanto a cobranga dessas tarifas. A legislagao veda

despesas referente a esse custo. Nos moldes do art. 41 do Decreto 20.113/2017:

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serao
depositados e geridos em conta bancaria especifica, em instituicao
financeira publica indicada pela Municipalidade, isenta de tarifa
bancaria e, enquanto ndao empregados na sua finalidade, serdo
obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupancga, se a

previsdo de seu uso for igual ou superior a 1 (um) més.
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Capitulo 3 - Dos Recursos Municipais

Para que a APM receba recursos municipais, é celebrada uma parceria ou ajuste entre o
municipio e a Organizacao da Sociedade Civil (OSC).

Ajustes sdo acordos firmados entre 6rgdaos publicos ou privados para realizagado de

atividades de interesse comum entre as duas partes. E uma das formas mais tradicionais

de participagao da sociedade civil na execucgao de atividades publicas.

A partir de 2017, esses ajustes passaram a ser formalizados por meio do Termo de
Colaboragao, com base na Lei Federal n. 13.019/2014.

Por intermédio do Termo de Colaboragao, os recursos municipais sao repassados para

as instituicdes parceiras.

Existem cinco fases essenciais que perpassam os ajustes:

Chamamento publico: procedimento destinado a selecionar OSCs para firmar
parceria por meio de Termo de Colaboragcdo ou de Fomento, contudo ha
possibilidade de dispensa de chamamento publico conforme a Lei Federal n.
13.019/2014 art. 30, conforme segue:

A administragdo publica poderd dispensar a realizacdo do
chamamento publico: VI — no caso de atividades voltadas ou
vinculadas a servigos de educacao, saude e assisténcia social,
desde que executadas por organizagbes da sociedade civil
previamente credenciadas pelo érgao gestor da respectiva politica.

. Celebragao: comprova a capacidade técnica e a idoneidade da parceira junto aos

orgaos publicos, mediante apresentagcao de documentos;

Formalizacdo: é a elaboragdo do Plano de Trabalho (propostas e metas a serem
atingidas) e assinatura do Termo de Colaboracao;

Execucdo: é a realizagao das agdes previstas no Plano de Trabalho;

Prestagcao de contas: é a demonstracdo do que foi feito com os recursos publicos
que foram transferidos a uma entidade num determinado periodo conforme
a Lei Federal n. 13.019/2014, o Termo de Colaboragdao e o Plano de Trabalho,
apresentando desta forma transparéncia no gerenciamento das receitas e despesas.
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E importante salientar que o repasse de recursos é feito quadrimestralmente ao longo
do ano, ou seja, de forma parcial (conforme anexo V do Plano de Trabalho). Sendo assim,
a entrega da prestacao de contas também precisara ser efetuada de forma parcial, ao final
de cada quadrimestre. Desta forma, a unidade gestora realiza a analise da documentagéao
referente as despesas provindas de cada repasse realizado, até que se complete o ciclo
referente ao exercicio.

Portanto, prestar contas dentro do prazo estipulado ao longo do exercicio é fundamental
para que as agdes de analise prossigam com éxito. Caso contrario, havera bloqueio de
repasses futuros, prejudicando a plena execugao dos recursos.

Se as prestacgdes sao realizadas dentro dos prazos estipulados, o ciclo se retroalimenta
a cada exercicio, possibilitando que os recursos sejam executados plenamente, de acordo
com o planejamento formalizado no Plano de Trabalho em vigéncia.

A figura abaixo ilustra o fluxo destas fases.

PRESTACAO
DE CONTAS

AVALIACAO E
MONITORAMENTO

-
- -
- -

Il

Figura 7 — Ciclo do Plano de Trabalho

31

=<
Q
=}
c
Q\)
Q.
D
%)
D
(%]
2
QO
o
N
(=]
N
EN




<
N
IS
N
.
o
T
—
[
[}
(G)
)
o
=
(]
S
=
S
S

MUNICIiPIO DE
SAO BERNARDO

SECRETARIA !
DO CAMPO

DE EDUCAGAO

Capitulo 4 - Elaboracao Do Plano De Trabalho

O Plano de Trabalho é o instrumento que formaliza o planejamento orgamentario das
APMs. Essa é uma das etapas mais importantes no processo da celebragao do ajuste.

A acao relativa a elaboracao do Plano de Trabalho é um momento que consiste também
na avaliagao daquilo que foi planejado para o exercicio que esta se encerrando, de forma
qgue a equipe gestora possa avaliar, junto a equipe escolar, membros da APM e Conselho
de Escola, se o planejamento orgamentario previsto para o ano foi eficiente, se houve
imprevistos que impactaram a execugao desse planejamento e apontar as necessidades
para o proximo exercicio.

Nesse contexto, surgirdo necessidades de diversas ordens (pedagdgicas, estruturais,
administrativas, etc.) que precisardo ser consideradas e elencadas por ordem de
prioridade dentro do planejamento orgamentario do exercicio seguinte.

Quanto mais detalhado for esse planejamento, melhores serdao os resultados. Nesse
planejamento, é de extrema importancia considerar os valores estimados para cada uma
das prioridades, levando em conta os valores previamente informados dos repasses
previstos para distribuicdo das porcentagens nas categorias do Plano de Trabalho que
sera enviado a cada unidade escolar via e-mail.

Portanto, o Plano de Trabalho é o instrumento de planejamento mais importante dentro
de todos aqueles que envolvem a formalizacdo do Termo de Colaboragao.

Indicamos que o planejamento relativo ao Plano de Trabalho seja feito por meio de
reunido de APM e Conselho de Escola agendada mediante o calendario escolar para
o més de dezembro, preferencialmente nos primeiros dez dias do més, cuja justificativa
devera ser registrada em ata a ser encaminhada para esse setor junto aos documentos de
prestacao de contas relativos ao final do exercicio.

Portanto, nesse documento, é necessario constar a previsao das despesas a serem

realizadas na execugao das agdes previstas no Projeto Politico-Pedagdgico da escola.

Esse planejamento pode envolver metas a serem atingidas, atividades ou projetos a
serem executados a curto, médio e longo prazo.

As comprovacgoes de gastos da prestacao de contas devem estar diretamente alinhadas
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com as propostas e despesas permitidas descritas no Plano de Trabalho, conforme o
modelo a seguir.

REFORMULACAO DO PLANO DE TRABALHO
Plano de Aplicagio dos Recursos Financeiros

ANEXD I

Nome da Entidade:

EIXO PEDAGOGICO
1. PROGRAMA APRENDIZAGEM CRIATIVA
Labsoratdrio de Informdtica Robdtica/ Teenologiaf Educagio Maker/ logos & Gamificalo - Custeio
Supfimanos & aplicatiens para informatica, robdtica, tecmologa, jogos & amilicag s,
Suprimanos pard eduragno maker alor Tien:
DUNras espemas o CUSHHD COMHaTas 30 gl
Biblioteca Interativa/ Sala de Leitura - Custeio
Matariat pedagdgiom para bbkoteca @ sala da eitura;
Assinabera do periddions;
Diunras espasas o LStaH0 Cormelanas 30 segaanto
Artesf Atelidf Corpo & Movimentoy) Brinquedos & Brincadeiras - Custeio
Maierial de corsumo & Sugr menibos diversos;
Materiak egpoetivgg, bringuados & jogos & bl
Dutras despasas o cushain comedanas a0 segenanio.
2. AMPLIACAD CULTURAL / ESTUDO DO MEID - Custeio RS
INgrassos para e culon abmis, i vidates Ou apresentagies di unho pedagbiico;
Locag o di Crarmgsorts para fins pedaghgions, comforme Drogramagi
3. MATERIAL DIDATICO E PEDAGOGICO - Custeia )
Matariat diditicos & pedagdgicos;
Maieriak para participaio no Dedie Ovioo, para seminanios & expoailes;
Materiat @ suprimanos para Educar Mak (s Tor enidade ponescen i 20 Programal;
Materias diditicos & pedagigicos; Walor fisn: B5
DuIras despemas o CUSHH0 CONMHatas a0 e geanio

a3

4. PROGRAMA ESCOLA DE PORTAS ABERTAS - Custeio RS
Materiak de Dsio para a00io 35 atividades do programa

EIXO ADMINISTRATIVD RS

5. CUSTEMD ADMINISTRATIVO RS

Material de corsuima, inchkass sugrimanios de informdtic g6 & des sdennmrativa;
Daspesias o Cartdriog
Dinras despetas o cushaio cormeanas an TR,

6. CONTABILIDADE - Custeia RS
Sarvigos de contabilidade, inChindd 2t prectaifes de conias G0 apsie.

EIX0 MANUTENCAD E ESTRUTURA

7. PROGRAMA ESCOLA LINDA - Custeio
AQUEICHD 3@ Maber @it & W{0s fara manuiendio & conservaghn do prddio. Valor feo: RS
Regarcs @ peladoria do prddio escolan Fedrdubca, alétnca, pintura, sarralbsia;
SarviCns de pequena Monta pEra Mafubencio & Consanacao do e
Dinras despetas o cushaio cormeanas an TR,

E. MANUTENCAD DE BENS PATRIMOMNIAIS - Custeis R%
Manaenio de squpaenenios oo parad, PErencestes 30 patrimani da APM afou 8o MSBC;
Dinras despetas o cushaio cormeanas an TR,

9. BEM PERMANENTE PEDAGOGICD / ADMINISTRATIVG: RS
Esii & kil idirics O ush EstdagbEic o

B8

Exuipamantos & mobilidrios oo uso admisiciratin;
Exuipamanios & mobilidries o uso geral
10. BEM PERMANENTE EDUCALAD MAKER RS
Euipamaios & mobilidries para educado maker.
Equipamentos & mobilidrios para Edecar Mais (se hor unidade periencente ao Frogramal.

Total Custein: RS
Total Capital: RS
VALDR TOTAL: RS

As agbes descritas nos itens relacionados acima deverSo ser execuladas utilizande os valores indicados, podendo, no final do
exercicio, os saldos dos segmentos de Custeio serem remanejados entre si, desde gue atendidas todas a5 necessidades da unidade escolar
g lirnitadas ao valor total do presente Plano de Trabalho, sendo indispensdvel a deliberacSo da APM, registrada em ata, em que conste as
alteragles & suas justificativas. Excetuam-se da instrugBo supracitada os valores fixos previstos, os quais deverlo ser utilizados
exclusivamente para a linalidade correspondente.

O Manual de Gest3o faz parie deste Plano de Trabalho para fins de consulta, erientagdo & normatizac3o sobre a execugho e
prestacio de contas dos recurses.

Figura 8 — Modelo de formulario de Plano de Trabalho
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O anexo deste Manual de Gestao é parte integrante do Plano de Trabalho e contém a
relacdo de despesas permitidas com recursos do ajuste. Qualquer despesa nao prevista
no referido anexo podera ser recusada pela municipalidade. Portanto, a instituicdo parceira
devera estar atenta de maneira a evitar esse tipo de problema, solicitando auxilio junto
a Secretaria de Educacao sempre que considerar necessario. Na ocorréncia de qualquer

duvida, faca contato com os profissionais da SE-332, antecedendo a execucao da despesa.

Informagoes e valores contidos no Plano de Trabalho 2024

O calculo dos valores contidos no Plano de Trabalho é baseado no niumero de alunos e
turmas constantes na previsao de atendimento para o exercicio posterior fornecida pelos
setores responsaveis da Secretaria de Educacao.

Os dados da APM e do(a) diretor(a) executivo(a) estdo de acordo com o cadastro
preenchido e encaminhado pela APM/unidade escolar.

O valor total per capita relacionado na Proposta de Plano de Trabalho devera ser
dividido entre os seguintes segmentos:

a. Programa Aprendizagem Criativa: recursos de custeio para despesas com
laboratério de informatica, roboética, educagao maker, jogos e gamificagao, biblioteca
interativa, sala de leitura, artes, atelié, corpo e movimento, brinquedos e brincadeiras
(a relagao de materiais para aquisicao sdo informados pela SE-1 e relacionados no
Manual de Gestdo). O percentual minimo a ser indicado neste segmento é 10%;

b. Ampliagao cultural/estudo do meio: recursos de custeio para despesas com
transporte de alunos, ingressos para atividades e espetaculos artisticos, culturais,
entradas para parques e/ou outras atividades correlacionadas descritas no Projeto
Politico-Pedagogico da unidade de ensino, contratacdo de atividades artisticas e
culturais que serao apresentadas dentro da unidade escolar. O percentual minimo a
ser indicado neste segmento é 15%;

c. Material didatico e pedagdgico: recursos de custeio para despesas com materiais
diversos para fins pedagdgicos, materiais para participacdo no desfile civico,
seminarios e exposicdes, conforme relagdo contida no Manual de Gestdo. Nao ha
percentual minimo/maximo para este segmento. Observacgao: no Plano de Trabalho
havera um valor fixo destinado para cada APM de ensino fundamental/EJA dentro

do segmento “Material Didatico e Pedagogico”, que sera especifico para aquisi¢ao e
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distribuicdo dos absorventes provenientes do “Programa Dignidade Menstrual”; cada
discente elegivel (todas as alunas do ciclo Il) devera receber, no inicio de cada més,
24 absorventes intimos, considerando a média de absorventes necessarios por ciclo
menstrual (esse quantitativo foi definido a partir de informagdes fornecidas pela
Secretaria de Saude).

d. Custeio administrativo: recursos de custeio para despesas com material para area
administrativa, suprimentos de informatica, cartério e outras despesas relacionadas
no Manual de Gestao. Nao ha percentual minimo/maximo para este segmento;

e. Programa Escola Linda - reparos e zeladoria: recursos de custeio para servigos
de pequena monta para reparos e zeladoria do prédio escolar (hidrdulica, elétrica,
pintura, serralheria, entre outros relacionados no Manual de Gestdo). O percentual
minimo a ser indicado neste segmento é proporcional ao numero de alunos,
conforme quadro abaixo:

Numero de Alunos Percentual Minimo
0 a 99 alunos 5%
100 a 500 alunos 10%
501 a 1.000 alunos 15%
Acima de 1.001 alunos 20%

Quadro 1 — Aplicagao de recursos no segmento Programa Escola Linda

f) Manutencdo de bens patrimoniais: recursos de custeio para despesas com
manutengao de equipamentos em geral, pertencentes ao patriménio da APM e/ou
municipio de Sao Bernardo do Campo. Nao ha percentual minimo/maximo para este
segmento;

g) Bem permanente pedagdgico/administrativo: recursos de capital para despesas
com aquisicao de equipamentos e mobiliarios de uso pedagdgico, administrativo ou
geral. O percentual maximo a ser indicado neste segmento é 10%;

Os itens previamente autorizados pela Secretaria de Educagdo que poderdao ser
adquiridos com os recursos alocados neste segmento estao listados no anexo deste
Manual de Gestao.

35

<
Q
=}
c
D\)
Q.
@D
(%)
D
(%]
~
QO
o
'
N
(=]
N
N




<
N
IS
N
.
o
T
—
[
[}
(G)
)
o
=
(]
S
=
S
S

MUNICIiPIO DE
SAO BERNARDO

SECRETARIA !
DO CAMPO

DE EDUCAGAO

Capitulo 5 - Orgaos Fiscalizadores

A partir da edi¢ao da Lei Federal n. 13.019/2014 e do Decreto Municipal n. 20.113/2017,
a parceria passa a contar com novos controles de monitoramento e avaliacdo de sua
execucgao.

Trata-se de fase concomitante a fase de execugdo, em que a administragdo publica,
no caso a Secretaria de Educacao, deve promover o monitoramento e a avaliacdo do
cumprimento do objeto durante a execug¢ao das parcerias, por intermédio do gestor da
parceria e da Comissdo de Monitoramento e Avaliagao, a qual é constituida por meio de
publicacdo oficial e que, além da andlise dos documentos provindos da prestacao de
contas, podera proceder com visitas in loco. As visitas tém o propdsito de acompanhar e
medir o desempenho das OSCs em relagdo aos objetivos e metas estabelecidas, além de
avaliar a coeréncia entre os documentos entregues na prestagao de contas e 0s servigos
efetivamente prestados/materiais adquiridos.

Além da Secretaria de Educacdo, este monitoramento é realizado por outros dois
orgaos: a Secretaria de Finangas do municipio e o Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo:

« A Secretaria de Finangas (SF) tem como atribuicbes a execucdo da politica
tributaria, a elaboragao e o controle da execucao do orcamento anual do municipio,
a execugao e a administracdo da politica econdémico-financeira e o controle e
acompanhamento das finangas publicas, visando a responsabilidade da gestado
fiscal, em especial o zelo na arrecadacao das receitas e na realizacdo das despesas
publicas, primando sempre pela transparéncia e obediéncia dos dispositivos legais.

« O Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCESP) é a corte responsavel pela
analise das contas estaduais e municipais. Todos os repasses realizados por
este municipio as instituicdes parceiras sao analisados pelo TCESP. Os auditores
avaliardo as informacgdes prestadas e, havendo necessidade de esclarecimento, a
OSC parceira devera estar a disposicao para apresentagdo de documentos e/ou
receber a visita dos profissionais do tribunal. Para conhecer mais sobre o TCESP,
visite o site da instituicdo no enderego https://www.tce.sp.gov.br.
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Capitulo 6 - Legislacao

As parcerias celebradas entre a municipalidade e as Organizagcdes da Sociedade Civil

(OSC) devem cumprir as normas estabelecidas nas legislagdes vigentes e normativas no

que se refere a documentacao da entidade, formalizagao da parceria, execugao do objeto e

prestacdo de contas, dentre outros aspectos.

As principais legislacdes e normas que regem as parcerias entre a municipalidade e as

instituicbes sao:

Lei de Diretrizes e Bases da educacao nacional — LDB. Lei n. 9.394, de 20 de
dezembro de 1996;

Lei Federal n. 13.019/2014 e alteragbes que estabelecem o regime juridico das
parcerias entre a administragao publica e as OSCs;

Resolugao n. 23/2022 do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo que aprova as
Instru¢oes Normativas n. 1/2020 e alteracgdes relativas aos repasses publicos, entre

outros;

Decreto Municipal n. 20.113/2017 que regulamenta a Lei Federal n. 13.019/2014 no
municipio;

Decreto n. 20.529/2018, que estabelece o novo modelo padrao de estatuto para as

Associagoes de Pais e Mestres das escolas municipais de Sdo Bernardo do Campo.

Além das legislacdes supracitadas, outras normas deverao ser observadas e cumpridas

conforme o objeto da parceria e as despesas executadas. Para tanto, a APM devera

atentar quanto as orientagdes encaminhadas pela Secretaria de Educacgdo, bem como

guanto as informagdes repassadas pela contabilidade contratada.

Sempre que houver duvidas, os membros das APMs poderdo entrar em contato pelo

e-mail se331(@saobernardo.sp.gov.br ou telefone 2630-5413, reportando-se a equipe da

Secao de Gestao dos Ajustes.
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Capitulo 7 - Transparéencia

Com relagdo a transparéncia do processo que envolve o repasse de recursos as

Organizacdes da Sociedade Civil (OSC) e a prestacdo de contas, as parcerias realizadas

seguem as determinacdes previstas nas leis federais n. 12.527, de 18 de novembro de
2011, e n. 13.019/2014, a Instrugdes n. 1/2020-TCESP, ao Decreto Municipal 20.113/2017
e aos comunicados SDG n. 16/2018, 19/2018 e n. 49/2020, do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

a. Considerando a necessidade de dar cumprimento ao disposto na Lei Federal n.

12.527, de 18 de novembro de 2011, e demais legislacdes supracitadas, no que diz
respeito a publicidade dos atos da APM da unidade escolar;

Considerando a necessidade de que as APMs adotem, com brevidade, o
cumprimento das normas, haja vista que a publicidade de tais informagdes deve
ocorrer imediatamente apo6s a assinatura dos documentos.

Informamos que as Escolas Municipais de Ensino Basico (EMEBs) deverdo publicar em

seus respectivos sites ou blogs os documentos relacionados abaixo, em atendimento a

legislacdo vigente:

1.

2.

Estatuto social atualizado, assinado e registrado;

Plano de Trabalho referente ao exercicio vigente e Reformulacdo do Plano de
Trabalho (quando houver), devidamente assinados;

. Termo de Colaboracdo e Termo de Aditamento referente ao exercicio vigente,

devidamente assinado;

Relagdo nominal dos membros da APM (Cadastro de Membros — tarjar em preto as
informagdes pessoais);

Quadro Resumo e Relatério Circunstanciado (quadrimestral/anual) — Neste caso,
apos o preenchimento da Planilha de Gestao, o relatério devera ser salvo em PDF
e publicado no blog, para atendimento as recomendag¢des do TCESP quanto ao
acompanhamento, aos prestadores de servigcos (pessoas fisicas e juridicas) e
valores pagos, valores repassados, entre outras informagoes;

Balango anual e demonstragdes contabeis, sempre do exercicio anterior;
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7. Regulamento de compras e de contratagdo de servigos (publicar no site ou blog da
unidade escolar o Manual de Gestédo 2024 para atendimento a este item);

8. Outros documentos que a APM considerar pertinente, como fotos das acoes
executadas com o0s recursos repassados, atas das reunides, convocagao para
assembleias, etc.

Atencgao: os arquivos digitalizados do Plano de Trabalho, Termo de Colaboragao,
reformulacdes e aditamentos poderdo ser obtidos no Portal da Transparéncia, no site do

municipio de Sao Bernardo do Campo:

http://www.saobernardo.sp.gov.br/web/transparencia/repasses-ao-terceiro-setor

Destacamos a importancia de efetuar o download dos documentos a partir do link
informado, haja vista que ja efetuamos o tarjamento em preto das informag6es pessoais

dos envolvidos.

O site ou blog da escola, em sua pagina inicial, devera conter um botdao com o
nome “APM” ou “Transparéncia/APM” e um menu (exemplo abaixo). Esse botdo
devera direcionar o usuario aos documentos pertinentes a APM e estes deverao estar
organizados por exercicio. Ja o menu trara o nome “APM" no topo e subtépicos com
exercicios passados e atual. Todos os topicos do menu deverao ser links que direcionarao

os interessados aos documentos da APM.

Exemplo de menu que o blog deve conter:
APM

+ Exercicio 2017

+ Exercicio 2018

+ Exercicio 2019

+ Exercicio 2020

+ Exercicio 2021

+ Exercicio 2022

« Ecercicio 2023
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Ao clicar no exercicio serdo abertos novos itens, conforme abaixo:

Exercicio 2024

+ Estatuto Social atualizado;

+ Plano de Trabalho 2024 e Reformulagéo do Plano de Trabalho (quando houver);
«  Termo de Colaboragao 2024;

« Cadastro de membros eleitos;

+ Quadro Resumo e Relatério Circunstanciado (quadrimestral/anual);

« Balangos e demonstragdes contabeis;

+ Regulamento de compras e de contratagao de pessoal — Manual de Gestao;

+  Outros documentos.

Observagao: Ao clicar em cada um dos itens acima, o usuario devera ser redirecionado
para o documento em referéncia.

Alertamos que os dados pessoais dos membros da APM, como numero de
documentos, enderego e telefone, nao deverao ser divulgados e, portanto, deverao ser
tarjados de preto.

Além dos documentos disponibilizados no site ou blog da escola, a APM devera manté-
los de forma fisica, conforme determina a legislagao, em uma pasta organizada e de facil
acesso a qualquer municipe. Os documentos fisicos e digitais deverao ser atualizados
periodicamente e armazenados por dez anos.

Publicagao no mural de avisos ou em qualquer local de visivel e de facil acesso

No mural de avisos ou em qualquer local visivel e de facil acesso a comunidade, dentro
da unidade escolar, deverao ser publicados, minima e obrigatoriamente, os documentos
abaixo, devendo assim permanecer durante todo o exercicio:

« Plano de Trabalho referente ao exercicio 2024, devidamente assinado;
+ Termo de Colaboracao 2024, devidamente assinado;

+ Quadro Resumo e Relatério Circunstanciado (quadrimestral/anual). Neste caso, apos
o preenchimento da Planilha de Gestao 2024, os documentos deverao ser salvos em
PDF e publicados, sendo complementados pelos quadrimestres seguintes.
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Capitulo 8 - Movimentagao dos Recursos

Os recursos dos ajustes firmados junto ao municipio deverao estar sempre aplicados,
exclusivamente, em conta poupanc¢a, vinculada a conta corrente e movimentados em
institui¢cao financeira oficial:

« Banco do Brasil.
« Caixa Economica Federal.

As movimentacgdes (receitas e despesas) nessa conta deverdo ser exclusivas do ajuste
municipal e deverdo ser feitas, preferencialmente, eletronicamente. Somente em casos
especiais, em que nao haja outra op¢ao, cheques poderdo ser utilizados. Nesses casos,
deverao ser nominais ao fornecedor titular do documento fiscal e com a expressao “nao
endossavel” apostada apds a nominacao.

Atencgio:

 Nao efetuar despesas sem que haja saldo em conta. Indicamos consultar

periodicamente as contas para acompanhamento dos saldos;

« As tarifas bancarias ndo sao acatadas pelo Termo de Colaboracdo, ou seja, este
onus (se houver), serd da entidade;

« Atualizar periodicamente a planilha de gestao, preferencialmente a cada compra
realizada ou servigo prestado.

A planilha de gestao e o acompanhamento dos extratos pela internet sao ferramentas

fundamentais que auxiliam de forma simples a gestao financeira da parceria.

8.1. Dicas para atender aos prazos

Documentos para contabilidade

Nao acumule os documentos para serem enviados ao contador apenas no final de cada
quadrimestre!

E imprescindivel enviar mensalmente os contratos, extratos bancarios, comprovantes de
pagamentos e documentos fiscais a contabilidade, evitando assim atrasos na entrega da
documentacéao da prestagao de contas.
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0 acumulo de documentos e/ou o ndo envio mensal para a contabilidade podera gerar
atrasos também por parte do contador, pois a documentagao referente a um quadrimestre
inteiro, que seria analisada ao longo de quatro meses, tera de ser analisada em um curto
periodo de tempo e de uma unica vez. Além disso, podera haver pendéncias detectadas
pela contabilidade que poderiam ter sido resolvidas a tempo do cumprimento dos prazos,
caso a APM tivesse encaminhado ao contador com a antecedéncia necessaria.

Portanto, indicamos que os documentos sejam enviados a contabilidade até o quinto
dia util do més subsequente a execucao dos recursos, ou de acordo com o0 cronograma
estipulado pela contabilidade contratada.

Dessa forma, a contabilidade tera mais tempo para elaborar a prestagcao de contas,
corrigir em tempo habil eventuais irregularidades e atender aos prazos estipulados pelo
TCESP.

8.2. Extratos Bancarios

Através do internet banking, deve-se imprimir mensalmente os extratos bancarios da
conta corrente e da conta poupanga.

8.3. Assinatura de Documentos

Em alguns casos, os atrasos sao resultado da falta de assinatura dos representantes,
por estarem ausentes no final de cada periodo ou no final de janeiro para entrega da
prestacao final.

Para evitar esse tipo de problema, sugerimos que o presidente do Conselho Deliberativo
converse com os outros membros (principalmente no més de dezembro, pois em janeiro
€ o periodo de férias escolares) de forma a combinar datas para que os documentos
sejam assinados. Uma vez que a entrega da prestacao de contas, segundo a legislagao,
ocorrera sempre de acordo com o prazo maximo estabelecido (ou seja, 10° dia Gtil do més
posterior ao término de cada quadrimestre), esse planejamento é possivel e simples de ser
realizado.

Portanto, € importante assegurar a presenga desses membros nesses periodos, mas,
na impossibilidade da presencga deles para assinatura, existem os cargos de vice-diretor(a)
executivo(a) e segundo(a) tesoureiro(a), de acordo com o disposto no estatuto da
instituicao, os quais podem assinar as documentag¢des necessarias.
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No caso da auséncia de um conselheiro fiscal (ndo ha suplentes no estatuto para esse
cargo), é possivel que seja elaborada uma declaragdo da APM, assinada pelos outros
membros do Conselho Fiscal e pelo(a) diretor(a) executivo(a), esclarecendo o motivo
pelo qual ndo foi coletada a assinatura de um dos membros. Esta declaragado devera ser
anexada ao documento, mas o campo de assinatura do conselheiro no documento original
devera constar em branco, ou seja, apenas a declaracdo devera estar assinada pelos

demais membros que estarao representando o conselheiro.

Porém, em ambos os casos, € importante que as justificativas das referidas auséncias
estejam registradas em ata, formalizando a necessidade de alteragdao nos procedimentos
de assinatura das documentacdes.
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Capitulo 9 - Realizagao de Orgcamentos e
Registro em Ata

A pesquisa de pregos é uma obrigatoriedade no uso dos recursos publicos e deve ser

realizada para qualquer compra ou servigo que a institui¢ao realizar, independentemente

do valor do produto ou servigo.

Deverao ser levantados no minimo 3 (trés) orgamentos para a devida verificagdo do

melhor fornecedor para a despesa. A APM deve levar em consideragcdao o melhor custo-

beneficio.

Os orcamentos deverao conter todas as informacdes de forma padronizada, de forma a

possibilitar a comparagao e avaliagao do melhor produto, servigo e fornecedor:

Lista de materiais que serdo entregues ou utilizados para concretizagao do servico,
separada dos servigos de mao de obra;

Detalhar as informacdes referente aos materiais, com valores respectivos de cada
um; (exemplo - quantidade, litragem, cor e marca, local que o servico serd realizado)
- O detalhamento dos materiais empregados na manutengao obriga o fornecedor
a executar aquilo que foi acordado de forma registrada. (Caso a APM compre os
materiais direto na loja é necessario trés orcamentos);

As quantidades e metragens devem ser as mesmas;

Forma de pagamento; (considerando a descricdo das etapas dos servigos e
pagamentos somente ao final dessas etapas, a antecipagao de valor de entrada
(de no maximo 30%) poderad ser realizada apenas quando o fornecedor relatar
necessidade de despesas com materiais para inicio dos servigos;

Especificacdo dos profissionais envolvidos no projeto — E importante destacar
quantos profissionais estarao envolvidos na obra com vistas a obrigar o fornecedor a
obedecer o prazo de entrega.

Valores para terceirizagdo de algum servico ou maquinario — Indicar o custo do
maquinario para que todas as necessidades que venham a ocorrer na obra sejam
consideradas no orcamento.

Periodo de garantia;
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+ Validade conforme a previsdo da data do inicio da execugao dos servigos;
« CNPJ ativo.

Sao considerados orgamentos os documentos contendo a descri¢ao e as quantidades
dos itens ou servigos, com data, por meio de:

« Anuncio de jornais/revistas;

« Print de tela do WhatsApp com todas as informagbGes necessarias para a
identificagao enviada pela empresa, papel timbrado ou por e-mail institucional;

« Sitios eletronicos de compras, obtidos mediante print das telas contendo todas
as informacdes referentes aos orgcamentos, com as empresas devidamente
identificadas pelo CNPJ e data;

«  Documento impresso, com logo ou carimbo de CNPJ, assinado pelo responsavel da
empresa, que devera estar identificado no documento.

E importante observar, ao fazer solicitagdo de orcamentos, se as empresas apresentam
o mesmo CNPJ, ligagao entre o quadro societario ou pertencem ao mesmo grupo. Caso
isso ocorra, um dos orcamentos perde a validade. Desta forma, recomendamos pesquisar

a credibilidade do fornecedor conforme a execugao dos servigos.

Informamos que, na prestagao de contas, nao é necessario o envio dos orgamentos
para a Secretaria de Educagdo. Porém, essa documentacao devera ser arquivada
juntamente com os documentos originais, ficando a disposicao da Secretaria de
Educagao, de Finangas e TCESP por 10 (dez) anos.

No entanto, cabe destacar que, eventualmente ou sempre que se fizer necessario,
podera ser solicitado, por parte da SE-33, o envio de cépia dos orgamentos de qualquer
despesa realizada, pois essa documentacao faz parte da legislagdo que rege a prestagao
de contas das parcerias em vigéncia.

Embora ndo seja necessario o encaminhamento na prestagcdo de contas, toda e
qualquer despesa realizada com recursos municipais deve estar deliberada em ata de
reuniao da entidade, que posteriormente pode ser exigida para a comprovagao da despesa.

Nas reunides de APM, o registro em ata das discussdes acerca das necessidades da
escola demonstram a execugao do Plano de Trabalho, culminando com a decisao conjunta
da equipe escolar e membros da APM quanto as solugbdes implementadas para cada
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demanda e problema apresentado. Além disso, comprova a aprovagao das aquisi¢des e
servigos pelos membros da APM, corroborando com a transparéncia do processo.

Desta forma, em qualquer questionamento futuro sobre a execu¢do do Termo de
Colaboragao, tanto por parte dos érgaos fiscalizadores como pela prépria comunidade
escolar, esta despesa estara fundamentada e registrada em ata com aprovacdo da APM,
preservando os responsaveis pela parceria firmada e pela execug¢ao dos recursos.

Alguns dos itens listados podem ter fornecedor exclusivo. Nesses casos, comprovada
a impossibilidade de apuragao de pelo menos trés orgamentos, solicitar ao fornecedor
Declaragao de Exclusividade no fornecimento do (s) produto (s). Cépia dessa declaragéo
devera ser anexada a prestacao de contas.
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Capitulo 10 - Execucao das Despesas

A APM devera aplicar os recursos repassados conforme previsto no Plano de Trabalho
durante seu prazo de vigéncia, respeitados os valores previstos em cada segmento e
tendo como base o rol de itens elencados no anexo deste manual. As despesas serao
executadas utilizando os valores indicados no Plano de Trabalho formalizado entre a
instituicao e a Secretaria de Educacao.

Antecedendo a consulta sobre a aquisi¢ao, é imprescindivel acessar a plataforma web
Apoio SE (http:/plataforma-se2/), no intuito de verificar se os produtos ou servigos sao
fornecidos pela Secretaria de Educagao.

Atencao: o acesso a essa plataforma ocorre de forma individual através de cadastro
com o nimero de matricula (Infovia). Para mais informacgoes, acessar a rede n. 32/2023.

Y N Y Y
51 |29 |3

—————/

Acessar a )) ))
PLATAFORMA WEB Ratifique se o tipo Confirme se ha
APOIO SE e verificar Observe se o valor da aquisicao é saldo suficiente
se o produto ou da despesa foi contemplado no dentro da
servico esta Manual de Gestao categoria
disponivel
\_ J \_ (X J (X X I ee0e

Figura 9 — Fluxograma de acesso plataforma web Apoio SE

0 anexo deste Manual de Gestao é parte integrante do Plano de Trabalho e contém a
relacdo de despesas permitidas com recursos do ajuste. Qualquer despesa nao prevista
no referido anexo podera ser recusada pela municipalidade (glosa). Portanto, a APM
deverd estar atenta, de forma a evitar este tipo de problema, solicitando auxilio junto a
Secretaria de Educagdao sempre que considerar necessario. Na ocorréncia de qualquer
duvida, é importante contatar os profissionais da SE-332 — Sec¢ao de Controle da Execugao
de Ajustes, antecedendo a execugao da despesa.

Alertamos que nao poderdo ser adquiridos os seguintes bens/equipamentos:
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liquidificador, batedeira, forno de micro-ondas, forno elétrico, picadores de legumes, entre
outros, visto que a aquisi¢cao de itens de cozinha é de geréncia exclusiva da Secretaria de
Educacao.

Atencao: reiteramos que, para produtos e/ou servigos que nao estiverem abarcados
no anexo deste manual, é necessario entrar em contato com a SE-332 para solicitar
autorizacgao.

E importante deixar claro que ndo podera ocorrer remanejamento de recursos entre as
categorias de custeio e capital, e os recursos s6 poderao ser gastos em despesas das
categorias previstas no Plano de Trabalho e dentro dos saldos disponiveis em cada um de
seus segmentos. Para qualquer possibilidade de ajuste financeiro no Plano de Trabalho,
devera ser encaminhado oficio ou e-mail institucional ao setor técnico responsavel da
Secretaria de Educagao (se332@saobernardo.sp.gv.br) com as devidas justificativas e
propostas.

A APM devera aguardar o retorno da solicitagdo e nao podera executar nenhuma
despesa ndo prevista no Plano de Trabalho sem a manifestagdo registrada (oficio ou
e-mail) do setor competente. Serao indeferidas e glosadas todas as despesas nao
autorizadas.

Apoés analise, em caso de autorizagao da SE-332, a APM devera proceder com
a deliberacao e aprovagao em ata na reuniao da APM referente ao remanejamento
e encaminhar os documentos para a prestagao de contas do quadrimestre (ata de
remanejamento e parecer favoravel da SE).

Notas fiscais: deve-se ter o cuidado de verificar, no ato da compra, se a empresa
realmente esta entregando uma nota fiscal legal ou se é apenas algum documento que
se parega com uma nota fiscal. Em casos de notas fiscais de servigo, sugerimos que
submetam consulta ao servico de contabilidade contratado para verificagdo dos impostos
a serem recolhidos (pelo prestador do servico ou pela instituicdo) e, precedendo a
contratacao, devera ser realizada a consulta da regularidade fiscal dos prestadores de
servico/fornecedores no site da Fazenda (consulta pelo CNPJ, certificando que a empresa
estd ativa).

As guias de impostos que ndo estiverem dentro da mesma competéncia que o fato
gerador (nota fiscal que originou o imposto), deverdo ser apresentadas juntamente com
a nota fiscal que gerou o imposto, apenas para fins de comprovacao de recolhimento do
imposto devido. Posteriormente, deverdo ser langadas e apresentadas em prestagao de
contas do periodo ao qual pertengam.
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Fretes sdo despesas permitidas com recursos do Termo de Colaboragao, desde que
estejam langados no DANFE em campo proprio ou através de documento fiscal proprio.
Portanto, este valor deve ser considerado no levantamento dos or¢gamentos. Alertamos
para que fiquem atentos aos fornecedores que oferecem frete gratis, pois podem ter
valores maiores do que as empresas que cobram pelo servico de frete.

A vinculagdo ao Termo de Colaboragdao devera ser, preferencialmente, inserida no
conteudo original dos documentos fiscais pelos respectivos fornecedores, antecedendo a
sua emisséo (Resolugdo n. 23/2022 que aprova a Instrugcdes n. 1/2020-TCESP).

No caso de despesas compartilhadas por mais de uma fonte de recursos, todos os
vinculos deverdo ser inseridos juntamente com o conteudo original do documento.
Destacamos novamente que, preferencialmente, nenhuma informagao devera ser
adicionada apés a emissao. Porém, caso nao seja possivel a insercdo dos dizeres
do vinculo no conteido original dos documentos fiscais por parte do fornecedor, é
imprescindivel que as seguintes providéncias sejam tomadas, por determinag¢ao do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCESP):

1. Quando se tratar de documentos fiscais nos quais nao for possivel inserir o
vinculo antecedendo a sua emissao, estes poderao ter como complemento uma
declaragdo da APM, assinada pelo(a) diretor(a) executivo(a), justificando o
motivo que levou a OSC a realizar a aquisi¢ao de materiais ou servigos com esse
fornecedor em especifico (exemplo: mediante o principio da economicidade,
considerando os orcamentos levantados, esse era o fornecedor que oferecia
0 pre¢co mais baixo; ou no caso dos cartorios, cuja APM obrigatoriamente
precisa realizar o servico com esse o6rgdo judicial em especifico, etc.).
Nesse caso, a APM deverd carimbar o documento fiscal normalmente e apresenta-
lo acompanhado da declaragdo supracitada. Ressaltamos ainda que a declaragao
precisa conter a mesma data do documento fiscal.

2. Nos casos de despesas que sao compartilhadas entre duas ou mais fontes de
recurso, nenhum vinculo devera ser inserido nos dados do documento fiscal antes
de sua emissdao. A APM devera justificar a impossibilidade mediante declaragao e
aplicar cada um dos carimbos especificando o valor referente a cada uma das fontes
de recurso. Exemplo: casos em que a mesma despesa foi custeada com recursos do
Termo de Colaboragéo e do PDDE.

Quando houver casos em que a APM fizer uso da declaragao, a indicagao é que essa
situagcao seja compartilhada em reuniao de APM e registrada em ata, de forma que os
membros concordem com a deliberagao de tais aquisi¢des e servigos, pois a indicagao é
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que a APM sempre busque a economicidade entre os fornecedores que se adequem as
exigéncias da Instrugdes n. 1/2020 dadas pela Resolugao n. 23/2022 do TCESP, sendo a
declaragao o ultimo recurso a ser utilizado. A ata nao precisara ser entregue na prestagao
de contas, mas podera ser solicitada para fins de complementacao de analise a qualquer
tempo pelos setores e 6rgaos fiscalizadores responsaveis, bem como os orcamentos que
comprovem a economicidade dos processos, visando assegurar a transparéncia e a lisura
no uso dos recursos publicos.

Esclarecemos que a legislacdo exige os seguintes dados referentes aos dizeres do
vinculo:

* Numero atribuido ao Termo de Colaboracgao;
+ Identificagcdo da unidade gestora;
+ Indicagao de que o recurso provém do municipio de Sdo Bernardo do Campo.

Portanto, a indicagdo desta secretaria € que seja registrado os seguintes dizeres nos
documentos fiscais: “DESPESAS CUSTEADAS COM O TERMO DE COLABORAGAO N.
XX/2024-SE COM O MSBC".

Nos casos de falta de espago nos campos disponiveis nos documentos fiscais para
a insercao dos dizeres ou limitagao de caracteres, sugerimos que seja registrado “DESP.
CUST. C/O TC XXX/2024-SE C/O MSBC” e, no caso de documentos que possibilitam
apenas a escrita de no maximo 20 caracteres, propomos a abreviagdo com “TC XXX/20XX-
SE MSBC”. Esses dizeres estdo abreviados, portanto essa sugestao se aplica apenas aos
casos que de fato apresentarem a limitagao de escrita.

Ressaltamos ainda que a APM devera sempre buscar a economicidade entre os
fornecedores que se adequem as exigéncias das Instrugdes n. 1/2020 dadas pela
Resolugao n. 23/2022 do TCESP, sendo a declaragao o ultimo recurso a ser utilizado.

PAPP SE

Quando houver duvidas, a SE-33 disponibiliza os servicos da PAPP SE APM que
busca orientar os diretores e vice-diretores na unidade escolar quanto a execugao dos
recursos provindos do Termo de Colaboragdao e do FNDE dentro de suas respectivas
categorias, de forma a orientar o preenchimento e a entrega da documentacao da
prestacdao de contas do Termo de Colaboragdo e do PDDE, auxiliar na organizagao
do drive e compartilhamento de documentos com o setor da APM, na categorizagao e

enquadramento dos bens adquiridos
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Capitulo 11 - Contratagao de Servicos

Um contrato de prestacao de servico € um documento de cunho juridico que formaliza
um acordo comercial estabelecido entre o profissional e quem o esta contratando, que
pode ser tanto uma pessoa fisica quanto uma pessoa juridica. Visando uma relagao de
negocios satisfatoéria, respeitosa e duradoura, o contrato é uma ferramenta fundamental
para assegurar que cada parte cumprird com seus direitos e deveres.

Considerando que as responsabilidades financeiras assumidas pela APM estao
diretamente vinculadas a vigéncia dos recursos disponiveis durante o periodo do ajuste
que formaliza a parceria com o municipio (ou seja, do Termo de Colaboragdo vigente), a
vigéncia dos contratos devera ser, no maximo, a mesma do respectivo ajuste celebrado,
ou seja, 12 meses. Dessa forma, orientamos que seja incluida clausula de renovagao
apenas com vinculacdao ao acordo de ambas as partes por escrito. Esta medida visa
resguardar a APM de possiveis contratempos, de servicos malfeitos ou no caso do nao
cumprimento das clausulas contratuais (garantia, prazo de entrega, servicos incluidos,
etc.). Sao exemplos de servigos continuos a contabilidade e locagdes de equipamentos de
copia e impresséo, etc. E importante ressaltar que, no contrato de prestacdo de servicos
da contabilidade, é imprescindivel que haja uma clausula de cumprimento dos prazos
legais quanto a apresentagdo da prestacao de contas, de forma que a APM cumpra os

prazos exigidos.

Os servigos de manutencgao predial também devem ser respaldados por formalizagao
de contrato, memorial descritivo e cronograma de obra, detalhando as datas de execugéo
dos servicos, garantindo, além das questdes pontuadas acima, a qualidade do material
utilizado, as responsabilidades com os trabalhadores envolvidos na realizagdao dos
servigos, a garantia e destinagao de entulho gerado a cargo do prestador de servico, fases

das intervencgdes e limpeza.

Dentre as possibilidades de contratacdo de servigos, a APM podera contratar empresa
especializada na retirada de entulho. Essa despesa de frete podera ser utilizada para
limpeza e destinagao correta de entulho de origens diversas, nao contemplados em outros
contratos de prestacao de servigos.

Para tanto, devera ser formalizado contrato de prestacao de servigos, contendo, dentre
outros, descricao do servigo a ser realizado, obrigagbes das partes, precos, prazos e
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condicdes de pagamento. E importante lembrar da obrigatoriedade da emissdo de
documento fiscal que comprove a despesa.

11.1. Contratacao de Transporte para Retirada de Inserviveis

Considerando que o Transporte para a Retirada de Inserviveis configura servico de
manutengao da infraestrutura escolar necessario a garantia da qualidade do ambiente
escolar;

Considerando a Rede n. 23/2023 - SE, que traz diversas orientagdes acerca da
contratagao de transporte para retirada de inserviveis das unidades escolares;

Informamos que as unidades escolares devem contratar este servigo, apos deliberagao
com APM em ata. Assim como as demais contratacdes, faz-se necessario a realizagao
de trés orgcamentos contendo exatamente as mesmas especificacdes do servigo a ser
realizado.

Para tanto, o mdédulo “Retirada de Itens” da plataforma SE-2 foi modificado para
contemplar essa opgao. A seguir, apresentamos as orientagdes para contratagdo e
execucgao do servico.

11.1.1. Quanto a natureza do servigo

A entrega dos itens tera como destino a Se¢édo de Patrimonio Mobiliario SA-222, situada
a Avenida Senador Vergueiro, n. 1751, bairro Anchieta, Sao Bernardo do Campo, a ser

realizada em dia e horario especificos, mediante agendamento.

Para a retirada pela empresa contratada, excetuam-se quaisquer tipos de equipamentos
(inclusive os de informatica), mobilidrios de acessibilidade, de biblioteca e de laboratério
de informatica, os quais tém procedimentos diferenciados e sdo de exclusiva retirada pela
equipe da SE. Portanto, para esses itens, indicamos que sejam lancados separadamente
na plataforma para geracao de guia apartada.

No anexo | da Rede n. 23/2023 - SE, consta o modelo de contrato de prestacdao de
servigos de transporte.

Para contratacdo do servico, a APM devera utilizar recursos do segmento Custeio
Administrativo. O modelo de contrato devera ser seguido, de forma a evitar possiveis
problemas com a empresa contratada.
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Destacamos que devera ser elaborado inventario para integrar o contrato, sendo
assinado pelas partes, contendo fotos e estado de conservagao de todos os bens a serem
transportados, sendo de suma importancia sua elaboragdo, pois ha itens antigos que

poderao estar sem a chapa de patrimoénio.
11.1.2. Quanto aos procedimentos de solicitagao

Todos os itens a serem retirados precisam estar cadastrados na plataforma SE-2

para que possam ser remanejados.

Apds o langcamento dos itens, o sistema solicitara o agendamento da entrega na SA-222
e, para melhor organizagdo e acompanhamento, sdo disponibilizados quatro horarios por
dia (dois por periodo). Além disso, para o agendamento serd necessdrio informar os dados
do contratado: nome da empresa, CNPJ, nome(s) do(s) responsavel(is) pelo transporte,
documento do(s) responsavel(is) e placa do veiculo.

No anexo Il da Rede n. 23/2023 - SE, seguem orienta¢des quanto aos procedimentos na
plataforma SE-2 para cadastro dos itens e agendamento.

As solicitagbes registradas serdo validadas pelo Servico de Controle de Bens
Patrimoniais SE-231.2, a qual também articulara a confirmacao do agendamento junto a
Secao de Patrimonio Mobiliario SA-222. Em até 2 (dois) dias uteis, o status da solicitagao

sera atualizado na plataforma SE-2 com a confirmagao ou ndo do agendamento.
11.1.3. Quanto a execugao do servigo

Apds confirmacdo do agendamento, a plataforma SE-2 emitirda 3 (trés) guias para
impresséao, sendo:

1. Comprovante de retirada pelo prestador: essa guia devera ser assinada pelo
prestador no momento do carregamento dos itens e devera ficar arquivada na
unidade escolar.

2. Comprovante de entrega na S.A. (via S.A.): essa guia deverd ser assinada pelo
funcionario da SA-222 atestando o recebimento de cada item e arquivada para seu
controle de baixa patrimonial.

3. Comprovante de entrega na S.A. (via unidade escolar): essa guia deverd ser
assinada pelo funcionario da SA-222 atestando o recebimento de cada item e
devolvida ao prestador, para que este a apresente na unidade escolar a fim de
confirmar a realizagdo da entrega. A unidade escolar devera digitalizar essa guia e
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fazer upload na plataforma SE-2, além de utiliza-la como documento comprobatério
da execugao do servigo para a prestacao de contas.

O dia e o horario agendados deverao ser respeitados, com acesso permitido apenas
para o veiculo e prestadores indicados no agendamento.

11.1.4. Demais orientagoes

Ressaltamos que a contratagdo é opcional e os itens registrados na plataforma SE-2
que nao forem indicados para transporte contratado pela APM seguirdo na programacao
do Servigo de Controle de Bens Patrimoniais — SE-231.2.

Em caso de acordo entre as unidades escolares para o compartilhamento do transporte,

destacamos que todos os procedimentos aqui descritos devem ser realizados por cada
uma das unidades escolares, inclusive 0 agendamento.

Em caso de duvidas, contatar o Servigo de Controle de Bens Patrimoniais, pelo e-mail
se231.2@saobernardo.sp.gov.br ou nos telefones 2630-5262, 2630-5319 e 2630-5338.
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Capitulo 12 - Controle Financeiro

O controle financeiro é o brago forte na gestdo da instituicdo. Abaixo elencamos
algumas orientagdes que auxiliardo no controle financeiro da instituigao parceira:

Receitas e despesas: nao realizar uma compra ou contratar servico sem ter o
recurso em conta. Pagar somente mediante a apresentagdao do documento fiscal
regular;

Documentos fiscais: deverdao estar sempre em nome da APM, com o nome completo
e legivel, informando o CNPJ, endereco completo da APM e data de emissdo. A
descricdo dos produtos e/ou servigos devera ser detalhada, com clareza suficiente
para identificacao das despesas dentro do Plano de Trabalho. A quitacdo devera
ser comprovada por meio de comprovante de transferéncia/pagamento de boleto
bancaério ou de recibo ou carimbo (“Pago”/"Recebido”), identificando detalhadamente
o recebedor. No caso de pagamento em cheque, sera necessaria apresentacao de
copia do cheque utilizado totalmente preenchido, nominal ao fornecedor, de acordo
com o documento fiscal e com a anotagao “nao endossavel” apdés a nominagao. A
data do cheque nao podera ser anterior ao documento fiscal;

Nao realizar caixa interno: o TCESP tem orientado a nao utilizar esta pratica, que
significa sacar uma quantia do banco mantendo em poder de algum membro da
APM e utilizar este recurso para pagamento de despesas diversas durante o més.
A instrugdo é que cada despesa seja feita mediante o pagamento por meio de
transacdao eletronica bancaria ou, em ultimo caso, em cheque nominal ao fornecedor
e ndo endossavel, com recursos da conta especifica da parceria (no caixa do banco
ou internet);

Rateios de despesas: o rateio ocorre quando uma despesa é paga com mais de uma
fonte de recursos. Ex.: metade com recursos do Termo de Colaboracdao e metade
com recursos do PDDE.

O rateio de despesas é permitido apenas em determinados casos. Para tal, sera

necessario que, antes da emissdao do documento, sejam inseridas as informacgdes
de vinculo para cada um dos ajustes e/ou uso de recursos proprios, com os valores
correspondentes a cada um deles, em cada um dos rateios, de forma que a soma de todos
os rateios seja exatamente igual ao valor total do documento fiscal.

Mais informagdes sobre os casos acima, entrar em contato com a SE-331.3 e/ou SE-
332.1, que instruirdo quanto a melhor forma de prestar contas.
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Capitulo 13 - Planilha de Gestao

A planilha de gestdao é uma importante ferramenta de planejamento, acompanhamento
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e execucao dos recursos repassados e das despesas realizadas. Também é um
rico instrumento no que tange a prestacdo de contas. Quando preenchida correta e
periodicamente, possibilita controlar os recursos recebidos e as despesas, de acordo com
o previsto em cada segmento, conforme o Plano de Trabalho, evitando possiveis equivocos

na execucgao dos recursos repassados.

PLANILHA DE GESTAO 2023
APM DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAO BASICA

Organizagio da Sociedade Civil: CNPI: 12.345.678/0001-50

Enderego: Rua xyz, 000 - Bairrro x - CEP 00000-000
Termo de Colaboragio n2: XX/2022-SE Termo de Aditamento n2: XX/2023-5E (Primeiro)
Valor da Parceria: RS 100.000,00
Funcdo Nome CPF [cre XXXXXXXXX |
Diretor Escolar Diretor Escolar da EMEB 123.456.789-01 | l
Diretor Executivo  |Diretor Executivo da APM da EMEB 321.654.987-32
12 Tesoureiro Tesoureiro da APM da EMEB 987.654.321-98
RECURSOS REPASSADOS PRESTAGAO DE CONTAS
CUSTED PERIODO DATA PREVISTA DATA DE
PARA ENTREGA ENTREGA
DATA PREVISTA VALORPREVISTO | |0\ ceniTo | DATA DO REPASSE | VALOR REPASSADO 1° quadrimestre 15/05/2023
PARA O REPASSE (R$) 22 quadrimestre 15/09/2023
27/01/2023 RS 55.000,00 3¢ quadrimestre 05/02/2024
28/04/2023 RS 20.000,00
28/08/2023 RS 15.000,00
CAPITAL
DATA PREVISTA VALOR PREVISTO .
Ne DOC DE CREDITO | DATA DO REPASSE | VALOR REPASSADO
PARA O REPASSE (R$)
27/01/2023 RS 5.000,00
28/04/2023 RS 5.000,00
Acesse as guias da Planilha de Gestdo
Relatério Conciliagao
Quadro Resumo . - :
Circunstanciado (Ocorréncias)
Demonstrativo Parcial Conciliagio Demonstrativo Atestado de Declaracdo de Ndo
das Receitas e Bancaria Integral das Receitas Autenticidade de Duplicidade de
Despesas e Despesas Nota Fiscal Eletrénica Lancamento

Figura 10 — Planilha de gestao

A planilha de gestdo é composta pelos seguintes documentos:

* Quadro Resumo: quadro com dados numéricos referentes ao saldo dos recursos do

Termo de Colaboracao. Neste, estao relacionados os valores repassados, utilizados

e de rentabilidade e remanejamento a serem preenchidos. Possui botdes laterais

para navegacao entre os quadrimestres e botdes para editar valores de saldo inicial,

rentabilidade, remanejamento, entre outros;
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* Relatério Circunstanciado: tabela na qual devem ser relacionadas todas as
despesas, relacionando a categoria da despesa, finalidade, data, valor, justificativa,
entre outros. Possui também botdes laterais para navegagao entre os quadrimestres.

Deve ser entregue junto a prestagao de contas quadrimestral;

+ Conciliagao (Ocorréncias): planilha em que séo langados os dados bancarios, saldo

bancario e onde sao registradas as ocorréncias no quadrimestre para ajuste contabil;

+ Demonstrativo de Despesas: o Demonstrativo Parcial das Receitas e Despesas
e o Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas sdao documentos oficiais de
prestacao de contas, de acordo com o Decreto Municipal n. 20.113/2017, e devem
ser entregues com a prestagcao de contas quadrimestral, contendo os dados da

entidade, valores repassados e despesas realizadas e as devidas assinaturas;

+ Conciliagao Bancaria: € um documento oficial de prestagdo de contas, de acordo
com o Decreto Municipal n. 20.113/2017, e deve ser entregue com a prestacao de
contas quadrimestral, contendo as informagdes bancarias e eventuais ocorréncias

do periodo e as devidas assinaturas;

+ Atestado de Autenticidade de Nota Fiscal Eletrénica: é um documento oficial de
prestacao de contas e deve ser entregue com a prestagao de contas quadrimestral,
contendo os dados da entidade, as informagdes relativas a autenticidade das

DANFEs das despesas realizadas e as devidas assinaturas;

* Declaragao de Nao Duplicidade de Langcamento: é um documento oficial de

prestagao de contas e deve ser entregue junto a prestagao de contas quadrimestral.

O Manual de Orientagées — Planilha de Gestao, documento que traz de forma minuciosa
orientagdes sobre o0 uso dessa ferramenta, pode ser encontrado no Portal da Educagao, no
link a seguir:

https://educacao.saobernardo.sp.gov.br/index.php/gestao-parceiros/apm/manual-
gestao.html.

Eventuais duvidas poderdo ser esclarecidas pela SE 331 (2630-5413 - diretor Wagner)

ou pelo e-mail planilha.gestao@saobernardo.sp.gov.br.
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Capitulo 14 - Controle Administrativo
(Recurso Municipal)

As APMs devem adotar procedimentos eficazes no que tange a documentagao referente
a parceria com o municipio, principalmente medidas essenciais quanto a guarda de
documentos relativos a prestagao de contas.
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14.1. Da Guarda dos Documentos Referentes ao Termo de Colaboragao

Conforme o art. 79 do Decreto Municipal n. 20.113/2017, a entidade devera manter
arquivados em sua sede os documentos originais que fizeram parte das prestacdes
de contas por 10 (dez) anos a contar do dia Util subsequente a emissdo do Parecer
Conclusivo pela Secretaria de Educacgéao e Secretaria de Finangas.

Para tanto, sugerimos que os documentos:
+ Estejam guardados em ambiente seguro;
« Sejam organizados em pastas e etiquetados, por periodo ou parceria;

« Tenham facil localizagdo e manuseio, pois dessa forma, quando solicitada cépia de
qualquer documento, a instituicdo podera atender com brevidade.

14.2. Da Guarda dos Documentos Referentes ao PDDE

Os documentos e registros originais deverao ser guardados na sede da Unidade
Executora (UEx) que executou os recursos, isto é, na escola. A prefeitura/Secretaria de
Educacao deve guardar cépia da documentagao das UEx em seus arquivos. O prazo para
guarda da documentagdo comprobatdria € de cinco anos a contar da data de julgamento
da prestacao de contas do FNDE pelo Tribunal de Contas da Unido referente ao ano de
transferéncia dos recursos. Para consultar a data de julgamento das contas do FNDE,

acesse: www.fnde.gov.br/acesso-a-informacao/auditoriainterna/prestacao-de-contas-
anual.

A documentacdao e os registros devem ficar a disposicdo do controle social
dos interessados sobre aquela instituicdo de ensino e a disposicao dos orgaos de
acompanhamento e controle interno e externo.
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14.3. Do Descarte

Em relagdo ao descarte dos documentos, apds atingir a temporalidade conforme a
legislagdo correspondente, é necessario o tratamento de determinados dados em posse
da APM, os quais devem ser excluidos de forma segura e adequada. No caso do descarte
de documentagao em papel ou outro meio fisico com dados pessoais, a recomendagao
€ que seja realizada a fragmentacdo dos documentos em particulas ou tiras para a

adequada eliminacao dos dados contidos no documento fisico.
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Capitulo 15 - Prazos Para a Apresentacao da
Prestacao de Contas do Termo de Colaboracao

A prestagdo de contas é a demonstragdo dos resultados contabeis (receitas e
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despesas) em relacdo as atividades previstas no Plano de Trabalho. A apresentacdo das
despesas devera ser realizada durante o exercicio de duas maneiras, conforme o Decreto
Municipal 20.113/2017, da forma que segue:

Art. 62. A Organizacao da Sociedade Civil esta obrigada a prestar

as contas quadrimestrais da boa e regular aplicagdo dos recursos

recebidos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a partir do término
do periodo definido para prestagao de contas parcial no Termo de
Colaboragao ou de Fomento.

Art. 63. Preferencialmente, a Organizacdao da Sociedade Civil
prestara as contas finais da boa e regular aplicagdao dos recursos
recebidos em até 30 (trinta) dias corridos, a partir do término
da vigéncia da parceria, conforme estabelecido no respectivo
instrumento.

Prestacao de contas do primeiro ao terceiro quadrimestre

O envio da prestacdao de contas deve ser efetuado levando em consideracdo o
quadrimestre do ano, independentemente da data em que o ajuste tenha sido celebrado.

O envio da documentacao completa deve ser feita impreterivelmente até o décimo dia
util do més subsequente ao do final do quadrimestre.

- Primeiro quadrimestre (janeiro, fevereiro, marco e abril): ENTREGA DA PRESTAGAO
ATE O DECIMO DIA UTIL DE MAIO;

+  Segundo quadrimestre (maio, junho, julho e agosto): ENTREGA DA PRESTAGAO ATE
O DECIMO DIA UTIL DE SETEMBRO;

+ Terceiro quadrimestre (setembro, outubro, novembro e dezembro): ENTREGA DA
PRESTACAO ATE O DECIMO DIA UTIL DE JANEIRO;

Porém, em fung¢do do nosso calendario letivo, buscamos ajustar o prazo do terceiro
quadrimestre de acordo com o periodo de férias escolares, pois o diretor escolar,

presidente do Conselho Especial da APM, é o membro responsavel pela organizagao da
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documentagdo para entrega. Dessa forma, a cada ano letivo, em momento oportuno, sera
encaminhada Rede com as datas estabelecidas conforme o calendario.

Atencdo: A partir do 2° Quadrimestre de 2024, os repasses s6 ocorrerao APOS A
ENTREGA DA PRESTAGAO DE CONTAS, conforme Anexo Il do Plano de Trabalho, ou seja,

a partir do més de maio de 2024.

Portanto, é de extrema importancia que as APMs organizem suas documentacoes a

cada compra e/ou contratagao de servico realizado e encaminhem as documentagoes
mensalmente para a contabilidade, de forma a viabilizar a entrega de acordo com os

prazos pré-estabelecidos na legislacdo e o recebimento do repasse na data prevista, a
fim de que ndo haja comprometimento na execugao das agdes planejadas para os meses
subsequentes.

Documentagao de encerramento do exercicio

Esta documentacdao deve ser entregue juntamente com a prestagdao de contas do
terceiro quadrimestre, ou seja, no caso do exercicio de 2023, no dia 9 de fevereiro de 2024.
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Capitulo 16 - Prestagao de Contas do
Termo de Colaboragao

Considerando o Decreto Municipal N° 21.086, de 13 de fevereiro de 2020, que instituiu o
Programa SBC 100% Digital, visando a implantagao e gestao de processos e documentos
em formato exclusivamente eletrénico no ambito da administragao publica municipal, foi
necessaria a implantagcao da Prestacado de Contas Eletrénica por parte de todas as APMs,
vigente a partir do exercicio de 2021.

Ressaltamos uma alteragdo importante quanto as prestagées de contas ocorridas
até o 2° Quadrimestre do exercicio de 2023, de acordo com o informado na Rede n°
493/2023-SE, em seu Anexo | (Comunicado n° 24_2023-SE-33), que trata da assinatura nos

documentos da APM, cujo formato passou a ser eletronico a partir do 3° Quadrimestre de
2023.

Desta forma, todos os documentos que necessitarem de assinatura, seja do Diretor(a)
Executivo(a), Tesoureiro(a), Membros do Conselho Fiscal, Presidente do Conselho
Deliberativo ou Contador(a), deverdo ser assinados de forma eletrénica, seguindo os
procedimentos da Rede n° 464/2023 - Assinatura eletrénica em documentos referentes a
Associacgao de Pais e Mestres.

Todas as unidades escolares que desejarem ter um e-mail @emeb exclusivo para
a prestacao de contas poderao fazer a solicitacdo para a equipe do NEAD, enviando
solicitagdo com o nome completo do profissional (e matricula, no caso das EMEBs) que

ficara responsavel pela conta, para o enderego contas.workspace@saobernardo.sp.gov.br.

E necessério que a APM acompanhe as Redes sobre a entrega da prestacdo de contas,

pois é dessa forma que as informagdes serdo atualizadas a cada quadrimestre.

E importante ressaltar que as prestagdes de contas de cada APM serdo acompanhadas
por um oficial da SE-33, que sera o profissional referéncia da EMEB. Sera com esse
profissional que os responsaveis pela APM realizardao tratativas e esclarecimentos de
duvidas quanto as questdes referentes a prestagao de contas.
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Nota Fiscal de servico:

Informamos que as APMs deverao enviar imagens do antes e depois da execugao
juntamente com a Nota fiscal de servigos, principalmente referente a Telhado e limpeza
de calhas, no qual o fornecedor devera providenciar o relatorio fotografico composto por
fotos datadas anteriores e posteriores a execugao dos servigos, por meio de aplicativo
proprio, bem como por informacgoes sobre as condigoes de integridade do telhado e das
calhas. O descumprimento do envio desse relatério podera ensejar em glosa.

I. Documentagao eletronica a ser compartilhada pelo Google Drive

Diferente dos procedimentos realizados nos anos anteriores, informamos que a
inclusao da documentagao da prestagao de contas, a partir do periodo referente ao 3°
Quadrimestre de 2023, devera ser feita por meio do link abaixo, no intuito de proporcionar

uma melhor organizagao digital: https://drive.google.com/drive/folders/1IrjJXGnC-ZDgK71
z21g6WOhgAoTxInk8?usp=sharing.

Portanto, reiteramos que, a partir da prestagao de contas referente ao 3° Quadrimestre
de 2023, o Diretor Escolar/Presidente do Conselho Deliberativo nao precisara criar a
estrutura de pastas no drive, uma vez que a pasta de cada EMEB/APM ja estara pronta

para ser utilizada no link indicado acima considerando essa estrutura.

Desta forma, s6 serdao recebidos os documentos fisicos das APMs que tiverem
realizado a entrega eletronica dentro do prazo estipulado em Rede.

Ressaltamos quanto a necessidade da digitalizagdo dos documentos seguindo os
padrdes técnicos minimos previstos na Resolugdao Conjunta SA/SG n° 12 de 29 de junho
de 2020, publicada na edi¢gao n° 2157 do Noticias do Municipio, de 10 de julho de 2020:

Formato PDF pesquisavel;
+ Colorido;
« Arquivos separados para cada documento ou despesa;
* Resolugao minima de 300 dpi;

Documentos em posicao horizontal para cheques, Relatorio de Execugao e de
Prestacao de Contas, GISS on-line e Gfips e vertical para os demais.

Sera necessaria especial atengcao ao procedimento de insercao dos documentos
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pois, uma vez que as assinaturas passarao a ser eletronicas, alguns documentos abaixo

-2024

sao parte integrante da prestacao de contas digital, porém nao precisarao ser impressos e
digitalizados, uma vez que os mesmos sao totalmente digitais.

E importante ressaltar que, a partir da Prestacdo de Contas referente ao Exercicio
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de 2024, passa a ser obrigatoria a apresentagao do Termo de Doacao para 0os casos em
que houve a aquisi¢ao ou produgao de bens permanentes, que nao foram entregues no ato
da aquisicdo. Com isso, nesta situagao, a falta da apresentagao do documento em pauta
acarretara em uma pendéncia na Prestacao de Contas.

Il. Deverao ser apresentados os documentos relacionados abaixo:

1. Oficio de encaminhamento da prestagdao de contas — documento digital
contendo assinatura eletronica valida;

2. Demonstrativo Parcial das Receitas e Despesas — documento digital contendo
assinatura eletronica valida;

3. Demonstrativo Quadrimestral Integral das Receitas e Despesas — documento
digital contendo assinatura eletrénica valida;

4. Relatério de Execugdo e de Prestagdo de Contas (relatério circunstanciado
quadrimestral) — documento digital contendo assinatura eletronica valida;

5. Conciliagcdao bancaria — documento digital contendo assinatura eletrénica
valida;

6. Extratos bancarios de conta corrente e de poupanga do quadrimestre;

7. Atestado de Autenticidade de Nota Fiscal Eletrénica — documento digital
contendo assinatura eletronica valida;

8. Declaragcao de Nao Duplicidade de Langcamento — documento digital contendo
assinatura eletronica valida;

9. GissOnline — Livro de Registro de Notas Fiscais de Servicos Tomados, emitido
pelo sistema GissOnline (Portal do MSBC) - relativo ao meses do quadrimestre;

10.Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

11.Certiddao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao;
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12.Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
13.Certidao Negativa de Débitos de Tributos e Rendas Municipais;
14.Contratos firmados com a utilizacdo de recursos oriundos da parceria;

15.Documentos fiscais (notas fiscais, faturas, etc.) — digitalizacdo fiel da via
original (colorida). Atencdo: As Notas Fiscais de Servigos s6 serdo acatadas

diante da apresentacao do relatério fotografico do antes e depois da
execucao.

lll. Documentacgao fisica a ser apresentada a SE-33

No ano de 2024, a Secretaria de Educacgao esta tomando medidas para que nao haja
mais necessidade da apresentacdo dos documentos de forma fisica, ou seja, para que
todos os documentos que envolvam a formalizagdo dos ajustes e a prestagao de contas
sejam apresentados apenas de forma digital.

Para tal, sera necessario que diretor(a) executivo(a), tesoureiro(a), conselheiro(a) fiscal
e presidente do Conselho Especial tenham assinatura digital, de forma que esses membros
sejam responsaveis pela atestagao da documentacgao da prestagao de contas.

Caso esta secretaria tenha éxito neste processo, enviaremos orientagdes sobre as
alteragdes de procedimento.

Porém, na data de publicagdo deste manual, ainda é necessaria a apresentagao dos
documentos de forma fisica, atendendo ao disposto no Programa SBC 100% Digital e ao
disposto no Art. 56, inciso IX, §10° do Decreto Municipal n. 20.113 de 12 de julho de 2017.

Para tal, deverao ser entregues fisicamente os seguintes documentos:

1. Demonstrativo Parcial das Receitas e Despesas - uma via impressa do
documento original assinado, apenas para fins de conferéncia dos documentos
fiscais apresentados;

2. Documentos fiscais originais (notas fiscais, faturas, etc.) de acordo com as
orientagdes contidas no item IV abaixo.

IV. Orientagoes relativas ao padrao de apresentacao dos documentos fiscais da
prestacao de contas do Termo de Colaboragao

Os documentos fiscais originais (notas fiscais, faturas, etc.) deverdo estar de acordo

com as seguintes orientagoes:
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Atentar para que todos os campos do documento fiscal (dados da empresa,
dados da APM, descricdo, data de emissdo, etc.) estejam preenchidos
corretamente. O cupom fiscal também deve conter os dados da APM (CNPJ, no
minimo) e a descri¢do dos itens adquiridos;

Devera conter no documento fiscal a especificagao clara e exata do seu objeto;

A vinculagdo ao Termo de Colaboragdao — dados inseridos pelo fornecedor
no conteudo original. Sob nenhuma hipdtese essa informagdes poderdao ser
incluidas ap6s a emissao do documento;

Todos os documentos que contenham informagdes no verso deverdao ser
digitalizados legivelmente, frente e verso;

Com a finalidade de comprovar a identificagao do beneficiario final
nos pagamentos realizados pelas APMs, todos os documentos fiscais
apresentados deverdao vir acompanhados da respectiva comprovacao de
quitagdo, em uma das seguintes formas:

a. No caso de pagamento por meio eletronico: comprovante de quitacao da
transagdao bancaria — boleto e sua quitagao, transferéncia entre contas
do mesmo banco ou depodsito eletrénico, contendo identificagcdo do
beneficiario final;

b. No caso de pagamento em cheque: cépia do cheque utilizado para o
pagamento, que devera ser nominal ao respectivo fornecedor e nao
endossavel, de valor igual ao das(s) notas(s) a que se referir e comprovado
por compensacao demonstrada em extrato bancario.

Os documentos fiscais deverdao ser ordenados e numerados de acordo com
o Demonstrativo Parcial das Receitas e Despesas, sendo relacionado o eixo
correspondente e o nimero do item. Por exemplo: as despesas relacionadas no
eixo “VI — Outros materiais de consumo” deverao ser numeradas como “VI-1”,
“VI- 2", “VI-3", etc.;

As guias de impostos relativas aos documentos fiscais deverdo ser
apresentadas juntamente com a nota fiscal que gerou o imposto, apenas para
fins de comprovacdo de recolhimento do imposto devido. Posteriormente,
deverao ser lancadas e apresentadas em prestacao de contas do periodo ao
qual pertenciam.
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V. Arquivamento da prestacao de contas fisica na unidade escolar

Conforme o Art. 79 do Decreto n. 20.113/2017, a documentagéao original da prestagao
de contas devera permanecer arquivada na unidade escolar pelo prazo de 10 (dez) anos
apos a aprovacao pelo TCESP, contendo os seguintes documentos:
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1. Oficio de encaminhamento da prestagdo de contas, assinado e enderegado a
Secretaria de Educagdo - Anexo | (relacionar apenas os documentos que de

fato estdo sendo entregues e arquivar apoés devolugao pela SE-33);

2. Demonstrativo Parcial das Receitas e Despesas - uma via original,

devidamente preenchida, assinada pela diregdo executiva e pelo contador e

com todas as paginas rubricadas (documento emitido pela planilha de gestao.
Arquivar apés devolugao pela SE-33);

3. Relatério de Execucdo e de Prestacdo de Contas (Relatério Circunstanciado
Quadrimestral) — uma via devidamente preenchida, assinada pela diregdo
executiva e direcdo escolar e com todas as paginas rubricadas (documento
emitido pela planilha de gestao);

4. Demonstrativo Quadrimestral Integral das Receitas e Despesas — uma via
original, devidamente preenchida, assinada pela direcao executiva e pelo
contador e com todas as paginas rubricadas (documento emitido pela planilha
de gestdo);

5. Conciliagdo bancaria, uma via original, devidamente preenchida, assinada pela
direcdo executiva, pelo(a) primeiro(a) tesoureiro(a) e pelo contador (documento
emitido pela planilha de gestao);

6. Atestado de Autenticidade dos DANFEs - uma via original, devidamente
preenchida e assinada pela direcdo executiva e pelo contador (documento
emitido pela planilha de gestao);

7. Declaragao de Nao Duplicidade de Langamento — uma via original, devidamente
preenchida e assinada pela direcdo executiva, pelo(a) primeiro(a) tesoureiro(a)
e pelo contador (documento emitido pela planilha de gestao);

8. Contratos firmados com a utilizagdo de recursos oriundos da parceria;

9. Documentos fiscais originais (notas fiscais, faturas, etc.). Arquivar apds
devolugéao pela SE-33.
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Para fins de encerramento do Exercicio , deverao ser apresentados DIGITALMENTE,

-2024

juntamente com a documentagcdo de prestacdo de contas do 3° quadrimestre, os
documentos relacionados abaixo, seguindo os padrdes ja mencionados anteriormente:

1. Ata de reuniao justificando os remanejamentos de recursos entre segmentos,
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caso haja, conforme previsto no Anexo IV do Plano de Trabalho;

2. Relatério Anual de Execugdo e de Prestagio de Contas (Relatério
Circunstanciado Anual) - devidamente preenchido e assinado pelo Diretor(a)
Executivo(a) e Direcdo Escolar/Presidente do Conselho Deliberativo
(documento emitido pela Planilha de Gestao);

3. Demonstrativo Integral Anual das Receitas e Despesas - devidamente
preenchido e assinado pela Diregdo Executiva, pelo Contador(a) e pelos
Membros do Conselho Fiscal - este documento sintetizara todos os
langcamentos apresentados nos demonstrativos das prestagdes de contas
parciais (documento emitido pela Planilha de Gestao);

4. Balango Patrimonial do Exercicio 2023 e demais demonstragdes contabeis que
evidenciem a contabilizacao dos repasses no exercicio, devidamente assinados
pelo responsavel pela APM e pelo profissional de contabilidade;

5. Oficio informando o enderego eletronico final e direto da publicagao dos
Balangos Patrimoniais e demais demonstragdes contabeis da Entidade,
referentes aos exercicios 2022 e 2023. Os Balangos Patrimoniais devem ser
publicados em sitio eletrénico (Blog ou Site) da Entidade na internet e o link
final e direto podera ser informado no Oficio de encaminhamento da prestacao
de contas ou por meio de Oficio exclusivo para este fim, enderecado a
Secretaria de Educacao;

6. Certidao de Regularidade Profissional do responsavel pelas Demonstragdes
Contabeis junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC, dentro da
validade;

7. Relagao dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a utilizagao
de recursos publicos administrados pela Entidade para os fins estabelecidos
no Termo de Colaboragdo, contendo tipo e numero do ajuste, identificacado
das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e condigdes de
pagamento. Os contratos eventualmente ndo apresentados anteriormente
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deverao ser, obrigatoriamente, apresentados;

8. Declaragao atualizada acerca da existéncia ou nao no quadro diretivo da
Entidade de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou
de dirigente de 6rgdo ou entidade da Administragao Publica celebrante, bem
como, seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade (modelo anexo);

9. Declaragao atualizada da ocorréncia ou ndo de contratagao ou remuneragao
a qualquer titulo, pela Entidade, com os recursos repassados, de servidor ou
empregado publico, inclusive aquele que exerga cargo em comissao ou funcao
de confianga de 6rgédo ou entidade da Administragcao Publica celebrante, bem
como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade (modelo anexo).

10.Relatério Anual de Execugao do Objeto (modelo sugerido anexo): - documento
elaborado pela APM, assinado pela Direcao Executiva e Direcao Escolar/
Presidente do Conselho Deliberativo, contendo as atividades desenvolvidas
para o cumprimento do objeto do Termo de Colaboragdo, a partir do
cronograma acordado no Plano de Trabalho e o comparativo das metas
propostas com os resultados alcangados;

O Relatério de Execucdo do Objeto, conforme modelo abaixo, deve conter as
informacdes técnicas das atividades realizadas, alinhadas com as propostas do Plano
de Trabalho, contendo as agdes realizadas, comparativo das metas propostas com os
resultados alcangados, registros detalhados, registros fotograficos, etc., conforme descrito
no Termo de Colaboragao formalizado e orientag6es da Secretaria de Educacgao.

O documento devera ser entregue anualmente a SE-33, juntamente com a
documentacédo de encerramento do exercicio, contendo resumo das agdes realizadas no

periodo correspondente, de acordo com o modelo abaixo.
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RELATORIO ANUAL DE EXECUCAO DO OBIETO
EXERCICIO DE 2022

DADOS DA INSTITUICAO E DOS RESPONSAVEIS

APM DA EMEE

CNFI:

Diretor (a) Executivo:

10 @ Tesoureiro {a):

Data de preenchimento: 31/12/2022

1 - RESUMO DAS ATIVIDADES REALIZADAS NO EXERCICIO DE 2022

12 QUADRIMESTRE
Discorrer sobre as acbes realizadas no periodo, que estejam diretamente ligadas a
execucdo do Termo de Colaboracao.

2% QUADRIMESTRE
Discorrer sobre as agdes realizadas no periodo, que estejam diretamente ligadas a
execucdo do Termo de Colaboracdo.

3% QUADRIMESTRE
Discorrer sobre as acdes realizadas no periodo, que estejam diretamente ligadas a
execucdo do Termo de Colaboracdo.

Figura 11 — Modelo de Relatério Anual de Execugao do Objeto

Importante: certificar-se, antes de entregar a SE, que as assinaturas do representante
legal e do técnico da instituicdo que elaborou o relatério tenham sido colhidas. Sem elas
nao é possivel efetuar a juntada ao processo para analise e/ou pagamento.

Mais informacdes e modelos destes relatérios devem ser solicitados a SE-332.1.
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Capitulo 17 - Validacao Pela SE.33: Documentos
Pertencentes a Prestacao de Contas — Termo de
Colaboracao

A SE-33 fara toda a conferéncia em 2 fases:

Primeira fase — Conferéncia dos documentos entregues. Se constatada a falta de
qualquer um dos documentos anteriormente citados, a instituicdo sera comunicada e
permanecera com status de “pendente” junto a Secretaria de Educacgao, até o momento
do envio dos documentos conforme orientagdes, estipulando-se prazo para essa
regularizagao, ficando seus préximos repasses condicionados a regularizagao.

Segunda fase - Analise dos documentos. Todas as despesas serao conferidas e
juntadas no processo, apds serdo analisadas nos aspectos relacionados a correta
execucao dos recursos, baseados nas legislagdes que regem o uso do recurso publico,
primando sempre pela economicidade e pelo que foi pactuado no Plano de Trabalho
de cada instituicdo. Em seguida, sera emitido parecer pelo setor e o processo sera
encaminhado a Secretaria de Finangas para analise financeira. Eventuais pendéncias serao
comunicadas a entidade, estipulando-se prazo para regularizagdo. Caso a APM nao atenda
ao solicitado no prazo estipulado, as despesas relativas as pendéncias apontadas poderao

ser glosadas.

Para que haja agilidade nas conferéncias tanto pela Secretaria de Educagao como pela
Secretaria de Finangas, sera fundamental uma gestao compartilhada focada nos principios
da legalidade e transparéncia. Além disso, o suporte da contabilidade parceira também
resultara na agilidade da entidade quanto as suas contas e cumprimento dos prazos.
Temos certeza de que, seguindo as instrugdes e dicas contidas neste manual, a APM nao
terd problemas quanto a correta execugdo e aprovagao das contas, garantindo assim a
continuidade da parceria.

Informamos que em casos de duvidas, a SE-33 disponibiliza os servicos da PAPP SE

APM que busca orientar os(as) diretores(as) e vice-diretores(as) na unidade escolar.

71

<
Q
=}
c
D\)
Q.
@D
(%)
D
(%]
~
QO
o
'
N
(=]
N
N




MUNICIiPIO DE
SAO BERNARDO
| DO CAMPO

SECRETARIA
DE EDUCAGAO

-2024

Capitulo 18 - Programa Dinheiro Direto na Escola
(PDDE) Recurso do Governo Federal

Informamos que, no Portal da Educagdo de Sdo Bernardo do Campo, dentro da
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area restrita, constam diversas documentagdes para consulta que dispdem sobre as
orientagdes para o apoio técnico e financeiro, tendo em vista a formalizagdo, execugao
e prestacdo de contas do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), disposto no link
https://educacao.saobernardo.sp.gov.br/gestao-parceiros/apm/pdde.html.

18.1. Orientacoes para Execug¢ao dos Recursos do PDDE

O PDDE possui carater suplementar e consiste na destinagcdao anual de recursos
financeiros as entidades participantes, cujas finalidades contribuem para:

1. O provimento das necessidades prioritarias dos estabelecimentos educacionais
beneficiarios que concorram para a garantia de seu funcionamento;

2. A promocgao de melhorias em sua infraestrutura fisica e pedagdgica;

3. Incentivar a autogestao escolar e o exercicio da cidadania com a participagao da
comunidade no controle social.

18.1.1. Objetos nos quais os recursos do PDDE devem ser empregados

Os recursos do PDDE destinam-se a cobertura de despesas de custeio, manutengao e
pequenos investimentos que concorram para a garantia do funcionamento e melhoria da
infraestrutura fisica e pedagdgica dos estabelecimentos de ensino beneficiarios, devendo
ser empregados:

1. Na aquisi¢ao de material permanente;

2. Na realizagdo de pequenos reparos, adequagdes e servigos necessarios a
manutengao, conservagao e melhoria da estrutura fisica da unidade escolar;

3. Na aquisicao de material de consumo;
4. Na avaliagao de aprendizagem;

5. Naimplementacao de projeto pedagdgico;
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6. No desenvolvimento de atividades educacionais;

7. Para cobrir despesas cartorarias decorrentes de alteracdes nos estatutos das APMs,
bem como as relativas as recomposi¢cdes de seus quatro membros — presidente,
vice-presidente, secretario(a) e tesoureiro(a);
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8. Em acgdes voltadas a protecdo no ambiente escolar (redacado incluida pela Resolugéo
CD/FNDE/MEC n. 5, de 18 de abril de 2023).

Toda deliberagao de despesas com recursos do PDDE devera ser fundamentada nestes
parametros.

Como referéncia das possibilidades abrangidas pelo programa, com excegao do

pagamento de servico de contabilidade, todas as despesas previstas para uso de recursos
do Termo de Colaboragao poderao ser efetuadas com recursos do PDDE, respeitadas as
categorias de custeio e capital.

O PDDE Basico abrange todas as aplicagdes acima elencadas. Além do basico, existem
as agoOes integradas que sao voltadas para o desenvolvimento de agdes especificas, dentro
do conjunto das possibilidades globais do PDDE.

Com relacdao as acgdes integradas, abordaremos individualmente, mais adiante, seus

conceitos e em que seus recursos devem ser empregados.

18.1.2. Vedacgoes quanto a aplicagao dos recursos do PDDE e das agoes
integradas

Os recursos do PDDE e das ac¢des integradas nao podem ser aplicados em:

1. Implementagdao de outras agdes que estejam sendo objeto de financiamento por
outros programas executados pelo FNDE. Nao sao permitidos gastos, por exemplo,
com livros didaticos ja distribuidos pelo Programa Nacional do Livro Didatico
(PNLD), ou com géneros alimenticios, ja contemplados pelo Programa Nacional de
Alimentagédo Escolar (PNAE);

2. Gastos com pessoal (por exemplo, gastos com servicos de contabilidade,
remuneracao a membros das unidades executoras ou pagamento salarial aos
profissionais que atuam na unidade escolar);

3. Pagamento a qualquer titulo a agente publico da ativa por servigos prestados,
inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados, e a empresas privadas
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que tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa ou empregado
de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servigos prestados,
inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

4. Despesas como aluguel, telefone, luz, dgua e esgoto;
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5. Despesas de carater assistencialista (por exemplo: comprar uniforme para o aluno
ou comprar material escolar para que o aluno leve para casa; uma vez que 0s
recursos sdo destinados ao uso coletivo dentro do ambiente escolar);

6. Cobertura de despesas com tarifas bancarias que ndo estejam previstas no acordo
entre o FNDE e o Banco do Brasil;

7. Dispéndios com tributos federais, distritais, estaduais e municipais quando
ndo incidentes sobre os bens adquiridos ou produzidos, ou sobre os servigos
contratados para a consecucao dos objetivos do PDDE e das ag¢des integradas;

8. Passagens e diarias;

9. Combustiveis e materiais para manuteng¢ao de veiculos e transportes para atividades
administrativas;

10.Festividades, comemoragdes, coquetéis, recepgdes, prémios ou presentes;
11.EdificagOes e ampliacdo de areas construidas;

12.Aquisicao ou instalagdo de arame farpado, concertina, langa, cerca elétrica e/ou
similares;

13.Cameras com sistema de reconhecimento facial;

14.Cameras dentro das salas de aulas e banheiros.
18.2. Agoes Integradas

Alem do PDDE Basico, regido pela Resolugdao CD/FNDE/MEC n. 15, de 16 de setembro
de 2021, existem as ac¢des integradas, que consistem em programas educacionais geridos
pelas secretarias do Ministério da Educagdo (MEC), que seguem os mesmos moldes
operacionais do PDDE Basico nos quesitos: forma de transferéncia dos repasses, modo de
gestao dos recursos e modo de prestagao de contas.

Contudo, cada agao possui finalidades, objetos e publicos-alvo especificos, descritos
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em suas préprias resolugdes, as quais devem ser estritamente seguidas para a correta
aplicacao dos recursos e alcance dos objetivos dos programas.

PDDE QUALIDADE

Mais Alfabetizagao (Programa Inativo)
O Programa Mais Alfabetizacao tem como principais finalidades:

1. A alfabetizacdo (leitura, escrita e matematica) dos estudantes regularmente
matriculados no primeiro ano e no segundo ano do ensino fundamental, por meio de
acompanhamento pedagodgico especifico;

2. A prevengdao ao abandono, a reprovagao, a distor¢do idade/ano, mediante a
intensificacdo de agbes pedagdgicas voltadas ao apoio e ao fortalecimento do
processo de alfabetizacao.

O apoio financeiro as unidades escolares dar-se-a por meio da cobertura de despesas
de custeio, via PDDE, devendo ser empregado:

« Na aquisicao de materiais de consumo e na contratacao de servigos necessarios as
atividades previstas em ato normativo proprio;

* No ressarcimento de despesas com transporte e alimentagdao dos assistentes de
alfabetizacao, responsaveis pelo desenvolvimento das atividades.

Educagao Conectada

O Programa de Inovagdao Educagcdo Conectada tem como objetivo apoiar a
universalizagao de acesso a internet de alta velocidade e fomentar o uso pedagdgico de
tecnologias digitais na educacgao basica.

Os recursos destinados ao financiamento do programa devem ser empregados:
+ Na contratagao de servigo de acesso a internet ofertada por via terrestre;

- Na implantacdo, nas dependéncias da escola, de infraestrutura para distribuicao
interna do sinal da internet.

Infraestrutura

Na dimensao de infraestrutura estao previstos investimentos em acdes que asseguram
condi¢des para a inser¢gao da tecnologia como ferramenta pedagdgica de uso cotidiano
nas escolas publicas, tais como:
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N «  Computador
&

§ Laptop

&

g +  Notebook

3

g +  Tablet

+ Projetor interativo
« Carro de recarga e armazenamento
Laboratorio de informatica

+  Smartphone

* Impressora

+ Televisédo

+ Filmadora

Aparelho de som

+ Camera
Conectividade

+  Rack

* Roteador de rede

+  Modem ADSL

+ Ponto de acesso

+  Switch de acesso

+  Firewall

*  Nobreak

+ Controladora

« Cache de conteudo

Fonte: https://educacaoconectada.mec.gov.br/infraestrutura

Video no YouTube com orientacbes sobre o Programa Educacdo Conectada:
https://www.youtube.com/watch?v=NkJ2YMCAcjU
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Educacao e Familia

O Programa Educacao e Familia tem por finalidade fomentar e qualificar, no ambito
das escolas publicas de educacgao basica, a participacdo da familia na vida escolar do
estudante e na construgao do seu projeto de vida, com foco no processo de reflexdo sobre
0 que cada estudante quer ser no futuro e no planejamento de agcdes para construir esse
futuro.

Os recursos financeiros de que trata essa resolucao deverao ser empregados:

- Para realizagao de oficinas, palestras, visitas guiadas ou outras iniciativas previstas

no Plano de Agéao da escola;

+ Gastos com a cobertura de outras despesas de custeio que potencializam a acéao
pedagdgica, assim como a qualificagdo da participagdo da familia na vida escolar
do estudante e na construgdo do seu projeto de vida e a consequente elevagao do

desempenho escolar dos estudantes.

Fonte: http://portal.mec.gov.br/expansao-da-rede-federal/30000-uncategorised/62871-
programa-mais-alfabetizacao

Emergencial

Esse recurso foi criado com o intuito de atender as escolas publicas das redes
estaduais, municipais e distrital com matriculas na educagédo basica para auxiliar nas
adequacdes necessarias, segundo protocolo de seguranca para retorno as atividades
presenciais, no contexto da situagao de calamidade provocada pela pandemia da Covid-19.

Os recursos foram repassados as UEx, na proporgdo de 30% (trinta por cento) na
categoria capital e 70% (setenta por cento) na categoria custeio, devendo ser empregados:

+ Na aquisi¢cao de itens de consumo para higienizacdo do ambiente e das maos
assim como para a compra de equipamentos de protecgao individual, com o objetivo
de prevenir o contagio dos profissionais da escola bem como dos alunos neste
momento de pandemia;

+ Na contratagao de servigos especializados na desinfec¢cao de ambientes;

+ Na realizagdo de pequenos reparos, adequagdes e servicos necessarios a
manutengdao dos procedimentos de seguranga para tramitacdo dentro das

dependéncias da unidade escolar;
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«  No gasto com acesso e/ou melhoria de acesso a internet para alunos e professores;
« Na aquisicao de material permanente.

* Esse repasse foi uma parcela excepcional do PDDE Qualidade, em decorréncia da
situacao de pandemia decretada.

Fonte: https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/
programas/pdde/conta-pdde-qualidade-1/pdde-emergencial

Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada

O Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada foi criado para promover, em regime
de colaboragao entre a Unido, os estados, o Distrito Federal e os municipios, agées que
garantam o direito das criangas brasileiras a alfabetizagao.

O objetivo central é assegurar que 100% das criangas brasileiras estejam alfabetizadas
ao final do 2° ano do ensino fundamental, além da recomposicao das aprendizagens, com
foco na alfabetizagcao de 100% das criancas matriculadas no 3°, 4° e 5° ano afetadas pela
pandemia.

Os recursos foram repassados as UEx, na propor¢do de 30% (trinta por cento) na

categoria capital e 70% (setenta por cento) na categoria custeio, devendo ser empregados:

« Na aquisicdo de equipamentos de capital, mobiliario, necessario a instalagdao de
espacgos de incentivo a praticas de leitura em salas de aulas que sejam apropriados
a faixa etaria, ao contexto sociocultural, ao género e ao pertencimento étnico-racial
dos estudantes alinhadas ao Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada; e

+ Na aquisi¢ao de recursos pedagogicos para a ambientagdo do espago de incentivo a
leitura.

PDDE EDUCAGAO INTEGRAL

Mais Educagao

O programa tem como finalidade destinar recursos financeiros para cobertura de
despesas, a fim de assegurar que as escolas realizem atividades de educacgao integral, de
forma a compor jornada escolar de, no minimo, sete horas diarias ou 35 horas semanais, e
funcionem nos finais de semana.

Os recursos destinados ao financiamento do programa Mais Educacao devem ser
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empregados:

+ Na aquisicao de materiais permanentes e de consumo e na contratagao de servicos
necessarios as atividades de educacao integral;

* No ressarcimento de despesas com transporte e alimentacdao dos monitores e
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tutores responsaveis pelo desenvolvimento das atividades do Programa Mais
Educacao.

PDDE ESTRUTURA

Escola Acessivel

O Programa Escola Acessivel consiste na promog¢ao da acessibilidade como medida
estruturante para consolidar um sistema educacional inclusivo, promovendo condi¢des de
acessibilidade ao ambiente fisico, aos recursos didaticos e pedagdgicos e a comunicagao
e informagado nas escolas publicas de ensino regular. O recurso é oferecido por meio
do PDDE Interativo as escolas contempladas pelo Programa Implantagao de Salas de
Recursos Multifuncionais.

Com isso, é possivel promover a acessibilidade e a inclusdo de alunos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotagdao matriculados
em classes comuns do ensino regular, assegurando-lhes o direito de compartilhar os
espacos comuns de aprendizagem, por meio da acessibilidade ao ambiente fisico, aos

recursos didaticos e pedagogicos e as comunicagdes e informagdes.
Acgoes financiaveis
*  Rampas
+ Sanitarios
« Vias de acesso
+ Instalagao de corrimao
+ Sinalizagao visual, tatil e sonora
Aquisigoes
« Cadeiras de rodas

« Material desportivo
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« Recursos de tecnologia assistiva
«  Bebedouros

« Mobiliarios acessiveis

Sala de recursos

Recursos Multifuncionais destina recursos financeiros para equipar salas de
recursos multifuncionais e bilingues de surdos, destinadas ao atendimento educacional
especializado, visando a aquisicdao ou adequacao de itens que compdem essas salas
as escolas publicas municipais, estaduais e do Distrito Federal da educagao basica, em
conformidade com o Programa Escola Acessivel.

Aquisigoes

+ Itens e materiais pedagodgicos

+ Cadeiras de rodas

« Material desportivo

«  Produtos de tecnologia assistiva
+  Bebedouros acessiveis

« Equipamentos e materiais para o atendimento educacional especializado bilingue de
surdos, entre outros

Campo

Destina-se recursos financeiros de custeio e de capital as escolas publicas municipais,
estaduais e distritais, localizadas no campo, que tenham estudantes matriculados na
educacao basica a fim de propiciar adequacgao e benfeitoria na infraestrutura fisica dessas
unidades, necessarias a realizagao de atividades educativas e pedagogicas voltadas a
melhoria da qualidade do ensino.

Os recursos financeiros sao liberados em favor das escolas de educacdo basica
do campo, devendo ser empregados na contratacdo de mao de obra para realizagado de
reparos ou pequenas ampliagcdes e cobertura de outras despesas, que favorecam a
manutencao, conservagao e melhoria de suas instalacdes, bem como na aquisicdo de
mobiliario escolar e na concretizagao de outras agdes que concorram para a elevagao do
desempenho escolar. Os recursos variam de acordo com o nimero de matriculas: de 4 a
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50 matriculas; de 51 a 150 matriculas e com mais de 150 matriculas.

18.3. Saldos Remanescentes

Os saldos remanescentes nas contas bancarias das Ag¢oes Integradas poderdo ser
utilizados nas finalidades do PDDE Basico, observando-se as categorias econdmicas de

custeio e de capital para as quais os recursos foram originalmente repassados.

No entanto, sé poderao ser executadas se as operacionalizagdes destas acdes tiverem

sido:

Situagcao 1 - Totalmente concluidas. As atividades da agdo foram totalmente
realizadas, mas houve sobra de recursos e ndo existem mais atividades para realizar na

acao original de repasse.

Situacao 2 - Nao tiveram sido iniciadas, continuadas ou concluidas por forgca de
intransponiveis obices supervenientes aos repasses. As atividades da agao nao foram
iniciadas, continuadas ou concluidas por empecilhos ocorridos apos o repasse. Esses
empecilhos ndao puderam ser solucionados, ficando em conta o valor total recebido ou

algum valor de sobra.

* A regra geral para utilizagdo dos saldos remanescentes nas contas bancarias
das Acdes Integradas ao PDDE, incluindo-se as Ac¢des Extintas/Descontinuadas, esta
disciplinada no art. 25 da Resolugao CD/FNDE/MEC n. 15, de 16 de setembro de 2021.

18.4. Gestao Democratica

O FNDE prega a gestdao democratica dos recursos repassados, portanto qualquer gasto
efetuado devera ter sido deliberado em ata de reuniao da APM e digitalizada juntamente

com a nota fiscal a ser juntada a prestacao de contas.

A gestdo democratica dos recursos publicos prevé o bom senso nas despesas

realizadas, tanto qualitativa quanto quantitativamente.

Qualquer despesa a ser realizada devera estar diretamente ligada as atividades
escolares para atendimento de toda a comunidade. Despesas com itens para atendimento

de um grupo restrito da comunidade escolar devem ser evitadas.
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18.5. Documentacao para Consulta, Disponivel no Portal da Educagao

-2024

« Guia de Execucao dos recursos do PDDE 2023;

* Resolugao CD/FNDE n. 15 de 16 de setembro de 2021 — Orientagbes para o apoio
técnico e financeiro, fiscalizagdo e monitoramento na execugdo do programa,
conforme Lei n. 11.947, de 16 de junho de 2009;
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« Guia de Relacionamento com o Banco do Brasil.

Outras documentacdes especificas referentes a cada programa, consultar SE-331.2 e
SE-332.

18.6. Passo a Passo para Execugao do PDDE

1. Deliberagao em reuniao da APM, devidamente registrada em ata, sobre os itens
que serdo adquiridos e servigos que serdao contratados, de forma justificada e
fundamentando sua aplicagdo nas atividades escolares, sem caracteristicas
individuais. Neste momento ja é preciso informar que tipo de recurso sera usado, se
custeio ou capital, e qualquer utilizagdo dos recursos do FNDE devera constar em
ata;

2. Levantamento dos orcamentos dos itens a serem adquiridos ou servicos a serem
contratados;

3. Preenchimento do formuldrio de Consolidagdao de Pesquisa de Pregos. Nenhuma
consolidagao podera ter data de emissao anterior a data de deliberagao da despesa,
nem posterior a data de qualquer evidéncia da realizacdo da compra, seja data
de pedidos, de boletos, emissdao de cheques ou nota fiscal, tendo em vista ser o
documento que define o fornecedor escolhido;

4. Apo6s a avaliagdo das propostas e a definicdo dos fornecedores e/ou dos
prestadores de servicos, a unidade escolar podera realizar a compra dos produtos e/
ou celebrar a contratacao dos servicos;

5. Toda a documentagao probatdria das aquisi¢cdes e contratagcdes devera ser mantida
em arquivo, em boa ordem e organizagcado, na sede da escola, juntamente com
os demais documentos do PDDE, a disposi¢cao da comunidade escolar, do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), do Ministério Publico e dos
orgaos de controle interno e externo pelo prazo de cinco anos;

6. Ao receber o documento fiscal, aplicar imediatamente os carimbos devidos.
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Além dos carimbos, os documentos fiscais pagos diretamente ao fornecedor deverao
ter atestados em seu corpo, de forma clara e legivel, a quitagdo do pagamento, com a
identificagdo de quem recebeu, nimero de sua identidade (RG) e seu cargo na empresa.

Todos os documentos fiscais referentes ao uso de recursos do PDDE devem conter o
carimbo que vincule a despesa ao PDDE, para cada um dos programas.

Despesa custeada com recursos do Despesa custeada com recursos do
PDDE Basico PDDE Educagao Integral
Despesa custeada com recursos do Despesa custeada com recursos do
PDDE Qualidade PDDE Estrutura

Quadro 2 — Modelos sugeridos

Os documentos fiscais pagos diretamente ao fornecedor deverao ter atestados em seu
corpo, de forma clara e legivel, a quitagcdo do pagamento, com a identificagdo de quem
recebeu, nimero de identidade (RG) e seu cargo na empresa fornecedora. Os pagamentos
através de boleto ou transferéncia bancaria nominais aos fornecedores ndo necessitam
desta atestacao.

Nao podera ser feito nenhum pagamento ap6s 31 de dezembro do exercicio, por meio

de cheque, boleto ou outros, e o vencimento devera ser dentro do exercicio.

Ao efetuar qualquer pagamento nos terminais eletrénicos, providencie uma coépia
imediata do comprovante e guarde-o de forma protegida da luz e calor. Ele sera o unico
comprovante de quitagao e, por ser emitido em papel termossensivel, rapidamente perde a
sua legibilidade.

Se houver aquisicdo de bem permanente, efetuar imediatamente o preenchimento do
Termo de Doacgao e encaminhar a SE-332.2, apds assinado, acompanhado das respectivas
notas fiscais que o gerou.

Arquivos separados para cada termo e suas notas digitalizados devem ser enviados por

e-mail a se332.2@saobernardo.sp.gov.br, seguindo as seguintes orientagdes: a sequéncia
da numeragao dos termos de doagao devera ser Unica, independente da origem do recurso,
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se municipal, federal ou particular. E importante a conferéncia do material ou servico
adquirido para possiveis procedimentos quanto ao estado que eles se encontram no
momento do recebimento, dessa forma é indispensavel a atestagdo do recebimento dos

materiais/servigos por meio da aplicacdo do carimbo na nota fiscal, conforme modelo a
sequir:

Termo de recebimento

Recebemos em ordem o(s) material(ais)/servigo(s)
discriminados na presente nota:

Data: / /

Nome:

Assinatura:

Figura 12 — Modelo de termo de recebimento

O carimbo de recebimento dos produtos/servigcos pode ser aplicado na frente da nota,
sem sobrepor ou ocultar qualquer informacao.

18.7. Formas de Pagamento com os Recursos do PDDE e Agoes
Integradas

O pagamento de despesas aos fornecedores e/ou prestadores de servigcos deve ser
realizado por meio eletronico, de modo a possibilitar a identificacdo dos favorecidos,
podendo ser utilizadas as seguintes opgodes:

1. Transferéncias entre contas do mesmo banco;

2. Transferéncias entre contas de bancos distintos, mediante pagamentos instantaneos
definidos pelo Banco Central do Brasil;

3. Pagamentos de boletos bancarios, titulos ou guias de recolhimento;

4. Emissao de ordem de pagamento em favor de pessoas que ndao possuem conta
bancaria;

5. Pagamentos com cartdo magnético especifico do PDDE, a ser disponibilizado

pela agéncia bancaria depositaria dos recursos, para uso em estabelecimentos
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comerciais credenciados, de acordo com a bandeira do cartao;

6. Outras modalidades de movimentacao eletronica, autorizadas pelo Banco Central do
Brasil, em que fique evidenciada a identificacdo dos fornecedores e/ou prestadores
de servigos favorecidos.

Observagoes: até que seja disponibilizado o cartdo magnético, sera admitida a
realizacao de pagamentos mediante utilizacdo das demais modalidades de pagamento
eletrénico citadas, podendo ser utilizado cheque nominativo ao credor, quando,
comprovadamente, ndo houver alternativas para movimentagao por meio eletrénico.

Diante da possibilidade de pagamento por modalidades de movimentacao
eletronica, autorizadas pelo Banco Central do Brasil, que evidenciem a identificacdo dos
fornecedores/prestadores de servigos, o FNDE e o Banco do Brasil (agente financeiro
depositdrio dos recursos) conseguiram autorizar o uso do “PIX” como modalidade de
pagamento. Porém, a principio, essa opgao so sera valida para o pagamento de despesas

das Agoes Integradas.

Havendo duplicidade de abertura de conta corrente para o PDDE e Agdes Integradas,
fica autorizado efetuar a transferéncia dos recursos com a finalidade de encerramento de
uma das contas (Art. 17, § 3° da Resolugdo CD/FNDE/MEC n. 15, de 16 de setembro de
2021).

18.8. PDDE - Prestacao de Contas

Por se tratar de um programa federal — FNDE, ha caracteristicas proprias de execugao
que diferem do Termo de Colaboragéo.

A prestacao de contas do PDDE, a partir do periodo referente a execucao dos
recursos do exercicio de 2024 (periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro), devera ser

realizada Semestralmente, ou seja, nos meses de julho de 2024 e fevereiro de 2025. Essa

organizagao se fez necessaria no intuito de possibilitar uma analise mais qualitativa das
documentacgdes por parte dos profissionais responsaveis, que terdo um tempo maior para

a andlise.

A prestacdo de contas do PDDE precisara ser finalizada até 30 dias corridos do ano
subsequente do exercicio executado, no que se refere as despesas realizadas dentro do

exercicio.
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E importante ressaltar que, desde o exercicio de 2022, a prestacdo de contas do
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE Bdsico, Qualidade, Estrutura, Educagao Integral
e PDE Escola) passou a ser apresentada de forma digital, ndo sendo necessario a entrega
da documentacao fisica.

Desta forma, informamos que a inclusao da documentagao da prestacao de contas
referente ao Exercicio de 2023 devera ser feita por meio do link: https://drive.google.
com/drive/folders/11IrjJXGnC-ZDqK71z2lg6WOhgAoTxInk8?usp=sharing, no intuito de

proporcionar uma melhor organizagao digital.

Portanto, reiteramos que, a partir da prestagcao de contas referente ao exercicio de
2023, o Diretor Escolar/Presidente do Conselho Deliberativo nao precisara criar a estrutura
de pastas no drive, uma vez que a pasta de cada EMEB/APM ja estara pronta para ser
utilizada no link indicado acima.

Além disso, apdés adicionar todos os documentos necessarios para a prestacao
de contas a pasta, o Diretor Escolar devera enviar e-mail para a SE-331.2 (se331.2@
saobernardo.sp.gov.br) informando que a mesma ja esta disponivel para as analises.
Apos isso e apds o recebimento do protocolo de entrega, a prestagao de contas podera
ser considerada entregue e o processo iniciado.

18.8.1. Documentacao — prestagao de contas

Sera necessaria especial atencao ao procedimento de insercao dos documentos pois,
uma vez que as assinaturas passarao a ser eletrénicas, alguns documentos abaixo sao
parte integrante da prestacdao de contas digital, porém nao precisarao ser impressos e
digitalizados, uma vez que os mesmos sao totalmente digitais.

E importante ressaltar que a partir da Prestacdo de Contas referente ao Exercicio de
2023, passa a ser obrigatéria a apresentacao do Termo de Doacgado para 0s casos em que
houve a aquisicdao ou producdo de bens permanentes, que ndao foram entregues no ato
da aquisicao. Com isso, nesta situacao, a falta da apresentagao do documento em pauta
acarretara em uma pendéncia na Prestagao de Contas.

Deverao ser apresentados os documentos relacionados abaixo:

1. Demonstrativo da Execug¢ao da Receita, Despesa e de Pagamentos Efetuados -
documento digital contendo assinatura eletrénica valida;

2. Documentos fiscais (notas fiscais, boletos, comprovantes de pagamento, etc.)
- Digitalizacdo fiel da via original (colorida), acompanhados de suas respectivas
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Consolidagbes de Pesquisas de Precos ou a justificativa pela ndo realizagdo (com
data igual, ou anterior a data da Nota Fiscal);

3. Relagao de Bens Adquiridos ou Produzidos — documento digital contendo assinatura
eletronica valida;
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3.1. Termo de Doagao - documento digital contendo assinatura eletronica valida,
juntamente com a foto do bem permanente no local de guarda;

4. Conciliagao bancaria - documento digital contendo assinatura eletronica valida;

5. Extratos bancarios de conta corrente, poupanga e investimento, de janeiro a
dezembro — Digitalizados ou extraidos por meio do internet banking;

6. Atas de deliberacao de execug¢ao — Digitalizacao fiel, legivel e sem cortes da via
original (colorida);

7. Declaragao de Autenticidade Documentos Fiscais — documento digital contendo
assinatura eletrénica valida;

8. Plano de Aplicagao Financeira (PAF) — Para PDDE Qualidade (Educagao Conectada),
Plano de Atendimento - PDDE Estrutura (Acessibilidade / Sala de Recursos), ou
Planejamento Escolar - PDDE Qualidade (Cantinho de Leitura);

9. Contrato de Prestagcao de Servicos — Quando aplicavel, digitalizagao fiel, legivel e
sem cortes das vias originais (colorida);

9.1. Contrato de Prestacgao de Servigos - Internet:

Se a APM permanecer com o mesmo fornecedor:

+  Mencionar em ATA que a escola permanecera com o mesmo prestador
justificando a decisao.

Se a APM optar por outra empresa:
Deliberar em Ata;
« Apresentar a consolidacao de pesquisa de precgos;
+ Apresentar o contrato.

OBS: Em caso de escolas que tem apenas um fornecedor que atenda a
regido, impossibilitando a realizagao de trés orgcamentos, justificar em ATA.

10. Declaragao de Movimento Financeiro, Ressarcimento - Quando aplicavel,
documento digital contendo assinatura eletrénica valida.
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Caso nao tenham sido efetuadas despesas durante o exercicio, a prestagdao de contas

sera composta dos seguintes documentos, que deverao ser apresentados:

Demonstrativo da Execucdao da Receita e Despesa e de Pagamentos Efetuados —
Devera ser apresentado com a inscricao “Sem movimento” apostada no campo 20 -
Nome do favorecido;

Relatério de Bens Adquiridos e Produzidos - Devera ser apresentado com a
inscricao “Sem movimento” em seu campo 09 — Especificacdo dos bens;

Conciliagdo bancaria — Devera ser apresentada com os langamentos bancarios
cabiveis, acompanhados dos devidos extratos completos de todas as contas do
programa;

Extratos bancarios de conta corrente, poupanca e investimento, de janeiro a
dezembro — Digitalizados ou extraidos por meio do internet banking.

Observagoes gerais

Para cada programa (PDDE Basico, PDDE Educacédo Integral, PDDE Estrutura, PDDE
Qualidade, PDE Escola) devera ser efetuada a sua respectiva prestagao de contas.

Utilizar apenas papel sulfite no formato A4.

Nao devera ser utilizado papel reaproveitado, reciclado ou com timbre do municipio
de SBC.

Utilizar uma folha para cada documento.

Os documentos deverdao ser digitalizados seguindo os padrdes técnicos minimos
previstos na Resolugao Conjunta SA/SG n. 12 de 29 de junho de 2020, publicada na edi¢ao
n. 2157 do Noticias do Municipio, de 10 de julho de 2020:

Formato de PDF pesquisavel;
Colorido;
Arquivos separados para cada documento ou despesa;

Resolugao minima de 300 dpi
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18.9. Formularios Disponibilizados pela SE-33 para Prestagao de
Contas do PDDE, Adequados aos Formatos Padronizados do
FNDE
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+ Demonstrativo das Receitas e Despesas — DRD PDE Escola, PDDE Basico, Qualidade,

v20¢ -

Educ. Integral e Estrutura;
+ Conciliagao bancaria;
+ Relagao de Bens Adquiridos e Produzidos;

+ Consolidagdo de Pesquisa de Precos (com relagdo anexa);

+ Termo de Doagao.

Efetuar a solicitagdo por e-mail para: se33.pdde@saobernardo.sp.gov.br
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Capitulo 19 - Acesso aos Documentos da APM
pelo Portal da Educagao

-2024

O Portal da Educagao contém documentos relevantes, fornecidos pelos setores da
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Secretaria de Educacgao. Desta forma, no intuito de auxiliar a APM na gestao dos recursos
recebidos, eles podem ser acessados de acordo o procedimento a seguir (figuras 13 e 14):

+  Clicar em “INiCIO™

+  Selecionar “SECRETARIA DE EDUCAGAOQ";

+  Clicar no Menu “GESTAO DE PARCEIROS”;
+  Clicar em “APM”;

+  Clicar no documento pretendido.

SECRETARIA DE

Bl EDUCAGAO

=l Nesta drea estéo localizados:

+ Area de Projetos e Programas;
« Area das informagdes da APM.
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Figuras 13 e 14 — Portal da Educagéo
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Capitulo 20 - Termo de Doacao

Qualquer bem permanente adquirido, independentemente da origem dos recursos

o
©
—
|7
o]
(G]
()
©
—
]
S
=
=

utilizados (municipais ou federais), deverd ser doado ao municipio. Essa doacdo é
formalizada por meio de um documento chamado “Termo de Doacao”, que deve ser
enviado por e-mail para o Servico de Controle de Bens, Equipamentos e Materiais, SE-
332.2, juntamente com as respectivas notas fiscais e foto do equipamento no local de
guarda.

Assim que é recebido e conferido pela SE-332.2, o Termo de Doagao é encaminhado
para a Secao de Patrimdnio Mobiliario da Secretaria de Administracao e Inovagao — SA -
222. Nesse setor, os bens adquiridos sao identificados e registrados, recebendo o devido
chapeamento. Esse cadastramento é realizado no Sistema de Controle Patrimonial e
Contabil, permitindo o controle, a identificacdao, o acompanhamento, a localizagao e a
responsabilizagao pelo bem.

Portanto, é fundamental que o Termo de Doagao seja enviado imediatamente apds a
aquisicao do bem.

Assim como os demais documentos pertencentes a prestagao de contas, informamos

que os Termos de Doagao também poderao ser assinados digitalmente pelos membros da
APM.

Para o envio eletrénico do Termo de Doagéao, basta encaminhar um arquivo unico em
PDF contendo o Termo de Doagao em formato digital, assinado digitalmente, juntamente
com a(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(s) e a(s) foto(s) do(s) bem(s) permanente(s) no(s)

local(s) de guarda para o e-mail se332.2@saobernardo.sp.gov.br.

0 nao compartilhamento dos documentos por parte da APM dentro do quadrimestre
referente a execucdo do recurso destinado a determinado bem acarretara em pendéncia
na prestagao de contas do Termo de Colaboragédo e/ou PDDE.

Portanto, orientamos que, a cada quadrimestre, caso a APM ainda nao tenha
providenciado o envio da documentagao para a SE-332, todos os termos de doagao das
aquisicdes de bens permanentes do respectivo periodo sejam compartilhados juntamente
com os demais documentos da prestagao de contas.
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E importante destacar que existem dois modelos de Termo de Doagdo: um para
aquisicdes realizadas entre os anos de 2017 e 2021, e outro para aquisi¢cdes a partir de
2022.

0 modelo do Termo de Doagao pode ser acessado pela Rede n. 153/2022 ou pelo Portal
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da Educacao, na secao “Secretaria de Educacao”’, depois “Gestdao de Parceiros”, depois
“APM".

Para preencher corretamente o Termo de Doagao, siga as seguintes instrugoes:

1. Preencha os campos destacados em laranja (a0 preencher o campo, a cor laranja
desaparecerd automaticamente);

2. Informe o numero do Termo de Doacéao, seguindo a ordem cronoldgica a partir do

ndmero 1 (um) a cada inicio de ano;
3. Indique o ano de aquisi¢cao do bem;
4. Escolha o recurso utilizado (Termo de Colaboragéo ou PDDE);
5. Informe o nome da APM ou entidade parceira;
6. Descreva os itens adquiridos com todas as informacdes solicitadas;

7. Caso o documento fiscal referente ao item que sera doado tenha descontos ou
frete, preencha a aba “Planilha de Rateio” (outra aba da planilha que esta junto ao
modelo do Termo de Doagéo), a fim de calcular o valor efetivamente pago pelo bem
adquirido. Essa planilha é apenas um instrumento de apoio e ndo precisa ser enviada

junto com o Termo de Doacgao;

8. Coloque a data e escolha, na lista suspensa, o cargo da respectiva assinatura

eletronica valida;
9. Assine digitalmente o documento Termo de Doagéao
10.Escaneie as notas fiscais no formato PDF pesquisavel — PDF/A;

11.Insira as fotos dos bens permanentes, com legenda nas fotos da identificagdo do

bem, em um documento em Word (.doc) e salve em PDF;

12.Junte o Termo de Doacgao, as notas fiscais correspondentes e as fotos dos bens
permanentes, em um unico documento no formato PDF pesquisavel — PDF/A,;

13.Envie esse documento para o e-mail se332.2@saobernardo.sp.gov.br. Exemplo:
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N
[ TERMO DE DOACAQ - RECURSOS MUNICIPAIS
t
g Pelo presents instrumento, a APM da EMEB faz, em conformidade
b com a P o demais P & matéria, a doaglio do(s) bem(ns) conforme discriminadofs) abaixo, ao Municipio de Sio Bermardo do Campo
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% conservagio do(s) ). S ), copla da(s) nota(s) fiscals.
= ne 0o TErRmo DE coLasoracio [N
g DESCRICAO DO BEM NOTA FISCAL VALOR LOCAL DE GUARDA
© N* WAR aTo FORNECEDOR (ESPECIFICAR O LOCAL
CA, MODELO,
PRODUTO . N® DATA UNIT TOTAL

E - semElsDESCHQO DENTRO DA UE)

1|Escada i e 1| 3603 ovmall 220 220|Pauiceia Papess Lida ME  [Almoxarifado de Limpeza

2

3]

S8o Bermardo do Campo, 27 de junho de 2023

S S

Local @ Data Nome do(a) Representante Legal

Escada aluminio 6 degraus multiuso, NF n® 3603

II\II\IIII\IIIIIIIIIIII\HIIIII\I

3523 0515 6514 1900 0160 5500

I

0036 0311 7808 1562

FATURA | DUPLIGATAS

CALEULD DO WPOSTO
T B A A 555 T B

1 VOLUME i
DADOS DO PAODUTO | SERVIGO
o — =

EALEULD DO 55GN

o — [T [

Figuras 15 a 17 — Modelo de Termo de Doagao e exemplos de imagens escaneadas.
Ressaltamos que cada imagem se refere a uma pagina do documento.

A inclusao da foto do bem permanente adquirido é de extrema importancia, tanto
para a unidade escolar, quanto para a Associacao de Pais e Mestres. Essa medida visa
respaldo para ambas as partes, pois, mesmo que haja uma mudanga na equipe gestora, o
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registro fotografico desse equipamento servira como guia, tanto para a sua localizagao,
quanto para sua propria identificagao.

A numeragdao dos Termos de Doagdao deve ser anual e Unica, ou se€ja,
independentemente da origem do recurso (municipal ou federal), a sequéncia deve ser a
mesma, levando em consideracao o ano de aquisicdao do bem e iniciando pelo niumero 1
(um) a cada ano.

Atencao: documentos em formato JPG, Termos de Doagcao e notas em arquivos
separados, notas dos anos 2021 e 2022 e 2023 no mesmo Termo de Doagao, humeragao
incorreta, envio em PDF nao pesquisavel e documentos ilegiveis nao serao aceitos. O
envio fora das normas estabelecidas e a ilegibilidade dos documentos invalidam todo o
processo de incorporagao de bens.

Consideragoes sobre a identificagao e cadastramento dos bens patrimoniais

E comum os funcionarios que atuam nas escolas ficarem em duvida com relacdo
a um numero de patriménio de um bem, em fungédo das placas de identificagdo terem
caido e/ou se extraviado. Mediante a necessidade de permanéncia da identificagdo do
bem, orientamos que sejam etiquetados com os numeros das chapas correspondentes
ou, se porventura, ela se desprender, fixar a chapa com fita adesiva transparente para o
bem permanecer identificavel. Conforme mencionado anteriormente, o setor da SA-222
€ responsavel em chapear e cadastrar todos os bens patrimoniais da prefeitura, por essa
razao seguem um cronograma de realizagao desse servigo, de acordo com as principais
necessidades do municipio. Considerando a quantidade dos equipamentos publicos do
municipio de Sao Bernardo do Campo, informamos que o servi¢co de chapear pode demorar
até seis meses para ser efetivado apos o envio do Termo de Doagao.

Com a transigdo para processos digitais do Termo de Doagdo, iniciada em 2021,
de acordo com o Decreto Municipal SBC 100% Digital, todo cadastramento de bens
também é realizado através de um sistema digital. Com isso, podera haver necessidade
dos servidores da SA-222 se utilizarem da rede Wi-Fi das unidades escolares ou, caso a
escola ndo a possua, ter acesso a um computador, a fim de finalizar o processo de registro
patrimonial. Portanto, solicitamos que atuem em parceria com a equipe da SA-222, de
forma a facilitar e viabilizar o trabalho, favorecendo o andamento do registro dos bens no
sistema.

Indicamos que as duvidas referentes a aquisicdo de bens permanentes sejam dirimidas
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por meio dos ramais 2630-5414 (Marjara) ou pelo e-mail se332@saobernardo.sp.gov.br.

Duvidas com relacdao aos demais procedimentos descritos sobre o Termo de Doacéao
poderdo ser esclarecidas pelo ramal 2630-5430 (Catia), 2630-5435 (Elaine Fild) ou pelo

ramal 2630-5353 (Regina) ou pelo e-mail se332.2@saobernardo.sp.gov.br.

Inserviveis nao cadastrados

Apbs a aquisicdo do bem permanente e o envio do Termo de Doacgado, faz-se
necessario aguardar o chapeamento deste equipamento. Mesmo que ocorra a quebra
ou o desgaste do item, de forma que impossibilite a manutencgao, é imprescindivel que
o equipamento nao seja descartado antes de passar pelo processo de chapeamento.
Portanto, orientamos que os bens permanentes inserviveis que ainda ndo passaram pelo

chapeamento sejam devidamente guardados até que sejam cadastrados pela SA-222.

Bens nao localizados

Ao adquirir um bem permanente, a APM, por meio do envio da planilha de gestdo e
documentagao da prestagao de contas, automaticamente declara que um novo patriménio
foi adquirido, e este bem permanente, obrigatoriamente, devera ser registrado.

A guarda, conservagao e controle deste patriménio sdo continuos e de responsabilidade
do diretor da unidade escolar. Em caso de ndo localizagcdo de um bem permanente, é

necessario aplicar as medidas cabiveis previstas no Decreto Municipal n. 20.650/2019.

Quando ocorrer extravio, furto ou dano de bem patrimonial mével, sob a guarda ou
responsabilidade designada, o responsavel pela unidade deve comunicar imediatamente
o ocorrido e buscar o equipamento nas dependéncias da unidade escolar. Caso
0 equipamento nao seja encontrado, o diretor escolar deve elaborar um relatério
circunstanciado e um Boletim de Ocorréncia, que devera ser encaminhado para o SE-332.2,
para ser anexado ao processo e enviado a SA-222.
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Capitulo 21 - Sigilo dos Dados Bancarios

E imprescindivel ressaltar a importancia de estabelecer procedimentos rigidos para
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proteger os dados das contas bancarias da APM, bem como dos(as) titulares, como o(a)
diretor(a) escolar e o(a) diretor(a) executivo(a) da APM. A Secretaria de Educacao recebe
frequentemente notificagdes de tentativas de golpes em unidades escolares, seja por
e-mail ou por meio de ligagbes telefénicas. Geralmente, os remetentes das mensagens
ou ligacdes sdo desconhecidos e solicitam informagdes e/ou pagamentos. Portanto, é

fundamental seguir as orientagdes a seguir de forma rigorosa:

+ Nao informar senhas de conta de e-mail ou quaisquer outras por telefone;

« Nao responder e-mails que solicitem sua senha de conta de e-mail ou qualquer outra

senha;

« Nao clicar em links de e-mails informando que sua conta sera desativada caso a

mensagem nao seja respondida;

« Nao responder e-mails ou clicar em links informando que sua caixa de entrada esta
cheia;

« Nao responder e-mails que informem ter invadido seu computador e que estao de
posse de seus dados, solicitando resgate.

Se ocorrer alguma das situagdes mencionadas ou semelhantes, é essencial encaminhar
a mensagem recebida para SE-312.1 pelo e-mail se312.1@sacbernardo.sp.gov.br. Sera
feita uma analise do remetente e do conteddo da mensagem para que seja solicitado o

bloqueio do remetente e do dominio em nossa rede.
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ANEXO | - Gestao dos Recursos

1. Orientacoes Para Uso de Recursos do Termo de Colaboragao
e PDDE
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Se os itens de custeio indicados nas listagens apresentadas neste anexo atenderem
as necessidades da escola, ndo sera necessario solicitar parecer da SE-332, pois ja estao

previamente autorizados!

Caso a APM nao localize algum item nas listagens deste manual, serd indispensavel
efetuar consulta a SE-332, justificada de forma bem fundamentada e antecedendo a

execucgdao, através de e-mail institucional da unidade escolar. O setor avaliara a despesa
que a APM deseja executar e retornara com as devidas orientagdes e respectivo parecer.

Essa devolutiva sera formalizada através de e-mail institucional e devera ser juntada
a documentagcao de prestagcdo de contas, anexada ao documento fiscal que gerou a

solicitacao, visando acatamento da despesa.

1.1. Segmentos do Plano de Trabalho — Termo de Colaboragao

CUSTEIO

Eixo pedagodgico

* Programa Aprendizagem Criativa

- Laboratorio de Informatica/Robética/Tecnologia/Educagcao Maker/Jogos e
Gamificagao — custeio;

- Suprimentos e aplicativos para informatica, robdtica, tecnologia, jogos e
gamificagao;

- Suprimentos para Educagao Maker;
- Outras despesas de custeio correlatas ao segmento.
« Biblioteca Interativa/Sala de Leitura

- Materiais pedagdgicos para biblioteca e sala de leitura;
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- 1 (uma) assinatura de jornal de circulagdo nacional;
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- Outras despesas de custeio correlatas ao segmento.

« Artes/Atelié/Corpo e Movimento/Brinquedos e Brincadeiras
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- Material de consumo e suprimentos diversos;
- Materiais esportivos, brinquedos e jogos de tabuleiros;
- Outras despesas de custeio correlatas ao segmento.

« Ampliacao Cultural — Estudo do Meio

- Ingressos para espetaculos teatrais, atividades ou apresentagdes de cunho
pedagodgico;

- Locacgao de transporte para fins pedagdgicos, conforme programacgao;
- Contratacao de grupos teatrais para fins pedagdgicos.

« Material Didatico e Pedagogico
- Materiais didaticos e pedagogicos;
- Participagao no desfile civico, materiais para seminarios e exposigoes;
- Outras despesas de custeio correlatas ao segmento.

* Programa Escola de Portas Abertas

- Materiais de custeio para apoio as atividades do programa.

Eixo Administrativo

* Custeio administrativo

- Material de consumo, inclusive suprimentos de informatica para a drea
administrativa;

- Despesas de cartorio;

- Outras despesas de custeio correlatas ao segmento.

* Contabilidade

- Servigos de contabilidade, incluindo as prestagdes de contas do ajuste.
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Eixo Manutencgao e Estrutura

* Programa Escola Linda

Aquisicao de materiais e servigos para manutengao e conservagao do prédio;
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Reparos e zeladoria do prédio escolar: hidraulica, elétrica, pintura, serralheria;

Servigos de pequena monta para manutencgéo e conservagao do imével,

Outras despesas de custeio correlatas ao segmento.

* Manutengao de Bens Patrimoniais — custeio

- Manutencao de equipamentos em geral, pertencentes ao patriménio da APM e/
ou do municipio de Sao Bernardo do Campo;

- Outras despesas de custeio correlatas ao segmento.

CAPITAL

+  Bem permanente pedagdgico/administrativo;

« Equipamentos e mobiliarios de uso pedagdgico;

« Equipamentos e mobilidrios de uso administrativo;
« Equipamentos e mobiliarios de uso geral.

Bem Permanente Educag¢ao Maker

« Equipamentos e mobiliarios para Educacao Maker.

Despesas gerais de custeio previstas

« Material de consumo, inclusive suprimentos de informatica para a area
administrativa;

« Material didatico;
+ Despesas de cartorio;

« Manutencgao de equipamentos em geral, pertencentes ao patriménio do municipio de
Sao Bernardo do Campo, sob guarda da entidade — necessario informar o niumero de
patrimoénio no corpo do documento fiscal;
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+ Contratagao de grupos teatrais para fins pedagdgicos;

-2024

Ingressos para espetaculos teatrais, atividades ou apresentagbes de cunho
pedagodgico;

+ Locacéo de transporte para fins pedagdgicos (estudos de meio);
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« Servigcos de contabilidade, incluindo as prestagdes de contas do Termo de
Colaboracao;

Suprir demandas emergéncias de tecnologia assistiva (espessantes, equipos,
fraldas, luvas, gazes, lengos umedecidos, prolongadores);

Nao é permitida a compra de nenhum tipo de medicamento.

2. Categorias de Despesas: Capital (Bem Permanente) ou
Custeio

Na contabilidade publica, existem dois tipos de categorias de despesas: as de custeio e

as de capital (ou de bem permanente).

Despesas de custeio: sdao aquelas destinadas a aquisicao de materiais de consumo e a

contratagao de servigos para o bom funcionamento e manutengao da unidade escolar.

Despesas de capital: sdo aquelas destinadas a aquisigdo (ou produgdo) de bens cuja
durabilidade seja superior a dois anos, conforme normatizado no Decreto Municipal
17.368/2011, em seu artigo 2°:

Art. 2° Para efeitos do disposto neste Decreto, consideram-se:

| — Bens Patrimoniais Moveis: os bens destinados aos servigos da
Administracdo que, em razao de seu uso corrente, possuem durabilidade
e utilizagdo superior a 2 (dois) anos, inclusive os que se encontram
em reparticoes pertencentes a outras esferas do Poder Publico, ou em
entidades particulares, a titulo de cessao, autorizagdo, permissao ou

concessao de uso.

A Legislagao Federal também define, de forma mais detalhada, a categoria de cada uma
dessas despesas, através da Portaria 448 de 13 de setembro de 2002, em seus artigos 2°
e 3°
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Art. 2° Para efeito desta Portaria, entende-se como material de consumo

e material permanente:

Material de Consumo, aquele que, em razdao de seu uso corrente e
da definicdo da Lei n. 4.320/64, perde normalmente sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizagao limitada a dois anos;

Material Permanente, aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo
perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a
dois anos.

Art. 3° Na classificacdo da despesa serdo adotados os seguintes

parametros excludentes, tomados em conjunto, para a identificagdo do

material permanente:

V.

Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem
reduzidas as suas condicdes de funcionamento, no prazo maximo de
dois anos;

Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificagdo, por ser
quebradi¢co ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade
e/ou perda de sua identidade;

Perecibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas)
ou que se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

Incorporabilidade, quando destinado a incorporacao a outro bem, nao
podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacao.

Como observamos, basicamente, as duas legislacdes definem a durabilidade como

forma de normatizacdo do enquadramento da despesa.

Considerando que esses recursos provém de origens diferenciadas em termos de

rubricas do orgamento publico, é terminantemente proibido o uso de recursos de custeio

para despesas de capital (bem permanente) e vice-versa. Sendo terminantemente

proibido o remanejamento de recursos entre essas categorias.

Considerando a pertinéncia em agilizar o processo de aquisicdo dos materiais e

servigos, segue a descri¢cao do rol previamente autorizado pela Secretaria de Educagéao de

Sao Bernardo do Campo.
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3. Eixo Pedagdgico
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Programa Aprendizagem Criativa
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Laboratorio de Informatica/Robética/Tecnologia/Educagao Maker/Jogos e Gamificagao

Segmento para aquisicdo de materiais para execugdo de projetos de criagao,

suprimentos para Educacao Maker.

3.1. Despesas do Segmento de Custeio

3.1.1. Suprimentos para o laboratorio de informatica

+ Adaptadores (tomadas, mouse, teclado);
« Apagador para quadro branco e de vidro;
« Bateria;
Benjamim;
+ Blocos de recados autoadesivos removiveis;
« Cabo extensor USB;
+ Cabo HDMI;
+ Cabo P2;
+ Cabo VGA com saida HDMI;
+ Cabos de rede;
+ Caixa organizadora;
+ Caneta laser;
« Caneta para quadro branco;
« Carregador de pilhas;
+ Cartdo de meméoria (32 GB ou 64 GB);

+ Cartucho para impressora a jato de tinta;
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« Cesto para lixo comum;

«  Clips;
« Cola;
« Estilete;

« Expansor de USB;

+  Extensao;

+ Fitas adesivas;

+  Fones de ouvido (simples com fio);

« Fonte de energia;

+ Furador (até 100 folhas);

« Grampeador pequeno;

« Grampos para grampeador;

» Leitor de multicartdes (SD e micro-SD);
« Microfone simples para computador;

+  Mouse;

+  Mousepad;

« Papéis especiais;

+ Papel fotografico;

« Papel sulfite colorido;

+ Pasta plastica (com ou sem elastico);
« Pendrive, considerando demandas da secretaria escolar e dire¢ao;
+ Pilhas comuns;

« Pilhas recarregaveis;

« Pincel para quadro branco e de vidro;

« Plastico com furo;
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Refll para impressora com tanque de tinta.

-2024

+ Teclado adaptado para alunos com deficiéncia;

« Teclado;
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+ Toner para impressora (desde que ndo haja no almoxarifado da SE).

Aplicativos e softwares

Software de animagao computadorizada 3D e modelagem;

+ Software para desenho vetorial bidimensional e design grafico;

+ Plataforma interativa de estimulo a leitura;

« Plataforma interativa para aprendizagem em Matematica;
+ Software para criagao de multimidia;

+ Software de autoria — educacgao infantil e ensino fundamental;
+  Programa de desenho de bitmap para criangas;

« Jogos eletronicos de construgao e simulagao;

+ Suite de aplicativos para design grafico;

« Software para edicao de imagens;

+ Software para edic¢ao e criagao de video;

+ Software para edicao e criagao de audio;

+ Linguagem de programacgao proprietaria.

Apos escolher os titulos dentro da categoria indicada, favor contatar a SE 124 para
verificar a aprovagao para a respectiva compra.
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3.1.2. Materiais para atividades Maker e Mao na Massa — educacgao infantil
0 a3 anos

+ Kits estruturados — megablocos;
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+ Kits estruturados — duplo;

+ Kits estruturados para educacgao infantil (temas);
Carregadores de pilhas;

« Pilhas recarregaveis;

+  Puffs.

3.1.3. Materiais para atividades Maker e Mao na Massa — educacgao infantil
4 e 5 anos

Kits de robética: material estruturado (reposi¢cao de pecgas);
+  Kit de robdtica: material estruturado (mecanismos simples);
+ Kits estruturados para educacao infantil;
+ Carregadores de pilhas;

Pilhas recarregaveis;

+ Materiais de eletronica (resistores, suporte de pilha/baterias, fios, sensores, motores,
LEDs, fita condutiva, cabos, jumpers, etc.);

Caixa de ferramentas.

3.1.4. Materiais para atividades Maker e Mao na Massa — ensino
fundamental

« Shields compativeis com a placa adquirida;
+ Placas de prototipagem;
+ Placas de baixa condutividade;
Placas de integracao fisica e circuitos simples;
+ Kit educacional eletrénico;

+ Materiais de eletrénica (resistores, suporte de pilha/baterias, fios, sensores, motores,
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« Caixa de ferramentas;

« Caixinha de som para compor projeto;
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- Abracadeira em nylon (enforca gato);
- Eldsticos (tipo para dinheiro);

« Ferramentas manuais: alicate, ferro de solda, multimetro, martelo, serra, chave de
fenda, chave Phillips e outras);

+ Insumos (para impressora 3D, para cortadora laser, solda, costura e outros);

+ Materiais de papelaria e diversos (palitos, canudos, massinha, googly eyes, chenile
aramado, marmitex, papel aluminio, ducktape, baldes, bexigas, feltros, lantejoulas,
velcro, kit de costura e papeldo);

« Placas de MDF;

- Kits estruturados para roboética (aquisicao e reposigao);
« Carregadores de pilhas;

« Pilhas recarregaveis;

+ Tecido chroma key (apenas o tecido);

« Placa de captura video/audio;

+ Bancos individuais simples, de plastico.

Mais detalhes sobre as especificidades de cada item, consultar o Manual Orientador de
Aprendizagem Criativa em https://drive.google.com/file/d/10J1HJLeOnWtEgw6hJM60f-
zFd8ABwC8r/view?usp=share_link.

Caso sejam encontradas dificuldades, contatar a SE-124 para esclarecimentos.

Alertamos que nao sao permitidas aquisicdes, por meio de recursos publicos, em
moeda estrangeira.

Alguns dos itens listados podem ter fornecedor exclusivo. Nesses casos, comprovada
a impossibilidade de apuragado de pelo menos trés orgamentos, solicitar ao fornecedor
Declaracéo de Exclusividade no fornecimento do(s) produto(s). Cépia dessa declaragao
devera ser anexada a prestagao de contas.
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3.1.5. Biblioteca interativa/sala de leitura

Despesas do segmento de custeio

Bibliocantos;

Barbante;

Carteirinha plastica;

Clips;

Etiqueta circular colorida;
Etiqueta de lombada;

Fita magica;

Fita adesiva;

Grampeador;

Midia para gravagao: pen drive;
Papel color plus para exposicgao;
Papel fotografico;

Papel para carteirinha (vergé berilo);
Papel sulfite;

Pastas;

Pilhas;

Pilhas recarregaveis;
Recarregador de pilhas;
Suprimentos para impressora do espaco;
Acessorios;

Acrilicos;

Carimbos;

Puffs.
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Livros, midias e 1 (uma) assinatura de jornal de circulagdo nacional;(atengcao a emissao

-2024

do documento fiscal).

Para saber quais os livros e midias cujas aquisicoes estdao previamente autorizadas, €
indispensavel consulta as listas da REBI, disponiveis no Portal da Educacao.
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3.1.6. Artes/atelié/corpo e movimento/brinquedos e brincadeiras

Despesas do segmento de custeio
Faixa etaria — educacao infantil 0 a 5 anos:

« Adubos;

+ Anilina cinco cores;

« Anilina comestivel;

« Apagador para quadro branco, vidro;
« Aquarela;

+ Areia colorida

« Argila;

+ Aros para cortina;

+ Bacias;

+ Baldes;

+ Bandeja para pincéis;

+ Bandeja pleion

+ Bloco creative/lumicolor;

* Bloco de desenho

+ Brinquedos heuristicos;

+ Brinquedos pequenos de plastico. Exemplo: gangorra individual,
+ Brocal;

+ Brocha;

+ Caixas diversas de papelao, plastico ou madeira;
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« Caneta p/tecido;
« Canetinha hidrocor;

«  Canos;
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« Canudos plasticos;

« Cartolina laminada;

« Cartoling;

« Carvao em palito/natural;

« Cascalho;

+ Celofane;

« Cestos de vime;

+ Coladeisopor e E.V.A

+ Cola 40g/100g/1kg;

« Cola arabica;

+ Cola colorida 3D (vitral);
+ Cola colorida com glitter;
« Cola colorida;

« Cola para biscuit;

« Cola plastica;

« Cola quente;

« Colheres de pau, bambu ou metal;

« Conduites;

« Cordoes;
+ Cortica;
« Elastico;

« Elasticos coloridos;

+  Escovas;
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- Espatulas;
+ Esponja para pintura;
+  Espremedor de alho;

+  Espuma;
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« Esséncias aromaticas para massa de modelar caseira;
+  Ferramentas manuais;
+ Fita adesiva colorida e transparente;

« Fita adesiva dupla face;

+ Fita crepe;

+ Fitas de cetim;

*  Flores;

* Folhas de desenho;

«  Forminhas diversas;

*  Funil;
« Gel;
* Gesso;

* Giz colorido para quadro-negro;

+ Giz de cera curtom;

+ Giz-pastel oleoso;

+ Giz-pastel seco;

+ Gizao de cera;

+ Glitter;

+  Grafites;

* Guardanapo branco e colorido para atividade prevista no PPP;
+  Guizo;

« Jarros;

112



SECRETARIA
DE EDUCAGAO

MUNICIiPIO DE
SAO BERNARDO
| DO CAMPO

Kit para pintura facial para atividade prevista no PPP;
Lantejoulas;

Lanternas;

Linhas diversas;

Linhas;

Lixa (varias espessuras);
Lupas;

Macarrao de piscina
Massa (ndo gordurosa);
Massa de biscuit;

Massa de modelar;
Massinha adesiva;

MDF - pegas, pedagos;
Molas;

Mudas de plantas;
Novelos de 13;

Olho movel;

Palha;

Palitos diversos;

Palitos para churrasco;
Palitos para sorvete;
Papel A2 layout liso;
Papel camurga;

Papel Canson A3;

Papel Canson A4 (bloco);

Papel cartao/papel cartaz;

113

<
Q
=}
c
N
Q.
@D
(%)
D
(%]
~
QO
o
'
N
(=]
N
N




-2024

o
@
Evd
[%]
()
(G)
o
o
©
=}
IS
=

Papel celofane;

Papel color set;

Papel Contact;

Papel crepom;

Papel de presente;
Papel de seda;

Papel dobradura;
Papel espelho;

Papel fotografico;
Papel jornal;

Papel Kraft;

Papel laminado;

Papel micro-ondulado;
Papel nacarado;

Papel Panama/Parang;
Papel pardo/pedra;
Papel reciclado;

Papel sulfite branco/colorido;
Papel sulfite reciclado;
Papel vegetal/vergé;
Papeldo ondulado;
Papelao;
Pedra-pomes;

Pedra;

Penas;

Pentes;
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« Pincéis de barba;

« Pincéis de pintura;

 Pincéis vérios tamanhos (brochinha, pincel chato e redondo);
+ Pincel atdmico/pincel hidrocor;

« Pincel para quadro branco e de vidro;
* Pintura a dedo;

+ Pintura infantil para rosto em lapis;

« Plastico bolha;

* Potes;

«  Prendedores de roupa;

* Pula-pula inflavel

* Quadro de corti¢a varios tamanhos;

*  Quadro de EVA;

+  Régug;

* Rolinho para pintura;

* Rolo de espuma;

« Saco de papel;

« Sementes variadas;

+ Sisal;

+ Spray fixador de carvao;

« Suporte de vime, palha ou sisal para panelas quentes;
« Tapetes diversos;

«  Tecido;

+ Tecidos de texturas variaveis

« Tela para pintura;

« Tinta acrilica;
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« Tinta alto relevo;

+ Tinta facial;

« Tinta guache;

« Tinta latex PVA,

+ Tinta para artesanato;

« Tinta para pintura em tela/tecido;
« Tinta plastica;

« Tinta puff;

«  TNT (diversas cores);

+ Vela;
«  Velcro;
«  Verniz.

3.1.7. Ampliacao cultural/estudo do meio (recursos de custeio)

Esse recurso deve ser administrado pela unidade escolar de acordo com o seu PPP,
sendo que os eventos oferecidos pela Secretaria de Educagao devem ser priorizados.

Neste segmento estdo incluidos recursos para transporte para os alunos e pagamento
de ingressos (quando for o caso).

Sera possivel a utilizagdo de recursos para compra de ingressos para educador/
acompanhante. Além do professor, poderdo acompanhar o estudo do meio até dois
adultos por sala (quando comprovadamente necessario).

Na nota fiscal do transporte, é indispensavel que na descricdo dos servigos conste:
+ Destino;

+ Data da atividade;

+  Numero de passageiros transportados;

+ Quantidade de 6nibus utilizados.

Nao ha problema na inclusdo de mais de um transporte na mesma nota fiscal, desde

que descritos separadamente, com as informacgdes e valores de cada um.
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3.1.8. Material didatico e pedagogico (recursos de custeio) s
- Abaco de pinos; %
Abecedaério; 3

N

+ Adesivos; R

« Agulha de tapeceiro;
Agulhas diversas;

- Album para fotos;

Alfabeto (madeira, ima, EVA);
+ Alfinete colorido para mapa;
« Almofada para carimbos;
Ancinho para jardinagem tamanho pequeno;
« Apagador para quadro branco, vidro e negro;
Apitos;
« Apontador para lapis;
« Arame p/artesanato;
Argolinhas p/pulseira;
+ Atlas geografico;
Avental plastico para pintura;
« Bailaring;
- Baldes, pas de areia;
Bambolé;
 Bandinha ritmica (plastico/madeira);
Barbante oito fios;
+ Barbante colorido;
« Barrado de EVA;
Bate-pinos;
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+ Bexigas;
+  Bloco para flip-chart;

+  Bloco post-it adesivo;
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+ Blocos de arquitetura;

+ Blocos de espuma;

« Bola;

+ Bolas de borracha diversos tamanhos;

+ Boliche grande;

* Bonecas;
« Borracha;
+  Botao;

« Brinquedos de areig;

+  Brinquedos de montar (dois tipos — plastico e madeira);
« Brinquedos pequenos de plastico. Exemplo: gangorra individual,
« Cabo USB;

+ Cabos para impressora;

+ Caderno brochura;

+ Caderno brochuréo;

+ Caderno de desenho;

« Caderno espiral universitario;

+ Caderno pedagodgico (quadriculado);

+ Caixa para arquivo morto;

+ Caixa tatil com texturas;

+ Caixas organizadoras plasticas empilhaveis;

+ Calculadora de bolso;

« Caleidoscopio;

118



MUNICIiPIO DE
SAO BERNARDO

SECRETARIA y
), DO CAMPO

DE EDUCACAO

+ Caminhdes, carrinhos (diversos tamanhos); s

2

: S

+ Caneta corretiva; )

®

« Caneta esferografica varias cores; ‘ao”;

N

« Caneta permanente; §
« Canetao;
« Canudos;

« Carimbo artesanal para pintura em tecido;

« Carimbo didatico;

« Casinhas de plastico;

 Cavalete de pintura (de mesa);

« Cavalete infantil de pintura;

« Chaveiros de identificacao;

« Clips;

+ Cola colorida;

+ Cola em bastao;

« Colainstantanea;

« Colchdes grandes para saltos;

+ Colchonetes grandes tipo tatame com velcro (solo);

+ Coletes para competigcbes esportivas (conjuntos em cores diferenciadas para
identificar times) (acervo da unidade escolar — ndo poderao ser doados aos alunos);

+  Compasso;

« Cones;

« Contagem/placar analdgico;
+ Corda de nylon;

« Corda de sisal;

« Corda elastica;
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Cordinha de varal;

Corretivo em fita;

Corretivo liquido;

Cortica;

Cubo de encaixe;

Dados grandes;

Dama;

Destaca-texto;

Dicionario (uso coletivo);
Dominds variados;

EVA;

Elastico para cama de gato;
Entretela;

Envelope (varios tamanhos);
Espelho;

Espiral e capa para encadernacgao;
Esquadro;

Estilete;

Etiquetas;

Extrator de grampos;
Fantasias;
Fantoches/dedoches;

Feltro;

Figuras em EVA para colagem;
Fio de nylon;

Fio de silicone;
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+ Fita adesiva transparente;
« Fita de cetim;
« Fita métrica;

« Fitas decorativas;
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Fitilho sortido;
* Flauta doce
- Fogao/geladeira/pia/armario/micro-ondas/sofé infantis (brinquedos plasticos);

+ Folha de linguagem com pauta;

*  Folha de linguagem;

*  Forminha de gelo;

«  Furador artesanal com varios desenhos;

 Furador com dois furos;

* Furador com quatro furos;

+ Galochas (acervo da unidade escolar — ndo poderao ser doadas aos alunos);
+ Garfo para jardinagem tamanho pequeno;

« Girafa Gigi-medida;

« Giz colorido antialérgico para quadro negro;

*  Globo terrestre;

+ Grafite para lapiseira;

« Grampeador pequeno;

« Grampo para grampeador;

«  Grampo trilho

« ima;
« Jogo de memobria;
« Jogo de percurso;

« Jogos de baralho;
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Jogos, brinquedos diversos para brincadeira simbdlica;
La (diversas espessuras e cores);

Latex;

Letras moéveis;

Ludo gigante;

Lupa;

Mapas;

Maquiagem infantil (para atividades previstas no PPP da unidade escolar);
Marcador para quadro branco e de vidro;

Mascaras diversas;

Massinha para modelar;

Material dourado;

Material para horta e jardinagem;

Midias diversas (cartdes SD e micro-SD, pen drive);
Moldes vazados;

Motoca (toda em plastico);

NuUmeros (madeira, ima, EVA);

Organizador de gaveta e mesa;

Painel Sensorial

Papel almago com pauta;

Papel quadriculado;

Papel sulfite A3;

Pas para jardinagem tamanho pequeno;

Percurso para quadra;

Perucas;

Pincel para quadro branco;
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« Plastico dois ou quatro furos;
Postes para rede de vélei;

* Quebra cabega;
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+ Raquetes;

* Rede de gol;

« Rede de volei;
Renda;

« Retalhos de EVA, tecido, madeira;

* Roupas de bonecag;
« Sementes;
- Slackline - kit
Sulfitéo;
« Tabela de basquete fixa;
+ Tabela de basquete mével infantil (até 1,5m de altura);
« Tapete EVA com borda;
« Tecidos diversos;
Terra para jardinagem
« Tesoura de picotar;
« Tesoura infantil sem ponta;
+ Tonquinha (toda em pléstico);
« Touca para banho;
Vareta de pipa;
« Xadrez gigante.

Contratagdes de atividades pedagdgicas para atendimento aos alunos, como locagao
de brinquedos inflaveis, deverao ser alocadas neste segmento do Plano de Trabalho.
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3.1.9. Programa Escola de Portas Abertas — exclusivo para unidades
escolares que atendem o programa

-2024
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Bolas (futebol, volei, basquete, etc.);
- Bombas para encher bola (apenas os manuais);
+ Coletes; (acervos da unidade escolar — ndo poderdo ser doados aos alunos);

« Cones;

+ Materiais para ténis de mesa (redinha, bolinha, raquete);
« Rede de volei;

« Sacolas para guardar os materiais esportivos.

Materiais para artesanato

» Linhas (croché, trico, barbantes) coloridos;

+ Agulhas (verificar necessidade);

+ Tecido (variados, retalhos);

« Diversos (miganga, lantejoula, elastico, etc.);

« Tintas (tecidos, guache, colas coloridas, etc.);

+ Pincéis (diversos tamanhos, dependendo da finalidade ou oficina);
* Rolinhos;

« Ferramentas (lixas, serrinhas, estiletes, tesouras, alicates).

Materiais para artes marciais

* Quimonos (acervo da unidade escolar — ndo poderao ser doados aos alunos);
+ Faixas (acervo da unidade escolar — ndo poderao ser doadas aos alunos);
+ Acessoérios (aparador, colete, etc.);

«  Tatames.
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Materiais para recreagao 5
oy

+ Cordas; &
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« Elasticos; N
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«  Bambolés;
Jogos diversos (tabuleiro, gigantes, etc.);
« Papéis variados;

« Canetinhas, lapis de cor, lapis grafite, giz de cera, apontadores e borrachas.

4. Eixo Administrativo

4.1. Custeio Administrativo (Recursos de Custeio)

Recursos de custeio para despesas com material para area administrativa, suprimentos
de informatica, cartorio, locacado de copiadoras, bem como, servico de reprografia e outras
despesas relacionadas.

+  Album para fotos;
Almofada para carimbos;
+ Apagador para quadro branco, vidro e negro;
« Apontador para lapis;
« Avental plastico para pintura;
Balanca digital de cozinha com capacidade até 10kg;
+  Bloco para flip-chart;
«  Bloco post-it adesivo;
+  Bomba manual e bico para encher bolas;
Borracha para panela de pressao;

« Cabo para aparelho elétrico;
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« Cabo USB;
« Cabos de panela;

« Cabos para impressora;
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« Caixa de som para computador;
+ Caixa para arquivo morto;
+ Caixas organizadoras plasticas empilhaveis;

« Calculadora de bolso;

+ Caneta corretiva;

« Caneta esferografica varias cores;
« Caneta gel;

« Caneta permanente;

+ Canetao;

« Carimbos administrativos;

+ Carrinho de feira;

+ Carrinho de mao;

« Cartucho de tinta preta e colorida (para impressora com uso racionalizado, coerente
e restrito aos planos pedagdgicos e servigos administrativos especificos)

+ Chaveiros de identificacao;

« Chips para celular;

+ Cilindro de maquina copiadora;
+ Clips;

+ Colchetes;

+ Compasso;

+ Cordinha de varal;

+ Corretivo em fita;
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« Corretivo liquido;
« Cracha transparente;

* Destaca texto;
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- Elastico;

+ Envelope (varios tamanhos);

«  Envelope pardo pequeno e grande;
« Espelho pequeno;

+ Espiral e capa para encadernacgao;

« Esquadro;

« Estilete;
+ Etiquetas;
« Extensao

+ Extrator de grampos;

+  Fecha-caixa;

- Filtro de 4gua para salas de aula (unitarios);
 Filtro de linha;

» Fita adesiva marrom (PVC);

+ Fita adesiva transparente;

+ Fita crepe;

+ Fita de cetim;

+ Fita magica;

+ Fita métrica;

« Fita para demarcacao de area;
 Fita para impressora matricial;

« Fitas decorativas;
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« Fitilho sortido;
*  Forminha de gelo;

«  Formulario continuo;
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«  Fotocondutor;
«  Furador artesanal com varios desenhos;
« Furador com dois furos;

»  Furador com quatro furos;

« Furador para papéis pequeno;

« Giz colorido antialérgico para quadro negro;

+ Grafite para lapiseira;

« Grampeador de tapeceiro;

« Grampeador pequeno;

« Grampo para grampeador;

«  Grampo trilho;

* Lamina para estilete;

« Lampada para retroprojetor;

« Livro de ata;

* Livro-caixa;

+ Livros fiscais;

+ Lixeiras infantis para patio (palhacinho, sapinho, etc.) até cem litros;
« Luvas descartaveis;

* Marcador para quadro branco e de vidro;

+ Midias diversas (cartdes SD e micro-SD, pen drive;
+  Moldura

«  Molha-dedo;
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«  Mousepad;
*  Mouse;

« Mural ou quadro de cortica;
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« Organizador de gaveta e mesag;
«  Pano de saco;
« Pasta com grampo-trilho;

+ Pasta catalogo com plastico;

« Pasta catalogo;

« Pasta com aba elastica;

« Pastal;

+ Pasta polionda;

- Pasta polipropileno (vérias espessuras);

« Pasta sanfonada;

« Pasta suspensag;

-+ Pastas com ferragem (papeldo ou plastico);

+ Peneira para pintura;

« Pequenos itens de custeio referente as demandas de tecnologia assistiva;
+  Percevejo;

« Pilhas/pilhas recarregaveis e carregador para pilha e baterias;
« Pincel para quadro branco e de vidro;

+ Pistola de cola quente;

+ Plastico dois ou quatro furos;

+ Plastico grosso para forrar mesas;

« Plastico para plastificadora;

+ Porta-caneta;
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Porta-carimbo;

Porta-clips;

Porta-papel;

Pranchetas (madeira e acrilico);
Pregadores de roupa;

Quadro branco/magnético/vidro/planejamento com medidas até de 119x90cm;
Quadro flanelado ou flanelégrafo;

Rastelo para jardim;

Refll para cola quente;

Refil para impressora com tanque de tinta;
Refil para plastificadora a frio;

Regador;

Relégio de parede (modelo basico: quartz alimentado por pilhas AA 1,5 volts, exceto
de inox);

Revelacgao de fotos;

Revestimento de cadeiras;

Saco plastico;

Saco refil para aspirador de p6;

Sulfitao;

Sulfite;

Suporte de parede para TV fixo pequeno;
Suporte para fita adesiva;

Suporte simples para agua;

Teclado para computador;

Tesoura de picotar;
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« Tesoura infantil sem ponta;
Tesoura para jardinagem;

- Tesoura para uso geral;
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« Tinta para carimbo;
« Toalha de mesa;
Toner para impressora (desde que nao haja no almoxarifado da SE);

« Transparéncia para impressora;

« Transparéncia xerografica;
+ Vasos;
Visores para pasta suspensa;

«  Webcam até RS 120,00.

4.2. Itens para higiene pessoal/primeiros socorros:

« Absorventes;
Agua boricada;
«  Alcool-gel
« Algodao;
« Atadura de crepe;
« Babadores descartaveis;
Bolsa térmica;
+ Capa de chuva (para acervo da unidade escolar);
+ Curativos adesivos;
- Escova de dentes (para demandas emergenciais);
« Esparadrapo;

Fraldas (para demandas emergenciais);
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Gaze;

-2024

+ Hastes flexiveis com pontas de algodao;
+ Lengo de papel;

+ Lencol hospitalar;

o
©
Evd
|7
]
(G]
()
©
—
]
S
=
=

+ Lencos umedecidos;
« Luvas descartaveis;

« Mascaras para uso emergencial;

+  Micropore;

« Pinca para higienizacgao;
+ Protetor solar;

« Sabonete liquido;

+ Sabonetes;

« Soro fisiolégico;

+ Toalha;

+  Xampu.

Cabe alertar que os recursos repassados através do Termo de Colaboragado sao para
atendimento coletivo, ndao sendo permitida a execugcdao de despesa para atendimento
individual.

4.3. Contabilidade (Recursos de Custeio)

Recurso especifico para pagamento da contabilidade contratada pela APM, para
execugao de todos os servigos contabeis e prestacao de contas do Termo de Colaboragéo
e dos Programas do PDDE. Lembrando que esse pagamento nao podera ser realizado com
recursos do PDDE.

Caso a contratacao seja efetuada por um montante superior ao repassado pelo Plano de
Trabalho — Termo de Colaboragao, os valores excedentes poderédo ser suportados através
do custeio administrativo. Porém, sugerimos negociar as despesas com contador levando
em consideracao o limite do valor repassado no exercicio.
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Os servicos de contabilidade devem ser contratados e formalizados através de
contratos anuais, cujas copias do mesmo deverao ser apresentadas na primeira prestagao
de contas de cada exercicio.

4.4. Manutencao de Bens Patrimoniados (Recursos de Custeio)

Este segmento é especifico para as despesas com conserto e manutengado de
equipamentos e mobilidrios patrimoniados (ou mesmo que ndo estejam patrimoniados),
sob guarda da unidade escolar, tanto para pagamento de mao de obra quanto para
aquisicao de pecas especificas para tais servigos. Alertamos que a legislagdo municipal
nao indica, a principio, a manutencao de bens cujo valor da manuteng¢ao seja superior a

40% do valor de um bem equivalente novo.
Aquisicao de suprimentos de informatica ndo se enquadra neste segmento.

Para regularidade da despesa, é indispensavel a descricdao do equipamento e o
nimero de patrimonio a ser realizado a manutengao no corpo do documento fiscal (pode
ser a mao, no corpo da via original), bem como o apontamento do bem e o nimero de
Patrimoénio no campo “Justificativas” da planilha de gestao.

Caso o bem ainda néo esteja patrimoniado, a informagao sobre o numero de patrimonio

podera ser substituida pelo nimero do Termo de Doagao que doou o bem ao municipio.

133

<
Q
=}
c
D\)
Q.
@D
(%)
D
(%]
~
QO
o
'
N
(=]
N
N




-2024

o
@
Evd
[%]
()
(G)
o
o
©
=}
IS
=

MUNICIiPIO DE
SAO BERNARDO
DO CAMPO

SECRETARIA
DE EDUCAGAO

5. Eixo Manutencao e Estrutura

Antecedendo a contratacdo dos servicos das manutencdes preventivas, é
imprescindivel que a APM verifique junto a manutencaoescolar@saobernardo.sp.gov.br
se ha disponibilidade dos servigos abaixo relacionados serem executados pela Secretaria
de Educacao, a fim de atendermos ao principio da economicidade, pois, caso a secretaria
fornecga os servigos, ndo sera necessaria a sua contratagao por parte da APM.

Empresa Objeto Frequéncia

Geofonamento e
PURA vazamentos de dgua  Conforme solicitagao
potavel

Solicitagoes . . .
. Sugerimos encaminhar e-mail para
de materiais

--- manutencaoescolar@saobernardo.sp.gov.br

de construgao/ . o
para eventual disponibilidade

manutengao
Poda, rogcagem e Encaminhar e-mail para manutencaoescolar@
supressao saobernardo.sp.gov.br conforme necessidade

Solicitagao de

. Encaminhar e-mail para manutencaoescolar@
--- manutencao .
. saobernardo.sp.gov.br conforme necessidade
emergencial

A Secretaria de Educagao, por meio da SE-201, gerencia os contratos descritos abaixo,
dessa forma, segue o contato do setor e algumas orientacdes quanto aos servicos
essenciais a serem executados na unidade escolar.

SE-201 - Contato: Uiles Matos — Telefone: 2630-5149

E-mail: se201.contratos@saobernardo.sp.gov.br
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PERIODICIDADE DOS SERVICOS GERENCIADOS PELA SE - 201 §
5
Empresa Objeto do Contrato Frequéncia &
i
o
Manutencgao e corregao de ar- S
condicionado - independentemente S
ABC de capacidade, modelo, marca, etc. Manutencgao preventiva
E um contrato que a se conseguiu mensal e manutencao
Tecnoar .
estabelecer em que as pecas, se corretiva
necessario, sao substituidas sem
onus para o erario
Aguamar Distribuicao de agua potavel Conforme solicitagao
Brasiluz Cabine primaria Manutencgao preventiva
Controle de pragas —
. Controle de pragas/limpeza de trimestral/reservatorios:
Desintec . © c
reservatério de agua semestral — assisténcia
sempre que solicitado
Extinil Recarga de extintores Manutencao preventiva e

corretiva

INFRASUP Manutencgao de cameras (GCM) ey D SOlBICKE LIS

corretiva
MGA Manutencao de alarmes Manutencgao corretiva
SP ~ Manutencgao preventiva e
Manutencao de elevadores engaop
Elevadores corretiva
s Acompanhamento e atendimento a ..
Vigilancia Sempre que necessario

ocorréncias
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A APM devera observar as necessidades de manuteng¢ao da unidade escolar no que diz
respeito a conservagao predial.
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Neste sentido, ha aquelas que sao periddicas e imprescindiveis, conforme segue:

Limpeza de calhas

A contratagao do servigo de limpeza de calhas de aguas pluviais devera contemplar
o fornecimento de relatorio fotografico composto por fotos datadas anteriores e

posteriores a execug¢ao dos servigos, por meio de aplicativo préprio, bem como por
informagoes sobre as condigoes de integridade das calhas. Este relatério devera
compor a documentagao de prestagao de contas para comprovar a execugao do

servigo.

Quanto a periodicidade da contratagao dos servigos, as unidades escolares devem
realizar, no minimo, conforme tabela abaixo:

Limpeza de caixa-d'agua

A contratagao do servigo de limpeza da caixa-d'agua podera ser realizada mediante
indicacao da SE.2 e, no minimo, a cada 6 meses ou na ocorréncia de acidentes que
possam contaminar a agua, tais como queda de animais, sujeira, enchentes, entre

outros.

Tipo de Pridio

Periado Obsenaies

Sem vegetagdo Pouca Vegetacdo no Entomo Multa Viegetacdo no entomo

JaneEirn Ferias das Diretosac
Feversira EF'rllrll.-ir.: semana da més PrimmEira & Er_'E:urldd seqnandg do més | Chowvas de Verdo
Marpo DLLImpeza  |Primeira semana do més _Primeira @ Segunda semana do més | Chuvas de Ve
abril semastral |
Ml'.u-!;m & EDrlmplr:. semana da mas Primeira semana do més
Junhao |
Julfig |Primeira semana do mas Primeira semana do mas
Agosta -
Setembro 0l Limipeza  [Premeira semana da mos (Primeira semana do mes
Cutubro Semastral ES'rlmmr.‘. semana da més [PrimEIra semana do més Chareas die Vierdn
Mowvembiro \Primelra semana do més Primeira e Sepunda semana do migs |[Chavas de Verde
Dezembro |Primeira semanado més  Primeira & Sepunda semana do mes | Chuvas de Vierko
Tataldetimpera | 2| 8 12 7
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Este segmento destina-se a execugao de a¢gdes para manutencao predial e incluira as
seguintes despesas:

« Aquisi¢ao de materiais e servicos para manutengao e conservagao do prédio;

+ Reparos e zeladoria do prédio escolar: hidraulica, elétrica, pintura, serralheria;
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« Servigos de pequena monta para manutengao e conservacao do imovel;

+ Servicos de mao de obra e equipamentos para a seguranga e vigilancia da unidade
escolar;

« Itens relacionados a cozinha e lactario devem ser solicitados a SE-21, pois esses

espacgos sao equipados e mobiliados de acordo com normas da vigilancia sanitaria.
« Outras despesas de custeio correlatas ao segmento.

Entende-se que o recurso devera ser utilizado em espagos ja existentes, ficando
proibido construgoes, edificagoes ou reformas estruturais.

A seguir, alguns exemplos de pequenas manutencdes que a APM devera executar
com este recurso, lembrando que os pagamentos da mao de obra deverao ser efetuados
mediante apresentacao da nota fiscal de servigcos ou Recibo de Pagamento a Auténomo
(RPA) dos servigos executados. Verifique com seu contador as obrigagdes fiscais a serem

cumpridas.

Sobre a forma de pagamento, é recomendado que a APM negocie junto ao fornecedor o
pagamento ao final da execugéao do servigo.

Sobre a forma de pagamento, é recomendado que a APM negocie junto ao fornecedor o
pagamento ao final da execugao do servico.

Servigos que as entidades poderao executar:

« Pequenos reparos em instalagdes de elétricas, hidraulicas e de telefonia;
« Limpeza da caixa-d'agua;

« Servigos de carpintaria, marcenaria e serralheria;

+ Servigos de instalagao de sensor antiesmagamento nos portdes automaticos;
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Servigos de pintura. Atentar quanto as cores e padronizagao descritas no documento
— Anexo — Padrao de Pintura das unidades escolares — parte integrante do Manual
de Gestdo das APMs. Em caso de duvida, consultar a SE-23;

Troca de lampadas, reatores (dar preferéncia para troca para lampadas de LED),

l[uminarias;

Conserto e/ou substituicdo de esquadrias, portas, batentes, grades e alambrados,
eliminacao de pontos de ferrugem, desempeno e lubrificacao de portas, portdes,
janelas e demais esquadrias;

Instalagao de Tela Milimétrica em janelas e portas;
Instalagcao de rodo veda porta e mola para fechamento automatico em portas;

Substituicao, reparos e lubrificagao de fechaduras, dobradicas e trincos danificados,
inclusive troca de tambores, segredos, confeccdo de chaves e aquisicdao de
cadeados;

Substituicdo de vidros quebrados ou trincados;
Manutencgao do sistema de alarme;

Manutengao, substituicdo, reparos, pintura, impermeabilizacdo e limpeza de
telhados, calhas, canaletas, rufos, condutores, valetas, valas, ralos e similares. Essas
verificagdes e servicos devem ser feitos preventivamente, com a frequéncia de
uma vez a cada 30 dias nos periodos chuvosos e a cada 60 dias nos periodos de
estiagem, de modo a evitar goteiras, transbordamentos e alagamentos;

Conserto, revisao, substituicdo e desobstrugcao das instalagdes hidrossanitarias,
reparos e substituicao de torneiras, valvulas, conexdes, registros, sifoes, valvulas de
descarga;

Troca de areia do parque;
Higienizagao da areia do parque;
Servigo de limpeza pés manutengao;

Servico de limpeza de alto risco (limpeza de caibros de patio, vidros e outros de
altura ou complexidade que exigem instrumentos de seguranca apropriados);

Retirada de entulho apds execugao de servi¢os de obra;
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+ Instalagao de sistema de seguranga da escola.

A segquir, listamos alguns itens para uso em manutencao predial, cuja aquisicao ja é
prevista e permitida, sem necessidade de consulta ao nosso setor:

« Adaptador para vaso sanitario infantil;
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« Areia;
« Assento sanitdrio infantil/adulto;
+  Benjamim;

« Bracadeira;

+ Brocas para furadeira;

* Buchas;

« Cadeado;

« Calhas de luz;

« Canaleta plastica para passagem de fiagao;
« Capacho;

« Cantoneiras para parede;

+ Carrinho de feira;

+ Carrinho de méo;

+ Chave de fenda;

+ Chaves (cépias e confecgado);
+  Chuveiro;

« Cimento;

+ Cola de madeira;

« Colade silicone;

« Cola plastica;

« Contator para bomba-d'agua;
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N « Corrente para cadeados;
N
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'S +  Corrente;
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3 «  Corrimao;
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« Cortina ou blackout em tecido;
«  Cotovelo;
+ Desentupidor de pia e de vaso sanitario

+ Disjuntor;

+  Domus (manutencao, troca, limpeza);

« Elementos filtrantes para filtros de agua;

«  Espanador;

« Espelho para interruptores, tomadas;

«  Espelho;

+ Extensdo elétrica (régua de tomadas);

+ Fechadura/macaneta, dobradicas e batentes;

« Ferramentas avulsas para pequenos consertos;
* Ferramentas manuais;

+ Filtro de dgua unitario (troca dos elementos filtrantes e manutengéao geral);
+ Fios de diversas bitolas;

+ Fita antiderrapante;

+ Fitaisolante;

+ Fita vedarosca;

*  Fusivel,

+  Gesso;

« Grampeador para tapeceiro;

* Interruptor;
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« Lampadas;
+ Lixas para parede, madeira ou ferro;
+  Mangueira

« Martelo;
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« Massa corrida;
* Mola aérea para portas;

- Parafuso;

- Paviflex e persiana (conserto/lavagem);

« Suporte - Pendurador de mochila

+ Persianas;

*  Pincéis;

« Portas ou folhas de porta;

*  Prego;

«  Puxador;

+ Rastelo para jardim;

* Reator;

* Redes de Protegdo em nylon - instalagao e manutencgao;
+ Refletores;

* Registros/torneiras;

+ Reparo (courinho) para torneira;

« Resisténcia para torneira e chuveiro;

« Rodapés;

« Saboneteira para fixar na parede;

« Sensor antiesmagamento para portao automatico;

+ Sensores de pontos de alarme (em sistema ja existente);
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+ Servigos de jardinagem;
- Sifao;

« Silicone;
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« Soprador elétrico de folhas
« Suporte de papel higiénico;
« Suporte de papel toalha;

+ Suporte para mangueira;

« Suporte para sabonete liquido;
« Telha;

«  Tinta;

+ Toldos/coberturas (manutencéo e reposicédo de existentes);
+  Tomada;

« Trilho para cortina;

+ Trinco;

* Tubos e conexdes hidraulicos;
+ Varal de teto, chao e de Parede;
« Vaso sanitario infantil/adulto;

+ Vela para filtro de dgua.

Caso necessite de um suporte em carater emergencial, a equipe de manuten¢ao da
Secretaria estara a disposicao. O contato devera ser feito por telefone e por e-mail:

manutencaoescolar@saobernardo.sp.gov.br.
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6. Pintura

Orientagdes para unidades escolares.

6.1. Pintura Externa

Para a execugdo dos servicos de pintura externa, a empresa devera seguir as
orientacdes e atender o Catalogo de Servicos do FDE — Ficha S14.06.

Solicitamos atengao para aplicagao do fundo.

I. Fachada

Paredes em alvenaria - Cor AZUL - Referéncia PANTONE 2132 C

Pilares, vigas e platibandas - Cor AZUL - Referéncia PANTONE 2143 C

Obs.: para as unidades escolares que nao possuem elementos estruturais aparentes
(estdo embutidas nas alvenarias), serd necessario consultar a fiscalizagao da prefeitura
antes do inicio da pintura para orientagdes.

Il. Muro perimetral face externa
1. Tinta latex cor azul — Pantone 2132 C;
2. Tinta latex cor verde — Pantone 361C;

3. Tinta latex cor laranja — Pantone 1655C;

4. Tinta latex cor amarela — Pantone 109C;
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Ill. Muro perimetral face interna

-2024

Paredes do muro perimetral face interna: Pintura em tinta latex cor AZUL -

Referéncia PANTONE 2132 C

IV. Reservatorios
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Cor LARANJA - Referéncia PANTONE 1655 C

6.2. Pilares Redondos (Interno e Externo)

Cor VERDE - Referéncia PANTONE 7739 C

6.3. Pintura Esmalte (Ambientes Internos e Externos): Grade, Gradis,
Telas de Protecao das Janelas, Portas, Portoes, Alambrados e
Guarda-Corpo com Tela.

Para a execucao dos servicos de pintura esmalte, a empresa devera seguir as
orientagdes e atender o Catalogo de Servigos do FDE - Ficha S14.21.

Solicitamos atencao para aplicagao do fundo.

LARANJA - Referéncia PANTONE 7739 C

AMARELO - Referéncia PANTONE 109 C

AZUL - Referéncia PANTONE 2143 C

VERDE - Referencia PANTONE 361 C

A pintura dos referidos elementos devera ocorrer de forma alternada de cores.

Corrimao devera ser pintado na tonalidade AZUL - Referéncia PANTONE 2143 C
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6.4. Pintura Interna — Atendimento Infantil/Fundamental: Paredes
dos Corredores, Patio, Refeitorio, Salas de Aulas, BEI, Atelié,
Brinquedoteca, Informatica, Sala de Robética, etc.

Para a execucao dos servicos de pintura interna, a empresa devera seguir as
orientacdes e atender o Catalogo de Servicos do FDE — Ficha S14.06 e S14.21.

Solicitamos ateng¢ao para aplicagao do fundo e seladora.

Barado na cor Azul em ESMALTE A BASE DE AGUA com **altura de 1,20m - Cor de

Referécia PANTONE 2175 C

Acima do barado em tinta latex - Cor de Referécia PANTONE 283 C

« Tetos serao pintados na cor branca.

** Todos os ambientes deverdo manter a mesma altura de barrado. Caso ocorra
alguma mudanca na altura do barrado, a empresa devera avisar previamente a fiscalizagao,
antes da execuc¢ao dos servicos.

6.5. Pintura Interna — Atendimento — Creche: Paredes dos Corredores,
Patio, Refeitorio, Salas de Aulas, BEI, Atelié, Brinquedoteca,
Informatica, Sala de Robdética, etc.

Para a execucdao dos servicos de pintura interna, a empresa devera seguir as
orientagdes e atender o Catalogo de Servigos do FDE - Ficha S14.06 e S14.21.

Solicitamos atengao para aplicagao do fundo e seladora.

Barado na cor Azul em ESMALTE A BASE DE AGUA com **altura de 1,20m - Cor de
Referécia PANTONE 283 C

« Acima do barrado em tinta latex na cor branca.

6.6. Salas Administrativas (Secretaria, Dire¢ao, Coordenacao, Salas
dos Professores, etc.)

Para a execugdao dos servicos de pintura interna, a empresa devera seguir as
orientagdes e atender o Catalogo de Servigos do FDE — Ficha S14.06.
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Solicitamos ateng¢ao para aplicagao do fundo e seladora.

Pintura em tinta latex - Cor de Referéncia PANTONE 283 C
Tetos serdo pintados na cor branca.

6.7. Pintura das Quadras Poliesportivas

Pintura da arquibancada, circulo do garrafao e piso no entrorno da quadra - Tinta
Piso na cor AMARELO - Cor de Referéncia PANTONE 109 C

Pintura dos demais trechos - Tinta Piso na cor AZUL - Cor de Referéncia PANTONE

2132C

Para a execugdo dos servicos de pintura interna, a empresa devera seguir as
orientacdes e atender o Catalogo de Servigos do FDE — Ficha S14.07.

Observagoes:
Pintura das linhas demarcatérias: tinta piso na cor branca.

+ Devera atender a Ficha de Componentes QE-48. Caso a empresa nao consiga
executar as linhas demarcatdrias conforme orientagdes da ficha, devera comunicar a
fiscalizagdao com antecedéncia, antes do inicio dos servigos.

Figura 18 — Modelo de pintura das quadras poliesportivas

146



MUNICIPIO DE
SAO BERNARDO
&l DO CAMPO

SECRETARIA
DE EDUCACAO

7. Retencao na Fonte e Recolhimento de Impostos

Alguns servicos que a APM necessita contratar podem exigir a necessidade legal
de se proceder a retengcao de impostos na fonte e o seu recolhimento na rede bancaria.
As legislagdes que definem a matéria atribuem ao tomador do servico (APM) a
responsabilidade tributaria pela retengéao e recolhimento dos impostos.

Reter na fonte significa descontar determinado valor de um pagamento a ser realizado,
que vira assinalado na prépria nota fiscal de servico.

O valor descontado (retido) do pagamento ao fornecedor deve ser recolhido ao seu
titular (INSS, Secretaria da Receita Federal do Brasil ou prefeitura municipal), pelo tomador
do servigo (APM), através de guia apropriada.

Dependendo do servigo contratado, os impostos a serem retidos na fonte sao:

« INSS: contribuicdo para o Instituto Nacional de Seguridade Social (Instrugao
Normativa RFB n. 971/09, de 13 de novembro de 2009 e atualizagdes);

IRRF: Imposto de Renda Retido na Fonte (Decreto n. 9.580, de 22 de novembro de
2018) (Regulamento do Imposto de Renda);

*  PIS/COFINS/CSLL: contribuicdes para o Programa de Integragao Social, Contribuicéao
para o Financiamento da Seguridade Social e Contribuicao Social sobre o Lucro
Liquido (Instrugdo Normativa SRF n. 459, de 18 de outubro de 2004);

+ ISS: Imposto sobre Servigos (Lei Complementar Federal n. 116, de 31 de julho de
2003. Deve ser verificada em conjunto com a legislagdo do municipio onde o servigo
foi prestado).

A contabilidade contratada deve ser consultada quanto a incidéncia de impostos na
emissao do documento fiscal referente aos servigos orgados.

Atentar que a prestagcao de servigco pode gerar contribuicdo previdenciaria patronal,
resultando em guia de valor adicional ao indicado na nota fiscal de servigo de MEI.

Tanto o valor total do servico como recolhimentos adicionais devem constar nos

orcamentos levantados, permitindo a legitima comparacao de custos de cada proponente.
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8. Capital

8.1. Bem Permanente Pedagoégico/Administrativo

Para aquisicdo de bens patrimoniais, deve-se consultar previamente o catalogo de
bens adquiridos pela SE, disponibilizado na plataforma Web Apoio. Caso nao haja a
possibilidade de fornecimento, deverd solicitar autorizagdo junto a SE-332 (Segdo de
Controle da Execugao de Ajustes), por meio do e-mail se332@saobernardo.sp.gov.br para
aquisicao com recursos da entidade. Exemplo: Mesas para o refeitorio da unidade escolar
— Substituicdo (observar a disponibilidade pela SE pela plataforma Web Apoio e verificar
as especificidades do material/equipamento junto a (SE-231.2) e apds esta consulta,
enviar e-mail para a SE-332 para a autorizagao.

Equipamentos e mobiliarios previstos para aquisi¢ao com os recursos repassados:
«  Amplificador de som;

- Aparelho celular (até o valor maximo de RS 1.700,00); (um plano até RS 80,00/més e
chip - (custeio) — fazer consulta antecipadamente a SE-332.)

 Aparelho telefénico;

+ Aparelho de som;

« Ar-condicionado para o laboratério de informatica;
«  Armario;

+ Arquivo de ago ou madeira;

+ Balcao (tipo atendimento);

* Banco;

+ Banqueta;

+ Bebedouro para uso comunitario;

+ Bicicleta infantil;

+ Brinquedos médios e grandes de plastico (playground) (consultar SE-332);
+ Brinquedos para parque madeira, ferro e/ou acgo;

+ Bomba-d'agua;
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+ Cadeira de amamentacao;
« Cadeira de escritorio;
« Caixa de som;

« Caixa acustica;
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+ Caixa acustica amplificada;
+ Cama elastica com rede;
« Camera digital;

- Cavalete (com medidas a partir de um metro);

« Carrinho de limpeza;
 Carrinho para transporte;

« Computador;

« Copiadora;

- Data show (projetor multimidia);
« Fragmentadora de papel;

« Desumidificador de papel;
+ Encadernadora;

« Escada;

- Estabilizador;

+ Estante de madeira ou ago;
+ Estrutura de balanco;

« Ferramentas elétricas;

* Flip-chart;

* Guilhotina;

+ HD externo;

+ HUB;

* Impressora;

« Inflador elétrico de baldes
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Instrumentos musicais (consultar informando o tipo);

-2024

« Lavadora de alta pressao;

+ Leitor de cédigo de barras;
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+ Mesa de Ping Pong

* Mesa de Pebolim

* Microfones
Microscopio

« Monitor de video;

Nobreak;
+ Patinete
* Plastificadora;
+ Plinto

+ Quadro branco/magnético/vidro/planejamento com medidas a partir de 120x90cm:
quadro de avisos, quadro de chaves, quadro negro;

« Radio comunicadores;

+ Retroprojetor,;

+ Roteador;

+ Scanner;

+ Suporte com rodas para TV,

« Suporte de parede para TV biarticulado;
+ Switch;

« Tabela de basquete movel a partir de 1,5m de altura;
+ Tela de projecao;

« Termometro infravermelho de parede;

« Triciclo tipo pega-carona;

+ Tripé (para microfone, filmadora, tela);

« TV,
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+ Transformador de voltagem (consultar informando o modelo);

Ventiladores (de coluna ou de parede). Nao sdo permitidos ventiladores de teto;

Videoporteiro (camera e monitor);
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« Webcam a partir de R$120,00.

8.2. Bem Permanente Educagao Maker

8.2.1. Materiais para atividades Maker e Mao na Massa - educacao infantil
0 a3 anos

+ Camera foto e filmagem;
- Dispositivos de informatica (notebook, desktop, tablet);
Dispositivo de informatica com tela touchscreen para alunos com deficiéncia;
+ Home theater;
* Lousa interativa;
* Mesa interativa;

* Microfones.

Mobiliario para espago Maker
+ Bancadas;
+ Estantes;

* Armarios.

Organizadores do espaco
« Carrinho gaveteiro;
* Nichos;
+ Estante;
Caixa (em aluminio);
+ Projetor multimidia;

+ Roteador e nobreak.
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8.2.2. Materiais para Atividades Maker e Mao na Massa — educagao infantil
4 e 5 anos

-2024

Dispositivos de informatica (notebook, desktop, tablet);
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Dispositivo de informatica com tela touchscreen para alunos com deficiéncia;

+ Iniciacdo a robdtica - brinquedos para programacdo (para aquisicdo desses
materiais entrar em contato com a SE-124 para orientagdo);

* Mesa interativa;

Home theater;

- Kit chroma key (tela 2x3m, pedestais, clips) — no caso de aquisicdo de apenas o
tecido chroma key, despesa de custeio;

* Lousa interativa;

Microfones.

8.2.3. Materiais para Atividades Maker e Mao na Massa — ensino
fundamental

« Camera de foto e filmagem;

- Dispositivos de informatica (notebook, desktop, tablet);

+ Dispositivo de informatica com tela touchscreen para alunos com deficiéncia;
+ Ferramentas (furadeira, parafusadeira, lixadeira);

* HD externo;

* Impressora laser ou jato de tinta;

+ Kit chroma key (tela 2x3m, pedestais, clips) — no caso de aquisicdo de apenas o
tecido chroma key, despesa de custeio;

+ Maquina de costura;

+ Microfones;

* Microscopio.

* Mobiliario para espagco Maker
+ Bancadas;

+ Estantes;
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« Armarios;

+ Notebook, desktop, tablet;

Organizadores do espago

« Carrinho gaveteiro;

* Nichos;

+ Estante;

« Caixa (em aluminio);

+ Painel “porta-ferramentas” (se adquirido pronto. Para cria-lo, consultar SE-332);

- Sistema de iluminagéo para animacao (tripés e refletores).

9. Seguranca e Vigilancia a Unidade Escolar

As unidades escolares podem guarnecer a seguranca da escola por meio da vigilancia e
monitoramento. Para tanto, sugerimos a aquisi¢ao de dispositivos e mao de obra.

Aquisicao de sistema de circuito fechado de cameras

Em sintese, o circuito é um sistema interno de vigilancia feito por cameras distribuidas
por um ou varios ambientes, conectadas a uma central de monitoramento remoto. Com
isso, as imagens sao captadas durante todo o dia e ficam gravadas para serem analisadas
a qualguer momento, caso necessario.

Escolha do equipamento de gravagao

Necessidade de aquisi¢cdo do Digital Video Recorder (DVR) ou Network Video Recorder
(NVR). Para que seja possivel manter dados em tempo satisfatério, o HD (disco de
armazenamento de dados) deve ter no minimo 4 TB (terabytes) de capacidade de
gravacgao.

Tipo de camera a utilizar

« Tipo infravermelho em local com pouca luz e também nas portas principais;

« Cameras tipo CCD em locais com boa iluminagao;

« Minicameras se ha a necessidade descri¢des, cameras com microfone ndao sao
aconselhaveis;
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« Cameras dome para uma amplitude maior.

Antes de fazer a instalagao do circuito, € de suma importancia mapear em quais pontos
serdo instaladas as cameras, bem como definir as fungcdes desejadas, haja vista que
existem diferengas entre os equipamentos. Além disso, alguns sdo especificos para areas
internas e outros para a externa.

Locais recomendados para o posicionamento das cameras
+ Docas de recebimento de mercadorias;

« Entrada da unidade escolar;

* Refeitorio;

« Biblioteca;

+ Laboratério de informatica;

+ Corredores;

+ Secretaria;

+ Salas AEE;

« Estacionamento;

+ Outros locais particulares conforme a necessidade e layout da unidade.

O sistema também pode contar com integragdao ao sistema de alarme Unico para
disparar efeitos sonoros, bem como alerta a gestao através de aparelhos celulares, PCs,
entre outros dispositivos.

Mais importante do que possuir um bom equipamento é utiliza-lo na sua potencialidade
de recursos. Para isso, € necessario apropriar-se dos detalhes técnicos de operagao e
multiplicar esse conhecimento com as pessoas indicadas pela gestao.

Porteiro eletronico e fechadura automatica

Este recurso traz maior seguranga e gera maior produtividade nos atendimentos, haja
vista que podem incluir imagens de video para identificagao de visitantes.

Tipo de recurso a ser utilizado

A aquisicao do sistema de segurancga inclui o pagamento com recursos de custeio e
de capital, abaixo exemplificados para sistema de circuito fechado. Quaisquer duvidas a
respeito deste tema poderao ser dirimidas por meio da SE-332.1 (ver paginas 8 a 11).

Exemplos de materiais de custeio
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Fonte eletronica 12 volts;

+ Fios coaxiais digitais de video;
« Caixa acoplamento para cabos;

+ Conectores;
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+ Grade protecao externa de cameras;
« Fechadura elétrica;
« Botao de acionamento;

+ Extensores de cabo de rede;

+ Tubulagdes, eletrodutos flexiveis.

Exemplos de materiais de capital

« DVR,NVR;

« HD para armazenamento de dados;
« Cameras, todas de diversos tipos;

+ Kit porteiro;

« Switch HDMI;

+ Switch ethernet de rede (portas).
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g Organizagao dos Documentos Fiscais

S

2 Organizacio dos Documentos Fiscais

(O]

()

©

®©

§ e e ) A ordem de organizacdo dos documentos fiscais deve ser a

S , - mesma indicada no Demonstrative Parcial de Receitas e
I memre ; — ] Despesas (veja ao lado).
. Antecedendo a efetivagio de copias, os documentos fiscais
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originals devem ser numerados no canto inferior direito,
sendo relacionado o eixo correspondente € o numero do
item.

Por exemplo: as despesas relacionadas no eixo “VI - Qutros
materialis de consumo™, deverdo ser numeradas como V-
17, *¥1-27, *V1-3", etc. )

nrea ] R | s | s— A numeracio poderd ser escrita a caneta.

Importante: A numeracio feita no documento fiscal original
devera estar legivel nas copias que sero apresentadas na
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Figura 19 — Extratos bancarios
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Deverao ser encaminhados os extratos bancdarios mensais de conta corrente e conta s
2
poupanga, referente ao periodo correspondente a prestagao de contas. 2
@D
. . O
Os extratos deverao estar completos, compreendendo o periodo do dia 1° ao dia 30/31. 3
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Figura 20 e 21

159



MUNICIPIO DE
SAO BERNARDO
DO CAMPO

SECRETARIA
DE EDUCACAO

Organizacao dos documentos da prestagao de contas

1. Oficio de encaminhamento da prestacao de contas
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apmda emes [N
Rua, - Bairro I - 5. B. do campo — cer: [ - 7=

E—mail:ﬂlﬁrmjo.sp.gw.br 4
CNPJ:

oricio ne 2022

SdoBernardo do Campo, 31 de dezembrode 2022,

A
SE-33
Senhora Diretora,

Encaminhamos por meio deste a documentagdo relacionada abaixo referente a Prestagdo de
Contasdo 32 quadrimestrede 2022, relativaao Termode Colaboragdo n2 -SE:

Demonstrativo Parcial das Receitas e Despesas;

Relagdo de funciondrios vinculados & parceria;

Documentos originais e suas respectivas copias;

Relatdrio de Execucdo e de Prestagdo de Contas;

Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas;

Conciliagdo Bancaria;

Extratos bancarios de conta corrente e poupanga dos meses de setembro, outubro, novembro e
dezembro/2021;

Livro de Registro de Notas Fiscais de Servigos Tomados emitido pelo Sistema GISS online;
Atestado de Autenticidade de Mota Fiscal Eletrénica;

Declaragdo de N3o Duplicidadede Langamento;

Certiddo Negativa de Tributos e Rendas Municipais;

Certificado de Regularidadedo FGTS - CRF;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas—CNDT;

Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e 3 Divida Ativa da Unido.

L

T T T

Atenciosamente,

Diretor Executivo
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2. Demonstrativo Parcial das Receitas e Despesas

APM DA EMEB
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DEMONSTRATIVO PARCIAL DAS RECEITASE DESPESAS
PERIODO DO EXERCICIO:  2°QUADRIMESTRE DE 2022 (04/05/2022 a 31/08/2022)
ORGAD PUBLICO: MUNICIPIO DE SAQBERMARDO DO CAMPO

ORG. SOCIEDADE CIWIL: AFPM D& EMEB _
CHPJ:
- o <o

ENDERECO E CEP: RUA
RESPONSAVEL PELA OSC:
CPF DO RESPONSAVEL:
OBJETO DA PARCERIA: Desenvolver programas de cooperacio mitua na manutencdo, ampliacéo e melhoria da qualidade do ensino.

ORIGEM DOS RECURSOS: MUNICIPAL
DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR-RS
Termo de Colaboracao n® J2022-5E 01/01/2022 22022

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO PERIODO

; SEGMENTO: CUSTEIO
DATA PREVISTA PARA O | VALORES PREVISTOS | NUMERO D0 DOCUMENTO DE

DATA DO REPASSE VALORES REPASSADOS RS

REPASSE —R% CREDNTO

28/01/2022 12/04/2022 RS

28042022 24/06/2022 RS

28/08/2022 RS -

SEGMENTO: CAPITAL

DATA PREVISTA PARA O | VALORES PREVISTOS | NUMERO DO DOCUMENTO DE
REPASSE —RS CREMNTO

281012022 1210472022 RS
28/0452022 24/06/2022 RS

CUs TEID CAPITAL TOTAL

DATA DO REPASSE VALORES REPASSADOS RS

(A} SALDC DO PERICDO ANTERIOR

(B} REPASSES PUBLICOS NO PERIODO

(C) RECEITAS COM APLIC. FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS
(0) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUCAD DO AJUSTE
(E) TOTAL DE RECURS0S PUBLICOS [A+B+C+D)

(F) RECURS05 PROPRIOS DA ENTIDADE PARCEIRA

(G) TOTAL DE RECURS0S DISPONIVEIS NO PERIODO (E+F)
Ois) signatario(s), na qualidade de representante(s) do(a}APM D4 EMEB ALDINO PMNOTTI, vem indicar, na forma ababto detalhada, as despesas
incorridas e pagas neste periodo, bem como as despesas a pagar no periodo seguinte.

‘ DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO PERIGDO |

VALOR D&
DESPESA

o0 Omgue 0u

RC TRAMEE taEMTA

] CATEGDRIA DU FINALIDADE D& TiPD E NUMERD DO DATA DE N 00 CREDOR

DESPESA DOCUMENTD EMISSLO

| - Rec. Humanos ( Saldrios, encangos e beneficios) |
| [Sub-total- fteml: I |
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Il.- Rec. Humanos (Autdnomos e Pessoa Juridica)

| [ Sub-total - tem i [
lil.- Medicamenios

| [ Sub-total - tem Iii: [
|IV - Material Medico e Hospitalar {Apenas pam entidades da area da Saude)

[ [Sub-total-Itemiv: [
V.- Géneros Alimenficios

| | Sub-total - ftem V:

V.- Outros materiais de consumo
1 [Material - Artes/ Atelié/ Corpo & Movi DANFE I 4
2. | Material - Artes/ Atelié/ Corpo e MoviDANFEIIN B
..;ﬁ WMatenal - Artes” Atelel Corpo e Movi[NFE—= P
o [WETEnE SIVErsIE DANF =
5  |Mat. Diddtico/Pedagogion DANF 23
[+ Materizis para manutencio DANFE a2

| Sub-total - ftem Vi:

VIl - Servigos Medicos (Apenas paraentidades da area da Saude)

| | Sub-total - item Vil:
Wil - Qutros servigos de terceimns

1  |Servigo contabi 2
2 |Prest. Servigos - Manutencio 3
3 |Prest Servigos - ManutencSo 5
4 Prest. Servigos - ManustencSo -]
& |Prest. Serviges- Manutengde L
6 |Prest. Servigos - Manutencio 5
7 |Servipo contabi 10
8 |Prest Bervigos - Manutencio 1
g |I155 ref. NF5 de Manutencio
10 [I5S ref. NFS de Manutencio

11 |Prest. Servigos - Manutenc3o

12 |15Sref. NFS de Manutencac

3 |55 ref. NFS de Manutencao 722

14 |Frest. Servicos - Manutencio 0B0TIZ2 7
15 |Prest. Servipos - Manutengao 210722 18
16 [Prest Servigos - Manutencao T 19
17 |Servigo contabi 220722 20
18 |Prest. S=rvigos - Manutencio oavok2z | 24
18 |Prest. Serv, - Custeio Adm. 110822 25
20 |Prest. Serviges - Manutencao 12/08/22 )
21 |ISS ref, NF5S de Manutencio
22  |Prest. Serv. - Custeio Adm.
23 |55 rei. NFS5 de Manutencao
24 |I15S ref. NFS de Mamnutengao
25 |Prest. Servigos - Manutencio
26 |Servigo contabil MFS=s
57 |155 ref. NFS o= Manuiencss Y |

Sub-total - item VII:

IX - Locagao delmoveis

| | Sub-total - ftem IX:

X - Locagoes Diversas

1 ] Locacao de equipamento

=

L
[=]
o
(]

1

Xl.- Utilidade s Publicas (Energia eletrica, agua e esgoio, gas, telefone e intemet)

|

| Sub-total - ltem XI:

Xll.- Combustivel

| Sub-total - ltem XIi:
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Xl - Bens e matenais pemanentes

[ |Sub-total- Item XIli: |

XIV - Obras

| | Sub-total - Item XIV: |

XV - Despesas financeias e bancaras

| | Sub-total - tem XV: |

XV1-Outras despesas

| | Sub-total - Item XVI: |

Total das despesas de Custeio:
Total das despesas de Capital:
(H) Total Geral das Despesas:

Declaro(amos), na gualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova & exata
aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa de trabalho aprovade, proposto ao Orgdo Plblico Parceiro.

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO PERIODO
CUSTEID [ CAPITAL

(1) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO PERIODO (A+B+C+D)

(J) DESPESAS PAGAS NO PERIODO

(K] RECURSC POBLICO MAC APLICADO [1-J)

(L} VALOR DEVOLVIDO A0 ORGAOD POBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGAD NO PERIODO SEGUINTE (K-L)

580 Bernardo do Campo, JJJ| de =

Diretor{a) Executivo(a)
cer: I CRC n®

Contador(a)
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3. Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas

PM DA EMEB
run [

CNPJ:
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DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS
PERIODO DO EXERCICIO: 3°QUADRIMESTRE DE 2022 (01/09/2022 a 31/12/2022)

ORGAD PUBLICO: MUNICIPIO DE SAQ BERNARDO DO CAMPO

ORG. SOCIEDADE CIVIL: AP DAEMEB

CNP.J

ENDERECD E CEP: RUA - .canro -sp-cer: I

RESPONSAVEL PELA OSC:
CPF DO RESPONSAVEL:
OBJETC DA PARCERIA: Desenvolver programas de cooperacio mitua na manutencdo, ampliacio e melhoria da gualidade do ensino.

|(F} RECURSOS PROPRIOS DA ENTIDADE CONVENIADA |
|(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E+F) |

1} Vierna Foddral, Estanal ou Municingl, 0oy eno0 547 &l D000 1M SNEN0 DG Ca0 0N 0F MO0

EXERCICIO: 2022
ORIGEM DOS RECURS0S (1): MUNICIPAL
DOCUMENTO DATA WVIGENCIA VALOR-RS
Termo de Colaboragao n® Izuzz-SE o1/01/2022 322022
DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO
DATA PREVISTAPARA O VALORES NUMERD DO DOCUMENTO
REPASSE (2) PREVISTOS _RS$ SE R DATA DO REPASSE VALORES REPASSADOS RS
280172022 12/04/2022
280472022 240872022
28/08/2022
280172022 121042022
2810412022 2410672022
(4) SALDO DO PERIODO ANTERIOR
(B) REPASSES PUBLICOS NO PERIODO/EXERCICIO
(C) RECEITAS COM APLIC. FINANCEIRAS DOS REPASSES POBLICOS
(D) CUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUCAO DO AJUSTE (3)
(E) TOTAL DE RECURS05 PUBLICOS [A+B+C+D)

2} Wiy

DD IS0 0 B BAT 0 RSN O B OIS S 0 el SR Bl

H] Fioi A CO O i o0, Sugudi S, i oulras

Ois)signatario(s), na qualidade de representante(s)do(a) APM DA EMEE ALDINOG PINOTTI, wem indicar, na forma abai<o detalhada, as despesas
incorridas e pagas neste periodo, bem como as despesas a pagar no periodo seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4): MUNICIPAL
DESPESAS DESPESAS DESPESAS
DESPESLS CONTABILIZADAS CONTABILIZADAS CONTABILIZADAS
= CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA CONTABILIZADAS EM EXERCICIO S MESTE EXERCICIO E MESTE EXERCICID A4
= NESTE EXERCICIO ANTERIORES E PAGAS PLGLY MNESTE PAGAR EM
(R%) NESTE EXERCICIO EXERCICIO EXERCICIOS
{RE} (H} {REN 1) SEGUINTES (RS}
| |Recursoshumanos (5)
Il |Recursos humanos (6)
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RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

Organizagao da Sociedade Civik

aptn 0A o I

endereco: Ruo g - I 55 orpo -5° -CEP:
22 QUADRIMESTRE DE 2022
SEGMENTO VALOR DISPONIVEL SALDO FINAL
CUSTEID R RS
CAPITAL RS
NC | CATEGORIA DA DESPESA FINALIDADE DATA Fr e o FORNECEDOR/EMPRESA IDENT. PGTO JUSTIFICATIVA
DOCUMENTO DOCUMENTO =y 2
1 |CusteioAdministrativa Locacdo de equipamento NFS-2 LocacZo de copiadora.
2 |Contzbilidade Servico contabil 25/05/2022 [NFS= Honorériosda contabilidade -2
. e g Manut: Ridraulica el d=
3 |Programa Escola Linda Prest. Semvigos-Manumngio | 25/05/2022 |NFS-e e e e
% - ! calhas ecanaletas
FrogramaAprendizagem sterial rtes/ Atelief Lory i
§ ogr Eprendizas; ™ ! Hrtes] B | 30/05/2022 |DANFE Materiaispara preparc da horts, para
Criativa & Movimento plantio.
5 |Programa Escolz Linds Prest. Servigos- Manutengio NFS-2 e =R SRt
- - m filtro.
& |Programa Escolz linda Prest. Servigos- Manutengio NFS-= R e e
* i caixa deluz da Diretoriz
Problamacom linhastelefanicasna
7 |Prosi Escols Linds Prest. Servicos- Manutengs 07/06/2022 |NFS-
rograma Escola Lin rest. Servicos- Manutzngio 7/06, = e s
g [Frosramafprendizez=m Wistarial- Artes Atelis] Corpo 08/06/222 |DANFE Vendade pecas pare conzertode
Criativa = Movimento
! /06! oloCacao de ferroinos nas
9 |Programa Escolz Linda Prest. Servigos- Manutengdo 17/06/2022 |NFS-e e A s
slas6, 7e 8posinvasio
10 [Contabilidade Servigo contabil 28/06/2022 [NFs-= Honorariosda contsbilidade-4
y » = — oda fiag3o embutidana parede, com
11 |Programa Escola Linda Prest. Servicos-Manutencio | 01/07/2022 |NFS-e ? k2
i - inst=i=c8o denovastomadas
12 |Programa EscolaLinda 155 ref. NFS de Manutengio 01/07/2022 (IS5 ref. NFS-= Retencio delSSON sobrenots il
. v 7 A=t de 550N sob i
13 |Programa EscolaLinda 158 raf. NFS de Manutencio 01/07/2022 1SS ref. NFS-2 AHAUSAD OR R S S rTIens
executados.
= " Femocao do telhado, Impermesb. &
14 |Programa Escola Linda Prest. Servicos- Manutencdo 01/07/2022 |NFS-e = % .
pintura da Diretoria
15 |Programsa Escola Linda 155 ref. NFS de Manutencio NFS-2 Retencin delssaN sobrenots [
16 [Programa EscolaLinda 158 ref. NFS de Manutengio NFS-= SRROL RO pnsi o sens
= prestados ns unidade
- = =defachad divi
17 |Programa Escola Linda Prest. Servicos-Manutengio | 0B/07/2022 |NFS-= e SRR
2 & : confeccio dechaves
18 |Programa EscolaLinda Prest. Servicos-Manutencio | 21/07/2022 [WFse - Restauragio e Pintura da Diretoria
18 |Programa Eseola Linda Prest Servigos- Manutencio NFS-2 ! impazs da Sujeira embaio dotelhado
20 [Contabilidade Servico contabil NFS-e Honorarios da contabilidade-5
Froz! Aprendi Waterial - Artes) Atehs) C I o o
21 il bl ol gl AR AT 29/07/2022 |NFS-e Materizis para uso no Atelié e horz
Cristivs = Movimento
22 [Custeio Administrativa Materizisdiversos 29/07,2022 |DANFE e e
Diretaria
StenalDiostico & T = e
23 2 Mat. Didatico/Pedagogico 25/07/2022 DANFE Materiaispara use nas turmas.
Pedagogico
24 |Programa Escola Linda Prest. Servigos- Manutengio NFS-2 s T e
% : das salss invadidas
25 [Custeio Administrativo Prest. Serv. - CusteioAdm. 11/08/2022 |NF5-2 agamentode tributos
e T M=nut Tayzround,
26 |[Frograma EscolaLinda Frest Servigos-Manumngin | 12/08/2022 |DARF B ol
desinfeccio da sraiacomcloro
27 [Programa EscolaLinda 1SS ref. NFS de Manutengio 155 ref. NFS-2 Retencio delssaN sobrenot= fill
28 |CusteicAdministrative Prest. Serv.-Custeio Adm. GPS raf NFS-= - Tributo Federal
25 |Programa EscolaLinda 155 ref. NFS de Manutencio 155 ref. NFS-2 etencan de SSON sthresenvites
- prestados na escols.
30 Programa Escola Linda 155 ref. NFS de Manutengio 155 ref. NFS-2 Retencao e ISSON sobre servicos
prestados na escols.
31 |Programa Escola Linda Prest. Servicos- Manutengio NFS-2 ervigos de hidraulica em WCs.
32 |Programa Escols Linda Materiaispara manutencio DANFE | ' =t=risi= de hidrauica pars WC's
32 |Contabilidade Sarvigo contabil NFEe Honorariosda contzbilidade &
. 7 A=t de 550N soby ]
34 |Programa EscolaLinda 155 raf. NFS de Manutengio 25/08/2022 |155 ref. NFS-2 RER0e=0de RN by wriicos
2 : prestados na escols.

Diretor{a) Executivo{a)

Sdo Bernardo do Campo,.de-ie-
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5. Conciliagdo Bancaria

PRESTAGCAD DE CONTAS
CONCILIACAO BANCARIA EXERCICIO
PERIODO DO EXERCICIO: 2° QUADRIMESTRE DE 2022
MUNICIPIO DE SAQ BERNARDO DO CAMPO
NOME DA ENTIDADE EXECUTORA CHPJ N

IDENTIFICACAD DAS CONTAS BANCARIAS
COD. EANCO/DV NOME DO BANCO COD. AGENCIADY N CONTA CORRENTE/POUP. — DV

— - Coni Comet:
Aplicagio Financeira:

F. 7]

<
N
=)
N
]
o
]
—
[%]
o5}
O
(3}
o
—
[
=}
[S
[}
=

VALOR: |
SALDO CONFORME EXTRATO EM:  31/08/2022 | R$ -

Conta Comente: R3 X
Aplicacdo Financeira/ Foupanca RS

SALDO DO EXERCICIO ANTERIOR & DEVOLVER (-
Saldo do exercicio antenor 3 devolver
TOTAL

PAGAMENTOS EM TRANSITO ()
ToTAL

A RESSARCIR (+)
‘Walor a ressarcir em penodos anteriores
Despesas Glosadas no Quadrimestre

Multa por atraso na entregs da De:,lara;.i«a 1]
Jurgs por atrase -

PM S&c Bernando do Campo D

Receita Federal - Tributos 0

PM 530 Bemnardo do Campod
TOTAL

PERTENCENTE A ENTIDADE (]
Pertencente 3 entidade em penodos anterores

TOTAL

DESPESAS A SEREM APRESENTADAS NO PROXIMO PERIODO (+)
TOTAL R

DEVOLUCAD AD ERARIO [+)
Devolugo de recursos 3o Municipio R3
TOTAL R%

TOTAL A RESSARCIR: RS -

SALDO: | RS |

ALTENTICACAD

550 Bernardo do Campo, I'}E -e -

!lretar a) !emt.\'ola' Tesouraino{a)

| |
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6. Extrato conta corrente

0E0T2021 Banco do Brasil

Cliente - Conta atual

Agéncia [T

Cotacorete. IR <o '-
Peariodo do

Pacio L

Z -
e | Consultas - Extrato de conta corrente o=
,

!

Langamentos

ba;fni.ﬂ, mw?rimm o Agorigem  Lote Histrco T Valor RS Saido
[EEE 000 ssico Anenor B
| —— I Bl o Cheque Pago Oura Agéncia | - .t \
[ B B 5o Rescate Poupanca m I
s B B 09 ragamento de Boleto I --"’
_ - - B2S Resgate Poupanca - - -
[Eresntat| BN Bl 995ALDO o

OBSERVACOES:

Transagso efetuada com sucesso por. [

7. Extrato conta poupanga

%\

Extratos - Poupanca

g WPANCA-OURO DIAR

Saldo

3

Jocuments  Informacées  Valor Saldo

1ninm
UL

iqualimenor qua 8. 5% b £
igualimenor qua 8,5

SELIC maior gue 8.5% A A T

ria BB DBOO 729 5678

tara deficlentes aonditnvas 0800 7289 DO8E
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- , . . . .
N 8. Relatorios GissOnline — Servigos
N

.
l% .

T — cogyco! NG

pics oo Agam, Do Emebl | |
[ Enderego; mﬂ

(&) CEF S Do Campa | SP
(D REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE SERVIGOS TOMADOS

[} IMPOSTO SCBRE SERVICOS
o] MES DE INCIDENCIA: AQUELE EM QUE OCORREU OS5 SERVIGOS TOMADOS
——y LEGEND# lzada em coma municipal vigents

©

3

(=

(B DA | SERIE MFINI! NFE FIN ATWVIDADE ALl S‘TUWO ESCRIT. TIPO CNPICPF NOME DA RAZAD SOCIAL | RETROATIVA | VAL FATURADO | B DE CALCULO | VAL. IMPOSTO
= T ——l = m% =

Towl Escrrage  RSEEEE
Total de Impost Gerado ] |

tivro Anual de [ lkeraco oo NN - I - 7ocir= 12 de 19

9. Relatdrios GissOnline — Construcéao Civil

Inserican Municipal i copycy! I
i e —
Endarego; Rual 1]

CEP: 530 Bar 15P

REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE SERVIGOS TOMADOS DA CONSTRUGAD CIVIL
IMPOSTO SOBRE SERVICOS

MES DE INCIDENCIA: AQUELE EM QUE OCORREU OS5 SERVICOS TOMADOS
LEGENDA lzada em com @ municipal vigents

*Mes de Julho encerrado sem movimento.
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10.Atestado de Autenticidade de Nota Fiscal Eletronica

ATESTADODE AUTENTICIDADEDE NOTAFISCAL ELETRONICA

entidade:  APM DA I

Enderego: IRua_ _S.B.Campo - 5P - CEP: -
e [

Nimero do Ajuste: Termo de Colaboracido n® [JNEEEESE

Periodo do Exercicio: 1° quapriMesTRE DE [ I

Atesto, para os devidos fins, que a(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletrdnicals) apresentada(s) na prestacdo de
contas do Termo de Colaboragdo e periodo acima, tiveram sua validade, autenticidade e a existéncia de autonzacdo
de uso conferidas em consulta ao Portal Nacional da NF-e, através da chave de acesso contida no Documento

Auxiliar da Nota Fiscal Eletrdnica (DANFE) correspondente apresentado na prestacdo de contas do periodo

supracitado.

S3o0 Bermnardo do Campao, .de-de -

*

Contadar(a)
CRCn® I

Diretor(a) Executivofa)
CPF:
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11.Declaragao de Nao Duplicidade de Langamento

<
N
S
Y
:
o)
R
[
)
(G)
)
o
=
IS
=
=
IS
S

DECLARACAQ DENAQ DUPLICIDADE DELANCAMENTO

Org. Sociedade Civil: APM DA EMEE NN
Enderego: Rua _S.B.Camp-o—SP - CEP: -

CHNPJ:

Numero do Ajuste: Termo de Colaboragdo n® -SE
Periodo doExercicio:  1° QUADRIMESTRE DE 2022  (01/01/2022 a 30/04/2022)

Declaramos, em conformidade com as nomas de eschturacdo de acordo com os principios fundamentais de
contabilidade e com as Mormmas Brasileiras de Contabilidade, que os doocumentos fiscais relacionados no “Demonstrativo Parcial
de Receitas e de Despesas” doreferido periodo, referente ao ajuste celebrado com o Municipio de S3o Bernardo do Campo:
a)Nao foram apresentados em prestacdo de contas de periodo anterior & ndo foram contabilizados em prestacdo de contas
relativa a outros gjustes firmados por estainstituicio;
b)N3o foram apresentados em prestac@es de contas relativas a outros ajustes firmados por esta instituicio, por meio de outros
processos, mesmo os celebrados com outros drgdos, ndo havendo duplicidade de langamento;

Sendo o adma dedarado a perfeita express3o da verdade, cientes das penalidades previstas na legislagio civil, penal
e administrativa, firmamos a presente.

530 Bernardo do Campo, INNEGNGNGIN:-IH

Presidente 1° Tesoureiro

cer: I cer: I

Contador{a}
CRC n®
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12.Certidao Negativa de Débitos de Tributos Mobiliarios

MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE FINANCAS

DEPARTAMENTO DO TESOURO

<
Q
=}
c
D\)
Q.
@D
(%)
D
(%]
~
QO
o
'
N
(=]
N
N

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS DE TRIBUTOS MOBILIARIOS
Inscricgo Mobiliaria- || R
Contriounte: A PM. DA EVES [
oves |

O Departamento do Tesouro CERTIFICA: que a situacédo fiscal para a Inscricio Mobiliaria
supramencionada referente @ Tributos e Rendas Municipais, E REGULAR, até a presente data.
Fica ressalvado o direito da Fazenda Publica Municipal, cobrar quaisquer dividas provenientes de
Tributos e Rendas Municipais, que venham a ser{em) constatado(s) em verificacées futuras.

Certiddo expedida na forma do Art. 340, da Lei Municipal N® 1802, de 26 de dezembro de 1969 e Resolucao
SF n® 548, de 27 de fevereiro de 2015.

Certiddo emitida as 13:59:37 1070972021 <hora e data de Brasilia=
Codigo de Autenticidade da Certidao: ]

Valida por 180 (cento e citenta) dias a partir da data da sua emissio.

A aceitacdo desta CERTIDAO esta condicionada a verificacdo de autenticidade na internet, na pagina da
Secretaria de Financas http:/lwww.sf.saobernardo.sp.gov.br

Certiddo emitida gratuitamente

Atencdo: Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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13.Certificado de Regularidade do FGTS — CRF

08M1/2021 14:35

Consulta Regularidade do Empregador

CAIXA

CAIXA ECOMOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscricdo: m
Razdo Social:ASs . E————
Endereco: RUWJMJ-‘ SAO BERNARDO DO

CAMPO/ SP

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de
quaisquer deébitos referentes a contribuicées ef/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigacfes com o FGTS.

Ualidade:ma _
Certificacdo Nimero: _

Informacdo obtida em _

A utilizac3do deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a wverificagdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br
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14.Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: APM DA EMEB _ (MATRIZ E FILIAIS)
CNET: |

certiddo n°: [

Expedicio: _ as

Validade: 180 {(cento e citenta) dias, contados da data
de sua expedigaoc.

sersiclogse s woc o mee, I 1%

FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ scb o n° , NAO CONSTA
do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.
Certidio emitida com base no art. €42-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, acrescentado pela Iei n® 12.440, de 7 de julho de 2011, e
na Resolugdo Administratiwva n® 1470/2011 do Tribunal Superior do
Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

0s dados constantes desta Certidd3c s3oc de responsabilidade dos
Tribunais deo Trabalho e estdc atualizados atée 2 (dois) dias
antericres a data da sua expedicgdo.

No caso de pessoa jJuridica, a Certiddc atesta a empresa am
relacdo a todos os ssus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdoc desta certidic condiciona-se a verificagdc de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superiocor do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certidio emitida gratuitamente.

INFORMACAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identificagiac das pessoas naturals e juridicas
inadimplentes perante a Justigca do Trabalho quanto as obrigacgdes
estabelecidas em sentenga condenatdria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdenciarios, a honorarios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execugaoc de acordos firmados perante o Ministério Publico do
Trabalho ou Comissdaoc de Conciliacdc Prévia.
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15.Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido — CND
231072021

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS iﬂﬂ TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA
DA UNIAO

Nome: APM DA EMEB
CNP.J:

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passive acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que
nédc constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigbes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certiddo é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os drgdos e fundos publicos da administragéo direta a ele vinculados. Refere-se a situagio do
sujeito passivo no Ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo (nico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitac8o desta certidio estd condicionada a verificago de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br=.

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFEB/PGFN n® 1.751, de 2/10/2014.

Emitida as do dia I <hora e data de Brasilia=.
Valida ate

Céadigo de controle da certidao: m
Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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~ ~ S
Apresentacao da documentagao do PDDE 3
5
Q
)
. o~ . (o)
1. DRD - Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa e de Pagamentos @
@
QO
Efetuados. S
NS}
S
N
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAD Folha: 1de1l
DIRETORIA FINANCEIRA Fm PRESTACAOD DE CONTAS
COORDENAGAOGERAL DE C ADE E ACO DE PRESTACAO DE CONTAS DEMONSTRATIVO DA EXECUGAD DA RECEITA £ DA DESPESA £ DE PAGAMENTOS EFETUADOS
[BLDCO 1 - IDENTIFICACAD
01 - Programa//igio PODE BASICO 02 - Exercicia: - Periode:  Anual
. . "
05 - Enderego 06 - Munsicipio 550 Berrurdo do Campa oT-F 5P
BLOCO 2~ DA EXECUGAD DA RECEITA E DA DESPESA [RS)
48 - Saldo Reprogramade do Exsrcicie Anterior 09~ Valor Creditads pelo FNDE na Exercicio 10~ Recursos Prégeios 11.- Rendienenta de Aplicago Financeira 12 - Devolugdo de Recursos a0 FNDE ()
Erograma- Custeio Capitsl Custeio Capital Custeis Capital Custeio Capital Custeio Capital
= et i e b % = b biste & =
. o om o o o o o am o o
13 - Valor Total da Receita 14 - Vador da Despesa Realizada () 15 - Sakdo a Reprogramas para o Exercicio Seguinte 16 - Saldo Dewolvido |GRU) 17~ Bariode de 5 e
| peogramec Custeia Capital Cuntei Capinal Custeia Capial Tatal Custeia Capitat e
PODE 0,00 0,00 0,00 000 000 0,00
2 o= e L 1#jan a8 dat
- - wnae wene de 1
Totsis: a0 [ 000 0,00 am 000 000 [ 00
[BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADDS
25 - Docements 26 Pagaments
ol 20- Nome do Favorecids 21. CNPl o0 CFF n-m::xm n::n-'-: i = 5 = i o | PVtRS)
b
H
£
3
28 Totsl 0.00] i
[BLOCO & - AUTENTICACAD z
Sio Bernardo do Campo, NN 2
[ Y Loeal & Dats Norse dols) Divetedls) Exetutivo(s) Adienation s 80(4) Difigente ou do Representante Legal
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2. Documentos Fiscais (com seus Respectivos Comprovantes de Pagamento)

RECEREMCS Of FRODUTOLSERVICOUS COMSTANTES A MOIT A FISC AL PD#CATY s Ll

DATA D RECERIMEN T IO STERT AC L0 T ARATSE A TUTLA, D60 R it

( LEILA DE FATIMA ZIMMERER DANF
VILAS BOAS-ME DHOMCUMENTO AUXITLIAR
DA NOTA FISCAL

E” ) ELETRONICA
2t Larna ” ——
P & Prpssidie 0 - Entrada CHAVE DE ACEES0
1 - Saida AE1 BAOT RIZ2 TIG S120 5560 (0B SO25 RS0 04T Tiel
AV, GETULNDY VARGAS, 1159 HAETA NEVES 2
SAD BERNARDO DO CAMPO sP N* 000.002.585 Connuha de amtenihcidads so poral nacionsl &
stﬂ'ﬁ, =1 Mo www nfc fesencs gery be pusrtal
k_(‘!f P ATEI2N) Fanc: 11412593541 FOLHA: 1 de 1 3 o st dha Sefir Antorirsdors
NATUREZA D4 OPERAL LD FRIOTOCOE G DE ALTORLELE O DE LS00
VENDAS IASI0STSENINAD - 2021081 TTH1:24:24.0
INSCRIC A0 ESTADLIAL TisCEIpio EXTADUAL SUN TRIR TARLA Tinri
DESTINATARIO/REMETENTE
SUREE AT A ST AL l' NEVCTFF o T, Doy Eximiiiicy
! 17/06/2021
'T\II)U-[II B i s Tk TRETO: CEF DATA DE Sl aNTRADA
RUA JOSE FIUZA DA ROCHA, 48 I 09.790-445 ’
b T 1 TSR, RiF BT LA HDELA, DIE B bin
sp |
FATURAGUPLICATE
CALCULD DO IMPOSTO

Bl D CARCLTLOr DE Iy WoALOM Do N BAKE D CALCULE WO ST

] WAL [0 IOMS SUBSTITURCAD | VALEH TOTAL DOS PRODUTOS |

0,00 0,00 0,00 0,00 84,90
Walosk e FRETE VALK Do SECA TR DS N T O L ITEAS DI FIRAR AT RIAS VALR DO 1P WALOS TOTAL 05 MITA
0,00 0,00 0.00 £4,90
lﬂ.‘.ﬂuL . FRETE POR CONTA CODGD ARTT PLACS DO VEICLLG | T CHPICIT
" e
st R L = B s EAT Al
AT T TR WANT A Vol RALRLAA, NiT RS MALITTY L [0 —
1 0 0,000 0,000
DATHDS DD PRODLUTOSERVICD
::. ISERCTRR A Eni Nl T 0k B ':: oat | oeoe | v | puas VALBE NI | valos verad | Roaie s | vadom s | s m ::’;‘-”'-“
PAR I | iameo VSO 10 X s b sttt [ oom | ama | s | e, oy i [ B || aun | o
o Despesa
Ustsada co TERMO DE RECEBIMENTO
RE ~ m Recabl am ordem ofs) Materal(ls) / Serigo(s)
Cursos do discriminadas no presants documento,
PDDE Biasico Razsio Socis: A0M_DA_EMER_ .
Data: _ 413 + D& 1 20 24
Mo
Aasinatura: s ~]
= - -
D'E-'JPESH DE CAPITAL
r ) ~ 1 5 : A FA o
- e 5 o hed 4 ’ e .
CALCULO DO ISSCON
R, Lo ML TEAL VALODE TOTAL DR SERVIC DN PARE Do LU O Ty PR VAL BN RO
0,00 0,00 0.00 —I
PRFORMACOES CURPLEMENT s EES T RESER YV ADC AL R
Cawadions Pt A VESTA -
g, S
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2.1. Consolidagao de Pesquisa de Prego

Programa Dinheirs Divetoe na BEscola (PODODE)
Lundo Nacionsl s Despevetvinepnes s Shseols

CONSOLIDAGCAO DE PESQUISAS DE PREGOS

BLOCO | - IDENTIFICAGAO DA UNIDADE EXECUTORA PROPRIA (APM)
1 Raake Nosisl 2
APM da EMEB

BLOCO Il - IDENTIFICAGAD DOS PROPONENTES (Fornecedores de produtos ou prestadores de servigos)
63 Razdo Social do Proponente (A) 01 - Razao Social 6o Prepanents (B)
]

04 CNRJ oo Proponente () - 04 - CNPJ do Pre ]

BLOCO il - PROPOSTAS (R$ 1,00)

et . mem 04 - Dancricbo dos Produtos & Servicos |7 - Usmid. o8 - Guant - Valor Proponente [A] W - Wakor Proponents () 1 « Walew Propenents (C)
1 QUADRD AVISO 1,00 X 0,60cm UN 1 RS 84,90 R% 89,50 RS 91.50)
Proponente (A) Proponente (B) Froponente {C)
12 Viskss kel e Propesia RS 84,90 RS 89,50 RS 91,50
13 - Valor Total da Pr d ou eom {iwtn por i

BLOCO IV - APURAGAD DAS PROPOSTAS
14+ ITENS de Mencr Valor (Apenas o nimero do ITEM do Campo 05)
Proponente (A) 1
Proponente (B) -
Proponente (C)
18 - Soma dos itens de menos valor
BLOCO V - AUTENTICAGAO

17 - Loeals 18- Noma defa) Dirstor(s) Exscutivola) da APM

177

18 - Valor doa itens de Menor Valor (valor mixime & ser pago pelos Fens)
RS 84,90
750,00
RS 0,00

RS 84,90

<
Q
=}
c
2
Q
@D
(%)
D
(%]
~
QO
o
'
N
(=]
N
N




-
N
IS
N
.
o
i
—
[%]
[}
(G)
)
o
T
S
=
S
S

3. Declaragao de Autenticidade de Documentos Fiscais

ANEXO N

Razdo Social da Entidade
Rua , nimero - Bairro
5. B. do Campo — CEP: —TEL:
E-mail:
CMP:

MUNICIiPIO DE
SECRETARIA SAO BERNARDO
DE EDUCACAO DO CAMPO

DECLARACAO DE AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS FISCAIS

Eu, (Nome do Diretor Executivo da APM), Diretor(a) Executivo(a) da Associacdo de

Pais & Mestres da (Nome da EMERB), declaro para os devidos fins que os documentos fiscais

listados abaixo foram digitalizados a partir da via original e sdo auténticos, assumindo, assim, o

mesmo poder de prova que os originais.

) Descrigao Material, Bens ou e
g '
M Favorecido CNPI Sarvicos L to Data ‘alor
1 01.234.567/0001-89 MOOOO00K | W00 200K RS 0,00

Sdo Bernardo do Campo, XX de woocootoo: de 2000

NOME COMPLETO
Diretor{a) Executivo(a)
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4. Atas de Deliberagdo de Execugcdo (Legivel com Assinatura dos Membros

Participantes)

5. Plano de Aplicagdo Financeira (Somente nos Casos de Despesas com o PDDE

M
S
c
2
Q
@
%)
@
%)
2
0,
o

Qualidade - Educagdo Conectada)

v2oc -

6. Plano de Atendimento (Somente nos Casos de Despesas com o PDDE Estrutura -

Sala de Recursos)
7. Contrato de Prestacao de Servicos (Quando Aplicavel)

8. Relagao de Bens Adquiridos ou Produzidos

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
omeTomrwicena FN\OE
AOGERAL DE CONT, € DE AO DE CONTAS PRESTACAO DE CONTAS
SONCRIACRD BANCAMA
[eioco 1 - menTwicacho
01 = Programa ACso POOE BASICO 02 = Exercicio: Periodo: Amual
03 - Noms L] 08 - N g0 CNPY
04 - Enderego: O - Murcipo Sko Bemardo do Campe or. UF: &P
08 - Banoo 06 - Cod da Agbnoa 10 = N* aa Conta Corente 10 « N* da Conta Poupanca 11 . Salo do Exrato Bancano em
= Ssido Banciric
Totak
500
3= CONT, | FINANCEIRA
12 - CréSition rbs Deroratradon no Esrals 13 - Db Al Demoratrados no Estralo M - Rl & Pager Proceiasdon
15 - Saldo Cortbd (11e17) - (1) 14)
Hiaitncn. Valor (R§) e mler (RE) Hetdwice Viasler (R3)
v
........ !
A
........................... s
16 - Total 0,00 | 0,00 0,00 0,00
[6ioco 4 - AUTENTICAGAD
S0 Beraedo o Campe @ E
Local & Data Mome Legihved do(a) Diretor Dxecative (a) da APM Asuratora dola) Deetor Dxeculivo (a) da APM
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< ™ " s .
N 9. Conciliagdo Bancaria
N
'
o
'
-~
[} FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAQ
3 DIRETORIA FINANCEIRA F_ﬁ
® AG-GERAL DE E AG DE COMTAS PRESTACAD DE CONTAS
o CONCILIAGAD BANCARIA
3 |eLoco 1 - ibENTFICAGAD
g o1 - Programal Aclo:  PDDE BASICO 02 - Exercicio: Periodo: Anual
© 03 = Mo ] 04 = N* g0 CNPJ
E 08 - Ensereso: O - Murcip S8 Bamardo do Campo or. uF: Sp
[BT0C0 2 - IDENTWICACAG BANCARIA £ SALDO
Of - Banoo 06 - Cod da Aghnoa 10 - N* aa Conta Comente 19« N* g Conta Poupanca 11 . Smbio do Exvsto Bancans em
— Salds Bancieis
Totak
0,00}
3= CONT, | FINANCEIRA
12 = Crécites rlo Derorsiratos no Extrate 13 = Débston nds Dermomtrados no Extralo M - Reston 8 Pager Procesusdos
5= {11812} - (13s04)
LT Valer (RS) ke o Vel (RS) Healnien Wakos (RS)
b ]
........... -
¥
18- Total 0,00 |___o.00f 0.00 0.00)
[Etoca s - AuTenTicAC ko
S0 Berrardo do Campo -] E
Local e Dats Nome Legivel 9o{a) Deetor Executive (3] da APM Asunatora goia) Deetor Duecuties (3) da AP
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10.Extratos Bancarios s
2
o
Q.
@D
®
(9]
(%)
N
2 {
= N
‘ Consultas - Extrato de conta corrente §
Cliente - Conla atual :
Aghncia .#' J Extratos - Investimentos Fundos - Mensal :
Conts comanis N—
Periodo dp gty 04, Clients
Aghncia
Conka

Langamentos

O beslwrecabe DL mowim

Valcr WFTe] Comp.  Vakr IOF | CUnacace colis | vaicr oot Earda cotas
SIS SALDO ANTERIOR S

e rrmeem s SALDO ATUAL
meesem s s s emae RESUMG S0 M
SALOO ANTERICH
APLICACOES (+)
RESGATES (-}
Transagho sletuada com sy RENDIMENTO BRUTGS [+)
Senvigo de Alendimento 80 1MPOSTO DE RENDA (-}
POF (=}
RLHDPRENTO LD
SALDD ATUAL =
Valor da Cota
32020
2002
Renlabilidasde
Mo mis
o sno
[ R - Y

T s eletsnda eom =3

Sanagn ¢a A aa dor - SAC GBOO T2 072 Owvidceria BB 0800 729 55T
Para deficientes suditivos 0800 720 COBS
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