OFICINA
Criacao de Blog/Site para
Associacao de Pais e Mestres
APM
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OFICINA
DOCUMENTOS PARA PUBLICIDADE
Conforme Comunicado n° 10/2019-SE-33
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ATENGCAO

PRIVACIDADE
SECRETARIA DE * DIREITOS DE USO DE IMAGEM
EDUCACAO * DOS DADOS PESSOAIS DOS MEMBROS DA APM

— os arquivos digitalizados do Plano de Trabalho e do Termo de
Colaboracdo (reformulagcdes/aditamentos) poderdo ser obtidos
no Portal da Transparéncia, no site do Municipio de Sdo
Bernardo do Campo:
http.//www.saobernardo.sp.qov.br/web/transparencia/repasse
s-ao-terceiro-setor

— Destacamos a importdncia de efetuar o download dos
documentos a partir do link informado, visto que ja efetuamos
o tarjamento em preto das informagoes pessoais dos
envolvidos
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http://www.saobernardo.sp.gov.br/web/transparencia/repasses-ao-terceiro-setor

OFICINA
Criacao de Blog/Site para APM

Download de
Documentos publicados

no site

http://www.saobernardo.sp.qov.br/web/transparencia/repa
sses-go-terceiro-setor
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http://www.saobernardo.sp.gov.br/web/transparencia/repasses-ao-terceiro-setor

DOWNLOAD

Kitchen and...

SECRETARIA

DE EDUCACAO

ANEXO AO MANUAL DE GESTAO DOS
RECURSOS PUBLICOS REPASSADOS AS
ENTIDADES PARCEIRAS
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OFICINA
Criacao de Blog/Site para APM

e Criar conta do Google com o seguinte nome
do usuario: apm.nomedaescola@gmail.com

— Data de Nascimento: utilizar data anterior a 2000.

SECRETARIA DE

EDUCACAO

— Para a criacao da conta sera necessario informar
um numero de celular para a confirmacao da
criacao da conta.

(printar a tela para ARQUIVAMENTO por email para unidade escolar, anotando o usudrio e senha)

— Utilizar o e-mail governamental da Unidade

. Escolar como e-mail de redefinicao de senha.
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OFICINA
Criacao de Blog/Site para APM

SECRETARIA DE

EDUCACAO




OFICINA
Criacao de Blog/Site para APM

*Ap0s a criacdo da conta da APM no
Google, pela conta de e-mail
. governamental da unidade escolar,
Conta E-mail encaminhar um pedido para

GOOGLE da portal.educacdo@saobernardo.sp.gov.br a
fim de receber suporte para Site de
APM da Transparéncia de APM.

Unidade eInformar a conta Google recém criada.
Escolar eUm e-mail com o convite para edi¢ao do
site “exemplo” sera enviado e assim,

iniciar o processo de edi¢ao do site com os
dados da APM da sua Unidade Escolar.
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OFICINA
Criacao de Blog/Site para APM

SECRETARIA DE

EDUCACAO

https://drive.gsoogle.com



https://drive.google.com/

OFICINA
Criacao de Blog/Site para APM

Upload para
Google Drive
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OFICINA
Criacao da Pasta Publica

_ * Clicar no menu de aplicativos do

@ & ~mpsywew google.com.br

s oo 5 @) Google
* Selecionar Drive

SECRETARIA DE

EDUCACAO

N = & ew D - Gongie Crve w: Jots
L Drive Q
Caonta Pasquisa Maps & @ & drvegooglecom/drivefin
i' Meu Drive - .
o > a8 reve Drive
VouTuse Play Hotizias Acesso rapida

v [B]  meuorive

e ‘ 2. compartilhados comigo APM dz EMEB "Exerppls’ El Pasta

<

Gmall Cartatos Dirive ©  Rucentes
S— a Upload de arquivos
& PL [ e Bl AP da EMEE “Exemple [%] Upload de pasta
Vood editou haje
Agenda Tradutar
E Backups E Documentos Google
Pastas -
8 Planilhas Google
= Ammazenaments
Shopping (nl .
R e B APM Exemplo ApresentacBes Google
27 MB te 15 68 usadas
FAZ: RADE 0O Mais

Mais ARMAZ ENAMENTD Arquives

R o
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OFICINA
Criacao da Pasta Publica

& Meu Drive - Google Crive ® +

<« C W drivegoogle.com/driveimy-drive

SECRETARIA DE

EDUCACAO

Criar pasta com nome

Nova pasta “Documentos Publicos”

‘ Documentos Publicos

CANCELAR

€ C & drivegoogle cam/drive/my-dre
L Drive Q,  Pesquisar no Drive

e & M
Novo . 3

H ~ . . }_ €*  Abrir com
Clicar com botao direito

. » @ Meu Drive f&* Compartilhar j
B n a p a Sta C rl a d a G2 Gerar link compartilhavel 1 Documentos Piblicos
SAOBERNARDO 2

Compartilhados comigo

DOCAMPO -

Recentes
CIDADE DO TRABALHO ® ecentes

< Adicionar a "Com estrela’
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OFICINA
Criacao da Pasta Publica

Compartilhar com outras pessoas

Pessoas

Jnsira nomes ou endere

[

Receber link compartiihavel (&=

Configuragdes de compartilhamento

Link a sar compartifado (acassival apenas para colaboradores)

Cluam podke acessay

8 Paricular - Somanta voré pods acessar

APW Exampio |
i

Conndar pessoas

Insira nomes o
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EDUCACAO
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OFICINA
Criacao da Pasta Publica

Compartilhamento de links

® Ativado: publico na VWeb
= @ Cualquer pessoa na Internet pode encontrar e acessar. Ndo & necessano
fazer login

= Ativado: qualquer pessoa com o link

= Qualquer pessoa com o ink pode acessar. Nao e necessano fazer login.
». Desativado: pessoas especificas

-

Compartilhado com pessoas especificas.

Acesso: Qualquer pessoa (ndo é necessario fazer login)

Pode apenas visualizar ~ I M PO RTANTE

Observagdo: ainda seréd possivel publicar na Web os itens com guai¥ger opgéo de
comparlilhamento de links. Saiba mais

m Cancelar Saiba mais scbre o compartilhamento de links
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OFICINA
Publicando Documentos

& Googhe * _

@ & ~mpsywew google.com.br

e Clicar no menu de aplicativos do Google

* Selecionar Drive

o~ w
e \7 /N b Drive .
Cme Pesmie hiam L Drive Q

o) & & oo
ouTube Play Motizias I_ Misws E Pasta
I I e ‘ 2 | [#] Upload de arquivos I
Gmail Contates Dirive B wrmn e 0n L s’ T i o
[#] Upload de pasta
&
hgenda Tradutor e E  Documentos Google >
9 o Ex W crmirramibees: Enllenss Planilhas Google >
Shapging = PR Apresentagbes Google >
Mais >

Selecionar os arquivos a partir da pasta do computador



OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo
* Pagina Inicial
SECRETARIA DE = [§ sites

EDUCACAO

Sites recentes

APM da EMEB "Exemplo”
&3, Aberto 10:31 H
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EDUCACAO
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DOCAMPO
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OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* Duplicacao
RO

Paginas Temat

Publicar

nserir

4

- = X8 0
Site analytics
Duplicar site
[ Duplicar site :I Alterar (0]
MNome do arquivo
Adicionar favicon [ Copia de APM da EMEB *Exemplo* i nome d 0
URLs personalizados o .
? ‘ @ Documentos Publicos Alterar Slte pa ra O
Configurages das informagdes do site & chpla = . i
- nome da
Informar um problema [] compartithar com os mesmos editores A P IVI d
d
Ajuda

Canealar  Dupllear

Fazer um tour - EMEB




OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo
* Duplicacao

* Alterar o local de salvamento do Site para a Raiz
EDUCACAO do Google Drive “Meu Drive”

SECRETARIA DE

Duplicar site

Duplicar site Duplicar site

Nome da s ! : i .
qqqqqqqqq Gdpia de APM da EMEE "Exemplo™ Cdpia de APM da EMEB "Exempla’

Copia de APM da EMER *Exemplo’

. G
B8 Documentos Piblicos Altarar BB Documentos Plblicos Alterar

Documentos Plblicos  Allerar ; ' 7 3
L- . 3 Erculrmnlos Publicos ® . Meu Drive
[ Compartilhar com o [C] Compartihar com 07y Documentos Figicos

|:| Compartilhar com os mesmos editores

SAOBERNARDO .
@Mpo Cancelar  Duplicar B
CIDADE DO TRABALHO
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OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* Sair do Google Sites
* Aguardar e-mail apds o término da copia do site

x B

§ Copia iniciada. Verifique as atualizagdes no seu e-mail.
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EDUCACAO
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OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* E-mail de confirmacao da copia do site

L] Principal &% Social ® PFromogho:
| B vr Google Sites Your copy Is ready - Sites Success! Your copy of AFM da EMES "Exemplo’ s ready: r:}-,.
Google Sites Capy for APM da EMEB “Exempla’ in progress - Siles Your copy of APM da EMEE "Exer
—
—.
Conte oriada Aprender mais solire (1T Usar o Gmal em
10% <ol e @ £OMo usar o Gmall l\‘[_j/' dispositivos méveis

e Importar comtatos e Alterar imagemn de
Progresso da @ Escolher um tema @ airads perfil

configuragho

Your copy is ready e i aitata

Boogle Sites =zites-norenly@gongie.com=

Success! Your copy of AP ¢a EMER "Exemplo” ks ready:

E Copia de APM da EMEB "Exermnplo’



OFICINA
Criacao de Blog/Site para APM

SECRETARIA DE

EDUCACAO

https://sites.google.com/



https://sites.google.com/

OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* Clicar na copia do site criada

SECRETARIA DE = [N sites Q
Ed
c Sites recentes
y e, .
Copia de APM da EMEB "E... APM da EMEB "Exemplo”
E Aberto 10:44 : E 2» Aberto10:33 H
b .
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OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* Na pagina Inicial, alterar o nome da APM no canto
superior esquerdo

Copia de APM da EMEB "Exem

APM da EMEB Nome da Escola | I

) ==

— Na mesma area, alterar o nome da pagina

By  APMdaEMEB Nome da Escola

l:{ = Associaciio de Pais e Mestres d I ‘

[ APM da EMEB Nome da Escola

’?EE APM da EMEB Nome da l-l.‘;cj

1]
—
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EDUCACAO
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OFICINA
Definicao das Areas de Publicacao

By  APM daEMEB Nome da Escola o~ moe e i (4]

APM da EMEB Nome da Escola

Em cumprimento a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, & Lel Federal n® 13.019/2014, s Instrugdes n® 02/2016-
TCESP, ao Decreto Municipal 20.113/2017 e ao Comunicade SDG n 16/2018 do Tribunal de Contas do Estado de 530 Paulo -
Acesso A Informacao - Transparéncia, publica anualmente neste blog/site suas informagdes.




OFICINA
Inserindo Arquivos no SITE OFICIAL

* Selecionar a pagina relativa ao documento a ser publicado
SR  Clicar em Inserir > Do Drive

EDUCACAO
[0 o= 2 : m o
Co +8 : m o Inserir Paginas Termnas

Tr =

Caixa de texto Imagens

Incorporar Do Drive

Inserir IPéginas Temas
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DOCAMPO
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OFICINA
Inserindo Arquivos no SITE OFICIAL

e Abrir a pasta “Documentos Publicos”

e » Selecionar o documento que serd inserido no site
EDUCACAO .

o e 2 (O

& Google Drive Q X

SAOBERNARDO
DOCAMPO ——

CIDADE DO TRABALHO X 1hem selecionados INSERR
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EDUCACAO
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OFICINA

PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

* Clicar no botao “Publicar” no canto superior direito

Inserir Paginas Temas

Publicar na Web

personalizado
Jued P encontrar seu facilm m 5 persanalizad, M =

GERE

seudominio.co m

Em pode ver site
Pessoas especificas GERENCIAR

aaaaaaa =2

Escolher o nome do site.
Recomendado um nome
curto.



OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

SECRETARIA DE * Endereco do site da APM, anotar para divulgacao.

EDUCACAO

Publicar na Web

Enderego da Web

( apm-nomedaescola @

URL persona lizado

Ajude as pessoas a encontrar seu site facilmente com URLs personalizados, como
www.seudominio.com

GERENCIAR

Quem pode ver meu site

Pessoas especificas GERENCIAR

SAGERNARDO Cancelar
DOCAMPO m

CIDADE DO TRABALHO



OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

* Gerenciar a permissao de visualizacao

Publicar na Web i
SECRETARIA DE — Compartilhar com outras pessoas
-~ apm-nomedaescola @ ‘
EDUCACAO S
Quem pode acessar

UAL personakizado

Ajude &5 pES50as 3 encontrar seu site faciimente com URLS personalizades, coma GERENCIAR

wrw seutiorminio com

B  Rascunho: somente vocé pode editar Alterar...

B  Publicado: pessoas especificas podem ver Alterar... .

o APM Exemplo (vocé)
apm.exemplo@gmail.com

Convidar pessoas:

Configuraclies do proprietdrio Saiba mais
Impedir que os editores publiquem, alterem o acesso e adicionem novas pessoas

EITURA DE

PREF

SAOBERNARDO

DOCAMPO

CIDADE DO TRABALHO



OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

* Gerenciar a permissao de visualizacao

SECRETARIA DE Compartilhar com outras pessoas

EDUCACAO

Quem pode acessar
Conflguragoes de publlcagao o Rascunho: pessoas especificas podem
- - Alterar...
editar
® & Qualquer pessoa pode encontrar e ver a versdo publicada Publicado: qualquer pessoa pode encontrar Alterar
| I e ver
= Pessoas especificas poderdo ver quando o item for publicado s  APM Exemplo {vocé)
= zpm.exemplo@gmail.com
Cancelar Convidar pessoas:
&
7/

Configuracdes do proprietario Saiba mais

R o

PREF'EIURA DE
SAOBERNARDO —
DOCAMPO L

CIDADE DO TRABALHO

Impedir que os editores publiquem, alterem o acesso e adicionem novas pessoas
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EDUCACAO
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OFICINA

PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

Confirmar as opg¢des e clicar em “Publicar”

Publicar na Web

Endereco da Web

apm-nomedaescola

google.com/view/apm-nomedaescola

Ajude as pessoas a encontrar seu site facilmente com URLs personalizados, como
www.seudominio.com

Quem pode ver meu site

Qualquer pessoa GERENCIAR

Configuragies de pesquisa

|:| Solicitar que os mecanismos de pesquisa publicos ndo mostrem meu site  Saiba mais

GERENCIAR

"""
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OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

e Site Publicado

[ 4 ol EVEB Mome do Excals %

coar

a
[

m oK =

147145 QOORIRLCOM USRIl TaRsC A

APM da EMEB Nome da Escola

Em cumprimento & Lei Federal n® 12527, de 18 de novembro de 2011, & Lei Federal n® 13.019/2014, &s Instrucdes n® 02/2016-
TCESP, a0 Decreto Munfcipal 20.113/2017 e ao Comunicade 5DG n” 16/2018 do Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo -
Acesso a Informagao - Transparéncia, publica anualmente neste blogssite suas informacoes




OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

* A pagina OFICIAL podera ser acessada a partir do
endereco constante nesta tela.

* ApOs a publicacdo, nao havera mais possibilidade de
alteracdao do nome da pagina, assim, sugerimos o
nome mais curto da escola com a sigla APM no inicio.
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OBRIGADO!

SE-311.2 Servico de Apoio aos SE-332.1 - Servico de
Sistemas Educacionais Acompanhamento e Analise da
Execucéo
SE-31 Divisao de Gestao de SE-33 Divisao de Gestéao e

Matriculas, Sistemas e Softwares Controle de Ajustes
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