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ATENGCAO

PRIVACIDADE
* DIREITOS DE USO DE IMAGEM
* DOS DADOS PESSOAIS DOS MEMBROS DA APM

— os arquivos digitalizados do Plano de Trabalho e do Termo de
Colaboracdo (reformulagcdes/aditamentos) poderdo ser obtidos
no Portal da Transparéncia, no site do Municipio de Sdo
Bernardo do Campo:
http.//www.saobernardo.sp.qov.br/web/transparencia/repasse
s-ao-terceiro-setor

— Destacamos a importéncia de efetuar o download dos
documentos a partir do link informado, visto que ja efetuamos
o tarjamento em preto das informagoes pessoais dos
envolvidos



http://www.saobernardo.sp.gov.br/web/transparencia/repasses-ao-terceiro-setor
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Download de
Documentos publicados

no site

http://www.saobernardo.sp.qov.br/web/transparencia/repa
sses-go-terceiro-setor
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OFICINA
Criacao de Blog/Site para APM

e Criar conta do Google com o seguinte nome
do usuario: apm.nomedaescola@gmail.com

— Data de Nascimento: utilizar data anterior a 2000.

— Para a criacao da conta sera necessario informar
um numero de celular para a confirmacao da
criacao da conta.

(printar a tela para ARQUIVAMENTO por email para unidade escolar, anotando o usudrio e senha)

— Utilizar o e-mail governamental da Unidade
Escolar como e-mail de redefini¢cao de senha.
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OFICINA
Criacao de Blog/Site para APM

*Ap0s a criacdo da conta da APM no
Google, pela conta de e-mail

. governamental da unidade escolar,

Conta E-mail encaminhar um pedido para

GOOGLE da portal.educacdo@saobernardo.sp.gov.br a

fim de receber suporte para Site de
APM da Transparéncia de APM.
Unidade eInformar a conta Google recém criada.
Escolar eUm e-mail com o convite para edi¢ao do

site “exemplo” serd enviado e assim,
iniciar o processo de edicao do site com os
dados da APM da sua Unidade Escolar.

PREFEITURA DE
SAO BERNARDO DO CAMPO
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https://drive.google.com



https://drive.google.com/
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Upload para
Google Drive

Eha.ei ) PREFEITURA DE
1. SAO BERNARDO DO CAMPO




SECRETARIA DE

EDUCACAO

=g

PREFEITURA DE

SAO BERNARDO
DO CAMPO

OFICINA
Criacao da Pasta Publica

3 - * Clicar no menu de aplicativos do

© & nitpsy//www.google.com.br

st e 5 ) Google

* Selecionar Drive
a & Meu Drive - Google Drive x  +
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L Drive Q
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o
v

Meu Drive ~ .
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A comestrein Upload de arquivos
@ V’ [l e E APM da EMEB "Exemplo” Upload de pasta
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OFICINA
Criacao da Pasta Publica

& Meu Drive - Google Drive x  +

&« C & drivegoogle.com/drive/my-drive

SECRETARIA DE

EDUCACAO

Criar pasta com nome
“Documentos Publicos”

Nova pasta

Documentos Publicos

CANCELAR

& Meu Drive - Google Drive X+
&« CG @& drivegoogle.com/drive/my-drive
‘ Drive Q Pesquisar no Drive v @ i

M o & o
Novo €»  Abrircom >

Clicar com botao direito Nome

o Ll . » @ Meu Drive E&+ Compartilhar j
Pl e n a pa Sta C rl a d a o Compartilhados comigo GD  Gerar link compartilhavel ) Documentos Publicos
PREFEITURA DE &

Mover para
SAO BERNARDO © feome %
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Adicionar a "Com estrela"



OFICINA
Criacao da Pasta Publica

e Compartilhar com pessoas e grupos

Adicione pessoas e grupos

SECRETARIA DE

EDUCACAO

APM Exemplo (vocé)
apm.exemplo@gmail.com

Enviar feedback para o Google

Copiar link

Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link.
I Mudar para qualquer pessoa com o link I ¢

Copiar link

Compartilhar com pessoas e grupos

Ninguém foi adicionado

e Copiar link

https://drive.google.com/drive/folders/1AeN0svaEGB0DUjF5hwZr5ZXh6z..  Copiar link

Nesta tela, ndao alterar nada,
apenas clicar em “Concluido”

Qualquer pessoa com o link -
Qualquer pessoa na Internet com este link pode ver

[Saat

N reRl
PREFEITURA DE

SAO BERNARDO
DO CAMPO

Envisr feedback pars o Google




OFICINA
Publicando Documentos

C

© @ hitps//www.google.com.br

* Clicar no menu de aplicativos do Google
e * Selecionar Drive

EDUCACAO O G2 ...
Conta Pesquisa Maps L Drive Q

YouTube Play Noticias E Pasta
M e L b [E]  leu Driws E . J
Upload de arquivos
. . b . o . a p q

[#] Upload de pasta

Agenda  Traduor E Documentos Google >
QT SS——T— Planilhas Google >
Shig ? oy W Apresentacgdes Google >
Mais >
- A% . . . -
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OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* Pagina Inicial

SECRETARIA DE - E Sites

EDUCACAO

Sites recentes

APM da EMEB "Exemplo”
2 Aberto 10:31 :
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OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* Duplicacao

SECRETARIA DE o o = n pusicar | - A
EDUCAGCAO

nserir Paginas Tema:

5 e (20 0

Site analytics
Duplicar site
[ Duplicar site :I _— Alterar (0]
ome do arquivo
- . Copia de APM da EMEB "Exemplo” I
Adicionar favicon nome dO

URLs personalizados .
p ‘ BB Docemnertos Psboos Aterr Site para o

Configuragoes das informagdes do site
nome da

i, "‘L‘) Informar um problema [] Compartilhar com os mesmos editores

N APM da
PREFEITURA DE Ajuda EMER
SAO BERNARDO Fazer um tour Cancelar  Duplicar

DO CAMPO



OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo
* Duplicacao

* Alterar o local de salvamento do Site para a Raiz
EDUCACAO do Google Drive “Meu Drive”

SECRETARIA DE

Duplicar site Duplicar site Duplicar site
Nome do arqui

Nome do arqu
Nome do arquivo Cépia de APM da EMEB "Exemplo”

Copia de APM da EMEB "Exemplo”
Copia de APM da EMEB "Exemplo”

8 Documentos Publicos Alterar B8 Documentos Publicos Alterar

Documentos Publicos Alterar B : N ’ [ : i : -
C. j ¢ DOpcumentos Publicos x b
[C] Compartilhar com os'

[C] Compartilnar com 0ST g5 Documentos Pablicos

[] Compartilhar com os mesmos editores

r IJ‘L. e s e e s e
PREFEITURA DE e oo | [N B

SAO BERNARDO
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OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* Sair do Google Sites
* Aguardar e-mail apds o término da copia do site

SECRETARIA DE

EDUCACAO

Copia iniciada. Verifique as atualizag@es no seu e-mail. X

R
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OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* E-mail de confirmacao da copia do site

[ Principal a5 Social @ Promogées

SECRETARIA DE 2 Souge ties

EDUCACAO

Your copy is ready - Sites Success! Your copy of APM da EMEB "Exemplo” is ready: C]DI

Google Sites Copy for APM da EMEB "Exemplo" in progress - Sites Your copy of APM da EMEB "Exem

-~
10% Conta criada

Aprender mais sobre Usar o Gmail em

como usar o Gmail dispositivos méveis

Importar contatos e Alterar imagem de
Progresso da Escolher um tema @ emails perfil

configuragéio

Your copy is rEady Caixa de entrada x

Google Sites <sites-noreply@google.com>
paraeu v

Google Sites

Success! Your copy of APM da EMEB "Exemple’ is ready:

Ed cépia de APM da EMEB "Exemplo”

PREFEITURA DE

SAO BERNARDO
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https://sites.google.com/
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https://sites.google.com/

OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* Clicar na copia do site criada

SECRETARIA DE = [ sites Q
EDUCACAO
Sites recentes
r 1 [T Ta—
Copia de APM da EMEB "E... APM da EMEB "Exemplo”
B averto10:44 : 2, Aberto 10:33
) \, y
PREFEITURA DE

SAO BERNARDO
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OFICINA
Primeiro Acesso: Site Modelo

* Na pagina Inicial, alterar o nome da APM no canto

superior esquerdo
SECRETARIA DE

~
opi " APM da EMEB N da Escol
EDUCACAO B copia de Exemj ‘ EE a ome da scoaT

— Na mesma area, alterar o nome da pagina

[ APM daEMEB Nome daEscola
B  APM daEMEB Nome daEscola

4 = Associaciio de Pais ¢ Mestres.d] I ‘ ¢E= APM da EMEB Nome da P‘SCLI

PREFEITURA DE

SAO BERNARDO
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OFICINA
Definicao das Areas de Publicacao

[  APMdaEMEB Nome daEscola N I = : [ O

Inserir  Paginas  Tema:

= APMdaEMEB NomedaEs...

SECRETARIA DE APM da EMEB Nome da Escola "
~
EDUC c Ao RO ——
Estatuto Social
Em cumprimento & Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, & Lei Federal n° 13.019/2014, as Instrucdes n° 02/2016- B Temo de colaboragdo-201
TCESP, ao Decreto Municipal 20.113/2017 e ao Comunicado SDG n° 16/2018 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo — - B oo N
Acesso a Informacéao - Transparéncia, publica anualmente neste blog/site suas informacgoes. el 20T
B Flano de Trabalho - 2019
B Regulamento de compra..
B relagio Nominal dos M
B Relatdrio de Execugio e

B Termo de Colaboragio/

B outros documentos - 20
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OFICINA
Inserindo Arquivos no SITE OFICIAL

* Selecionar a pdagina relativa ao documento a ser publicado
SECRETARIA DE  Clicar em Inserir > Do Drive

EDUCACAO

ooe e [l O
Inserir Paginas Temas
oo 2 a0

Tr M

Caixa de texto Imagens

Incorporar Do Drive

Inserir IPéginas Temas

PREFEITURA DE

SAO BERNARDO
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OFICINA
Inserindo Arquivos no SITE OFICIAL

e Abrir a pasta “Documentos Publicos”

SECRETARIA DE * Selecionar o documento que sera inserido no site
EDUCACAO & Google Drive Q X
oo 2 el O
L. Google Drive a X
NOME T
PREFEITURA DE

SAO BERNARDO
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OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

* Clicar no botao “Publicar” no canto superior direito

SECRETARIA DE U 0

EDUCACAO

Inserir Paginas Temas

Publicar na Web

tnw Escolher o nome do site.
apm—nomedaesccla]
Recomendado um nome

URL personalizado
Alude as pessoas a encontrar seu site facllmente com URLs personalizados,como oo 0 C u rto .
www.seudominio.com
oy e ver
2N 1
FasTEp@RME) | Ppessoases pecificas GERENCIAR
-

SAO BERNARDO
DO CAMPO




OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

SECRETARIA DE * Endereco do site da APM, anotar para divulgacao.

EDUCACAO

Publicar na Web

Enderego da Web
‘ apm-nomedaescola @
https://si tes.google.com/v! ew/apm-nomedaescola

URL personalizado

Ajude as pessoas a encontrar seu site facilmente com URLs personalizados, como

L. GERENCIAR
www.seudominio.com

Quem pode ver meu site

Pessoas especificas GERENCIAR

PREFEITURA DE Cancelar m

SAO BERNARDO
DO CAMPO
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[Saat
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OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

* Gerenciar a permissao de visualizacao

Publicar na Web

Endereco da Web

l‘ apm-nomedaescola

]

hitps://sites.google.com/view/apm-nomedaescola

URL personalizado

Ajude as pessoas a encontrar seu site facilmente com URLs personalizados, como
www.seudominio.com

Quem pode ver meu site
Pessoas especificas GERENCIAR

GERENCIAR

Cancelar m

Compartilhar com outras pessoas

Quem pode acessar

B  Rascunho: somente vocé pode editar Alterar...

B  Publicado: pessoas especificas podem ver Alterar... .

o APM Exemplo (vocé)
apm.exemplo@gmail.com

Convidar pessoas:

Configuraclies do proprietdrio Saiba mais
Impedir que os editores publiquem, alterem o acesso e adicionem novas pessoas




OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

* Gerenciar a permissao de visualizacao

N
SECRETARIA DE Compartilhar com outras pessoas
EDUCACAO
Quem pode acessar
Conflguragoes de publlcagao o Rascunho: pessoas especificas podem
- - Alterar...
editar
(® .g-. = ; - Publicado: qualquer pessoa pode encontrar
- 8/ Qualquer pessoa pode encontrar e ver a versdo publicada [} Alterar.__
& ver
= Pessoas especificas poderdo ver quando o item for publicado s  APM Exemplo {vocé)
= apm.exemplo@gmail.com
Cancelar Convidar pessoas:
,‘
ConfiguragBes do proprietiric Saiba mais
s R A Impedir que os editores publiquem, alterem o acesso e adicionem novas pessoas
PREFEITURA DE

DO CAMPO



OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

* Confirmar as opcoes e clicar em “Publicar”

SECRETARIA DE

EDUCACAO

Publicar na Web

Endereco da Web

apm-nomedaescola @)

https://sites.google.com/view/apm-nomedaescola

Ajude as pessoas a encontrar seu site facilmente com URLs personalizados, como

L GERENCIAR
www.seudominio.com
Quem pode ver meu site
Qualquer pessoa GERENCIAR
Configuragies de pesquisa
D Solicitar que os mecanismos de pesquisa publicos ndo mostrem meu site  Saiba mais
PREFEITURA DE conceler | [
|

SAO BERNARDO
DO CAMPO




OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

e Site Publicado

[l APM da EMEB Nome da Escola X [laal
d RRCA In @ 8 =
SECRETARIA DE “
c c -~ APM da
EDUCACAO ey APM da EMEB Nome da Escol
da Escola d O c a SCOla
Em cumprimento a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei Federal n°® 13.019/2014, as Instrucdes n° 02/2016-
TCESP, ao Decreto Municipal 20.113/2017 e ao Comunicado SDG n° 16/2018 do Tribunal de Contas do Estado de Sado Paulo -
— o Acesso a Informacao - Transparéncia, publica anualmente neste blog/site suas informacoes.
statuto Social
no de Colaboraggo -
7

SAO BERNARDO
DO CAMPO




OFICINA
PUBLICACAO DO SITE OFICIAL

* A pagina OFICIAL podera ser acessada a partir do
endereco constante nesta tela.
SECRETARIA DE * ApOs a publicacdao, ndao havera mais possibilidade de

EDUCACAO

alteracdao do nome da pagina, assim, sugerimos o
nome mais curto da escola com a sigla APM no inicio.

APM da EMEB Nome da Escola

sy
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OBRIGADO!

SE-311.2 Servico de Apoio aos SE-332.1 - Servico de
Sistemas Educacionais Acompanhamento e Analise da
Execucao
SE-31 Divisao de Gestao de SE-33 Divisao de Gestédo e

Matriculas, Sistemas e Softwares Controle de Ajustes
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