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No processo de remanejamento das despesas, é fundamental destacar que a prioridade deve ser sempre a execugao
das despesas conforme os valores originalmente previstos no Plano de Trabalho, assegurando o cumprimento integral de
suas diretrizes e objetivos.

Essa etapa é essencial para garantir a correta aplicagdo dos recursos, em consonancia com o planejamento
previamente aprovado.

Somente apds atendidas todas as necessidades da unidade escolar e verificada a conformidade com o Plano de
Trabalho, podera ser considerado o remanejamento de saldos entre os segmentos de Custeio.

Nesses casos, o procedimento devera respeitar o limite do Plano de Trabalho, sendo indispensavel a aprovacao da
APM nos casos das EMEB’s, e do conselho responsavel nos casos das Entidades, registrada em ata, com as alteracOes e
justificativas apresentadas, além da valida¢ao no Portal pela SE-332.

Dessa forma, reforca-se que o remanejamento constitui uma medida excepcional, destinada apenas a ajustar a
execucdo orcamentaria quando necessario, sem comprometer a finalidade original dos recursos.

o

A


https://www.youtube.com/watch?v=CXyfk_nanN0&list=WL&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=i2p_oVL3t4I&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=25

No Portal, os remanejamentos deverao ser realizados de acordo com a necessidade, mediante o correto preenchimento

das informacdes, conforme orientacdes a seguir:

¢ PORTALDAsPARCERIAS

A Inicio
e Parceria v

{ @ Infclo > Parcerias

(# outros cadastros v

Selecione a aba P B B

Fasesda Planode  Pastade
Parceria  Trabalno  Documentos

E’ Contatos/Forne. v

Gl P erssaces Psnmeolrd  Cecss  Desepeno sl Francsro  Prevactoce Cons

Iﬂ%iawﬂcs
llPIaneJamento”; & Sistema v planodetrabaiiio || lanode Apbiacho! | ‘Despesas B besempokas| @

ﬁ: skegacs + Aquisicdo ;m -Més

Apos, localize o

segmento de origem

Objetivo Especifico / Atividades / item de Aquisicdo

do remanejamento

para manutencdo, ampliagdo e melnoria da qualidade do ensino e Implementagdo da Gestdo Democratica da Educagdo
de acordo com as diretrizes e metas consignadas no plano municipal da Secretarla de Educagdo.
Vigéncla: 01/01/2022 a 31/12/2022

conforme os iten

© Objetivo Especifico 2 - Aditivo - Desenvolver programas de cooperagdo mutua nos aspectos técnicos e financeiros na
Institulgdo para manutengao, ampliagdo e melhoria da qualidade do ensino e Implementagdo da Gestdo Democratica da
Educago de acordo com as diretrizes e metas consignadas no plano municipal da Secretaria de Educacdo.

Vigéncla: 01/01/2024 a 31/12/2024

relacionados e clique

Item 1 - Suprimentos e aplicativos para Informatica, rondtica, tecnologla, Jogos € gamificagéo
Vigéncia: 01/01/2024 a 31/12/2024

item 2- 5u

Affeiesn

em:

entos para educagdo maker

- Detalnes
Jespesas de custelo correlatas ao segmento. (EIXO PEDAGOGICO)
2024 a31/12/2024

“Remanejar Recurso”

# Editar Item de Aquisicdo

£ Remanelar Recurso s pedagogicos para biblioteca e sala de leltura;

T EXCIUIT Item Q€ AQUISiga0 P024 & 31/12/2024

Item 5 - Assinatura de peri6dicos;
Vigéncia: 01/01/2024 a 31/12/2024

Item 6 - Outras despesas de custelo correlatas ao segmento (EIXO PEDAGOGICO)
Vigéncla: 01/01/2024 a 31/12/2

Item 7 - Material de consumo e suprimentos diversos;
Vigéncla: 01/01/2024 a 31/12/2024

© Objetivo Especifico 1 - Desenvolver programas de cooperagao muitua nos aspectos técnicos e financelros na Instituigdo

Instrumento juridico [ERIEIERIGH

Seleclone o Termo/Ajuste de Origem
Selecione

Filtrar N
Custo Saldo Més1 Més2  Més3 Més4  Més5 Més6 Més7 Més8 Més9 Més10 Més11  Més12
Total Remanescente JAN2024 FEV/2024 MAR2024 ABR/2024 MAV2024 JUN024 JUL2024 AGO/2024 SET/2024 OUTR2024 NOV/2024 DEZ/2024
0 R$0,00 R$ 0,00
Verifique se ha saldo remanescente
o mox RS atualizado no segmento para realizar
o pedido do remanejamento
12 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
UNIDADE
12 R$7.92 R$ 95,00 R$ 65,00
UNIDA
12 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
UNIDADE
12 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
UNIDADE
12 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
UNIDADE
12 R$0.00 R$ 0,00 R$ 0,00
UNIDADE
12 R$31533 R$3.78392 R$ 0,00
UNIDADE




\

Em seguida, preencha os campos com as informacdes necessarias, observando que o campo “ltem de Origem” ja vira

previamente preenchido:

HwnN e

Selecione o|”|tem de Destino”|para o qual serd realizado o remanejamento;

Apos clicar em “OK”, o sistema exibird automaticamente o campo “Valor a Remanejar”, destinado ao preenchimento do valor a ser remanejado;
Informe de forma clara e objetiva a justificativa do remanejamento no campo “Motivo do Remanejamento” (preenchimento obrigatorio)

Apods o preenchimento, cligue em “Remanejar” e, na sequéncia, confirme a operagao selecionando a opgao “SIM”.

Remanejar Recurso

Regras para realizac3o do remanejamento: Caso nenhuma das condig8es abaixo for satisfeita, o remanejamento ira para aprovagdo do contratante antes de ser efetuado:
= O remanejamento foi criado utilizando apenas fontes de recurso proprio (ndo € valido se alguma fonte de recurso publica foi informada).

Indicar exatamente a mesma nomenclatura constante na

» Anatureza de despesa de 1° nivel de ambos os itens de despesa (origem e destino) esta marcada para remansjamento automatico aba “Plano de Trabalho”. Essa padronizagdo é
A Atencdo: Apos a aprovagdo do remanejamento € necessario refazer a Distribuigdo Automética dos recursos na aba Despesas para adequagdo dos novos valores. indispensavel para garantir a correta vinculagdo entre as
etapas do processo
- No campo “Valor Remanejavel” sera possivel -
Preenchimento automatico visualizar o valor disponivel, de acordo com o valor
Rendimento Liquido remanescente indicado na aba “Planejamento” Materials didaticos e pedagogicos;
———
Prefeltura do Municiplo de S3o Bernardo do Campo R$ 1.000,00 RS

Atencgao: Preenchimento Obrigatdrio

Incluir o valor
que serd
remanejado

Motivo do remanejamento




& ATENCAO!

== Para gue os remanejamentos sejam devidamente autorizados, devem ser observados os
seguintes critérios:

1. Apresentar justificativa clara e fundamentada, evidenciando a real necessidade do remanejamento no
campo “Motivo do Remanejamento”;

- Apos o pedido, a equipe da SE-332 ira analisar o pedido aprovando ou rejeitando a solicitacao pelo
Portal.

2. \Verificar os valores remanescentes na aba “Planejamento”, garantindo que nao prejudiquem outros
segmentos da mesma categoria;

- Certifiquem-se de que 0 saldo esteja atualizado.

3. Remanejamentos relativos a contabilidades e didrias especiais nao serao autorizados.
- Por se tratarem de valores ja comprometidos com finalidades previamente definidas, nao sera
permitido o remanejamento das op¢des acima.




ATENCAO! v

E vedada a inversio entre categorias distintas (Custeio <> Capital)

Despesas de custeio: destinadas a aquisicao de materiais de consumo e a contratacao de servicos para o bom
funcionamento e manutencao da unidade escolar.

Despesas de capital: destinadas a aquisicdo (ou producdo) de bens cuja durabilidade seja superior a dois anos,
conforme normatizado no Decreto Municipal 17.368/2011, em seu artigo 29:

Art 29 Para efeitos do disposto neste Decreto, consideram-se: | — Bens Patrimoniais Mdveis: os
bens destinados aos servicos da Administracdo que, em razdo de seu uso corrente, possuem
durabilidade e utilizacdo superior a 2 (dois) anos, inclusive os que se encontram em
reparticoes pertencentes a outras esferas do Poder Publico, ou em entidades particulares, a
titulo de cessdo, autorizacdo, permissdo ou concessao de uso.

A A A

Considerando que esses recursos provém de origens diferenciadas em termos de rubricas do orcamento publico, é
terminantemente proibido o uso de recursos de custeio para despesas de capital e vice-versa.
SO poderao ser gastos em despesas das categorias previstas no Plano de Trabalho e dentro dos saldos disponiveis em
cada um de seus segmentos.




Nos remanejamentos de “Rendimentos Liquidos”, ndo é necessaria aprovacao, pois a liberacdao ocorre automaticamente

apos o preenchimento. Para isso, siga 0s passos abaixo:

1. Naaba “Planejamento”, selecione o item “Rendimento Liquido”;

2. Clique em: “Remanejar Recurso”;

3. Preencha os campos conforme orientado no “slide 6”.

MEsE  MESS  MESTD  Més1l  MesT2 |

Custo Custo Saldo Més 1 Més 2 Més 3 Més 4 Més 5 Més6  Més7
Objetivo Especifico / Atividades / Resn de Aquisiclo Qud Mensal Total Remanescente  JAN2024 FEV/2024 MAR2024 ABR2024 MAI2024 JUN2024 JUL/2024 AGO/2024 SET/2024 OUT/2024 NOW/2024 DEZ/2024 ||
I
E Objetivo Especifico 1 - Desenvolver programas de cooperagdo mutua nos aspectos técnicos & financeiros na institui¢do para manutencdo, ampliagdo e melhoria da qualidade do ensino e 0 R$0.00 R$0,00
i da Gest2o Dy itica da E de acordo com as di & metas i no plano icipal da Secretaria de
Vigéndia: 01/01/2022 3 31/12/2022
Saldo
£ Objetivo 2 - Aditivo - Dy = d 30 mUtua nos aspectos técnicos e financeiros na instituig3o para melnoria da i d inoe 0 R$ 0.00 R$0,00
i tag3o da Gest3o D itica da Educagdo de acordo com as diretrizes e metas consignadas no plano municipal da Secretaria de Educagdo. remanescente
Vigénda: 01/01/2024 3 31/12/2024 . o
disponivel
12 R$ 12500 Rs 1.500,00 Rs 1.500,00
UNIDADE

Item 31 - Equipamentos e mobilidrios para Educar Mais (se for unidade pertencente ao Programa).
Vigéncia: 01/01/2024 a 31/12/2024
1 R$1.23 R$123 R$1.23

Item 32 - Rendimento Liquido
Vigéncia: 01/05/2024 2 01/05/2024 UNIDADE

emanejar Recurs aneia a7
Remangjar Recurso Confirmar Remanejamanto
Regras para realiza¢3o do remanejamento: Caso nenhuma d . o S
O remanejamento foi criade utilizando apenas fontes de o
* A natureza de despesa de 1% nivel de ambos os itens de d
A Atencdo: Apos 3 aprovagdo do remanejamento € necessario refazer a Distribuigdo Automatica dos recursos na aoa Despesas para adequagdo dos novos valores
item de Destino

ftem de Origem
Materiais didaticos e pedagdgicos:
Valor 8 Remanejar

Rendimento Liquido
Valor Remanejével

Rs

Fontes de Recurso
Rs 1,23

Prefeitura do Municipio de S3o0 Bernardo do Campo

: - ik

Y

Considerando o campo
obrigatério, padronize
como: Rendimento Liquido 8




Observe que na aba “Planejamento”, na secdo “Remanejamento”, é possivel acompanhar todos os pedidos realizados,

incluindo o status de cada solicitacdao, permitindo maior controle e transparéncia sobre o andamento dos remanejamentos

¢ PORTAL D4s PARCERIAS

# Iniclo @ Inicio » Parcerias
) Parceria v
L.[ Outros Cadastros v Geral Partes Interessadas Plnefamento inrumenta juridico Checklists Desempenha Aquisicles Rnanceiro Prestagio de Contes
~
b~ [l D
& Contatoz/Fome v PR
ta
ocLment
]Ll“e atorios
b Sistema v Plano detrabalno | Plano deAplicagdo | Despesas & | Desembolsos & | Suplementaghes | Supressbes | Remanejamentos
03 Integragdo
Remanejamentos Registrados

Para realizar um novo remanejamento, sefecione o item de aquisigao na aba ‘Cronograma Fisico

" 0 Data do Registro Origem Destino Status

021012025 13:23 Manutencéo de Bens Patrimoniais Material Didatico & Pedagogico

Aguardando
0210120251323 Pequenas Despesas com Manutengdo Custeio Administrativo aprovagdo da segao Detalhes

2
SE-332
3 0210120251324 Rendimento Liquido Material Didatico & Pedagigico etalhes
4 0210120251325 Rendimento Liquido Contabilidade
5 0210020251325 Rendimento Liquido Contabilidade Aprovacio automética Decalhes
6 021012025 13:25 Rendimento Liquido Custeio Administrativo
02/10/202513:26 Rendimento Liquido Material Didatico e Pedagogico athes




Na aba “Planejamento”, secdao “Despesas”, sera exibido um quadro de distribuicao de valores, destinado ao enquadramento

dos recursos.

No entanto, neste momento, nao serd necessario realizar as distribuicoes, portanto, favor desconsiderar esta etapa.

4¢ PORTAL

& Conttos/Forne

ol Relatdrios

A Sistema
0: Integracdo

2sPARCERIAS
@ Inicio » Parcerias
v | Genl  pamcsinweresadas | pencamerso || nsrumenta prigico

Checkiizzs

Desompenho  Aquisighes

Fnanceiro  Prestagso de Contas

Filtrar pelo periodo de:

Geral Prefeitura do Municipio de 52

Fonte: Prefeitura do Municiplo de 530 Bemardo do Campo

Previsto parao més ©

N2o previsto para o més @

ATENCAO:

Neste momento, ndo sera necessario realizar as distribuicoes

Ressalta-se que a distribuicdo dos valores ocorrera em

Solicitamos que aguardem novas orientagGes a respeito.

momento oportuno.

Planejado: R$ 51.161,56

Objetivo Especifico / Atividades / item de AquisicSo
Objetivo Especifico: o mua na amplisgioe R$000 R$0.00 R$ 000 RS000 R$0.00 R$ 0,00 RS0.00 R$000 Rs 0,00 RS0.00 R$000 Rs 0,00 RS0.00
melnoria da qualidade do ensino
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
Atividades: EIXO PEDAGOGICO R$ 0,00 R$0.00 Rs 000 Rs 0,00 R$0,00 Rs 000 Rs 0,00 R$ 0,00 Rs 000 Rs 0,00 R$ 0,00 Rs 0,00 Rs 0,00
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
Atividades: EIXO ADMINISTRATIVO R$ 0,00 R$0.00 Rs 000 Rs 0,00 R$ 0,00 Rs 000 Rs$ 0,00 R$ 0,00 Rs 0.00 Rs 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 Rs 0,00
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
Atividades: EIXO MANUTENGAQ E ESTRUTURA R$ 0,00 R$0,00 Rs 000 Rs 0,00 R$ 0,00 Rs 000 R$ 0,00 R$ 0,00 Rs 0,00 Rs 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 Rs 0,00
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
Item: Aprendizagem Maker 601,41 609141 203047 0.00 0,00 0.00 203047 0,00 0.00 0.00 203047 0.00 0.00 0,00
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
ttem: Ampliago Cultural / Estudo do Meio 463712 463712 231858 0.00 0,00 0.00 231358 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
s Mt Dhcticn = Pecagrgicn 350048 BN 1.030.47 0.00 0,00 0.00 1.030.47 0,00 0.00 0.00 103047 0.00 0.00 0,00
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
eny Cistelo Administratva 150573 154571 51524 0.00 0,00 0.00 515,24 0,00 0,00 0,00 51523 0.00 0.00 0,00
Vigéncla: 01/01/2025 a 31/12/2025
ftem: Contasilidads 751284 1740546 249848 0.00 0.00 0.00 248840 0,00 0.00 0.00 249848 0.00 0.00 0,00
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
Htem: Pequenas Despesas com Manutengdo 1249823 11236563 618282 0.00 0,00 0.00 6.182.81 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
R el B P s SUEt s 103047 0.00 000 0.00 1.030.47 000 0.00 0.00 103047 0.00 0.00 0,00
Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025
BSSE Rem ermmerss D apsk A miostaiey gEa 2BsA 6.752,00 0.00 0,00 0,00 300141 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 o.e
JOVAC Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025

10
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Nesta etapa, iremos registrar na plataforma as informacdes referentes aos lancamentos e recebimentos dos repasses

diretamente no sistema.

Acompanhe, a seguir, 0 passo a passo para realizar o registro e informar o recebimento dos repasses:

1. Selecione a aba
“Financeiro”

2. Clique em
“Receitas”

3. Clique na aba
“Itens de Receita”
e entdao na opcgao
“Novo item de
receita”.

@ Inicio > Parcerias

Geral Partes Interessat das Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aguisicdes Financeiro Prestacdo de Contas
: D =
8 E @ S |o|lm @ §F
Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde | Receitas | Desp Cont Configuracd
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancarias
(8] Receitas
s a Receher Itens de Receita || Criar Rendimento Liquido

Itens de Receita

Pesquisar ltem de Receita Q Pesquisar
- Novo Item de Receita Filtrar
Identificacdo Valor Recebido Falta Receber Fonte de Recurso Conta Doc. de credito

11


https://www.youtube.com/watch?v=CXyfk_nanN0&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=10

4. Serd exibida a janela “Item de Receita”, onde incluiremos os dados do repasse.

Item de Receita

Identificagdo* Valor*
R$ | 0,00

Fonte de Recurso*

Selecione... ™
Natureza da Receita* Conta*
Selecione... v Selecione... v

Documento de credito

Parcelas

N° Valor#* Vencimento* Competéncia* Observagoes VOParce%a |
s e e wes ml- No campo “ldentificacao”, preencha com informacdes do seu repasse |

5. No campo “Valor”, preencha com o valor total previsto para repasse <mm s s w——

12



6. Apds o preenchimento do campo valor, seguimos preenchendo os campos restantes.

Em “Fonte de Recurso” selecione a fonte de
recurso de seu repasse: “Prefeitura do Municipio Em “conta”, selecione a conta onde o
de Sao Bernardo do Campo” repasse é recebido.

[tem de Receita

Valor*
R$

Identificagdo*

Fonte de Recurso

Selecione... o
Natureza da Receita*
' | Selecione... v Selecione... v

Documento de credito

Apds o preenchimento dos
campos, cligue em “Parcela”

N° Valor* Competéncia* Observagdes

v

No campo Natureza da Receita
selecione “Repasse”

Ja em “Documento de crédito”, preencha com o
ndmero que vocé encontra em seu extrato
bancério na transacdo de crédito de seu repasse

13



7. Ao clicar em parcela, surgira um novo campo para preenchimento em “Parcelas”.

[tem de Receita

Identificacao*

Fonte de Recurso*

Prefeitura do Municipio de S&o Bernardo do Campo

Natureza da Receita*
Repasse

Documento de credito

Parcelas

d

Conta*
v Conta Investimento

Valor*
R$

Ao finalizar os
preenchimentos clique
em confirmar

N° Valor*

Vencimento*

Competéncia*

Observagdes

© Parcela ‘
T

o

4

Preencha com o valor
total previsto para
repasse

Preencha de acordo
com a data prevista

para o0 seu repasse

Preencha com a data da competéncia de seu
repasse, podendo ser o primeiro ou o ultimo

dia do més de competéncia

Vocé pode utilizar o campo observagdes caso deseje
realizar alguma observagao neste item de receita que
esta sendo cadastrado 14



Finalizados os procedimentos anteriores, vocé ja registrou o seu proximo repasse!

@ Inicio > Parcerias »

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisigdes | Financeiro | Prestacdo de Contas
- D -
8 = &*R = m P
Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas  Configuragbes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancérias
(8] Receitas

Contas a Receber

Itens de Receita

Pesquisar Iltem de Receita

Novo Item de Receita

Itens de Receita

Criar Rendimento Liquido

Filtrar

#  Identificagdo

1 Repasse XXX/XXXX

Valor

1,23

Recebido

0,00

Falta Receber

1
,

2

2
3

Fonte de Recurso

Prefeitura do Municipio de Sao Bernardo do Campo

Conta

Conta Investimento

Doc. de credito

XXX XXX

+ o (Y

15



Apos o recebimento de seu repasse vocé deve informar o recebimento no sistema. Para isso clique na aba “Contas a Receber”.

@ Inicio > Parcerias

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisi¢des Financeiro Prestacdo de Contas

- D e
8 > @& S m@ m F
Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas  Configuragdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancarias
[@] Receitas

4 Contas a Receber Itens de Receita Criar Rendimento Liquido

Itens de Receita
Pesquisar Item de Receita

Novo item de Receita Filtrar

# Identificacdo Valor = Recebido  Falta Receber Fonte de Recurso Conta Doc. de credito

1 Repasse XXX/XXXX 123 0,00 1,23 Prefeitura do Municipio de Sao Bernardo do Campo Conta Investimento XXX XXX &

16



Em “Contas a Receber” pesquise pela data referente ao seu repasse, essa pesquisa pode ser pelas datas de: vencimento,

liguidacao, competéncia ou conciliacao e apds escolher o tipo de data, cligue em “Pesquisar”.

@ Inicio

Parcerias

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Financeiro

§ B B @& € @m @ M F

Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancérias

Desempenho Aquisigoes Prestacdo de Contas

Configuragbes

(@] Receitas

Itens de Receita

Pesquisar Contas a Receber

Contas a Receber Criar Rendimento Liquido

Data Inicial Data Final Buscar por:
01/01/1111 iz} 01/01/1111 &= Data de Vencimento
Data de Vencimento
Total Data de Liquidagao ARecebar
R$ 0,00 Data de Competéncia R$ 0,00
Data de Conciliagao
Filtrar
# Recebido Conciliado Identificagdo Valor Competéncia Vencimento

17



Ao clicar em “Pesquisar”, o sistema mostrara o repasse cadastrado anteriormente. Para editar, se necessario, clique em

“Opcoes” e em “Editar”.

@ Inicio

Parcerias

Geral Partes Interessadas

] )
& = @
Fasesda Planode Pasta de Dashboard
Parceria Trabalho Documentos Financeiro

Planejamento

=
—
Fontes de

Recurso

Instrumento Juridico

@ @ Mm F

Checklists Desempenho Aquisigdes

Despesas Contas
Bancarias

Configuracoes

Financeiro Prestagao de Contas

[@] Receitas

Contas a Receber Itens de Receita

Data Inicial
01/01/1111 i
Total
R$ 1,23
# Recebido
mp e

Criar Rendimento Liquido

Data Final

01/01/1111

Conciliado

Buscar por:
s Data de Vencimento v
Recebido
R$ 0,00
Identificacdo Valor
Repasse XXX/XXXX 1,23

Pesquisar

A Receber

R$ 1,23

Competéncia Vencimento

01/01/1111 01/01/1111

Filtrar

Pesquisar Contas a Receber

Detalhes

“&‘Editar I

(@] Receber
= Documentos

@I Excluir

18



Sera exibida a janela “Editar Parcela do Item de Receita”, onde poderao ser corrigidos os campos “Valor”,
“Vencimento” e “Competéncia”. Vocé pode utilizar o campo observacdes caso deseje realizar alguma observacao
neste item de receita.

Editar Parcela do ltem de Receita

Valor* Vencimento* Competéncia*

R$ 123 11/01/1111 - 01/01/1111 e

Observacoes

Cancelar Confirmar

Apos as corregdes clique em “Confirmar” <@mm s w
19



Para informar o recebimento clique em “Opc¢oes” e em “Receber”.

@ Inicio > Parcerias >
Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisigdes Financeiro Prestagao de Contas
E D) =2
d —
8 = &* S @ @m m &
Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas Configuragbes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro Recurso Bancérias
(8] Receitas

Contas a Receber Itens de Receita

Pesquisar Contas a Receber

Data Inicial
01/01/1111 9
Total
R¢$ 1,23
# Recebido
mp o

Criar Rendimento Liquido

Data Final
01/01/1111

Conciliado

Buscar por:
i) Data de Vencimento v
Recebido
R$ 0,00
Identificagdo Valor
Repasse XXX/XXXX 1,23

Pesquisar

A Receber

R$ 1,23

Competéncia Vencimento

01/01/1111 01/01/1111

Filtrar

|

Detalhes ‘

f Editar ‘

E

= Documentos

]ﬁ] Excluir
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Sera exibida a janela “Registrar recebimento”, onde preenchemos a data de recebimento e novamente o numero de
documento de transacao.

Registrar Recebimento

Parcela Identificacdo Valor
1 Repasse XXX/XXXX R$ 1,23

Recebido em* N° Doc. Transacao

NP INAAAAA O
rawn
JLIU 1112

L mes wes wes mm- Preencha com a data de recebimento do repasse

» Apos o preenchimento
clique em “Confirmar”

Preencha novamente com o nimero de documento de transagao <umm wws w w— w— 91



Ap0s clicar em “Confirmar”, o seu repasse foi recebido no sistema.

@ Inicio > Parcerias >
Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aguisi¢bes Financeiro | Prestagao de Contas
E D) =
8 > @& S @ m ~
Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontes de Despesas Contas Configuragtes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro Recurso Bancarias
(8] Receitas
Contas a Receber Itens de Receita Criar Rendimento Liquido
Pesquisar Contas a Receber
Data Inicial Data Final Buscar por:
Total Recebido A Receber
R$ 1,23 R$ 0,00 R$ 1,23
Filtrar
# Recebido Conciliado Identificagdo Valor Competéncia Vencimento
v ,
! 02/01/1111 ® REPASSERONONK 23 034013171 DRI Detgiics ‘@
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Caso seja preciso editar alguma informacao, a mesma nao podera ser realizada caso o repasse tenha sido recebido ou

conciliado. Para desfazer o recebimento, clicamos em “Opc¢oes” e em “Estornar”, finalmente, na janela que se abriu,

confirme o estorno clicando em “Sim”. Apds as correcdes realize o processo de recebimento novamente, explicado no

slide 20-21.

@® Inicio Parcerias

Geral Partes Interessadas Planejament Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisigdes Financeiro Prestagdo de Cont:
=

8 = ® S @ Mm ~
F: d, PI. d Pasta de Dashboard Fontes d Receitas Desp Contas Configurag
P Trabalh: Documen tos Financeiro Recurso Bancarias
(81 Receitas

Contas a Receber Itens de Receita Criar Rendimento Liquido

Pesquisar Contas a Receber
Data Inicial Data Final Buscar por:
Total Recebido A Receber
R$ 1,23 R$ 0,00 R$ 1,23
Filtrar
# Recebido Conciliado Identificacdo Valor Competéncia Vencimento
v =
1 SSOT/AT { ] Repasse XXX/XXXX 1,23 01/01/1111 01/01/1111 Detalhes] ‘Opgoes
1111 | el iieii|
&’Edltar
=@Estornar I —
Documentos
Tl Excluir
Confirmar Estorno?
Cancelar Sim
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Esse procedimento pode ser realizado sempre que houver um repasse previsto e, apos o recebimento do valor
em conta, deverad registra-lo no sistema.

@ Inicio

> Parcerias

Geral Partes Interessadas Planejamento

= D
g = @*R
Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontes de
Parceria Trabalho Documentos Financeiro Recurso

(0

Instrumento Juridico

Checklists Desempenho Aquisigdes

(a1 1M 5~

Despesas Contas
Bancarias

Configuragdes

Financeiro Prestacdo de Contas

(8] Receitas

Contas a Receber Itens de Receita

Criar Rendimento Liquido

Pesquisar Contas a Receber

Data Inicial Data Final
01/01/1111 ﬁ 01/01/1111
Total

R$ 1,23
H Recebido Conciliado
LV 4
1 L
02/01/1111

Buscar por:
333} Data de Vencimento v
Recebido
R$ 0,00
Identificagdo Valor
Repasse XXX/XXXX 1,23

Pesquisar

A Receber

R$ 1,23

Filtrar

Competéncia Vencimento

01/01/1111 01/01/1111

| Detalhes Opgées]
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Iniciaremos agora as instrugdes para lancamento do Rendimento Liquido.

1. Selecione a aba “Financeiro” e cligue em: “Receitas”.

@ Inicio » Parcerias

Geral  Partesinteressadas  Planejamento  Instrumentojuridico  Checklists  Desempenho

BB @ gl B /

Fasesda Planode Pastade  Dashboard Fomtesde Recetas Qespesas Contas  Configuraghes
Parceria  Trabalho Documentos  Financeiro  Recurs Bancarias

Aquisicbes | Financeiro | | Prestacdo de Contas

(@] Receltas

Contas aReceber | Itens de Receita | Criar Rendimento Liquido

Pesquisar Contas a Receber

Data Inicial Data Final

g 3111012025 &

# Recebido Conciliado

Buscar por:
Data de Vencimento v

Identificacdo

Valor

Pesquisar

Competéncia

Filtrar

Vencimento

sal &,

&ATENCAO! N3o é permitido somar todos os

rendimentos do més e realizar um Unico langamento
totalizado, pois cada rendimento deve refletir o
movimento individual apresentado no extrato
bancario.

= Exemplo prético:

No extrato bancario do més de julho constam os seguintes
langcamentos de rendimento:

Data Descri¢do Valor (R$)
10/07/2025 | Rendimento aplica¢do financeira 12,45
25/07/2025 | Rendimento aplicac3o financeira 13,20

Nesse caso, deverdo ser realizados dois langamentos distintos no
Portal das Parcerias:

° Um lancamento com a data 10/07/2025 e valor RS 12,45;
° Outro lancamento com a data 25/07/2025 e valor RS 13,20.

Dessa forma, o controle financeiro ficara fiel ao extrato bancario e

facilitara a conciliagao e a conferéncia da prestagao de contas.

25


https://www.youtube.com/watch?v=HDqgkxDDatk&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=11

2. Pararealizar o lancamento de rendimento liquido no sistema, cliqgue na aba “Criar Rendimento Liquido”.

@ Inicio Parcerias
Geral Partes Interessadas Planejamento
3 D
& = 5]
Fasesda Plano de Pasta de Dashboard

Parceria Trabalho Documentos Financeiro

Instrumento Juridico

=]

= (el (] m
Fontesde Receitas Despesas
Recurso

Desempenho

;«

Configuragdes

Aquisictes Financeiro Prestagdo de Contas

[8] Receitas

Contas a Receber Itens de Receita

Criar Rendimento Liquido

Criar Rendimento Liquido

Natureza Receita: *

Rendimento Liquido

Conta:*

Conta Bancaria

Valor:*

Natureza Despesa:*
12.1 - Rendimento Liquido v

Fonte do Recurso:*

Fonte do Recurso v

Data do Rendimento*

Salvar

s
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3. Nesta aba, iremos informar a qual conta este rendimento se refere, informar a fonte de recurso, informar o
valor do rendimento, podendo ser negativo ou nao e a data do rendimento. Finalizando clique em “Salvar”.

@ Inicio Parcerias
Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisicdes Financeiro Prestacdo de Contas
- D =]
& = &e S @ @ m 5~
Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas ConfiguracBes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro Recurso Bancarias
(8] Receitas
Contas a Receber Itens de Receita Criar Rendimento Liquido
Criar Rendimento Liquido
. Natureza Receita:* Natureza Despesa:*
Selecione a . . ‘
Rendimento Liquido v 12.1 - Rendimento Liquido v
qual conta este
‘ Informe a
rendimento se
I Conta:* Fonte do Recurso:* l Fonte de
Conta Bancaria v Fonte do Recurso | Recurso
|
| Informe a
Valor:* Data do Rendimento*
data do

Informe o valor
do rendimento

rendimento

y
‘ e

Clique em
“Salvar”

/
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Ap0s salvar a criacdao do rendimento liquido, é possivel verificar o registro acessando novamente a aba “Contas a Receber”.

—Aqui esta constando o rendimento liquido que acabamos de lancar, ao realizar lancamento, ele automaticamente ja constara
como recebido.

B
Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisigbes Financeiro Prestacao de Contas
B D =
A = &® = (el (el Jiiyg s~
Fasesda Plano de Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas Configuracgdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro Recurso Bancarias

[@] Receitas

Contas a Receber Itens de Receita

Pesquisar Contas a Receber

Criar Rendimento Liquido

Data Inicial

Data Final

Buscar por:

01/01/1111

Total Recebido A Receber
R$ 2,46 R$ 2,46 R$ 0,00
Filtrar
# Recebido Conciliado Identificagdo Valor Competéncia Vencimento
L =
1 S, =] Repasse XXX/ XXXX 123 01/01/1111 01/01/1111 Detalhes [Opgoes'
rs 7/
\ - ) x
2 ® Rendimento Liquido 1:23 01/01/1111 01/01/1111 Detalhes ||Opcoes
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Ao atualizar a pagina pressionando “F5” no teclado, é possivel acessar a aba “Planejamento” e verificar que o Rendimento
Liquido foi adicionado nessa aba como item de aquisicao.

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisicbes Financeiro Prestacdo de Contas

8 =
Fasesda Planode Pasta de
Parceria Trabalho Documentos

Plano de trabalho Plano de Aplicacao Despesas © Desembolsos & Suplementacdes Supressdes Remanejamentos

Instrumento Juridico Aditamentos

Selecione o Termo/Ajuste de Origem

+ Objetivo Especifico & FGUTST- {0l m

’._.u_-ﬂ

va B @ Periodo de Execucio

Selecione v

Filtrar Cronograma

Objetivo Especffico / Atividades / Item de Qtd Custo Custo Saldo Més 1 Més 2 Més3
Aquisicdo : Mensal Total Remanescente JAN/2024 FEV/2024 MAR/2024 AE
Item 32 - Rendimento Liquido 1 R$1,23 R$1,23 R$1,23
Vigéncia: 01/05/2024 a 01/05/2024 UNIDADE

Apods lancar o Rendimento Liquido, sera possivel remaneja-lo para o segmento desejado conforme instrucdes da Etapa 1.

Instrucoes Remanejamento de Despesas .



(Etapa 4. Fase Execugio-Transferéncias Entre Conas [
As aplicacOes e resgates realizadas entre a conta corrente e a conta poupancga ou conta investimento deverao ser registradas no
Portal das Parcerias, para que sejam devidamente contabilizadas no sistema e posteriormente conciliadas com os extratos bancarios.

Vamos ao passo a passo de como registrar transferéncias bancarias no Portal das Parcerias:

. Selecione a aba “Financeiro” e

@ Inicio Parcerias

cligue em “Contas Bancarias”.
. O procedimento de

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Jurfdico Checklists Desempenho Aquisicdes Financeiro Prestagdo de Contas
~n .
transferéncia deve ser - N =z
8 = ® S @m @m| m &
1 H Fasesda Plano de Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesag Contas |Configuracdes
rea l |Zad0 na Conta de Orlgem * Parceria Trabalho Documentos Financeiro Recurso Bancarias

. Como exemplo, vamos
registrar uma transferénciada | % Contas Bancarias

“Conta Corrente” para a
Contas Bancérias Cadastradas

“Conta Investimento”

(Aplicagao). Nova Conta Bancaria Filtrar
. Nalinha correspondente a # Conta Banco N° da Conta Agéncia
Conta Corrente, CI'que no 1 CONTA CORRENTE Banco do Brasil S/A 31436-6 3190-9 Detalhes f @ @
H Movimentagdes da Conta
Icone que representa 2 CONTA POUPANCA Banco do Brasil S/A 31436-6 3190-9 Detalhes | & Ié ¥

!

| 3 o
I

“Movimentac¢oes da Conta”.



https://www.youtube.com/watch?v=CXyfk_nanN0&list=WL&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=LNpcN59OQ-c&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=13

\

4. Clicar na aba “Transferéncias”

5. Clicar em “Nova Transferéncia”

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisices | Financeiro Prestagdo de Contas

E B B @ 8 @ @ M 4

Fasesda Planode  Pastade  Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas  ConfiguragBes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancarias

il Contas Bancérias

» Conta Especifica : Movimentag6es da Conta {Voltar  Importar Extrato  |NCriar Extrato
Conta Corrente Sistema | Conta Corrente Banc Transferéncias onciliagdes Pendentes Banco vs Sistema | Conciliagdes Pendentes Sistema vs Banco | Conciliagdo de multiplas entradas
Data Inicial Data Final
# Valor Data Identificagdo

Nenhuma transferéncia encontrada
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v

Ap0ds clicar em “Nova Transferéncia”, sera exibida a janela “Transferir para outra Conta”. Nessa etapa, selecione a Fonte de
Recurso correspondente.

Em seguida, preencha os Dados da Transferéncia, informando a data da transferéncia e o valor, de acordo com o extrato

bancario.

Preencha com a
data da
transferéncia de
acordo com o
extrato bancario

Tranferir para outra Conta

1) Conta de Origem

Conta Origem Agéncia N° Conta
CONTA CORRENTE
Fontes de Recurso - Escolha a fonte a ser usada na transferéncia .
Selecione a Fonte
Prefeitura do Municipio de Sdo Bernardo do Campo de Recurso a ser Preencha com o
usada na
transferdnci valor da
ransrerencia AL e
2 ransferénci
2) Dados da Transferéncia transferéncia de
acordo com o
Data* Valor* , .
extrato bancario
£ R$
3) Conta de Destino
* Conta Destino Agéncia N° Conta
v
1 Conta Invnctiononto 2100 n 2142¢ € ]
’ ‘:::‘T;‘
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Apos selecionar a “Fonte de Recurso” e preencher os “Dados da Transferéncia”, em “Conta de Destino” selecione a

conta de destino clicando em “Escolher Fonte de Recurso”, apds isso, selecione a fonte de recurso no campo que surge
abaixo, cligue em “Transferir” e confirme a transferéncia clicando em “Sim”.

Tranferir para outra Conta
Conta Origem
CONTA CORRENTE

Fontes de Recurso - Escolha a fonte a ser usada na transferéncia

|v| Prefeitura do Municipio de Sdo Bernardo do Campo

2) Dados da Transferéncia

Data* Valor*
=) R$
3) Conta de Destino
# Conta Destino Agéncia
1 Conta Investimento 3190-9

Agéncia

N° Conta

31436-6

N° Conta

Escolher Fonte de Recurso

Fechar Transferir

v

Tranferir para outra Conta

v| Prefeitura do Municipio de Sdo Bernardo do Campo

2) Dados da Transferéncia

Data* Valor*
= R$
3) Conta de Destino
- Conta Destino Agéncia

1 Conta Investimento

Fontes de Recurso - Escolha a fonte a ser usada na transferéncia

v/| Prefeitura do Municipio de Sdo Bernardo do Campo

N° Conta

Escolher Fonte de Recurso

v
i =
‘ Fechar Transferir

Confirmar Transferéncia?

-
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Novamente na aba de “Transferéncias”, aqui podemos pesquisar para verificar o cadastro realizado, preenchendo Data
Inicial, Data Final e clicando em “Pesquisar”.

@ Inicio Parcerias

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Jurfdico Checklists Desempenho Aquisices Financeiro Prestagdo de Contas
B D =]
8 = & S @ @ m ~
Fasesda Plano de Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas Configuracgdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro Recurso Bancarias

i Contas Bancarias

» Conta Especifica : Movimenta¢des da Conta < Voltar  Importar Extrato | €riar EXtrato

Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco Transferéncias Conciliagdes Pendentes Banco vs Sistema Conciliagdes Pendentes Sistema vs Banco

Conciliagcdo de maltiplas entradas

Data Inicial Data Final [
01/01/1111 & || 01/01/1111 Nova: Teansierencid
# Valor Data Identificagdo
1 R$ 01/01/1111  Transferéncia: Débito na conta 'Conta Especifica ‘' creditado na conta 'Conta A Detalhes | &= @
1,23 Investimento' e
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Nao é possivel editar a informacao de uma transferéncia. Sendo assim, caso seja realizado algum lancamento incorreto, sera

preciso exclui-lo manualmente, clicando no icone de lixeira. |7

A exclusao deve ser realizada tanto na conta que recebeu o crédito quanto na conta que teve o débito, pois a exclusao nao é
automatica na conta oposta, diferentemente do que ocorre no momento do cadastro da transferéncia.

@ Inicio Parcerias

@ Inicio > Parcerias

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Jurfdico Checklists Desempenho Aquisictes Financeiro Prestacdo de Contas Geral Partes Interessadas Planejamento INSrUMEnNto Juriaico LNecKiss vesempenno Aquisigoes rinanceiro Prestagao ge Lonas
: D = : D ==
& = @ E @ m ~ & & ® E @ m
Fasesda Plano de Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas Configuracdes Fasesda Plano de Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas Configuragdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancarias Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancarias

il Contas Bancarias 1l Contas Bancérias
| < Voltar Importar Extrato Criar Extrato

< Volitar Importar Extrato  |\€riar Extrato » Conta Especffica : Movimentagées da Conta

» Conta Investimento: Movimentagdes da Conta

Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco Transferéncias Conciliagbes Pendentes Banco vs Sistema Conciliagdes Pendentes Sistema vs Banco Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco Transferéncias Conciliagdes Pendentes Banco vs Sistema Conciliagdes Pendentes Sistema vs Banco

Conciliacao de mdaltiplas entradas

Conciliagdo de multiplas entradas

Data Inicial Data Final Data Inicial Data Final
01/01/1111 N =) Pesquisar Nova Transferéncia 01/01/1111 B8 | 01/01/1111 iz Pesquisar Nova Transferéncia

£ || 01/01/1111
# Valor Data Identificagdo # Valor Data Identificagdo
1 | R$ 01/01/1111  Transferéncia: Crédito na conta 'Conta Investimento' debitado da conta 'Conta Detalhes | = @ 1 R$ 01/01/1111  Transferéncia: Débito na conta 'Conta Especifica ' creditado na conta 'Conta Detalhes | &= jm}
1,23 Especifica ' 1,23 Investimento' = ™

© &

Confirmar Exclusdo?

Para confirmar a
. exclusao clique
em “Sim”




Geral  Partes Interessadas [nstrumento Juridico

i B B & E 0@

Fasesda Planode Pastade  Dashboard Fontesde Receitas Despesas
Parceria Trabalho  Documentos ~ Financeiro  Recurso

Planejamento

(hecklists  Desempenho

T/

Contas | Configuragles

Bancarias

Aquisicdes

Financeiro

Prestacdo de Contas

1l Contas Bancarias

Contas Bancarias Cadastradas

Nova Conta Bancdria

# Conta

l CONTA CORRENTE

1 CONTA POUPANCA

Banco

Banco do Brasil S/A

Banco do Brasil S/A

N° da Conta

34289

342289

Filrar
Agéndia

6550 veahes| B W

il e B P
*

Observacgao: Nos casos de conta investimento, ndo é possivel gerar o extrato no formato “.OFX” pelo banco, somente conta corrente e conta poupanca.
Nesses casos, sera necessario criar os extratos diretamente no portal, conforme demonstrado no video tutorial. Para assistir ao video clique aqui

Y

Antes de iniciar
a Conciliagao
bancaria, sera
necessario
realizar a
importacao de
extrato no
formato OFX.

Para gerar um
extrato OFX,
acesse 0
Internet
banking do seu
banco.

Agora vamos iniciar a
importacao!

Selecione a aba
“Financeiro” e clique em:
“Contas Bancarias”.

Clique no icone|[Z]
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https://www.youtube.com/watch?v=boiz9ItoxJQ&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=7
https://www.youtube.com/watch?v=boiz9ItoxJQ&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=7
https://www.youtube.com/watch?v=S6nXnf0uTUk&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=14
https://www.youtube.com/watch?v=te1G5bL4jdw&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=19

i
3. Clique em “Importar Extratos” .

4. A janela importar extrato sera apresentada

5. Clicar em Escolher (Nesse momento sera necessario selecionar o extrato “OFX” gerado a partir do internet banking
salvo em seu computador)

6. ApOs selecionar o arquivo, clicar em “Preprocessar”

il Contas Bancérias

» CONTA CORRENTE: Movimentag&es da Conta < Voltar

Importar Extrato Criar Extrato

Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco Transferéncias Conciliagdes Pendentes Banco vs Sistema Conciliagdes Pendentes Sistema vs Banco Conciliagdo de multiplas entradas

Data Inicial Data Final Exportar:

01/10/2025 & 31/10/2025 = BPoF ‘ (B Excel

! Esta aba exibe todas as movimentagdes financeiras de entradas e saldas registradas no sistema

Importar Extrato Bancario

>

Selecione o arquivo que vocé baixou no site do seu Banco
O arquivo tem a extensao ‘ofx’

Arquivo do Banco*

Nenhum Arquivo Selecionado |m
WFeehar |  Preprocessar ﬁ




\

7. Sera exibida a janela “Importar Extrato Bancario”. Nessa janela, sera apresentado o periodo referente ao extrato
qgue esta sendo importado. No exemplo abaixo, foi importado apenas o més de janeiro.

8. No campo “Saldo Final do Dia” informar o saldo do ultimo dia importado, no exemplo abaixo, foi informado o saldo
do dia 31/01/2025

Importar Extrato Bancario

Foram encontrados lancamentos entre [15/01/2025 e 31/01/2025
Informe no campo abaixo o valor do saldo no fim do dia 31/01/2025
M > Vocé pode obter essa informagdo acessando seu Internet Banking

Saldo Final do Dia*
RS *

T <— 9. Para finalizar o processo

cligue em “Importar”. Sera
apresentada uma janela para
confirmar, clicar em “Sim”
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Ap0ds a confirmacgao da importacao do extrato, para conferir os langamentos importados, siga os passos abaixo:

1. Ainda dentro da aba “Financeiro”, selecionar a aba “Conta Corrente Banco”,
2. Preencha o periodo e clique em Pesquisar

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisicdes Financeiro Prestagdo de Contas

g A & & & m@m @m m F

Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas  Configuragdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancarias

1l Contas Bancérias

» Conta Especifica : Movimentagdes da Conta ‘ < Voltar  Importar Extrato

Conta Corrente Sistema | Conta Corrente Banco |Trar-3‘ev'é:'c:a: Conciliag8es Pendentes Banco vs Sistema Conciliagbes Pendentes Sistema vs Banco Conciliagdo de multiplas entradas

Data Inicial Data Final Conciliado ou Pendente: Exportar:

! Esta aba exibe todas as movimentacdes financeiras importadas dos extratos bancarios

3 langamento(s) encontrados

£801/01/2025
Banco
Saldo Anterior: R$ 0,00
1]1D:6880 | & N: R$ 500,00
Observagoes: f°o
Saldo Final: R$ 500,00
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Todos os lancamentos importados serdo listados. Observe que o saldo final do dia 31/01 confere com o saldo
informado nas etapas anteriores. Sempre conferir o saldo final!

£%15/01/2025
Banco
Saldo Anterior: R$ 500,00
2|ID:6879 | & R$ 100,00
Observagoes: f%
Saldo Final: R$ 400,00
31/01/2025
Banco
Saldo Anterior: R$ 400,00
3|1D:6878 | & { R$ 200,00
Observagdes: &‘%
Saldo Final: R$ 200,00

& ATENCAO! Ao importar um novo extrato bancario, verifique sempre a tltima data ja importada. Por exemplo, se
a importacao anterior foi realizada até 31/01/2025, a proxima deve iniciar a partir de 01/02/2025, garantindo a
sequéncia correta dos lancamentos e evitando divergéncias nos saldos.
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Vamos abordar agora todas as opcoes existentes para realizar a Conciliacdo Bancaria, iniciando pela opcao “Conciliacoes
Pendentes Banco x Sistema”.

?‘ Quando devo utilizar a op¢ao Conciliacdes Pendentes Banco x Sistema?

-
A

g Deve ser utilizada quando a conciliacao envolver um unico langamento do extrato bancario que
corresponda a um ou mais lancamentos registrados no sistema.

Exemplo: Foram langadas no sistema duas despesas do mesmo fornecedor, cada uma no valor de R$ 5.000,00. No entanto, foi realizado um Unico pagamento no valor total de R$
10.000,00. Nesse caso, havera um langamento no extrato bancario e dois langamentos no sistema. Diante dessa situagéo, deve-se utilizar a opcéo “Conciliagcoes Pendentes Banco vs
Sistema”, a fim de relacionar corretamente o Unico pagamento registrado no extrato as duas despesas cadastradas no sistema.

Conta Corrente Banco | Transferéncias | Conciliagdes Pendentes Banco vs Sistema | Conciliagdes Pendentes Sist

rrente sistema Lonta Lorrente ema vs banco

Conta Co

Data Inicial Data Final
01/01/2024 = 31/10/2025 ] Pesquisar por semelhancga S Conciliar todos

Lancamentos cadastrados no Sistema

Langamentos importados do Banco

C I
PIX ENVIADO S . Data liquidacdo dentificacso Valor | Umpar Seleck

R$ 10.000,00 k )
\»» 105 041032025 SALARIO LIQUIDO RS 5.000,00 x
106 04/03/2025 SALARIO LIQUIDO RS 5.000,00 x
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https://www.youtube.com/watch?v=7ECSP3BkXgM&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=16
https://www.youtube.com/watch?v=7ECSP3BkXgM&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=16

Agora vamos a0 passo a passo para realizar a Concilia¢ao utilizando a op¢ao “Conciliacdoes Pendentes Banco vs Sistema” - um
lancamento do banco para um ou mais langamentos do sistema.

1. Naaba “Financeiro” clicar em “Contas Bancarias”
2. Naopgao Conta Corrente selecionar o icone|3

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aquisicles Financeiro Prestagdo de Contas

§ B & @& & @ @ m | &

Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas| Contas | Configuragdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancarias

i Contas Bancérias

Contas Bancarias Cadastradas

# Conta Banco N° da Conta Agéncia

A A
1 Conta Especifica Banco do Brasil S/A 31436-6 3190-9 ‘ De{alhesr‘ V4 @ @
2 Conta Investimento Banco do Brasil S/A 31436-6 3190-9 ‘ De(alhes" f @ @]
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3. Clicar na aba “Conciliagoes Pendentes Banco vs Sistema”
4. Informe as datas Inicial e Final correspondentes ao periodo em que deseja realizar a conciliacao.

5. Apos clicar em “Pesquisar”, o sistema exibira todos os langamentos do extrato bancario dentro do periodo informado, os quais deverao ser conciliados com
um ou mais langamentos cadastrados no sistema

6. No exemplo abaixo, sera realizada a conciliagdo de um débito de RS 250,00 presente no extrato bancario com os lancamentos registrados no sistema.
Para localizar os lancamentos correspondentes, clique no botao “Pesquisar Langcamento”.

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aguisi¢des Financeiro Prestagdo de Contas

§ B & @& & @ @ M F

Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas  Configuragdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancarias

il Contas Bancérias

» Conta Especifica : Movimenta¢des da Conta ‘ € Voltar  Importar Extrato | €riar Extrato
Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco Transferéncids Conciliagdes Pendentes Banco vs Sistema onciliagdes Pendentes Sistema vs Banco Conciliagdo de multiplas entradas
Data Inicial Data Final
)1/0 , =) 31/10/2025 s I Pesquisar I Pesquisar por semelhanga S Conciliar todos
Langamentos importados do Banco Langamentos cadastrados no Sistema
8 langcamento(s) encontrados ‘
01/02/2024 Q Pesquisar Langamento
S Conciliar - =
R$ 250 ,OO # Data liquidagdo Identificagdo Valor . Limpar Selecio
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7. Informe as datas Inicial e Final correspondentes ao periodo e clique em “Pesquisar” lancamentos

8. Selecione um ou mais lancamentos do sistema que, somados, correspondam ao valor exibido no extrato bancario

9. Clicar em “Utilizar Langamentos Selecionados”

Item a Conciliar: ( R$ 250,00 )

Pesquisar Lancamentos Registrados no Sistema _

Selecionados R$ 250,00

Pesquisar Langcamentos Registrados no Sistema

Item a Conciliar: ( R$ 250,00 )

© £ possivel pesquisar os langamentos por:
Identificagdo, Data de Vencimento, Data de Liquidagdo, Data de Competéncia ou Valor, basta digitar o texto no campo abaixo

Pesquisar Lancamento

Selecionados R$ 250,00

3 pagamento mensal 29/02/2024
Favorecido: Piedade Parra Santos

4 pagamento mensal 29/02/2024
Favorecido: Claudia Carvalho Evangelista Rondao

5 Pagamento mensal 29/02/2024
Favorecido: Tatiana Camara Diegues

Data Inicial de Liquidacdo

=

Data Final de Liquidacdo

I 31/02/2024

2]

01/02/2024

01/02/2024

01/02/2024

01/02/2024

01/02/2024

04/02/2024

R$ 50,00

R$ 100,00

R$ 100,00

Langamentos Encontrados

Filtrar

3

g utilizar Lancamentos Selecionados
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10. Apods selecionar os lancamentos correspondentes, os itens escolhidos serao exibidos em lista. Para finalizar o processo de
conciliacao, clique no botao “Conciliar”.

% Conciliar
onta pecifica o) entacoes da Conta 0 PO 0 rato
Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco | Transferéncias Conciliagdes Pendentes Banco vs Sistetha ConciliagGes Pendentes Sistema vs Banco Conciliagdo de multiplas entradas
Data Inicial Data Final

01/01/2024 = 31/12/2024 = Pesquiisar Pesquisar por semelhanga S Conciliar todos

Langamentos importados do Banco Langamentos cadastrados no Sistema
8 lancamento(s) encontrados

01/02/2024 * Q Pesquisar Langamento

S Conciliar

R$ 250,00 # Data liquidagao Identificacdo Valor
116 01/02/2024 pagamento mensal R$ 50,00 x
17 01/02/2024 pagamento mensal R$ 100,00 x
118 01/02/2024 Pagamento mensal R$ 100,00 x

Pronto Conciliado!
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Agora vamos falar sobre a opcao “Conciliacdoes Pendentes Sistema x Banco”.

1\ Quando devo utilizar a op¢ao Conciliacoes Pendentes Sistema x Banco?

N
A

v/

banco
fll Contas Bancarias

» Conta Especfica : Movimentagbes da Conta

’ Voltar  Importar Extrato  |Criar Bxtrato

Conta Corrente Sistema | Conta Corrente Banco | Transferéncias | Conciliagdes Pendentes Banco vs Sister

I

Conciliagdes Pendentes Sistema vs Banco

Conciliacdo de mdliplas entradas

Data Inicial Data Final

Langamentos cadastrados no Sistema

1 lancamento(s) encontrados

# Data liquidacdo |dentificacdo Valor

% Condiliar

23 15/03/2024 Imabiliario R$50,00

Pesquisar por semelhanca

% Conciliar todos

Langamentos importados do Banco

Q Pesquisar Extrato |

Descrigdo Valor "j‘j-_:s_;f-;:.;

#  Dataliquidagdo Tipo de langamento

Quando a conciliacao a ser realizada refere-se a um langamento do sistema para um ou mais langamentos do

1. Clicar na aba “Conciliagdes Pendentes
Sistema vs Banco”

2. Informe as datas Inicial e Final
correspondentes ao periodo em que deseja
realizar a conciliacao.

3. Apos clicar em “Pesquisar”, o sistema exibira
todos os lancamentos do sistema dentro do
periodo informado, os quais deverao ser
conciliados com um ou mais langamentos do
extrato.

4. No exemplo ao lado, sera realizada a
conciliacdo de uma despesa de RS 50,00 com
dois langamentos no extrato, ou seja, essa
despesa foi paga em duas vezes.

Para localizar os langamentos correspondentes,
clique no botdo “Pesquisar Lancamento”.
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https://www.youtube.com/watch?v=7ECSP3BkXgM&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=16

5. Informe as datas Inicial e Final correspondentes ao periodo e cligue em “Pesquisar” lancamentos
6. Selecione um ou mais lancamentos do extrato que, somados, correspondam ao valor lancado no sistema

7. Clicar em “Utilizar Langamentos Selecionados”

Pesquisar Extratos Registrados no Sistema _ Selecionados R$ 50,00
Y

Extratos a Conciliar: ( R$ 50,00)

Pesquisar Extratos Registrados no Sistema
Extratos a Conciliar: ( R$ 50,00 )

© £ possivel pesquisar os extratos pelo periodo selecionado na data inicial e data final.

Data Inicial Data Final

Langamentos Encontrados

Selecionados R$ 50,00
Filtrar
Data Tipo Langamento Descrigao Valor Selecionar
28/03/2024 DEBITO teste R$ 25,00
29/03/2024 DEBITO teste R$ 25,00

v
-4
v..
Utilizar Extratos Selecionados
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8. Apods selecionar os lancamentos correspondentes, os itens escolhidos serao exibidos em lista. Para finalizar o processo de
conciliagcao, clique no botao “Conciliar”.

S Conciliar

i Contas Bancérias

» Conta Especifica : Movimentages da Conta < Voltar  Importar Extrato | Criar Extrato

Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco Transferéncias Conciliagdes Pendentes Banco vs Sisttma Conciliagdes Pendentes Sistema vs Banco Conciliagdo de multiplas entradas

Data Inicial Data Final
Langamentos cadastrados no Sistema Langamentos importados do Banco

16 langcamento(s) encontrados

= Data liquidagdo Identificagdo Valor Q Pesquisar Extrato

S Conciliar
s il RAERIIEES e EAn Ll i Data liquidagao Tipo de langamento Descricdo Valor
9835 28/03/2024 DEBITO teste R$ 25,00 x
9834 29/03/2024 DEBITO teste R$ 25,00 x

Pronto Conciliado!
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Juros e Multas

Essa opcao que acabamos de ver “Conciliacoes Pendentes Sistema vs Banco”, devera ser utilizada para os casos de pagamentos com multas e
juros conforme o exemplo a seguir:

—>  Foi registrada uma despesa no valor de RS 100,00, porém o pagamento foi efetuado com juros e multa no valor de RS 10,00, totalizando
RS 110,00 no extrato bancario. Nesse caso, o lancamento no sistema permanecera no valor de RS 100,00, pois deve refletir apenas o valor
devido da despesa, sem considerar encargos ou penalidades.

Sendo assim temos: 0 valor do crédito a
. ser langado,
referente ao

1 langamento no sistema 2 lancamentos no extrato ressarcimento,

devera ser idéntico

Despesa no sistema 100,00 Débito — 110,00 (Pagamento com juros) 20 valor o debito

correspondente, caso
contrario ndo sera

Credito — 10,00 (Ressarcimento) possivel realizar a

conciliagdo bancaria.

Despesa 100,00 === D 110,00 -C 10,00 = 100,00

Langamentos cadastrados no Sistema Langamentos importados do Banco
2 lancamento(s) encontrados

yry

# Data liquidagdo  Identificagdo Valor Q Pesquisar Extrato

i = ; So Conciliar
12976  07/10/2024 Aguisicdo de materiais esportivos R%$ 100,00 # Data liquidacdo Tipo de lancamento Descricdo valor oo S
f 12061 08/10/2024 DEBITO Sem identificagdo R$ 110,00 x
12060 09/10/2024 CREDITO Sem identificacdo R$ 10,00 x
Observacéo:

A conciliagao dos juros e multas s6 pode ser realizada apos o respectivo ressarcimento. Nesse sentido, é importante que qualquer valor debitado indevidamente da
conta da parceria seja ressarcido o quanto antes, evitando assim langamentos pendentes de conciliagao. Vale destacar que a n&o conciliagdo dos langamentos no

sistema nao impede o envio da prestagao de contas, porém, a despesa podera ficar com o status de “nao aprovada” até que o ressarcimento e a conciliagao sejam
regularizados. 49



Agora vamos falar sobre a opcado “Conciliacdoes Banco x Banco”.

?\ Quando devo utilizar a op¢ao Conciliacao Banco a Banco?
n

Quando a conciliagao a ser realizada nao se referir a um lancamento do sistema, mas sim a dois ou mais langamentos importados

do extrato bancario, devera ser efetuada com o intuito de conciliar as devolugdes de tarifas bancarias e demais estornos.

1. Clicar na aba “Conta Corrente Banco”

2. Informe as datas Inicial e Final correspondentes ao periodo em que deseja realizar a conciliagcao.

3. Clicar em “Pesquisar”

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aguisicdes Financeiro Prestagdo de Contas
: =
& = &a = = = m <
Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas Configuragdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro Recurso Bancarias
—— .
mi Contas Bancarias
» Conta Especifica : Movimentacdes da Conta | < Voltar Importar Extrato Criar Extrato
Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco Transferéncias Conciliagdes Pendentes Banco vs Sistema Conciliagdes Pendentes Sistema vs Banco Conciliagdo de multiplas entradas
Data Inicial Data Final Conciliado ou Pendente: Exportar:
[o170412024 Jea| [Groaooea ] &= Trazer Todos > Excluir OPX @ ror R Excel
! Esta aba exibe todas as movimentacdes financeiras importadas dos extratos bancarios
7 langcamento(s) encontrados
£%01/04/2024
Banco
Saldo Anterior: R$ 0,00
1]ID:10122 | & tarifa pix (teste) RS 28,00
Observagdes: &S o
Saldo Final: R$ -28,00
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https://www.youtube.com/watch?v=SwxuwtKys7Y&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=17

4. Apos clicar em pesquisar o sistema ira exibir todos os lancamentos do extrato bancario referentes ao periodo

selecionado.

\

No exemplo abaixo, sera realizada a conciliacdo da tarifa no valor de RS 28,00, que ja foi ressarcida a conta da parceria.

Para isso, clique no icone[%

Data Inicial

Data Final Conciliado ou Pendente:
= 1120 = Trazer Todos

! Esta aba exibe todas as movimentagdes financeiras importadas dos extratos bancarios

7 lancamento(s) encontrados

£401/04/2024
Banco
Saldo Anterior: R$ 0,00
1]1D:10122 | & tarifa pix (teste) R$ 28,00
Observagoes: d 00 -
Saldo Final: R$ -28,00
Lembrete: I
A conciliagdo de uma tarifa bancaria sé pode ser realizada ap6s o respectivo ressarcimento. Por isso, € importante que qualquer valor debitado
indevidamente seja ressarcido o quanto antes a conta da parceria, evitando assim langamentos pendentes de conciliagao. I
51




5. Informe as datas Inicial e Final correspondentes ao periodo e cligue em “Pesquisar” lancamentos
6. Selecione o lancamento correspondente ao reembolso
7. Clicar em “Utilizar Langamentos Selecionados”

Pesquisar Extratos Registrados no Sistema
Extrato selecionado: tarifa pix (teste) ( R$ 28,00 )

Data Inicial ata Final

| Langamentos Encontrados

Falta R$ 0,00
Filtrar
Data Tipo Langamento Descrigao Valor Selecionar
05/04/2024 DEBITO tarifa pix 2 (teste) R$ 25,00
05/04/2024 DEBITO tarifa pix 2 (teste) R$ 25,00
05/04/2024 CREDITO Reembolso tarifa pix (teste) R$ 28,00 v <J—
06/04/2024 CREDITO Reembolso 2 (teste) R$ 50,00

Fechar Utlizar Extratos Seleconados

8. O sistema retornara para a tela anterior. Observe que o status mudou para Concjliado!

1]1D:10122 | & tarifa pix (teste) | [ Desconciliar | RS 28,00

Observacgoes: V4

® Conciliado a outro(s) registro(s) de extrato bancario




Nos casos em que houver duas ou mais tarifas e apenas um reembolso correspondente ao valor total, a conciliacao devera
ser realizada da seguinte forma:

clique sobre o langamento do reembolso no icone Co e, em seguida, selecione as tarifas correspondentes que serao conciliadas

Banco
Saldo Anterior: R$ -50,00
5]1D:10118 | & Reembolso 2 (teste) R$ 50,00
Observacdes: 2% <—
Saldo Final: R$ 0,00

-

Langamentos Encontrados

Utilizar Extratos Selecionados

Falta R$ 0,00
Filtrar

Data Tipo Langamento Descrigao Valor Selecionar
05/04/2024 DEBITO tarifa pix 2 (teste) R$ 25,00 v

05/04/2024 DEBITO tarifa pix 2 (teste) R$ 25,00 v|

05/04/2024 CREDITO Reembolso tarifa pix (teste) R$ 28,00

06/04/2024 CREDITO Reembolso 2 (teste) R$ 50,00

|
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Agora vamos falar sobre a opcdo “Conciliacao Multiplas Entradas”.

1 Quando devo utilizar a op¢ao Conciliacao Multiplas Entradas?
1. Clicar na aba “Conciliagao de multiplas entradas”
r— 2. Clicar em “Pesquisar Extrato”

A

Quando a conciliagao a ser realizada refere-se a mais de um langamento do banco para mais de um langamento no

sistema

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho Aguisicles Financeiro Prestagdo de Contas
. AN -
8 > @& & m m@m M F
Fasesda Plano de Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas  Configuragdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro  Recurso Bancarias

il Contas Bancérias

< Voltar  Importar Extrato | Griar Extrato

» Conta Especifica : Movimentagdes da Conta

Conciliages Pendentes Banco vs Sistema | Conciliagdes Pendentes Sistema vs Bancq | Conciliagdo de mditiplas entradas

Conta Corrente Sistema | Conta Corrente Banco | Transferéncias
Langamentos importados do Banco Langamentos cadastrados no Sistema

S Conciliar

Nimero da
transagao

Valor

>| Q Pesquisar Extrato | Q Pesquisar Langamento
. % v ,

pos L Identificagdo

Data Tipo de . . Namero da
Descri¢ao Valor e
liquidagao langamento

liquidacao langamento transagao



https://www.youtube.com/watch?v=_Q6rh1CH7Z4&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=18

\

3. Informe as datas Inicial e Final correspondentes ao periodo e cligue em “Pesquisar” lancamentos
4. Selecione os lancamentos do extrato que a serem conciliados
5. Clicar em “Utilizar Lancamentos Selecionados”

Pesquisar Extratos Registrados no Sistema
Extratos a Conciliar: ()

O £ possivel pesquisar os extratos pelo periodo selecionado na data inicial e data final.

Data Inicial Data Final

Langcamentos Encontrados

Selecionados R$ 50,00
Filtrar
Data Tipo Langamento Descrigao Valor Selecionar
04/03/2024 CREDITO ressarcimento R$ 2,00
05/03/2024 DEBITO N&o ha descrigdo R$ 27,00
28/03/2024 DEBITO teste R$ 25,00 [+
29/03/2024 DEBITO teste R$ 25,00 [v]

Fechar Utilizar Extratos Selecionados
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8. Agora selecionaremos os lancamentos do Sistema clicando em “Pesquisar Lancamento”

‘ Financeiro ‘

Geral Partes Interessadas Planejamento Instrumento Juridico Checklists Desempenho
3 N -
8 = & S @ @m m ~
Fasesda Planode Pasta de Dashboard Fontesde Receitas Despesas Contas Configuracdes
Parceria Trabalho Documentos Financeiro Recurso Bancarias

Prestac¢do de Contas

il Contas Bancarias
» Conta Especifica : Movimentaces da Conta

Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco

Lancamentos importados do Banco

Data Tipo de

liquidagao langamento Descrigdo

Transferéncias

Ndmero da
transagao

Conciliagdes Pendentes Banco vs Sistema

Q Pesquisar Extrato

Valor

Conciliagdes Pendentes Sistema vs Banc

S Conciliar

Conciliagdo de multiplas entradas

] < Voltar

Langamentos cadastrados no Sistema

Importar Extrato Criar Extrato

Q Pesquisar Langcamento

Data
liquidagao

Tipo de
langamento

Identificagdo

Ndmero da

Valor
transagao

9. Informar data inicial e data final, selecionar os lancamentos do sistema, clicar em “Utilizar Lancamentos Selecionados”

Pesquisar Lancamentos Registrados no Sistema

Item a Conciliar: ( )

© £ possivel pesquisar os langamentos por:

Identificagdo, Data de Vencimento, Data de Liquidagdo, Data de Competéncia ou Valor, basta digitar o texto no campo abaixo

Pesquisar Lancamento

Langamentos Encontrados

Data Inicial de Liquidacdo

Data Final de Liquidacdo

01/01/2024

I =] I 31/10/2025

Selecionados R$ 50,00

3 pagamento mensal
Favorecido: Luana Maximiano Milani

4 pagamento mensal
Favorecido: Luana Maximiano Milani

29/02/2024

31/03/2024

10/02/2024

05/03/2024

04/02/2024

05/03/2024

R$ 25,00

R$ 25,00

Utilizar Lancamentos Selecionados



9. Apods selecionar os lancamentos correspondentes, os itens escolhidos serao exibidos em lista. Para finalizar o
processo de conciliacao, clique no botao “Conciliar”.

S Conciliar

it Contas Bancérias

» Conta Especffica : Movimentacbes da Conta < Voltar Importar Extrato Criar Extrato
Conta Corrente Sistema Conta Corrente Banco Transferéncias Conciliagdes Pendentes Banco vs Sistema Conciliagdes Pefpidentes Sistema vs Banco Conciliagdo de multiplas entradas
Langamentos importados do Banco Langamentos cadastrados no Sistema
Q Pesquisar Extrato Q Pesquisar Langamento
So Conciliar
D Tipo di NG D. Ti NG d
# .at? s Descrigdo umer(i gs Valor -at.a o 08 Identificacdo bty Valor
liquidagdo langamento transagdo liquidagdo langamento transacao
9835 28/03/2024 DEBITO teste 9874 R$ 119 10/02/2024 DEBITO Sem 32805 R$
25,00 identificacdo 25,00
9834 29/03/2024 DEBITO teste 8578 R$ 226 05/03/2024 DEBITO Sem 151244 RS
25,00 identificagdo 25,00
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Formas de Conciliacao Quando Utilizar?

wie _as . Utilizar esta opcdao quando houver um langamento no extrato bancario

Conciliagdes Pendentes Banco x Sistema i i s el IR R S EitATA.

Utilizar esta opcdao quando houver um langamento no sistema para um ou
mais lancamentos no extrato bancario.

Conciliagoes Pendentes Sistema x Banco

Utilizar esta opcao quando houver mais de um langamento no extrato
Conciliagﬁo de Mﬂltlplas Entradas bancéario para mais de um langamento no sistema.

Utilizar esta opc¢dao quando a conciliacdo ndo se referir a um lancamento do
sistema, mas sim a dois ou mais langcamentos importados do extrato
Conciliagﬁo Ba Nnco a Banco bancario, devendo ser efetuada com o objetivo de conciliar devoluctes de
tarifas bancarias e demais estornos.

Sl
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(@(\}}
Para acessar os relatérios e coletar as assinaturas digitais, siga as etapas abaixo:

1. Clique em “Relatorios”;

2. Em seguida, selecione “Anexos TCESP”.

\? PORTALDAsPARCERIAS

A Inicio ‘ & Inicio Relatorios
6 Parceria v p
Relatorios  » seiecio gos Relatsrios
(£ outroscadastros v
& contatosiForne v = Selecione o Re Dese =
ol Relatorios = Contratantes e Contratados
/&~ Sistema v

x Integragdo Simplificado de Receltas e Despesas
s Realizadas do Perlodo

= Plano de Trabalho

= Prestagdes de Contas da Parcerla

= Prestagdes de Contas por Area Gestora

= Relatorio suplementag3o e remanejamento
= Relatorio Parclal de Execugdo Financelra - Por Natureza de Despesa
= Relatorio de Receltas e Despesas Liquidadas

= Anexo - Parecer Conclusivo do Gestor da Unidade
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https://www.youtube.com/watch?v=4pEYO5H8foY&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=26

G PORTALDAs PARCERIAS

@ parcerias 5 Relatorios > TCE/SP

Anexos do Tribunal de Contas de Sdo Paulo

Parceria*
Q

niclo* '[ermmo' i Nome fonte do recurso
01/01/2 3111212025 ‘ = Prefeitura do ipio de Sdo do Campo (A ) v

Preencha as informagdes solicitadas e clique no

Auxilio, Subvengao ou Contribuigo

:,:::Z :Zg; Relagdo ff; Valores Transferidos - Convénio ou Auxflio, Subvengdo ou Contribuigdo fo r m u I a’ rl O DeseJ a d O, n este Ca SO, o ”An exo

- Relagdo dos Gastos - Convénlo ou Auxilio, Subvengao ou Contribuigdo
Anexo RP-14 - Repasses ao tercelro setor - demonstrativo integral das receitas e despesas - Auxllios/suovengdes/Contribuigdes
Anexo RP-18 - Termo de Cléncia e de Notificagdo - Auxilio, Subvengdo ou Contribuigdo R P 1 0" q p d
Anexo RP-19 - Cadastro do Responsavel - Auxflio, Subvencdo ou Contribuigdo ue corresponde ao nosso
- Demonstrativo Integral das Receltas e Despesas - Auxllio, Subvengdo ou Contribulgdo

“Demonstrativo Integral das Receitas e

Instrumento Juridico de Gestdo

. ANexo RP-05 - 40 dos Valores Transferidos - Insi 1t Jurfdi stdo, Termo de Parceria, Termo de u Fomento ou Convel ” b f |,'
; :;:::::g; Relagdo dos Valores Transferido: nstrumento Juridico de Gestdo, Termo de Parcerla, Term e Colaboragao ou Fomento ou Convénio Despesas pa ra a rlr o ormu arlo.

- Repasses ao Tercelro Setor - Termo de Ciéncla e de Notificagdo - Contratos de Gestdo
» Anexo RP-06 - Termo de Cléncla e de Notificagdo - Instrumento Juridico de Gestdo
+ Anexo RP-06 - Repasses ao Tercelro Setor - Demonstrativo Integral das Receltas e Despesas - Contrato de Gestdo
+ Anexo RP-07 - Cadastro do Responsédvel - Instrumento Juridico de Gestdo
« Anexo RP-08 - Demonstrativo Integral das Receltas e Despesas - Instrumento juridico de Gestdo

g PORTAL DAsPARCERIAS
Convénio

Em seguida, abra o arquivo: “Adicionar PDF para assinar”

exo RP-01 - Relagéo dos Valores Transferidos - Convénlo ou Auxilio, Subvengao ou Contribuigio
» Anexo RP-02 - Relagdo dos Gastos - Convénio ou Auxilio, Subvengao ou Contribuicdo
= Anexo RP-03 - Termo de Cléncia e de Notificagdo - Convénio

- Anexo RP-05 - Relacdo dos Valores Transferidos - Instrumento jurfdico de Gestéo, Termo de Parcerla, Termo de Colaboragao ou Fomento ou Convénio TERGE OAS RECETTAS E DESPESAS - TERMO DE COLABORACAOIFOMENTO
» Anexo RP-11 - Repasses ao Tercelro Setor - Termo de Ciéncla e de Notificagdo - Termo de convénio
+ Anexo RP-12 - Termo de Cléncia e de Notificagdo - Termo de Colaboragac ou Fomento ou Convénio B el L R S S
+ Anexo RP-12 - Demonstrativo Integral das Receltas e Despesas - Convénio Organizag3o da sociedade av:
« Anexo RP-13 - Cadastro do Responsével - Termo de Colaboragao ou Fomento ou Convénio i 4
Endereqo e CEP:
« Anexo RP-15 - Termo de Cléncia e de Notificagdo - Convénio Resporsivelge) el parcrs
» ANEXD RP-16 - Cadastro do Responsavel - Convénio ‘mm [PAPEL "G cPF \

RP-17 - Demonstrativo Integral das Receltas e Despesas - Convénlo [Nao s responsaveis na parceria |

ampliagto e me

: ek 011012024 010202
Termo de Colaboragio ou Fomento o

i & ampo (Muricioa)
DOCUMENTO VIGENCIA VALOR-RS
Termo ce Colaboragdo n* 14472022 o202 RS 6697945
Aditamento e 153 88670
0012023 0012023 - 311272003 737%96
Aditamento \° 10572024 58 oo2024 01012024 - 311272008 7085276
\ foo
N VALORES PREVISTOS (RS) DATA DO REPASSE 'NGMERO DO DOCUMENTO DE CREDITO VALORES REPASSADOS (RS)

s 15.00000] 300272024 %9 RS 15.000.0]

O documento :

I I Rs7.156.14) 2571072024 202420 RS7.156.14]

correspondente sera exibido

R$55.623.44
Rs 32282
RS 0,00

para visualizagao.

Rs 0,00
[t ToTAL DE ReCURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO & - ) R$55.966.26
(1) Veroa: ederal, Estadual ou Municipa, Gevendo ser 82borado um anexo para cada fonte de recurso

(3)Receitas com est

ionamento, aluguéis, entre outras

APM da EMES Manoe T 7 ven indicar, na forma abaixo detalnada, as despesas incorridas @ pagas no exericio 01/01/2024  30/10/2024 bem com as despesas a pagar &0 exerciio seguinte.



Perceba que abrird uma janela pedindo as seguintes informacgoes:

1. “Nome do Documento” - Correspondente ao Documento que foi selecionado

2. “Signatario” - Correspondente a quem ird assinar a Prestacdo de Contas

l # Inicio » Assinatura digita

Signatarios

Ordem da assinatura NOME / AREA REMOVER

Cligue em: “Criar Documento”
Apods o preenchimento das informacdes acima, observe que os nomes serao incluidos em ordem de assinatura
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Pronto! Seu relatorio ja esta disponivel.

Cligue em “Visualizar” para abrir e revisar todas as informacdes antes de concluir o processo de assinatura.

% PORTAL 0As PARCERIAS

A Inicio

& Parcenia

(# outros cadastros
& contatos/Forne

[uhl Relatérios

graca

& Inico Meus Processos

Pesquisar Processo

oI

Indica a quantidade de
assinaturas que estdo

=
pendentes
Resultados da Busca dos Documentos
Display | 10 ‘| records Search:
Nome Data Status Original Assinado Assinado / Assinantes Assinar Visualizar
Demonstragdo RP 10 14/10/2025 Pendente Hia @

|

Showing 110 1 of 1 entries

1

O status “Assinar” indica que o documento
permanece pendente de assinatura. Clique sobre
o documento para abri-lo e proceder com a

assinatura digital.
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¢
PARCERIAS

@ Zapsign by Truora

Ao clicar em “Assinar”, o
documento sera
disponibilizado e o sistema
solicitara uma breve
sequéncia de etapas para —|

concluir a assinatura.

Como esse processo
envolve procedimentos de
seguranga como
confirmacgdo por e-mail e
insercao de codigo de
confirmacao,
recomendamos a consulta
ao video explicativo, que
apresenta o passo a passo
detalhado conforme
disponibilizado no slide.

ANEXO RP-10 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO

DE COLABORACAO/FOMENTO

Orgao publico: Prefeitura do Municipio de Sao Bernardo do Campo
Organizacéo da sociedade civil:

CNPJ:

Endereco e CEP:

Responsavel(is) pela parceria

NOME PAPEL RG CPF

Nao ha responsaveis na parceria.

ASSINATURA DIGITAL

Assinaturas 0/3 v

Objeto da parceria: Desenvolver programas de cooperacio mitua na manutencdo, ampliacio e melhoria da qualidade do ensino.

Exercicio: 01/01/2025 - 31/12/2025
Origem dos Recursos (1): Prefeitura do Municipio de Sao Bernardo do Campo (Municipal)

@ Portugués (Brasil) v

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$
Termo de Colaboragdo n® 24/03/2022 01/01/2022 - 31/12/2022 R$ 66.979.46
Aditamento N° 09/11/2022 38.867,27
Aditamento N° 01/01/2023 01/01/2023 - 31/12/2023 73.796,96
Aditamento N° 01/01/2024 01/01/2024 - 31/12/2024 70.852,76
DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO
DATA PREVISTA PARA O VALORES DATA DO NUMERO DO DOCUMENTO VALORES
REPASSE (2) PREVISTOS (RS) REPASSE DE CREDITO REPASSADOS (R$)

Continuar



https://www.youtube.com/watch?v=4pEYO5H8foY&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=26
https://www.youtube.com/watch?v=4pEYO5H8foY&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=26
https://www.youtube.com/watch?v=4pEYO5H8foY&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=26
https://www.youtube.com/watch?v=4pEYO5H8foY&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=26

Apos a conclusao do processo de assinatura, abra o
documento assinado e verifique a ultima pagina, onde

consta o Relatdrio de Assinatura.

Esse relatdrio apresenta todas as informacdes
relacionadas a assinatura, como data, horario, status e
outros detalhamentos pertinentes.

% PORTAL 0rs PARCERIAS

Relatério de Assinaturas

Datas e horarios em UTC-0300 ( America/Sao_Paulo)
Ultima atualizagdo em 14 Outubro 2025, 13:53:42

W ZapsSign

By Truora

Status: Assinado

Documento: Demonstracao RP 10

NGmero: 6b6f693e-4a31-49a5-aa67-d35e5ab80079
Data da criagdo: 14 Outubro 2025, 13:51:34

Hash do documento original (SHA256): 920a8dc7549f51a0ebc59d7d1 1b6d5030650d5831e6174c9eab792ceaS56fci6a =g

Assinaturas

Assinado @ via ZapSign by Truora

Data e hora da assinatura: 14/10/2025 13:53:41
Token: 28bc28c8-88f1-4870-8da7-02f8 15df7f26

Pontos de autenticagdo:

Telefone:

E-mail:

Nivel de seguranca: Validado por cédigo Unico enviado por e-mail

1de 1 Assinaturas

Assinatura

IP:189.126.205.59
Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537 36
(KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0Safari/537 36

& Inicio @ Inicio > Meus Processos
& parceria v
Pesquisar Processo

(# outros cadastros v
& contatosiForne. v
il Rrelatorios n
& Sistema v

3 S Resultados da Busca dos Documentos
LX; integracio

Display 10 wv | records

Nome Data Status
Demonstragdo RP 10 14/10/2025 Assinado
Demonstragdo RP 10 14/10/2025 Pendente

Showing 1 to 2 of 2 entries

Original Assinado

Search:

Assinado / Assinantes Assinar Visualizar
© @
. o @

/

Observe que o status foi alterado com um “check” indicando que o documento foi assinado e ja
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estd pronto para o envio com as outras documentagoes.




No Portal das Parcerias € possivel também assinar digitalmente os demais documentos de Prestacao de Contas, emitidos por meio
de outras origens, como atestados, declaragdes, relatérios, listas, entre outros.

Para o procedimento o solicitante deve clicar em “Assinatura Digital” no menu a esquerda e em seguida em “Novo Processo”.

@ Inicio { gy e ;
L Ola, seja bem vindo(a)
e Parceria v
Recursos

B Assinatura Digital v

Meus processos =

Novo Processo Preparamos leo de boas vindas para vocé. (link do video)
(¢ Outros Cadastros v
& Contatos/Forne. v ' )
il Relatérios
4~ Sistema v

{3

'n:;; Integragao Q @

Pesquisar Parceria Dashboard

Relatorios Responsaveis pelas parcerias
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Na préxima tela, devem ser inseridos o “Nome do documento” e os “Signatarios” e escolhida a ordem de assinatura.

Assinatura digital »

1 do N
bignatarios
Q Pesquisar
SELECIONE UM PDF Atestado de Autenticidade de Nota Fiscal Eletrénica - APM da EMEB da Secretaria de Educagdo.pdf
Signatarios

Ordem da assinatura

1

2

NOME / AREA

v _
v_

REMOVER

X
®

Cligue em: “Criar Documento”

Apods o preenchimento das informacdes acima, seguir as orientacdes dos slides 62, 63 e 64.
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Iniciaremos o processo de envio da Prestacao de Contas para analise.

=

> Nesta etapa, é fundamental que todas as informagoes estejam devidamente conferidas, organizadas e anexadas ao processo antes do envio,

¢ PORTAL DA PARCERIAS

# Inkio

© Parceria

[ Outros Cadastros v

8 ContatosiForne

[ol Reiacorios

F Sisema

% ineg

2o

Puncsments  Insrumentojurides  Checklss  Dpsempenho  Aguisigdes

a fim de evitar pendéncias e a necessidade de devolutivas para corregao.

@ Prestagdes de Contas da Parceria

Pesquisa I:E acBes de Contas Registradss

Més Ano
A Ao clicar no botdo ‘Criar Prestac3o de Contas’ todos o5 langamentos listados nesta caixa ir3o compor o corpo da prestag3o de contas. Apds a efetivagdo serd possivel incluir outros documentos, como relatdrios gerenciais, relatrios de acompanhamento, etc.

Langamentos Encontrados

@ Listando os langamentos encontrados em ordem cronolégica
Q Fitrar ftens

14022025

® 52 ado

© Uquidaglo: Competéncia: 27/02/2025 | Contratagdo:
NGmero do documento: | NGmero da transagao:

{= Natureza(s) de despesa:

£5 Documentos (0

mpeténcia: 27/02/2025
umento: | Namero da transag3o:

28/02/2025

Serdo exibidas na pagina
- as despesas referentes ao
periodo pesquisado.

»
I
I
I
I
I
I
I
|

Na aba “Prestacao de
Contas”, acesse a se¢ao
“Pesquisar”;

Informe o més e ano
correspondentes ao
periodo da Prestacao
de Contas que sera
enviada e clique em
“Pesquisar”;

Em seguida, selecione a
opgao “Criar Prestacao
de Contas”.
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https://www.youtube.com/watch?v=L6DuZiWd5Dc&list=PLNUfbIqfQXuvESMzXd-WpOhjB8IG-Nsu-&index=27

Ao prosseguir, sera exibida uma janela para o preenchimento das sequintes
informacoées:

Criar Prestacdo de Contas
e Data Inicial e Data Final: esses campos serao preenchidos
T e <«—  automaticamente pelo sistema.
01/02/2025 28/02/2025

A o e “Identificacdo” - Informe:
Prestacao de Contas — (més correspondente).

Identificagdo*

e “Copiar o Checklist de Documentos de outra Prestagao de Contas”:
neste primeiro envio, selecione a opgédo “Nao quero copiar o checklist de

v
= documentos de outra Prestacdo de Contas”,
pois o checklist ainda nao foi criado. Esse procedimento sera detalhado nas
etapas seguintes.
Fechar m Apés preencher todos os campos, confirme a criagdo. Logo em seguida, o sistema
exibira uma mensagem indicando que a Prestagédo de Contas foi criada com
sucesso.

Anf ar Crinecda =~ Drarsar4dn alAprac)
Connirmar Criacdo da Prestacdo de Contas
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ApOs criacao, acesse a aba “ Prestacao de Contas Registradas”. '

Observe que a prestacao recém-criada surgira relacionada com o status “Em Construcao”, indicando que ainda

esta em fase de elaboracao

% PORTALDAsPARCERIAS

A Iniclo @ Inicio ) Parcerias
© Parceria v

(# Outros Cadastros v

& ConawosiForne. v f
Illl_l_ Relatorios
o Sistema v
03 Integracdo

Periodo @ Envio para Andlise @ Aprovagdo/Rejeico

01/01/2024 31/01/2024 Opgaes

£m Constriglo
01/02/2024 20/02/2024
Prestagdo oe Contas ref. Fevereiro fos

| ® Slideshow de Documentos |

Cligue em “Opcoes” - “Visualizar”
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I
\

Na pdagina seguinte, serd possivel visualizar no corpo da pagina todas as despesas pagas no periodo
correspondente, além de algumas abas de apoio que permitem complementar as informacdes necessarias para o

envio da Prestacao de Contas.

Prestacdo de Contas ref. Fevereiro | = &m construgzo
Perfodo: 01/02/2024 3 20/02/2024

Abaixo s3o exibidos de forma cronolégica os itens da prestac3o de contas para o periodo selecionado Paginas 1

Q

Despesa conciliada

. ~ . - 2 ( = 0
3 Observe que este item nao foi conciliado. = (j)m .
Embora isso ndo impega o envio da Prestacdo de Contas, o processo
podera retornar com pendéncias.
— Recomenda-se realizar a conciliagao antes do envio.
© Uiquidagso: 25/01/2024 & 31/01/2024 | Contratagso: 10/01/2024
Ndmero do documento: 666
i= Item(ns) de aquisido: 5

= Natureza(s) de despesa:
& CPFICNP) do fornecedor:
& Nome/Razso sodal do f

5
o
=
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Apods visualizar as despesas, utilizaremos os menus destacados abaixo v 3 Atencio — Aba “Checklist”
- l ;
|

como suporte as etapas restantes antes do envio das documentacgdes.
Recomendamos assistir ao video disponibilizado no link, conforme

\ Conforme orientagdes do 1° Manual enviado, neste primeiro momento (exercicio de

\
9

indicado no slide 67, que detalha o funcionamento de cada aba. 2025), solicitamos que o envio das documentagdes pendentes seja realizado no mesmo
Contudo, destacamos a seguir alguns pontos importantes: local em que as pastas foram originalmente criadas.
el Ainclusdo dos documentos diretamente na aba “Checklist” ficara prevista para o
Para os casos em que ainda ndo houve a liquida¢do inserir I exercicio de 2026, conforme a disponibilizacdo e implementacdo dessa funcionalidade.
documentacgdes I
ualizar Prestacao de Conyp
@ Slidesho © Adicionar itens 4 Enviar para Analise I
o 5§ N § N 5 &5 =5 N | Prestagdo de Contas ref. Fevereiro |  &mconstrigzo
el I II 1Co 8es Pendente I'
Abaixo s30 exibidos de forma cronoh ‘sarestacio de contas para o periodo selecionado . ~ . Pagina:
Antes do envio da Prestacdo de Contas, recomenda-se conferir as abas
Q Filtrar Itens
Conciliagao pendente, necessario corrigir antes do envio indicadas, a fim de evitar eventuais irregularidades. Para apoio, assista ao video
Gtz disponivel no link acima.
[EIRs 10000 | ¥ Conciliado

24 | Competénda: 20/02/2024
Nimero do documento: 151285 | Name:

,,,,,,

= Item(ns) de aquisigdo: A servagio do précio & O a ( )
= Natureza(s) de despesa

& CPF/ICNP) do fornecedor: ** o

& Nome/Raz30 sodal do fornecedor: Claudia Carvalho Evangelista Rondao

=0 0 encontrados

© Uiquidagso: 257017 Competénda: 31/01/2024 | Contratagdo: 10/01/2024
Nimero do documento: 555 | NGmero da transagdo: 666 ’
ucagdo maker & O & O
para Educagdo Maker
. P

gues Manutengdo Geral LTDA

i= Item(ns) de aquisigdo: Supri

= Natureza(s) de despesa:
& CPFICNP) do fornecedor: 41.729
&) Nome/Razso sodal do forneced
= Documentos ( 0 encontrados




. Apds as conferéncias finais, prossiga com o envio da Prestacao de Contas conforme
. ATENCAO

as instrugoes abaixo:

1.  Cliqgue em “Enviar para Analise”.
2.  Sera exibida uma janela para preenchimento das seguintes informacoes:

3. “Usuario destinatario”: PRESTAGAO DE CONTAS - EDUCACAO - SECRETARIA DA
EDUCAGCAO - (Basta comecar a digitar que a opcdo aparecera automaticamente.)

o  “Observacoes”: insira no campo o texto referente ao envio, informando claramente o
periodo da Prestacdo de Contas encaminhada.

4.  Apos o preenchimento, confirme a ag¢ao clicando em “Sim”.

Verifique no canto superior direito a mensagem “Sucesso”, que confirma o
envio realizado corretamente.
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ualizar Prestacdo de Contas

Prestacdo de Contas ref. Fevereiro | - m construgso

Perfodo: 01/02/2024 3 29/02/2024

Paginas | 1

Competéncia: 20/02/2024 | Contratagso: 01/02/2024
|8 Nomero do documento: 151285 | NGmero da transaggo: 151244 ;

I ttemins) de aquisigio: AQUISICE0 02 Materiais & SErigos Pare MaNUEncao & Conservacdo do prégio 6 0 & 0
atureza(s) de despesa: 7.13 - Manuteng3o & Conservagio de Bens Iméveis

& CPF/CNP) do fornecedor: *** 4 8-**

& Nome/Razso sodal do fornecedor: Claudia Carvalho Evangelista Rondao
E> Documentos ( 0 encontrados }

Com Pendéncia Pendé:

[ § | » Enviar Prastacio de Contas para Anlise
a
Usuario Destinatario*
Q PRESTACAOQO DE COt U
Observagdes
9 o By I U = = = E =T E £ = ©
Encaminhamos a Prestag3o de Contas correspondente ac més de outubro, referente ao exerddodezozsl -
v
Enviar

Confirmar envio da prestagdo de conias para analise?




