PASSO A PASSO PARA CONFECCAO DE CARTEIRINHAS PARA O
KOHA USANDO O EXCEL

4+ Excel




Entrar no Portal da Educagao:
https://educacao.saobernardo.sp.gov.br/
Clicar em Escola.

J Portal da Educagdo - Portal daEc X {4 Zimbra: Entrada X | W (49 ndo lidos): pimentelflavio@y: X | Interface administrativa doKoha X | + v — x

& = C # educacao.saobernardo.sp.gov.br 2 * ® = 4 0O GC

A Inicio & Links Uteis » & Matriculas v 22 Servidor W Mapa do Site & Area Restrita Pesquisar...

PESQUISA DE INSCRIGAO

Acesse aqui o formuldrio de Pesquisa de Inscricdo
Matriculas 2023.

SECRETARIA DE EDUCAGAO

Nesta drea estdo localizados os Comunicados, Editais,
Resolucdes, Redes, Noticias, APM, Projetos e
Programas e demais orientagdes.

SERVIDOR MUNICIPAL

Nesta area estdo localizados documentos pertinentes a
vida funcional do Servidor Municipal (Desenvolvimento
Funcional, Remogao, Impressos, Certificados, etc.)

b‘.‘
=\

PRECISA ENCONTRAR UMA
ESCOLA?
Nesta area esta localizado o mapa das Unidades

Escolares do Municipio, dados de contato e enderego
das Unidades Escolares.

ESCOLA

Nesta drea estdo localizados os Comunicados da
Alimentagao, Biblioteca Interativa, Orientagtes de
Funcionamento da Escolas, Redes Sociais das EMEB's e
demais assuntos referente as Unidades Escolares.

SERVIGOS E UTILIDADES

Nesta area estdo localizados a Pesquisa de Cardépios,
Comunicados da Alimentag&o, Informacdoes de
Matricula, Pesquisa de Inscricdo, Pesquisa de
Uniformes, Lista de Telefones, Abertura de chamados
técnicos, etc.

Area Restrita

0 acesso a Area Restrita do Portal da Educacéo é
somente para servidores ATIVOS do municipio de Sao
Bernardo do Campo, que atuam exclusivamente nas
Unidades Escolares ou Administrativas da Secretaria
de Educacgao de Sao Bernardo do Campo.

Usuario/Matricula

Senha (od

Lembrar de Mim

Entrar

Esqueceu sua Senha?
Esqueceu seu Nome de Usuario?

Noticias

Educagdo de So Bernardo é referéncia nacional em

aprendizagem por meio de jogos de raciocinio

Comunicados


https://educacao.saobernardo.sp.gov.br/

Depois em Biblioteca Escolar Interativa.

() Portal da Educagdo - PortaldaEc X = 4 v = X
& - (C @& educacao.saobernardo.sp.gov.br/escola-inicio.html 2w » = 4 0O G

Quarta-feira, 02 de Agosto de 2023

A Inicio & Links Uteis » & Matriculas 22 Servidor v I Mapa do Site & Area Restrita Q Busca

Q Inicio / ESCOLA

Espaco destinado ao uso das Unidades Escolares.
Contém documentos relevantes, fornecidos pelos setores responsaveis para facilitar

o funcionamento de todas as areas da escola

ALIMENTAGAO N (administragdo, alimentagao, bibliotecas e laboratorios).
| BIBLIOTECA ESCOLAR INTERATIVA | «
GESTAO ESCOLAR v

ORIENTAGOES DE FUNCIONAMENTO DAS

ESCOLAS

ORIENTAGOES GERAIS A\
PPP - PROJETO POLITICO PEDAGOGICO v
REDES SOCIAIS

SECRETARIA DA UNIDADE A\

Secretaria de Educagio de Sdo Bernardo do Campo

Av. Wallace Simonsen, 222 - Bairro Nova Petrépolis - CEP: 09771-210 - PABX: (11)2630-5130




Vai na tabela Arquivos Segao de Biblioteca Escolar e clica em Modelo Lista de Turma e Carteirinhas (.xlsx).

() Portal da Educagdo - Portal daEc X = v = X

&« - C @ educacao.sacbernardo.sp.gov.br/bei.htm| 2 % B I 0O o :

A Inicio & Links Uteis v B Matriculas » 22 Servidor » M Mapa do Site & Area Restrita Pesquisar... Q Busca

KOHA

Pesquise Livros, CD's e DVD's e realize empréstimos na sua Unidade Escolar.

ALIMENTAGAO v

BIBLIOTECA ESCOLAR INTERATIVA

GESTAO ESCOLAR A\
Apresentagdo
ORIENTAGOES DE FUNCIONAMENTO DAS =
ESCOLAS APRESENTACAO DA BEI (.pdf)
ORIENTAGOES GERAIS A\
PPP - PROJETO POLITICO PEDAGOGICO AV Lista REBI
REDES SOCIAIS LISTA GERAL - REBI (.xls)
SECRETARIA DA UNIDADE v LISTA DE PERIODICOS (.pdf)

Arquivos Segdo de Biblioteca Escolar

GUIA GERENCIAMENTO BEI (.pdf)

MANUAL DE UTILIZACAQ KOHA (.pdf)

MATERIAIS PARA PROCESSAMENTO (.pdf)

MODELOS DE CARIMBOS SOL-LUA (.pdf)

MODELOS PARA DESCARACTERIZAGAQ (.pdf)

SINALIZAGAO BEI (.pdf)

PLANILHA DE DESCARTE (.xIs)

MODELO LISTA DE TURMA E CARTEIRINHAS (Axlsx)l

Reunido com diretores 19 e 26 setembro 2022 - Manha (.pdf)

&

Reunido com diretores 19 e 26 setembro 2022 - Tarde (.pdf)




Abre a planilha.

E Modelo_Lista_de_Turma_e_Carteirinhas_para_BE|_01062023 - Excel =

Arquivo [EEECICIDISHM Inserir  LayoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibir @ O quevocé deseja fazer.. Entrar £ Compartilhar
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Area de Transferéncia 1 Fonte Alinhamento Nimero Estilo Células Edigdo
Al N I Unidade Escolar » b »
A B /¢ D E F G H J K L M N

1 Unidade Escolar » » b

2

3 Ano ou Ano/Ciclo » b b

4

; Turma > > >

6

7 Professor (a) : Matricula Digito | Cédigo de Barras

8

9
10| n% Nome dos alunos (as) Matricula/RA sem o digito | Digito | Cédigo de Barras
1 1 ”I]I

12 2 "lll

13 3 ﬂﬂ

14| 4 HI]I

15 5 "I]I

6| 6 "l]l

17| 7 "I]I

18| 8 "l]l

19, 9 "I]I
20 10 "l]l
21 11 "I]I
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A planilha é muito intuitiva.
Vocé sé precisa preencher a primeira aba, ou seja, preencher apenas esta lista.
Clica em Unidade Escolar e na seta que aparecerda do lado vocé escolhe a Unidade Escolar.

E Modelo_Lista_de_Turma_e_Carteirinhas_para_BEI_01062023 - Excel
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Area de Transferéncia £l Fonte Alinhamento Nimero Estilo
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5 |EMEB Ana Maria Poppovic bt
6

7 Professor (a) : Matricula Digito | Cédigo de Barras
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Em Ano ou Ano/Ciclo vocé clica e escolhe na lista.

E Modelo_Lista_de_Turma_e_Carteirinhas_para_BE|_01062023 - Excel =
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o ) ) 11 o
3 ?’Rm"“’ Calibri 16 < A A : xto Automaticamente = € ] 2. AutoSoma p
E3) Copiar ~ z ] Preencher
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Area de Transferéncia ] Fonte Alinhamento Ndmero Estilo Células Edicdo
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1 SLICECEYNGIEId d dd <€ <« Clique no campo ao lado
2
3 Ano ou Ano/Ciclo b b [ que no 0 ao lado
Ano ou Ano 0 ~
4 [Infantil |
| Infantil Il
5 | Infantil Il que no 0 ao lado
Infantil IV
6 |Infantil Vv
1 1° Ano
7 |22 Ano = - v
5 |
9
10| n% Nome dos alunos (as) Matricula/RA sem o digito | Digito | Cédigo de Barras
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Em turma é so escolher a turma.

E Modelo_Lista_de_Turma_e_Carteirinhas_para_BE|_01062023 - Excel =
Arquivo (RSP Inserir  LayoutdaPagina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibir QO quevocé deseja fazer.. Entrar £, Compartilhar
g 96 Recortar Calibri -[ie -|a & | = Tl el i € R | 2 AutoSoma - p
C()'lar E% s;i:’d;Formatagéo s A = ' Insverir Excvluir Fom.mtar :i’r.;e;:]acrh'e’v ;\ 4 ‘_:m Sl;?ec:il‘i)z:arrev
Area de Transferéncia ] Fonte Alinhamento Ndmero Estilo Células Ed’igﬁo
AS N I Turma bbb
A B C D E E G H J M N
1 Unidade Escolar » » p
2
3 Ano ou Ano/Ciclo » b »
4
5 Turma b > b [ que no 0 ao lado
6 A 2
B
7 |C
D
8 |E
M e
9 |G e
10| n% Nome dos alunos (as) Matricula/RA sem o digito | Digito | Cédigo de Barras
1| 1 m
iz 2 m
13 3 m
14| 4 lll
15, 5 m
i5| 6 m
17, 7 m
18 8 m
19, 9 m
20 10 lll
21 11 ]II
22 12 Ill
23 13 ]ll
2| 14 m
25| 15 m
2 16 m
27| 17 m
anl 18 L1
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Vai na tabela e digita o nome dos alunos.
Ao lado vocé coloca o niimero do RA sem o digito e na coluna ao lado vocé coloca o digito.
Pode copiar e colar tudo.

E Modelo_Lista_de_Turma_e_Carteirinhas_para_BEI_01062023 - Excel
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Area de Transferéncia r. Fonte Alinhamento Ndmero Estilo Células
B11 % fx
A B c | b E F e H J L M | N
] Unidade Escolar b »> P
2
3 Ano ou Ano/Ciclo & b »
4
; IR < < Cligue no campo ao lado
6
7 Professor (a) : Matricula Digito | Cédigo de Barras
8
9
10| n% Nome dos alunos (as) Matricula/RA sem o digito | Digito | Cédigo de Barras
T M| - —
i 2 M
13 3 HIII
14| 4 M
15 5 m
i I m
17| 7 ﬂ“
e 8 m‘
19 9 m
20| 10 ﬂlll
S 1 M
22| 12 “l’l
23| 13 m
24 14 ﬂ“
25 15 "I"I
26| 16 IMI
o 17 M
anl 1R | [III
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Exemplo com 3 alunos (as):

Modelo_Lista_de_Turma_e_Carteirinhas_para_BE|_01062023 - Excel

ca

Arquivo [EECOCADUSHMM Inserir  LayoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibir QO quevocé deseja fazer.. Entrar S Compartilhar
B X Recortar Arial o ~LA & = E L‘;j] p
Colar E%. FopRe r S ~ _ o ; Inserir Excluir Formatar P’eend‘e'v car Localizar e
% ¥ Pincel de Formatagdo - g ' - - - & Limpar - Selecionar ~
Area de Transferéncia 1 Fonte Alinhamento Nimero Estilo Células
B14 N~ 2
A B C D E E G H J M N
1 EYETAEAT™N < < Claue no campo ao lado
2
; I < < Cligue no campo ao lado
4
s B << ciique no campo ao lado
6
7, Professor (a) : Matricula Digito | Cédigo de Barras
8
9
10| n% Nome dos alunos (as) Matricula/RA sem o digito | Digito | Cédigo de Barras
1 1 Aline Soares de Lima 35324 3
12 2 Francisca Inez Pelicia 35432 1
13 3 Flavio Pimentel da Silva 32966 5 mﬁ“ll"l[ml_
14| 4 ll
15, 5 m
i5| 6 m
17, 7 m
18 8 m
19, 9 m
20 10 Ill
21 11 ‘II
22 12 Ill
23 13 ‘II
| 14 m
25| 15 m
2| 16 m
27| 17 m
an i m
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Ao lado da aba preencher apenas esta lista vocé tem as abas para impressao.

Na primeira vocé imprime da 12 até a 102

Na segunda vocé imprime da 112 até a 202

Na terceira vocé imprime da 212 até 302

Na quarta vocé imprime da 312 até a 402

Nas outras vocé imprime sé a 12, a 12 e a 22, da 12 até a 32, sucessivamente até da 12 até a 92.

No nosso caso como sdo 3 alunos (as) vamos clicar na aba 12a32 para imprimir
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o SI= R ) . e AutoSoma + A
b Recortar Calibri -1 -|A A — | % =¢ Quebrar Automaticamente = Y & @ 2 AutoSoma A p
ER Copiar ~ = - X % Preencher ~ 3
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Area de Transferéncia ™ Fonte Alinhamento Ndmero Estilo Células Edigdo
Al M S
A A | B G D | E F G H | | J K L | M N (o} P | Q| R | S T U | v | w | X Y Z . AA | AB AC AD
1
=l
3 &) Municipio de S3o Bernardo do Campo b Municipio de S30 Bernardo do Campo
4 ﬂ Rede Escolar de Bibliotecas Interativas g Rede Escolar de Bibliotecas Interativas
5 < <
b,
r EMEB Rui Barbosa EMEB Rui Barbosa
9 353243 354321
)
1 Aline Soares de Lima Francisca Inez Pelicia
E Infantil VA Infantil VA
15
16
17 b Municipio de S3o Bernardo do Campo
:gi Rede Escolar de Bibliotecas Interativas
20 :
2T EMEB Rui Barbosa
23 329665
od
25 | Flavio Pimentel da Silva
26 Infantil V A
=
29 |
30
31|
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Lembrando que vocé esta imprimindo sempre da mesma turma.

Se a turma for diferente vocé faz as mudangas.
O ideal talvez seja vocé criar uma planilha para cada turma de forma a deixar mais rapido quando precisar imprimir apenas para alunos novos.

Dessa forma vocé ja deixaria salvo as informagoes de Unidade Escolar, Ano ou Ano/Ciclo e Turma.



