PASSO A PASSO PARA CONFECCAO DE CARTEIRINHAS PELO KOHA

Akoha

LIBRARY SYSTEM




Este documento € especifico para confec¢éo de carteirinhas pelo sistema KOHA. Neste caso, o funcionario que atua na Bibliotec a Escolar
Interativa (BEI), ja tendo realizado o treinamento sobre o sistema KOHA, ira realizar o cadastramento de todos os alunos da sua unidade e
também a confeccéo das carteirinhas.

A seguir, 0 passo a passo:

E pela tela de login que os funcionérios tém acesso ao KOHA. Ha campos para entrar com login e senha e por padrdo, o sistema entra
automaticamente na biblioteca na qual o usuario foi cadastrado.

http://bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/

Tela de Login

Akoha

OPEN-SOURCE INTEGRATED LIBRARY SYSTEM

Morne de usuarnio:

Senha:

Biblioteca:
Mirha biblioteca |

Login »


http://bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/

Clicar em: FERRAMENTAS

J3 Interface administrativa do Koha X +

Circulagao Usuarios Pesquisa - Mais ~

€ > C A Nioseguro | bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/cgi-bin/koha/mainpage.pl

Ok h Digite o nimero da carteirinha ou parte de seu nome

h Enviar I

Inicio

Noticias

LISTA REBI
Ola pessoal

Esta disponivel no Portal da Educacéo a Lista REBI atualizada, essa
versao traz em destaque os titulos de algumas editoras. entre e confira!

Lembre-se, antes de comprar livros, consulte a Lista REBI e qualquer
duvida, entre em contato com a Francisca

m 12/09/2018 Editar | Excluir | Novo

= Circulagéo

Usuarios

WEmpréstimo Devolucdo  Renovacdo  Pesquisarusudrios  Pesquisar no catalogo

Q Pesquisa avangada

Listas

Gy Autoridades

@& Relatérios

}v Ferramentas

0 Sobre o Koha




Quando abrir o médulo FERRAMENTAS, ao lado esquerdo da tela ird aparecer
item: CRIADOR DE CARTOES DE USUARIOS.

: USUARIOS E CIRCULACAO, clicar conforme a seta no

A Koha s Ferramentas b3 +
& C A Naioseguro | bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/cgi-bin/koha/tools/tools-home.pl

Circulagao Usuarios Pesquisa - Mais ~

Digite os termos de pesquisa
‘.’kOha \ || Enviar |
Empréstimo  Devolugdo  Renovacdo | Pesquisar no catalogo
Inicio » Ferramentas
Catalogo

Usuarios e circulacdo
Criador de cartoes de usuarios
Criar carteirinhas de usudrio

Gerador de etiquetas
Cria efiquetas e codigos de barras a partir de dados do catalogo

Criar Etiqueta Rapida

<

etiquetas

2 * % = 0@ :

Insira o codigo de barras para gerara uma etiqueta. Para usar apenas com impressoras dedicadas para

Ajuda




Na sequéncia, clicar no botdo: | + Novo
Na sequéncia, clicar conforme a seta em: Lote do Cartéo.

Inicio » Ferramentas » Criador de cartdes de usuarios

» Ferramentas
+ Novo v (# Gerenciar »

Usuarios e circulagao | ==
» Criador de cartbes de usuarios Lote do Cartiio «
Catéalogo fmager

» Gerador de etiquetas Layout

» Criar Etiqueta Réapida Template de cartbes
Perfil da impressora

3 Koha s Ferramentas > Criagdo de X + N = X
&« C A Nioseguro | bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/cgi-bin/koha/patroncards/home.pl 2 % % =0 e :
Circulagao Usuarios Pesquisa - Mais ~ S T et ~ Ajuda
Digite os termos de pesquisa
akOha 1 |‘ EnviarJ
Empréstimo  Devolucdo R cao | Pesquisar no catalog -




Dentro dessa caixa inbox, adicionar os nimeros dos usuarios do KOHA.

I3 Koha> Ferramentas> Criadorde X 4
€ C A Nio seguro | bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/cgi-bin/koha/patroncards/edit-batch.pl?op=new

Circulaca Usuari; Py i - Mais ~

% q

Digite os termos de pesquisa
akOha | | Enviar ]

Empréstimo  Devolucio  Renovacdo | Pesquisar no catalogo

Inicio » Ferramentas » Criador de cartes de usuarios » Lotes » Novo

» Ferramentas (

|+ Novo~ |
|

| = Gerenciarv |

Usuarios e circulagao -
< o - Biblioteca atual: Secéo de Biblioteca Escolar
» Criador de cartdes de usuérios

Catalogo Adicionar por

) numero de
» Gerador de etiquetas usuario(s):
» Criar Etiqueta Rapida Um niimero de

usuario por linha.

|+ Adicionar usurio(s)

Ainda nao ha usuario neste lote

Adicionar usudrios por codigo utilizando a rea de texto acima ou deixe em branco para adicionar via pesquisa.

v =

2 * # % 0@

i e e o el ~

Ajuda




Lembrando que ndo é o R.A e sim, o numero gue € gerado no cadastro do usuério, conforme exemplo abaixo:

(J Portal da Educagdo - Portal daEc X [l Koha> Usuarios > Detalnes do us X Koha > Usurios » Definir Privilég) X | Koha > Usuarios > Definir Privilég) X ‘ 3 Zimbra: Escrever

< C A Nioseguro | bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/cgi-bin/koha/members/moremember.pl?borrowernumber=2727

Circulagao Usuarios Pesquisa -

Mais ~

Ok h Digite o nimero da carteirinha ou parte de seu nome

[+]| Pesquisa

‘ Pesquisar usuérios‘ Empréstimo  Devoluco  Renovacdo  Pesquisar no catalogo

Inicio » Usudrios » Detalhes do usudrio para Flavio Pimentel da Silva (329665)

Flavio Pimentel da Silva (329665)

Categoria: Funcionario SE125 (FS)

Biblioteca de origem: Secéo de Biblioteca Escolar
Numero do usudrio: 2727

Atualizado em 19/06/2023 07:55

Empréstimo

& Editar & Alterar senha £ Duplicar = Imprimir v ¢> Adicionar mensagem

Mais v

Detalhes

Lista de circulacdo
Histérico de circulacdo
Historico de reservas
Correspondéncias

Estatisticas

Flavio Pimentel da Silva (329665)

Informacao de contato

Data de 14/06/1974 (49 anos)
nascimento:

Género: Masculino

Mostrar Nao

empréstimos ao
administrador

Mostrar multas a0 Nzo
fiador

Atributos e identificadores adicionais

Preferéncias de mensagens de usuarios

Dias atrasados E-mail Apenas resumos @
Data de devolucéo |-
Mensagem de atraso | 1 v
Reserva realizada - -
Devolucéo - -
Empréstimo - -

0 Empréstimo(s) Multas & Custos 0 Reservas Restricdes

O usudrio ndo possui nada emprestado

# Editar

+ Adicionar

# Editar

X | B (41 ndo lidos): pimentelflavio@y X | +

v - X

e # I 4 0@ :

35702 | Secéo de Biblioteca Escolar ~ Ajuda

Uso da biblioteca (ZE0)
Namero do 329665

carteirinha:

Nimero do . —————

usuario:

FUNCoae ST T D)

Data de registro: 24/08/2009

Data de validade 29112/2023

Biblioteca: Sec#o de Biblioteca Escolar

Ordenar campo 1:  SE-125 - Secéo de Biblioteca Escolar

Ordenar campo 2:  Auxiliar de Biblioteca

Nome de usuario: 32966

Senha: sepaant

Endereco alternativo + Adicionar |

Contato alternativo

+ Adicionar



Digitar dentro do inbox o primeiro nimero de usudrio;
Clicar em Enter (automaticamente vai para a linha de baixo);

Digitar o outro numero de usuario;

Clicar em Enter e assim sucessivamente, ou seja, cada usuario em linha diferente.
Ao finalizar todos os nimeros de usuarios, clicar conforme a seta em: | 4 adicionar usuario(s)

A3 KohasFerramentass Criadorde X 4

C A Naio seguro | bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/cgi-bin/koha/patroncards/edit-batch.pl?op=new

6

Circulagao Usuarios Pesquisa - Mais ~

Digite os termos de pesquisa
akOha ‘ | Enviar |

Empréstimo  Devolugio  Renovacdo | Pesquisar no catélogo |

| <

Inicio » Ferramentas » Criador de cartdes de usudrios » Lotes » Novo

» Ferramentas g :
+ Novo ~ (# Gerenciar v
Usudrios e circulagao e
Biblioteca atual: Secdo de Biblioteca Escolar

» Criador de cartdes de usuarios
Catélogo Adicionar por {294
numero de §7751

» Gerador de efiquetas usudrio(s): §2727
Um nimero de

» Criar Etiqueta Rapida 5
usuério por linha.

Ainda nao ha usuario neste lote

Adicionar usudrios por codigo utilizando a drea de texto acima ou deixe em branco para adicionar via pesquisa




Clicar conforme a seta em: Exportar lote de cartdes.

3 Kohas Ferramentas > Criadorde - X~ +

& » C A Nio seguro | bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/cgi-bin/koha/patroncards/edit-batch.pl
Circulagao Usuarios Pesquisa - Mais ~
Digite os termos de pesquisa
kOha | ||_Enviar |
Empréstimo  Devolucdo  Renovacéo ‘ Pesquisar no catilogo
[Inicio > Ferramentas » Criador de cartdes de usuarios » Lotes » Editar(13581)
» Ferramentas TS | (7 E
+ Novo v ‘ | [ Gerenciar v
Usuarios e circulagao
Biblioteca atual: Secdo de Biblioteca Escolar
» Criador de cartdes de usudrios
» Gerador de efiquetas Adicionar por
» Criar Etiqueta Rapida nimero de
usuario(s):
Um niamero de
usuario por linha. Y
| 4 Adicionar ) ‘ [ Salvar | 1 o usuarios & Excluir lote ‘ ‘ = Remover duplicatas H @ Exportar cartdo(des) selecionado(s) [ Exportar lote de cartdes
Usuarios no nimero do lote 13581
Exibindo 110 3 0f 3 Exibir entries « Primeiro < Anterior Proximo > Utimo »  Pesquisar: % Limpar filtros
Nome do usuario / CPF Niamero do usudario * Acao
Pelicia, Francisca Inez 2751 ‘ & Excluir | [ # Exportar
|
Pimentel da Silva, Flavio 2727 | @ Excluir | | 2 Exportar
Soares de Lima, Aline 294 ‘ & Excluir || # Exportar
Exibindo 1to 3 0of 3 « Primeiro < Anterior Proximo > Utimo »

e 0 S

Selecionar




Observe as setas com atencéo:

O modelo ficard em Folha A4 (2 colunas 5 linhas).
O layout ficara em Carteirinhas Ano/Ciclo/Turma.
Nenhum layout no verso.

O numero inicial do cartdo deixa em 1.

Clicar em Exportar.

3 KohasFerramentas > Criadorde X 4

< C A Nioseguro | bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/cgi-bin/koha/patroncards/edit-batch.pl

Exportar cartées de usuario

1 lote para exportar

Selecione umI Folha A4 (2 colunas 5 linhas) v I*
ara

modelo p:
aplicar:

selecione um | [Careirinhas Ano/CicioTu v | | =een i mu—
ser

layout a
aplicado:

Selecione um § [ nenhum layout no verso v RUsado para impressoras que imprimem ambos os lados (precisa definir um modelo 1 para
layout para o ff oot

verso:

Digite onimero [ () *
do cartéo inicial:




Clicar no arquivo PDF para baixa-lo.

A KohasFerramentass Criadorde X 4

& C A Nio seguro | bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/cgi-bin/koha/patroncards/edit-batch.pl

Exportar cartdes de usuario

Clique no link (s) abaixo para fazer o download do(s) lote(s).

Numero de Lote do Cartdo 13581

J~| label_batch_13581.pdf

Feito

<

[x] Close




O link vai abrir o arquivo em PDF com as carteirinhas prontas para impressao. Basta recortar e colar na frente das pastas de empréstimos

dos alunos.
3 Koha> Ferramentas > Criadorde = X @ card_batch_13581.pdf X  +
C ® Arquivo | Ci/Users/32966/Downloads/card_batch_13581.pdf

card_batch_13581.pdf

Municipio de Sao Bernardo do Campo
Rede Escolar de Bibliotecas Interativas
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Flavio Pimentel da Silva
SE-125 - Secdo de Biblioteca Escolar Auxiliar de
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