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APRESENTACAO

Em 1997, a entdo Secretaria de Educacéo e Cultura, efetuou uma grande compra
de livros, 0 que gerou tanto a demanda por um sistema organizacional eficiente
de gerenciamento de acervo, como de sua utilizacdo por meio de praticas

educacionais fundamentadas por uma concepc¢ao inovadora.

Até entdo, o conceito de biblioteca predominante era uma mistura entre
conservagao, difuséo e interacdo, no qual o cuidado com o livro predominava em
relacdo ao seu uso. A partir do convénio de cooperacdo técnico-académico
estabelecido entre a Prefeitura de Sdo Bernardo do Campo e a Universidade de
Sao Paulo, nasceu em 23 de agosto de 1999 a REBI, viabilizando a sua
implantacdo e apropriagcdo com a proposta de oferecer um novo conceito de

biblioteca.

O projeto foi idealizado pelo professor Doutor Edmir Perrotti da Escola de
Comunicagéao e Arte — ECA — da USP, com a cooperacéo de pesquisadores do
PROESI — Programa Servicos de Informacdo em Educacdo. O projeto
arquitetébnico e de mobiliario da REBI é de autoria da professora Cibele Haddad

Taralli, da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo — FAU — da USP.

Indo ao encontro da concepgao sdcio interacionista que fundamenta o ensino da
Rede Municipal de Ensino de S&o Bernardo do Campo, a proposta de
interatividade da REBI busca favorecer ao sujeito o estabelecimento de relagbes
dindmicas com a informacdo por meio de criticidade, autonomia e criatividade.
Para que isso ocorra, faz-se necessario ndo apenas O acessO a acervo e
equipamentos de qualidade, mas uma mediacado coerente com esses principios,

realizada por profissionais capacitados para este tipo de acéo educativa.

Cabe ainda lembrar que, por meio de adequacao tanto do espacgo fisico como do
mobiliario, houve uma intencionalidade da REBI em criar um ambiente favoravel
aos diferentes modos de producdo e expressao, sejam elas cognitivas, orais ou
gestuais, que possam desencadear o desenvolvimento de competéncias
informacionais permitindo ao sujeito a busca, a selecdo e a interagdo com a

informacdo e assim construir seus proprios significados. A existéncia de varios
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suportes de informacéo permite ainda que essa relacdo possa se dar por meio de

varias linguagens e em carater Intersemiotico.

A implantagéo das Bibliotecas Escolares Interativas (BEIS) se d4 em consonancia
com a politica educacional da Secretaria de Educacado que busca oferecer a
todos os alunos da Rede Municipal de Ensino um ambiente no quais possam ser
atingidos tanto objetivos de aprendizagem especificos (competéncias
informacionais), quanto estabelecer parcerias com os demais educadores no
desenvolvimento dos objetivos estabelecidos para as areas de conhecimento e

para os temas transversais.

Ndmero de Bibliotecas

103 Bibliotecas
Escolares

67 Adequacoes

FOTO: Aline Lima

Formacao: “Biblioteca Escolar: conceitos
e praticas”, 2012.

Publicos atendidos nas Bibliotecas Escolares Interativas:

Ensino Fundamental,
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Educacao Infantil,

Educacao Especial,

Educacao de Jovens e Adultos,
Comunidade,

Equipe de gestéo, docente e de apoio da Unidade Escolar.

O ESPACO DA BILIOTECA ESCOLAR INTERATIVA

O espaco da Biblioteca Escolar Interativa foi pensado de forma a contemplar as
diversas possibilidades de acbes que venham a ocorrer na busca da informacéo e
do conhecimento. O espaco, o mobilidrio, os equipamentos, o acervo e a
sinalizacdo, entre outros recursos, formam um conjunto harménico que traz
informacdes aos usuarios sobre a propria organizacdo da biblioteca, facilitando a

busca de informacdes e a construcdo de conhecimento de maneira autbnoma.

A composicdo da Biblioteca Escolar Interativa € intencional e tem uma funcéo: o
espaco € projetado de maneira que o usuério identifique facilmente onde pode
realizar pesquisas, leituras e outras atividades; o mobiliario é construido para
disponibilizar o acesso ao acervo e a todos os recursos da biblioteca de maneira
autbnoma; o acervo é selecionado para atender as necessidades dos alunos da
Rede Municipal de Ensino e da comunidade; a classificacdo desse acervo é
realizada de acordo com critérios internacionais a CDD — Classificagdo Decimal

de Dewey.

N&o sao indicados, portanto, objetos sem funcédo informativa e materiais
sem uma funcdo especifica ou que sejam meramente decorativos. Até
mesmo as cores das paredes, do mobiliario e das etiquetas de classificagdo do

acervo tém a funcdo de informar.
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Adequacdo de espaco fisico a linguagem REBI

Em algumas unidades escolares nao é possivel implantar uma Biblioteca Escolar
Interativa, seja por razOes estruturais relativas ao espaco, seja por motivos

diversos.

Nesse caso, existe a possibilidade de adequar algum espaco da escola a
linguagem REBI. Assim, apesar de n&do possuir uma Biblioteca Escolar Interativa,
a Unidade Escolar podera contar com um espaco onde os principios basicos da
REBI, como a diversidade de suportes informacionais, a organiza¢do do acervo, 0
acesso a sua base de dados e alguns de seus elementos fisicos estdo presentes,

contribuindo para o desenvolvimento da autonomia.

A adequacdo de espaco é planejada de acordo com as necessidades e

possibilidades de cada unidade escolar.

O objetivo da BEI € promover o acesso e 0 uso da informagcdo de forma
autdbnoma, envolvendo pesquisa, leitura, cultura e memoéria. Considerando que as
unidades escolares tém fun¢des educativas em si mesmas, elas devem promover
acbfes a partir das quais os alunos vao construindo o conhecimento e
desenvolvendo a autonomia, de acordo com as possibilidades de sua maturidade,

por meio de aproximagdes progressivas em relacado ao conhecimento formal.

No sentido de ampliar a abrangéncia dessa concepcao nas Unidades Escolares
onde o espaco ndo comporta a construcdo de uma Biblioteca Escolar Interativa

(BEI), orienta-se:

> Instalagdo de alguns itens do mobiliario REBI, conforme o espaco

disponivel,
» Acompanhamento da Sec¢éo, que devera:

- Contatar a equipe de gestdo para conhecer o espagco de biblioteca e o

acervo disponivel;
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- Oferecer informacdo a equipe escolar em relacdo a organizacdo da
informacdo envolvendo: sinalizacdo, base de dados e procedimentos

gerais;
- Orientar para a realizacdo de empréstimo;
- Entre outros.

Cabe lembrar que o acervo disponivel nesse ambiente pode ser levado para
outros espacos, como sala de aula, patio, gramado, onde for necessario, para
proporcionar o seu uso concomitante por varias classes de acordo com projetos e

interesses.

Outra questdo essencial é a realizacdo do empréstimo domiciliar, sendo que essa
pratica constitui diretriz e ndo mera sugestdo, considerada a importancia da
constituicdo das relacdes afetivas, prazerosas e intelectuais com os livros também
no contexto familiar. Considerando que a maioria dos alunos estabelece contato
com materiais de qualidade no ambito escolar e segundo a atividade proposta
pelo professor, levar o livro para casa promove a escolha do momento, local
e intencdo e a socializacdo tanto do objeto em si, quanto de suas

impressdes sobre o contetdo, com outros membros da familia.

7

Para finalizar, o acervo que é oferecido deve ser sempre de boa qualidade,

independente da faixa etaria e do uso pretendido.

No intuito de garantir essa qualidade, a Secdo de Biblioteca Escolar mantém no
Portal da Educacao a Lista REBI com a compilacdo de obras ja analisadas e que

norteiam a escolha da aquisicdo de acervo pela Unidade Escolar.

http://www.educacao.saobernardo.sp.gov.br/index.php/bei.html

Em caso de duvidas, entrar em contato com Francisca:

e Telefone —2630-7766
e E-mail: sel25.rebi4@saobernardo.sp.gov.br



http://www.educacao.saobernardo.sp.gov.br/index.php/bei.html
mailto:se132.rebi4@saobernardo.sp.gov.br
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Organizagdo da rotina nas Bibliotecas Escolares Interativas:

Ocorre por meio de elaboracdo da organizacdo de horario na qual todas as

turmas da escola devem ter no minimo um horario de uso da biblioteca semanal,
além de haver um dia reservado para atendimento exclusivo a comunidade e

disponibilizacdo de uso noturno para EJA.

Como a intencdo do trabalho REBI é formar o usuario autbnomo, & importante
salientar que nos momentos em que o profissional da BEI esta desenvolvendo
outras atividades ou ndo esta presente, a escola deve garantir que a biblioteca

permaneca aberta e com seu funcionamento normal.

Midiateca Pedagégica

Além das bibliotecas escolares, a REBI conta com a Midiateca Pedagdgica, um
espaco dirigido aos educadores da Rede Municipal de Ensino e 0s municipes,
com o objetivo de subsidiar e enriquecer sua préatica pedagdgica e sua propria
formacdo. Disponibiliza acervo bibliografico, CDs, DVDs, com predominancia de

obras da area educacional.

Equipe da SE.132

A REBI esta subordinada a Secao de Biblioteca Escolar da Divisao de Incremento
ao Ensino do Departamento de A¢cBes Educacionais, da Secretaria de Educacéo
de S&o Bernardo do Campo.

A equipe é composta pela Chefia da Secdo de Biblioteca Escolar, auxiliares,
agentes, bibliotecérios, oficiais de escola, oficiais administrativos, professores e

outros.

10
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RECURSOS

Todos os recursos das Bibliotecas Escolares Interativas foram planejados para
facilitar o acesso a informacdo de maneira autbnoma. S&o eles: mobiliario,

equipamentos, acervo, periédicos, sinalizacao, acessorios.

Espago e mobilidrio

Os ambientes sao constituidos com materiais que propiciam uma boa acustica,
acolhimento e sédo de facil higienizacdo, além de apresentarem cores que,
combinadas, compdem espacos alegres e que convidam o individuo a entrar e
permanecer no espacgo, para efetuar pesquisas, leituras, dramatizagdes, recitais,
assistir a videos, ouvir masicas, usar a internet e outras atividades. Lembramos
também que todo mobilidrio acompanha essa linguagem de interatividade,
podendo ter seu layout modificado de acordo com o uso previsto.

O layout na Biblioteca Escolar pode ser definido como um mapa e tem a funcéo
de utilizar o espaco existente de forma mais eficiente e pratica possivel, flexibilizar
0 uso do espaco, prevendo a desconstrucdo da formacéo original dos objetos
inseridos nele e sua possivel reelaboracdo para determinadas atividades

propostas.

Mobiliario

O mobiliario das Bibliotecas Escolares Interativas foi projetado para atender as
necessidades dos diversos publicos atendidos.

Possui caracteristicas singulares que garantem seguranca e conforto a todos os
usuarios, além de durabilidade e estabilidade, de acordo com rigorosas normas
técnicas.

Outra caracteristica do mobiliario das Bibliotecas Escolares Interativas é a beleza
do conjunto e a harmonia com os demais elementos das bibliotecas, como o

proprio espaco fisico, 0s equipamentos e o0 acervo.

11



REBI — Guia de Orientacdes versédo 2019

O mobiliario € composto por estruturas metalicas que se combinam a pecas de
madeira formando estantes, mesas, armarios, carrinhos para acervo, racks, baus
para fantoches e fantasias, escaninhos para guardar volumes e painéis. Esses
elementos possibilitam a montagem e desmontagem de moveis que podem
modificar-se eventualmente para criar novas combinacdes de acordo com as

necessidades da escola, acervo e ou dinamica dos grupos de alunos.

Foto: Elvira F. B. Naldinho

Foto: Elvira Naldinho

Mesa para exposicdo de acervo tematico ou
atividades dos alunos

Bau de fantoches

Cadeiras tipo poltronas
compbéem o0 conjunto do
mobilidrio, e apresentam as
mesmas caracteristicas de
seguranca, conforto,

durabilidade e estabilidade,

Foto: Janete A. Alcantara

além da adaptacdo ao uso

pelos diversos publicos.

Cadeiras Gog6 Basic, nas cores blu e
pesca.

O mobiliario das Bibliotecas Escolares Interativas € um fator determinante para o

acesso com autonomia a todos 0s recursos e suportes informacionais disponiveis.

12
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Equipamentos

Os equipamentos basicos das Bibliotecas Escolares Interativas visam garantir aos
usuérios o acesso a informagédo através dos diversos recursos disponiveis

atualmente, possibilitando a compreensao das mais variadas linguagens.

Para a aquisicdo dos equipamentos
necessarios a  Biblioteca  Escolar
Interativa, a APM da escola deve
consultar a Secao de Biblioteca Escolar,
gue orienta a respeito das informacdes
sobre as caracteristicas e configuracdes
minimas dos equipamentos a serem
adquiridos, que sao atualizadas de

acordo com as necessidades das

unidades escolares. Entre os equipamentos basicos

de informética, destacam-se trés
microcomputadores, sendo um
para o posto de trabalho e dois
para os usuarios. Se a Unidade
Escolar tiver disponibilidade, os
computadores dos usuarios
podem estar conectados a uma
impressora para registro de

pesquisas informatizadas.

Foto: Elvira F. B. Naldinho

O microcomputador do posto de trabalho devera ser conectado a uma impressora
comum e um leitor 6tico de codigo de barras para realizagdo de empréstimo

informatizado.

13
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Os equipamentos basicos de som
e imagem sao: televisor, aparelho de
DVD, aparelho de som.

T

g |

/

\.(

Foto: Elvira Naldinho

14
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Andlise e Selecéo de Acervo

Selegdo de Acervo: critérios

A Analise e Selecao de Acervo consistem em uma atividade que visa buscar, no
mercado editorial, 0 que ha de mais significativo em termos de titulos e autores
relevantes no ambito da producao literaria e de pesquisa e de seus respectivos
suportes. Prima-se pelo inusitado e pela diversidade, no intuito de proporcionar
uma apreensao melhor elaborada da realidade que nos circunda, considerando-
se 0 universo da Sociedade da Informacdo em todos 0s seus segmentos.
Consideram-se, nesse processo, alguns critérios pré-estabelecidos a fim de

viabilizar o trabalho realizado.

A selecao do acervo das Bibliotecas Escolares Interativas € realizada pela Secéo
de Biblioteca Escolar responséavel pela elaboracdo de uma listagem (Lista REBI),
atualizada semestralmente, que inclui titulos destinados a contemplar todas as
areas do conhecimento, levando em conta o perfil dos publicos atendidos pelas
Bibliotecas Escolares Interativas e as diretrizes pedagodgicas da Rede de Ensino
de S&o Bernardo do Campo.

O material que passa pelo crivo da Selecdo de Acervo pode ser também, além
dos livros, CDs, DVDs, periédicos em geral, estes na sua maioria sdo doacbes
gue recebemos das editoras. Na impossibilidade de recebermos os materiais,
visitamos livrarias onde oS analisamos, sendo também

consideradas as indicacfes sugeridas pelas escolas.

ApOs a andlise e selecdo dos materiais serem realizadas, é elaborada uma lista
de indicacdo para compra de acervo — a Lista REBI — cuja compra é realizada

pelas escolas com verba especifica da APM (Associacdo de Pais e Mestres).

Para aquisicao de acervo deve-se consultar a Lista REBI

http://www.educacao.saobernardo.sp.gov.br/index.php/bei.html

A consulta a esta lista se faz necessaria sempre que a escola requisitar a compra

de acervo.

15
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As unidades escolares realizam a compra do acervo de suas bibliotecas
escolhendo entre os titulos disponiveis nessa lista. Assim, garante-se que
todas as unidades escolares tenham um acervo comum a toda a rede, além de
titulos adequados ao contexto de sua comunidade e em consonancia com a
Proposta Curricular de Ensino de S&o Bernardo do Campo. Para que essa lista
represente as necessidades da rede municipal de ensino, € importante que as
equipes das unidades escolares fagam constantemente sugestfes para a incluséo
de novos titulos.

A equipe escolar pode colaborar com a ampliacdo da Lista REBI, enviando

sugestdes para analise por meio do e-mail: sel25@saobernardo.sp.gov.br.

Antes de remeté-las a SE.132, consultar a Lista REBI para verificar se o

material solicitado ja esta previsto ou foi adquirido.

Alguns critérios gerais para selecdo de acervo sao considerados:
Gerais:
e Qualidade do texto: preciséo, correcao, abordagem do assunto;

e Qualidade grafica do material: tamanho, papel, encadernacéo,
acabamento/durabilidade;

e Adequacdao do texto a idade do publico;

e A necessidade da escola priorizando os temas trabalhados
considerando o PPP (Plano Politico Pedagdgico) das unidades

escolares;
e Reposicdo de acervo perdido;
e Diversidade de titulos, editoras e autores;
e Contribuicao do livro para o estimulo a leitura, a reflexdo e ao senso

critico do leitor;

16
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e Qualidade literaria do material:

»= Vivéncia imaginativa onde os textos provoquem o leitor na
construcdo de mundos imaginarios, fazendo pensar sobre o
mundo em que vive,

= Texto aberto que permita a interagéo entre o leitor e o texto,
de modo que o leitor possa relacionar suas experiéncias ao
que foi lido;

= Textos que pressupdem a participacao ativa do leitor, exigindo

posicionamentos interpretativos.

Especificos:
Quanto ao conteudo dos documentos:

e Autoridade: Busca definir a qualidade do material a partir da

reputacdo de seu autor, editor ou patrocinador;

e Precisdo: Visa evidenciar o quanto a informacao veiculada pelo

documento € exata, rigorosa, correta;

Imparcialidade: Procura verificar se todos 0s aspectos do assunto sao
apresentados de maneira justa, sem favoritismos, deixando clara ou ndo a

existéncia de preconceitos, se ha esterebtipos ou imagens condicionantes;

Atualidade: A informacdo ndo devera estar desatualizada: dados geograficos, de

lingua portuguesa, etc.;

Cobertura/Tratamento: Refere-se a forma de abordagem do assunto, devera
levar em consideragao se o texto entra em detalhes suficientes sobre o assunto

ou se a abordagem é superficial e se todos os aspectos importantes foram

cobertos ou alguns apenas ligeiramente tratados ou ndo incluidos.
Quanto a adequacao do usuario:

Conveniéncia: Intimamente ligado ao critério de cobertura/tratamento procura

7

verificar se o trabalho é apresentado em um nivel, tanto de vocabulario como
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visual, que possa ser compreendido pelo usuério. Neste critério séo levantados

aspectos relativos a faixa etaria dos usuarios, desenvolvimento intelectual, etc.

Deve-se também avaliar se a obra complementa, diversifica e enriquece o
conjunto do acervo ja existente na Biblioteca Escolar e qual a parcela e quais os
publicos que serdo beneficiados com a aquisicdo do livro (Educacédo Infantil,

Ensino Fundamental, EJA, comunidade em geral).

Idioma: Trata-se de definir se o idioma no qual o documento foi produzido é

acessivel aos usuarios da colecéo;

Relevancial/lnteresse: Busca definir se o documento é relevante a experiéncia do
usuario, sendo de alguma utilidade para ele. Tenta-se de verificar se o texto tem

condicBes de despertar sua imaginacdao, criatividade e curiosidade;

Estilo: Este critério visa verificar se o estilo utilizado é apropriado ao assunto ou

ao objetivo do texto, bem como ao usuario pretendido.

Quanto aos aspectos adicionais do livro:

Caracteristicas fisicas: Deve-se considerar o uso pretendido para o material e
as caracteristicas dos usuarios. Verificar se os caracteres tipograficos foram bem
escolhidos, se ha boa legibilidade, se sao de tamanho apropriado, etc. Em termos
de encadernacéo, verificar se a mesma € suficientemente resistente ao uso em
biblioteca fazendo, inclusive, uma estimativa de sua durabilidade e das
possibilidades ou necessidade de futuros reparos. Analisar a qualidade levando-
se em consideracdo os mesmos critérios adotados para a avaliacdo feita para a
encadernacdo. Observar se a encadernacdo é grampeada (ideal para poucas
paginas), se € costurada (qual tipo de costura), se é colada (utiliza tela ou gaze ou

nao);

Aspectos especiais: Neste item serdo analisadas a inclusdo e a qualidade de
bibliografias, apéndices, notas, indices, sumarios, apresentacdo da pagina de

rosto, folha de guarda, etc.;
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Contribuicdo potencial: E importante considerar neste item que nenhum
material devera ser incorporado ao acervo por pura inércia, mas sim com o
objetivo de torna-lo mais completo e dinamico, bem diversificado e sem a
pretensdo de esgotar os assuntos uma vez que a insercao de novos titulos esta

prevista.

Vocé sabia que...

Acervo para a organizacdo do

acervo, a REBI utiliza uma

As Bibliotecas Escolares Interativas possuem em | Versdo adaptada da CDD

média 709.000 mil exemplares na Rede. Este (Classificagao Decimal

Dewey) — classificagéo

acervo visa representar as varias Areas do

_ _ _ _ adotada na maioria das
Conhecimento, primando pela diversidade e o
_ _ . Bibliotecas do mundo - e
qualidade. Além disso, este acervo € incrementado s

uma classificacdo por cores,

a partir de sugestbes dos educadores da Rede
Municipal de Ensino de S&o Bernardo do Campo e

de pesquisa em livrarias e editoras.

As informacgBes disponiveis neste acervo podem
ser recuperadas através da base de dados KOHA,
sistema para gerenciamento de bibliotecas e

que permite tanto um

primeiro reconhecimento
geral da organizagdo para
usuarios nao alfabéticos,
como também facilitam esse
reconhecimento para o0s

demais publico.

Centros de Documentacdo — que permite acesso

on line a estas informacdes.

Classificagdo do Acervo

O acervo das Bibliotecas Escolares Interativas é classificado de acordo a CDD —
Classificacdo Decimal de Dewey — o sistema internacional de classificacdo mais
usado no mundo. Para que essa classificacdo atendesse melhor as necessidades
da Rede Municipal de Ensino de Sao Bernardo do Campo, foram feitas algumas

adaptacdes a esse contexto.
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Foto: Janete A. Alcantara

Empréstimos

Deve-se garantir o empréstimo do acervo aos alunos, professores, funcionarios e
comunidade, com excec¢do das obras de referéncia. A pratica regular do
empréstimo possibilita que o usuario cologue em jogo diferentes elementos para
andlise dos materiais escolhidos. A obra, nesse caso, deixa de ser um objeto e
passa a ter um carater afetivo e social. Levar um livro para casa faz com que o
leitor se sinta acolhido para uma leitura agradavel e tenha o desejo de escolher
novos livros para compartilhar com seus familiares. Assim, a escolha da obra néo
€ aleat6ria, mas contempla o desejo e o interesse daqueles que compartilham a

leitura por prazer ou para ampliar conhecimentos.

Base de Dados: KOHA

O KOHA - Koha Library Software - é um software livre, de codigo aberto,
desenvolvido inicialmente para uma pequena biblioteca da Nova Zelandia. Com o
tempo e a agregacdo de uma enorme comunidade de utilizadores, o software

ganhou o mundo, sendo atualmente utilizado em diversos paises.

O KOHA trabalha em rede, permitindo que informacdes sejam atualizadas em
tempo real nas diversas unidades escolares; trabalha no formato internacional
MARC; é &gil no processamento técnico; é totalmente personalizavel; possui uma

interface amigavel para uso pelos alunos, professores e comunidade.
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Para maiores informagdes sobre o sistema, deve ser consultado o Manual do

Usuario KOHA, disponivel no Portal da Educacéo.

http://www.educacao.saobernardo.sp.qgov.br/index.php/bei.html

Pesquisar Cataingo da b

asbibliotecas ¥

esqiisa avangada | Comentnos recen

Inicic

Rede Escolar de Bibliotecas Interativas O que € Biblioteca Escolar Interativa ?
Acesse sua conta:

lares Interativas (REBI) s ultantes de

arfamento da Biblic
Login:

Senha

Login

1ede mumcipal de ensino.

Foctenon o kg o
e Aarats 42 Canen
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Acompanhamento

O acompanhamento realizado nas bibliotecas escolares supervisionado pela
Secdao de Biblioteca Escolar considera a BEI como um ambiente construido como
um sistema composto por varios elementos articulados numa mesma linguagem
espacial: os de construcdo, os materiais de acabamento, 0s moveis,
equipamentos e instalacbes especificas, os de comunicacdo visual e seus
suportes, que interagem para constituir um espaco diferenciado e com identidade

propria.

Neste ambiente, o espaco € qualificado e organizado pelas relacdes de interacéo
entre o individuo e 0s grupos, 0s recursos tecnologicos, as midias audiovisuais, a
informacdo, o acervo impresso e digitalizado, e 0s processos e estratégias
pedagogicas e culturais desenvolvidos pela escola, com a proposta de acolher

multiplas atividades, cada qual com caracteristicas e necessidades préprias.

Apoiando-se em tais pressupostos, a Secdo acompanha as BEIs e adequacdes,
com a finalidade de verificar condicbes e demandas do local, supervisionar e dar

apontamentos sobre a organizacdo do espaco e questdes técnicas.

Atendimento a Comunidade A importancia do

acolhimento

O acesso da comunidade

7

O uso das BEls pela comunidade € um dos

L . . deve ser viabilizado pela
principios  fundamentais das Bibliotecas

direcéo escolar, de tal forma
Escolares.

L N gue O wusuario se sinta
Em todas elas € indicada uma programacao de

, . . . acolhido.
horario que visa integrar alunos, ex-alunos,

pais, funcionarios e a comunidade, transformando a Biblioteca hum espaco de

referéncia cultural e social. Portanto, é indicado que a comunidade tenha um dia

da semana reservado para seu uso exclusivo, em horérios continuos, sem

fragmentacdo — com excecdo do horario de almocgo, caso ndo haja uma pessoa

gue possa ficar nesse periodo para acompanhar o uso. As Bibliotecas localizadas
em mesma regido devem garantir dias de atendimento diferentes, ampliando as

possibilidades de uso por esse publico.
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O registro de frequéncia da biblioteca pela comunidade é feito pelo funcionario
da BEI. O instrumento de registro deve apresentar numero de usuarios presentes,
0 UsSOo e 0 publico predominante para o dia. Caso haja necessidade de outro tipo
de registro, este deve ser discutido com a Secdo de Biblioteca Escolar. O
atendimento a comunidade prevé empréstimos aos usuarios, sempre que o0
acervo for suficiente.

Para a criacdo de vinculo da comunidade com a biblioteca, € importante que dias
e horarios de atendimento sejam respeitados.

Para facilitar o acesso da comunidade a biblioteca, sdo divulgados os
enderecos e telefones para contato. Solicitamos que sejam tomados alguns
cuidados para que esse atendimento ocorra de forma mais eficiente:

1. Ao atender ao telefone, dizer o nome da Biblioteca e seu nome. Esse
procedimento garante um carater de espaco publico, de atendimento
ao publico.

2. Orientar para que outras pessoas que possam atender ao telefone na
BEI adotem o mesmo procedimento.

3. Algumas bibliotecas tém a linha vinculada a secretaria da escola. Nesse
caso, orientar as pessoas para que informem que a ligacdo esta sendo
redirecionada. Fica bem simpatico que seja informado também, o nome
da pessoa que ira atendé-lo na biblioteca.

4. No caso da auséncia do funcionario da BEI:

= Deve sempre informar a escola os horarios em que estara ou ndo na
BEI. Essa informacao devera ficar disponivel a todas as pessoas que
atendem ao telefone, para que possam informar qual o melhor horario
para contatar o funcionario.

= As pessoas que atendem ao telefone devem estar orientadas para
informar o dia e horario do atendimento a comunidade.

Sinalizagdo

A sinalizagdo é um dos principais canais de comunicagao entre 0s usuarios e a

biblioteca. E a partir da sinalizagdo que os usuarios podem conhecer a
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organizacdo da biblioteca e procurar autonomamente as informacdes ou o0s

materiais que procuram.

BIBLIOTECA ESCOLAR INTERAJTMA
Mome da Biblioteca Escolar

Nome da BES O suporte de sinalizacdo que traz as
GENERALIDADES informacdes mais gerais e acessiveis aos usuarios
FLOSORA £ RELIGIAG da biblioteca, principalmente aqueles menos
experientes no seu uso é o banner. Nesse banner,

além da identificacdo da escola e da biblioteca,

LINGLIA E LINGLIAGEM

encontram-se informacdes sobre as principais
areas de conhecimento, cada uma representada
por uma cor. Também encontram-se informagdes
LITERATURA

sobre o0s principais espacos disponiveis aos

usuarios.

Outro aspecto importante da sinalizacdo, que contribui para 0 usuario orientar-se
melhor na busca dos suportes informacionais que procura, € a identificagdo dos
assuntos nas prateleiras das estantes. Essa identificacdo apresenta diversas
subdivisdes das areas de conhecimento, tornando o processo de busca mais

especifico.

]
k|
£
£
=
&
E
=
b
|
2

|

a4

--.{ 930-980 HISTORIA GERAL

Foto: Janete A. Alcantara

Sinalizag&o na estante para identificar o acervo
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O acervo de literatura
infantil  também tem uma
sinalizagdo  especifica, de
maneira a facilitar a localizacéo
e a devolucdo dos livros no

local adequado.

Foto: Janete A. Alcantara

Como as Bibliotecas Escolares Interativas permitem o destaque de acervo,
compondo estantes, mesas ou carrinhos tematicos voltados a um determinado

assunto, € importante que esses destaques sejam sinalizados, informando aos

usuarios o tema ou projeto a que se referem.

A sinalizacéo

correspondente aos diversos

3 B S i espacos e a classificacdo do
E FONEAINE
ol el y e

acervo é colocada em
suportes de acrilico, que
permitem boa visibilidade

das informacgdes e néo

Foto: Janete A. Alcantara

entram em contraste com

Carrinho teméatico na EMEB Helena Zanfelici da Silva outros elementos da

biblioteca.

Acessorios

Alguns acessorios sdo indicados para um melhor uso das Bibliotecas Escolares
Interativas. As almofadas de vinil contribuem para uma melhor acomodacédo dos
usuarios quando utilizam o espaco da arquibancada. Os pufes em formato de
bichos, revestidos de nylon, tornam o ambiente mais aconchegante e ladico, além
de comporem muito bem o espaco cénico, contemplando todo um trabalho com o

plano imaginario, suscitando representacdes, assim como os fantoches.
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Fotos: Elvira Naldinho

Também sé&o indicados botBes imantados para afixar
informacgdes no painel informativo e facilitar a disposi¢ao de
informacdes. E importante que esses botdes sejam de boa
gualidade e funcionais, ndo interferindo na compreensao
das informacdes por parte dos usuarios. Para isso, deve-se

evitar a aquisicao de iméas decorativos.

Foto: Janete Alcantara

Painel Informativo  da  biblioteca da
EMEB Prof. Pedro Augusto Gomes Cardim
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Por que
sera que
essa
biblioteca
escolar é

A — Proposta dialogica chamada de
interativa?

Concepgdo da Biblioteca Escolar Interativa

7z

A Biblioteca Escolar € Interativa porque o0 processo de construgcdo do

conhecimento se da em interacdo, em dialogo entre sujeitos e a informacao.

A informacéo chega através de diversas fontes, dai a necessidade de novas
propostas de relagdo do sujeito com a informagéo (diversas linguagens). Nao
existe um modelo, o que existe é um conjunto de referéncias, de concepc¢des que

estdo articuladas e que devem servir de ponto de partida.

O espaco da biblioteca pode ser periodicamente reelaborado e reconstruido de

acordo com a necessidade de uso.

FOTO: Nanci Folena

Criancas na Biblioteca Escolar Interativa da EMEB Bruno Massone

B — Espaco de comunicagéao
A Biblioteca Escolar Interativa oferece diferentes possibilidades de USO e, por
conseguinte, de ACESSO ao CONHECIMENTO e & INFORMACAO, através de

diversos SUPORTES:
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Livros: EMEB Josué de Castro

" A‘ \‘
Internet: EMEB Profa. Marineida M. de Lucca

FOTO: Secretaria de Educacéo

Fantoches: EMEB Helena Zanfelici da Silva

Y

Jornal: EMEB Maria Rosa Barbosa

FOTO: Ana Paula G. Bolgar

FOTO: Elizangela E. Barros

FOTO: Elizangela E. Barros
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Esta diversidade de recursos e materiais auxilia no cruzamento de informacdes,
permitindo a ampliacdo das pesquisas escolares, das leituras e das escolhas
pessoais.

O trabalho com os diferentes recursos da biblioteca deve garantir:

Acesso  —

Autonomia
Busca
Criatividade
Criticidade

Interacao

Producao

FOTO: Ana Paula G. Bolgar

Selegao EMEB Helena Zanfelici da Silva
Significacao

C - Apropriacéo da Biblioteca Escolar Interativa

O espaco da Biblioteca Escolar Interativa foi planejado para que seja convidativo
a pesquisa e a leitura, de maneira que 0s materiais estejam acessiveis e 0s
usuarios possam apropriar-se dos recursos e suportes informacionais. Para que
esses objetivos sejam atingidos € importante que a comunidade escolar se
aproprie desse novo espaco, sendo fundamental o papel de profissionais

capacitados para atuar na mediacdo entre o usuario e os suportes de informacéo.

Nesse contexto, a apropriacdo se da de tal forma que o trabalho desenvolvido na

biblioteca torna-se parte do Projeto Pedagdgico Educacional.

E importante considerar que, pertencendo a unidade escolar, a BEI deve ser
usada como os demais espacos. Pode ser usada também em outras situagoes,
como por exemplo: reunido de pais, planejamento, horario de trabalho pedagogico

coletivo, desde que nao haja conflito no uso de alunos e comunidade.
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Eixos de atuagdo da Rede Escolar de Bibliotecas Interativas

A atuacéo da REBI ocorre primordialmente em razdo de
: ~ : - : Eixos
quatro eixos e sdo apresentados abaixo os objetivos gerais T
prioritarios
de cada um desses eixos: de atuacao
REBI:
Infoeducagéo: contribuir para o desenvolvimento de Infoeducacgéao
sujeitos autbnomos, criticos e criativos frente a .
Leitura
diversidade informacional do mundo contemporaneo,
< . Cultura
possibilitando o acesso dos alunos a diversidade de
recursos, suportes e linguagens informacionais e Memoria

promovendo o dominio sobre estes.

Leitura: promover atitude reflexiva e critica em relacdo as leituras realizadas,
bem como socializacao de suas impressdes, por meio de argumentacdes, escritas
ou orais, que justifiguem as escolhas e preferéncias, tanto em relacdo aos
géneros, autores e assuntos, quanto aos modos de ler (em grupo, em casa, na

biblioteca).

FOTO: Luiz Antbnio S. Bezerra

Alunos na biblioteca da EMEB Sandra Cruz Martins Freitas

Cultura: tornar a Biblioteca Escolar Interativa um local privilegiado para
reconhecimento e construcdo de significados culturais a serem
compartilhados, dinamizando as relacGes sociais e o exercicio da cidadania,
oportunizando nao apenas o estudo, mas também o desenvolvimento de
producdes.

30



REBI — Guia de Orientacdes versédo 2019

Memoria: promover o resgate e reinsercdo das memadrias da comunidade,
tomadas na perspectiva de um conjunto de acdes educativas que favorecem tanto
0 contato do aluno com novos conteudos, como a instauracdo de processos

inovadores de relacdes de parceria entre educadores, educandos e grupo local.

E importante observar que a divisdo acima € para efeito didatico, pois como em
qualquer outra atuagao, 0s eixos se cruzam e sao interdependentes entre si, ora
com énfase em um, como objeto de atuagcdo enquanto 0s outros sao
coadjuvantes, ora alternando essas posicdes. No entanto, em razdo da
especificidade do trabalho desenvolvido nas BEIls, observa-se uma
preponderancia da Infoeducagdo sobre 0s outros eixos, uma vez que OsS
conteudos procedimentais e conceituais de “informagdes sobre informagdes” —
aprendizagens sobre meta-informacdes - sdo essenciais, pois desenvolvem
habilidades de busca, localizagdo e confrontacdo de fontes de informacéao,

linguagens, suportes, autorias, etc.

Entende-se que o desenvolvimento destas habilidades, que sdo a base da
construcdo do sujeito autbnomo e critico, possa ser feito apoiado em
argumentacfes conscientes e consistentes, fazendo-se necesséario o acesso, 0
conhecimento e o uso de uma grande diversidade de recursos informacionais.
Mais ainda, faz-se necessario o conhecimento dos principios de organizacéo e de
acesso desses recursos, que na verdade sao os “invélucros” da informagao, que
precisam ser descerrados para fazer ver o0s contelddos e construir o

conhecimento.
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Conceitos da REBI

Conceitos
imprescindiveis:

Acesso

Acesso: O primeiro aspecto a ser observado na .
Acolhimento

funcdo da Biblioteca Escolar Interativa € que sO se

. . ~ Mediacao
constréi aprendizagem em relacdo ao que se tem
oportunidade de conhecer “de verdade” e isso s6 se Interatividade
da em razdo de um contato real com o objeto de Autonomia
conhecimento e ndo apenas com representacfes
Criticidade

abstratas. Ou seja, “ouvir sobre o que existe em uma

biblioteca” ndo da conta das aprendizagens que o

“usar os recursos da biblioteca” proporciona.

Acolhimento: Provocar o desejo de ir a biblioteca, de estar na biblioteca, de usar

0s recursos da biblioteca. Isso sO ocorre se todos 0s usuarios sentirem que
aquele espaco existe em funcdo do publico e ndo o inverso. Observamos ao
longo do trabalho que as criancas constituem o publico que mais facilmente se
apropria do espaco de biblioteca, tanto no sentido fisico, quanto conceitual. O
publico adulto precisa de mais artificios de seducdo nesse sentido, talvez pelos
conceitos de biblioteca tradicional arraigados em nossa formagdo. Em especial,
nota-se uma grande necessidade de investimento na forma de receber a
comunidade, que precisa sentir-se acolhida desde a forma de divulgacdo da

possibilidade de uso daquele espago, quanto no uso em si.

Mediagdo: Entende-se por mediacdo a acdo de um agente mais experiente que

aja como facilitador, que torne a acao da leitura algo prazeroso e ndo mecanico,
atraves de atitudes significativas que possibilitem descobertas que culminem na
busca pela informag&o. Esse parceiro mais experiente deve ter um perfil que
envolva, entre outras, as seguintes caracteristicas: criatividade — que permita a
visualizagdo de novos rumos, de observar nas individualidades e coletividades
tanto as necessidades, quanto complementaridades, possibilidades de ampliacéo
das relacdes com a informacgao, a cultura e o conhecimento; intencionalidade —
para que todas as acdes sejam conscientemente planejadas e passiveis de

32



REBI — Guia de Orientacdes versédo 2019

avaliacdo quanto aos resultados em relacdo aos objetivos propostos; iniciativa —
tanto no desenvolvimento das acdes, quanto na busca do estabelecimento de
parcerias, seja com elementos da comunidade escolar, seja na comunidade como
um todo ou, ainda, de outras instituicdes informacionais e culturais. Essas

caracteristicas precisam nao apenas existir, mas aflorar no ato da mediacéao.

Interatividade: Pressupde as relacdes que sdo estabelecidas entre o sujeito e a

informacédo. Como ja foi dito acima, o primeiro aspecto a ser desenvolvido nesse
sentido é o acesso. No entanto, 0 acesso puro e simples ndo garante o uso e a
interacdo. E importante saber o que existe naquele espaco, qual a fungio e
como usar cada equipamento, cada suporte de informacdo, como a informacéo
€ apresentada em diferentes linguagens, pois s6 assim é possivel a compreenséao
da informacao, a andlise, a confrontacao, a escolha e, finalmente, a construcao de
significados, de conhecimento, em razao das informagdes, 0 que vem a constituir

os alicerces do desenvolvimento da autonomia e do espirito critico.

Autonomia e Criticidade: Constituem objetivos amplos e almejados pela

Educacdo em todos os seus seguimentos e aspectos. Na especificidade da
atuacdo da BEI, autonomia e criticidade implicam no desenvolvimento de
habilidades e competéncias que possibilitem reconhecer as diversas formas pelas
quais a informacgdo se apresenta, onde as informac¢des podem ser encontradas,
como acessar essas informacdes. Além disso, dentre esse universo de
informacdes que se apresenta, em especial na midia, € fundamental saber como
seleciona-las com base na relevancia, na fidedignidade e na coeréncia com a

educacao e a cidadania.
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ORIENTACOES GERAIS PARA ORGANIZACAO DA ROTINA
DO TRABALHO

FOLHA DE FREQUENCIA

As folhas de frequéncia dos funcionarios das BEls serdo assinadas e
supervisionadas pelo Diretor da Unidade Escolar. A orientagcdo em relacdo a
davidas sobre seu devido preenchimento deve ser solicitada junto ao

Departamento Pessoal, da Secretaria de Educacéo.

FALTAS, LICENCAS E FERIAS

A Secdo de Biblioteca Escolar devera ser informada com antecedéncia das
auséncias dos funcionarios das BEls, tanto por férias, licencas médicas ou
outros motivos. Na impossibilidade do aviso com antecedéncia, fazé-lo assim que

possivel.

HORA CREDITO / HORA DEBITO

Caso haja necessidade e solicitacdo de cumprimento de hora crédito ou
participacdo em alguma atividade em comum com a equipe da escola, a
ocorréncia devera ser informada a Secdo de Biblioteca Escolar com

antecedéncia. A fruicado de hora crédito, também devera ser informada.

Organizagdo de horario das turmas

A organizacao de horario € um planejamento do uso do tempo na BEI.

Para esse planejamento devem-se considerar as seguintes orientacoes:

Garantir na organizacao de horario o direito de todas as turmas frequentarem a

biblioteca pelo menos uma vez na semana.
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Caso seja necessario, os horarios podem ser diferenciados de acordo com o
ano/ciclo. Ex.: tempo menor para turmas da Educacéo Infantil e primeiros anos do
Ciclo I, tempo ampliado para turmas de segundos anos do Ciclo II.
Em cada célula, especificar qual € a classe e quem € o professor:

Classe 1°B - ClI Classe 6 anos
Prof® Maria Prof2 Lacia

As Bibliotecas localizadas em mesma regido devem garantir dias de atendimento

diferentes, ampliando as possibilidades de uso para o publico da comunidade.

Comunidade
(empréstimo das ....... h as

Comunidade
Sarau

Comunidade

Os educadores da EJA podem elaborar a organizacdo de horario para uso diario
da biblioteca, visto que a mesma se encontra disponivel, independente da
presenca ou ndo do funcionario da BEI.

Todas as folhas dessa organizacdo de horario devem ser identificadas com o
nome da escola, o0 nome da biblioteca, o ano e o nome do funcionario da BEI.
Configurar a folha no formato “paisagem”, apresentando cada periodo em uma

folha e utilizando letra tamanho 8 no minimo para facilitar a leitura.

Garantidos o uso de todas as classes, da EJA e da comunidade, a biblioteca
podera ser utilizada também para HTPCs e Reunides Pedagodgicas pela equipe
da escola, com finalidade pedagogica, de acordo com o PPP — Plano Politico
Pedagdgico - e/ ou para sensibilizacdo/apropriacdo dos educadores, bem como
para acdes culturais desenvolvidas tanto pela equipe escolar, quanto pela

comunidade.
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Organizagdo de hordrio do funciondrio da BET

Na organizacao de horario devem constar dias e horarios de acompanhamento de
turmas, acompanhamento a EJA, articulagdo com a comunidade, atividades nas
escolas em parceria, dias com horarios flexiveis e outros projetos.

As organizacdes de horarios das turmas devem permanecer no painel
informativo da propria biblioteca, bem como estar acessivel em outros espacos
da escola, como por exemplo, a sala dos professores, quadros de avisos da
escola etc. Cabe lembrar que estas organizacbes devem ser _enviadas no

inicio do ano letivo a Secdo de Biblioteca Escolar, assim como deve ser

entregue uma copia impressa da organizacdo dos horarios da BEI a equipe

gestora.

As propostas de organizagdo de horarios a seguir sdo orientacdes de divisdo do
horario de trabalho na BEI. Cada funcionario da BEI deve organiza-la em
conjunto com a equipe gestora de forma a contemplar as reais necessidades de
cada Unidade Escolar. No inicio do ano devera ser enviado o cronograma de
horario da BEI das escolas para validacdo da SE125.

Limpeza da BEI

Para limpeza geral, reservar no maximo 3 horas por semana, tomando
preferencialmente horarios em que ndo haveria uso nem por meio de
agendamento. Exemplo: 1 hora no final do periodo da manhd + 1 hora no
intervalo entre os periodos + 1 hora no inicio do periodo da tarde. Verificar se é
viavel varrer e tirar o p6 da biblioteca diariamente ou em dias alternados no inicio

ou fim do dia — 20 a 30 min.

36




REBI — Guia de Orientacdes versado 2019

Exemplo de organizacéo de horario de funcionamento de BEI (esta organizacdo devera ser elaborada para uso durante o ano

letivo, podendo, eventualmente, ser alterada em caso de necessidade).

ORGANIZACAO DE HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA ESCOLAR INTERATIVA “(nome da BEI)” - 2016

Nome do Funcionério:

PERIODO: MANHA

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Horario Classe Classe Classe Classe Comunidade
Prof. Prof. Prof. Prof.
horario Classe Classe Classe Horério livre
Prof. Prof. Prof. Comunidade
horério Classe Horério para agendamento Classe Horério livre Comunidade
Prof. Prof.
horario Classe Classe Classe Horério livre Comunidade
Prof. Prof. Prof.
horério Horério para agendamento Classe Classe Classe
Prof. Prof. Prof.) Comunidade
horario Classe Classe Classe Horario livre Comunidade
Prof. Prof. Prof.
horério Classe Classe Horério para agendamento Horario livre Comunidade
Prof. Prof.
EMEB 17 bh
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ORGANIZACAO DE HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA ESCOLAR INTERATIVA “(nome da BEI)” - 2016

Nome do Funcionério:

PERIODOS: TARDE E NOITE

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
horario Classe Classe Classe Classe Comunidade
Prof. Prof. Prof. Prof.
horario Horario para agendamento Classe Classe Classe Comunidade
Prof. Prof. Prof.
horario Classe Classe Classe Horario para agendamento Comunidade
Prof. Prof. Prof.
horario Classe Classe Classe Horério para agendamento Comunidade
Prof. Prof. Prof.
horario Classe Classe Classe Horario para agendamento Comunidade
Prof. Prof. Prof.
horério Classe Classe Classe Horario para agendamento Comunidade
Prof. Prof. Prof. Sarau
horério Classe Classe Horério para agendamento Horario para agendamento Comunidade
Prof. Prof.
horario EJA EJA EJA EJA EJA
horario EJA EJA EJA EJA EJA
horario EJA EJA EJA EJA EJA
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Documentando a préatica na Biblioteca

Qual a agdo de quem esta na Biblioteca Escolar?

Apoio ao desenvolvimento curricular

A equipe de funcionarios que compdem as bibliotecas escolares esta nestes espacos

para colaborar com o professor, mediante seu planejamento, nas atividades que la

ocorrerdo. E importante que essa equipe esteja ciente e receba com antecedéncia o

planejamento das atividades para auxiliar o professor, como também a colaboracéo do

coordenador pedagdgico neste encaminhamento.

Colaboracao da BEI

Capacidade de articulacdo e de trabalho em equipe para dar suporte &s
atividades desenvolvidas pelos educadores nas BEIS;

Disponibilidade em aprimorar a sua formacdo em relacdo a concepcdo e
contetdos da Rede Escolar de Bibliotecas Interativas (REBI), atuando
individualmente ou em grupo;

Apoio na acao cujo protagonismo seja dos professores.

E tem como acoes:

Executar as atribuicdes correlatas ao cargo;

Receber e organizar materiais enviados para biblioteca (livros, jornais, revistas e
etc.);

Quando solicitado pela Secdo de Biblioteca Escolar, realizar a duplicacdo de
registros, inventarios e outras atividades pertinentes ao escopo de trabalho das
Bibliotecas Escolares, de acordo com orientacdes da Sec¢dao;

Auxiliar no uso dos equipamentos da BEI (teldao, TV, DVD, computadores,
aparelho de som, maquina fotografica, entre outros);

Realizar empréstimos, devolucdes, pesquisas e demais atividades de rotina de
atendimento e controle do acervo da BEI;

Conservar e preparar materiais bibliograficos como, por exemplo: a impressao e
troca de etiquetas, pequenos reparos em livros, descarte de materiais, etc.;
Participar das convocacdes oficiais da SE.132;

Apresentar relatérios de acordo com orientagfes da SE125.
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Relatorios

Os relatérios devem ser preenchidos via link, que serd enviado pela Secédo de
Biblioteca Escolar. Todo trabalho/atividade desenvolvidos na BEI devem ter a ciéncia

do trio gestor.

Registro- Folha de Planejamento

Mediante o planejamento do professor que for repassado a equipe da BEI, é
necessario que se faca um registro da atividade desenvolvida. Pode-se registrar uma
ou mais atividade significativa que ocorreram no semestre. Esse registro € de extrema
importancia para a socializacdo das diversas atividades que ocorrem nas diferentes
BEls, qualificando as atividades.

Exemplo de atividades: contagdo de histérias, rodas de leitura, artesanato, teatro,
musica, entre outras. O registro no relatério semestral é imprescindivel, para que haja o

intercambio de praticas.

2 EMEB . T
sirdy | | Proresson: s,
ﬁ‘ ANO/CICLO REBI

SSS NS MES:

Data Tema/Assunto Objetivo(s) Atividade (contacdo de histéria, video, Recurso (livre, dvd, revistas,
pesquisa, etc...) jomais, fantoches, etc...)
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Autorizacoes

No encaminhamento do relatério com os registros fotograficos/ audio/video, deve-se
prestar atencdo nas autorizacbes do uso da imagem que as escolas possuem dos
alunos.

Os nomes completos das pessoas que os desenvolveram e produziram o relato devem

ser mencionados.

Fotos:

Quando os relatos possuem fotos que os ilustram, € necessario que contenha uma
pequena, mas esclarecedora legenda, informando a que atividade se refere.

Toda publicacdo de foto deve ser autorizada pelos participantes ou seus pais/

responsaveis.

Outras ilustracodes:

Quaisquer ilustracbes que acompanham o trabalho também devem conter dados de
autoria, mesmo que se trate de produc¢des dos alunos na Unidade Escolar. Nesse caso,
além do nome completo do aluno, € importante mencionar a classe em que estuda e o

titulo da producao, se houver.

Depoimentos e declaracdes em arquivo multimidia:

Materiais de registro em multimidia podem conter depoimentos e declaracdes dos
participantes. Nesse caso, 0s depoimentos e declaracbes feitos por alunos,
educadores, pais, etc., também devem conter dados de autoria e devem ser citados
entre aspas, quando acompanhados de material escrito. No caso de depoimento oral,
os dados de autoria podem ser colocados no link dos mesmos ou por legendas.
Incluem-se nessa categoria as leituras em voz alta e as musicas cantadas pelos
envolvidos.

Toda publicacdo de depoimento deve ser autorizada pelos participantes ou pais e

responsaveis.
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Fotos e videos sdo formas ricas de registrar e de ilustrar as acdes com 0s
diferentes publicos, por isso é solicitado aos funcionarios das BEIs que enviem materiais
significativos, com regularidade. No entanto, existe a necessidade de estabelecer um
arquivo organizado de forma mais sistemética, que possibilite 0 uso desses materiais, sem
gue se recorra a solicitagcbes em carater de urgéncia quando da necessidade da Secao.

Para isso devem ser entregues fotos, depoimentos e videos, devidamente
identificados e contextualizados, lembrando que ndo é necesséario aguardar grandes
eventos para isso: muitas vezes situacdes do cotidiano, falas naturais sdo muito
interessantes para retratar o trabalho.

Algumas orientacoes:

1. Nomear ou numerar as fotos/videos de cada evento ou atividade e coloca-los
em uma pasta que deve conter também um arquivo de texto que contextualize a
situacao e identifigue os materiais.

2. Lembramos que os depoimentos, fotos etc., devem estar autorizados e as
autorizagOes colhidas deverdo ser arquivadas de maneira a que possam ser
localizadas sempre que necessario. Cada autorizagcdo deve trazer a
identificacdo especifica dos materiais a que se refere (as fotos, os depoimentos,
os videos, etc.).

Musicas e outros:

Musicas, filmes e outras producdes artisticas s6 podem ser utilizados com expressa
autorizacdo do titular dos direitos, fazendo-se a referéncia de autoria, excetuando-se
obras de dominio publico. Caso contrario, esses recursos ndo podem ser utilizados. Em
caso de duvidas, consulte a legislacdo sobre os Direitos Autorais e Propriedade

Intelectual no site http://www.mct.qov.br.

Lembramos que animacgdes, ilustracdes de fundo e outros elementos s6 devem ser

incluidos se fizerem parte do contexto do trabalho.
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USO DOS ESPACOS DA BIBLIOTECA ESCOLAR
INTERATIVA

Uma das principais caracteristicas das Bibliotecas Escolares Interativas é a
possibilidade de mobilidade, agrupamento, acesso e localizacdo facil, além de
realizacdo de atividades diferentes, por diversos usuarios, simultaneamente. O espaco
das Bibliotecas Escolares Interativas convida a romper com o paradigma escolar
tradicional segundo o qual todos os alunos fazem a mesma atividade ao mesmo tempo.
A diversidade de recursos propde que os grupos de alunos se revezem no uso dos
computadores, dos equipamentos de som e imagem, dos periédicos, dos livros e de
todos os outros recursos, tornando a construcdo de conhecimento um processo
dindmico e desafiador. Além disso, possibilita aos usuarios a oportunidade de fazer

escolhas, de acordo com suas necessidades, habilidades, conhecimentos ou desejos.

E importante que o layout da biblioteca, com o contorno dos espacos e 0
posicionamento do mobiliario seja exposto no painel informativo. Além de contribuir
para a compreensao da organizacao da biblioteca e de sua linguagem, esse layout tem
a funcdo de orientar os usuarios quando desejam fazer alteragcdes no espacgo. Os
méveis podem ser posicionados da forma que melhor atende as necessidades dos
usuarios no momento e depois podem ser colocados novamente na posicao original,

com o uso do layout como referéncia.

Posto de Trabalho

Neste espaco € desenvolvido um trabalho de mediacdo entre os usuarios das
Bibliotecas Escolares Interativas e a informacdo. E uma acdo dinamica, que exige
conhecimento sobre todos os espacos e recursos disponiveis na biblioteca para mediar
o trabalho com os usuarios. O posto de trabalho € Uutil para realizar tarefas de
gerenciamento e empréstimos para 0S USUarios.

Assim, o profissional responsavel pela mediagdo desenvolve suas a¢cées em todos os

espacos da biblioteca.
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O posto de trabalho conta com
um microcomputador no qual esta
disponivel a base de dados KOHA,
com o acervo da biblioteca, além de

outros softwares convencionais

Foto: Elvira Naldinho

necessarios ao trabalho.

Posto de trabalho da EMEB Prof. Otilio de
Oliveira

Arquibancada/Espaco Cénico/Oralidade

As Bibliotecas Escolares Interativas possuem uma arquibancada especialmente
projetada para receber pessoas de todas as idades. O nimero de pessoas que pode
utilizar a arquibancada simultaneamente varia de uma biblioteca para outra, mas
geralmente é de cerca de 35 pessoas.

Esse espaco permite uma grande diversidade de usos. E possivel realizar leitura
individualmente, em grupos ou compartilhada, discutir as leituras realizadas dos mais
diversos assuntos, assistir a videos e ouvir masica, fazer anota¢des para uma pesquisa
gue se esté realizando e assistir e realizar apresentagdes artisticas e culturais. Enfim,
€ um espaco com usos praticamente ilimitados. Para incrementar cada um desses

usos, foram projetados detalhes especiais.

Existe um vao em todos os
niveis da arquibancada que
permite que ela seja utilizada
como assento e a0 mesmo tempo
como apoio para a escrita e
leitura, o que facilita seu uso para

Foto: SE 132

a realizacao de pesquisa.

Arquibancada da BEI da EMEB Hygino B. de Lima

Em frente a arquibancada, existe uma demarcacdo de palco para focalizar as
apresentacdes artisticas e culturais, além de refletores e spots para iluminacdo
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especial. As tomadas existentes nessa demarcacao possibilitam que os equipamentos
de imagem e som sejam posicionados em frente a arquibancada, de maneira que um
namero grande de usuarios possa assistir a videos e ouvir musica, uma vez que o rack
acoplado a estante permite deslocamento.

Em todos os niveis da arquibancada existem tomadas para que 0sS usuarios possam
ouvir musica em pequenos grupos ou individualmente, com o uso de aparelhos

portateis e fones de ouvido.

Posto de Pesquisa e Trabalho Individual e em Grupo

As Bibliotecas Escolares Interativas possuem diversos tipos de mesas e cadeiras para
atender as necessidades de seus usuarios. Essas mesas acompanham a disposi¢ao
do acervo no espaco, de modo a facilitar o trabalho dos usuarios.

Assim, por exemplo, proximo as estantes em que esti organizado o acervo de
pesquisa, encontram-se mesas adequadas a realizacdo de anotacfes, discussdes e

trabalhos individuais e em grupo além de outras atividades relacionadas a pesquisa.

Foto: Elvira F. B. Naldinho

Foto: Janete A. Alcantara

Mesas da &rea de pesquisa da biblioteca Mesas em formato semicircular da biblioteca
da EMEB Lopes Trovdo da EMEB Prof2 Erminia Paggi

Na area central da biblioteca ou proximo as estantes destinadas ao acervo de literatura,
existem mesas com formato diferenciado e rodizios para deslocamento, que permitem
diferentes composicdes, de acordo com as preferéncias dos usuarios. Pode-se formar,
por exemplo, semicirculos para a realizagdo de uma roda de leitura.

Proximas as estantes e carrinhos do acervo de literatura infantil, s&o colocadas mesas
e cadeiras com uma altura apropriada as criangcas pequenas, principalmente aquelas

da faixa etaria atendida pela educacao infantil.
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Essa configuracdo do espaco visa apenas dinamizar e facilitar o uso da biblioteca pelos
diversos publicos. Nao significa que os préprios usuarios ndo possam fazer suas

escolhas de acordo com outras possibilidades e desejos.

Pesquisa Informatizada

As Bibliotecas Escolares
Interativas possuem um espaco
com dois microcomputadores

para pesquisa informatizada.

Foto: SE. 132

Espaco de Pesquisa Informatizada da biblioteca
da EMEB Isidoro Battistin

Nesse espaco os usuarios podem desenvolver diversas atividades:

e Consulta a base de dados para buscar informacdes sobre o acervo, localizando
livros, CDs ou outros materiais necessarios ao tema que procuram;

e Consulta a internet para buscar e localizar as informagfes que procuram;

e Elaboracdo de registros dos temas pesquisados, produzindo textos, livros

eletrbnicos e outros materiais.
Para realizar autonomamente as atividades relacionadas acima, é importante que o

espaco de pesquisa informatizada tenha sinalizagcdo adequada, informando aos

usuarios como ligar o microcomputador, acessar a base de dados e a internet.
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Acervo

Para facilitar a localizacédo das obras no espaco da biblioteca, o acervo esta organizado

da seguinte maneira:

Acervo de areas de conhecimento

Geralmente o acervo de pesquisa é organizado na biblioteca numa sequéncia sem
rupturas na classificagdo, compondo um ambiente com mesas e cadeiras adequadas
para realizar leituras e anotacdes.

Na maioria das unidades escolares que atendem o Ensino Fundamental, esse acervo
de pesquisa esta disposto em estantes altas, com 1,80 m de altura e aproximadamente

cinco prateleiras cada uma.

Foto: Janete A. Alcantara

Foto: Janete A. Alcantara

Espaco de Pesquisa da biblioteca da
EMEB Prof. Pedro Augusto Gomes

Cardim

Espagco de acervo de Pesquisa na

biblioteca da EMEB Lopes Trovao

Nas unidades escolares que atendem Educacgdo Infantil, o acervo de pesquisa
geralmente est4d disposto em estantes baixas, com 1,20 m de altura e

aproximadamente 4 prateleiras cada uma.

Nas prateleiras das estantes existe uma sinalizacao especifica para cada assunto.
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Acervo de literatura

[THHH - O acervo de literatura €
e

— organizado em  estantes

Ll

el

baixas, com 120 m de
altura, geralmente  num
espaco separado do acervo

de pesquisa. Nessas

Foto: Janete A. Alcantara

estantes também existe uma
sinalizacdo especifica para
Acervo de Literatura da EMEB Lopes Trovao indicar as  subdivisges do
acervo, como Literatura
Brasileira, Poesia Brasileira,
Literatura Estrangeira,

Literatura Juvenil, etc.

Acervo de literatura infantil

O acervo de literatura infantil estd organizado em estantes de parede e carrinhos
especialmente projetados para facilitar o acesso das criangas, principalmente daquelas

atendidas pela Educacéo Infantil.

As estantes de parede séo
instaladas numa altura compativel a
das criangas pequenas (h=0,35m ou
h=0,40m) e os livros sao expostos
com as capas viradas para frente,

facilitando a escolha e localizacdo do

titulo desejado.

Espaco de Acervo de Literatura Infantil na
biblioteca da EMEB Prof. Otilio de Oliveira
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As caixas dessas estantes sao sinalizadas com a identificacéo especifica do acervo de
literatura infantil: um sol simbolizando livros infantis de prosa, com a letra do
sobrenome do autor no centro ou uma lua simbolizando os livros infantis de poesia,
também com a letra do sobrenome do autor no centro.

Dessa forma, as criancas — e todos os outros usuarios da biblioteca — podem localizar o

livro que desejam e depois devolvé-lo no local adequado, autonomamente.

Acervo audiovisual

Existe um espaco na biblioteca
destinado ao acervo audiovisual,
ou seja, CDs e DVDs. Esse
acervo € organizado nas mesmas
estantes dos equipamentos de
som e video e também podem ser

acessados por todos os usuarios

Foto: Elvira F. B. Naldinho

da biblioteca.

Espaco de Acervo audiovisual da biblioteca da
EMEB Prof. Otilio de Oliveira

Caso a equipe da unidade escolar considere necessério, existe a possibilidade de
expor somente as capas desses materiais e guardar os suportes informacionais em
caixas sobressalentes dentro de armarios e gavetas com acesso mais restrito, para

evitar possiveis perdas.
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Periédicos

Os periddicos das Bibliotecas Escolares Interativas séo organizados de maneira que 0s

usuarios possam ter facil acesso as ultimas edi¢des publicadas.

As Ultimas edicbes das revistas
assinadas pela Biblioteca  Escolar
Interativa séo expostas em revisteiros com
as capas viradas para frente para que o0s
usuarios possam identifica-las e possam
conhecer 0s principais assuntos da
atualidade. As edicdes anteriores, do ano
corrente, ficam guardadas na parte de tras
dos revisteiros para que 0S usuarios

possam realizar consultas caso

necessitem de informagBes especificas

Estante de periddicos da biblioteca da

EMEB Prof. Florestan Eernandes publicadas anteriormente ou caso queiram

realizar algum tipo de pesquisa.

Assim, os jornais do dia sao
dispostos em varbes onde podem
ser divididos por cadernos,
facilitando a leitura de mais de um

usuario simultaneamente. Além

Foto Claudete Munhoz

disso, essa organizacdo destaca
uma grande variedade de assuntos,
atendendo aos diversos interesses

dos diferentes tipos de usuarios.

Revisteiros da biblioteca da EMEB Dr. José

Ferraz de Magalh&es Castro 50
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Os periédicos indicados para assinatura podem ser consultados no Portal da

Educacao: http://www.educacao.saobernardo.sp.gov.br/index.php/bei.html

Comunicacao Visual

As Bibliotecas Escolares Interativas sdo projetadas de maneira que 0S USUArios
possam localizar-se no espago e compreender sua organizacéo e as funcdes dos mais
variados recursos. Por isso, a linguagem visual desse ambiente é cuidadosamente
elaborada, tornando possivel o reconhecimento dos diferentes espacos e suas

possibilidades de uso.

Além dessa linguagem visual presente em todo o ambiente, existe alguns espacos na
biblioteca voltados especificamente & comunicagdo visual informativa. Entre eles,

podemos destacar:

Painéis na Biblioteca Escolar Interativa

Os painéis, dentro da biblioteca, ttm como objetivo comunicar as seguintes

informacgoes:

Producdes dos alunos (painéis de zilotex e réguas | Importante lembrar que...

de acrilico) ... 0S painéis, bem como
Nome da biblioteca, horario de funcionamento, | quaisquer outros espacos da

layout proposto para a biblioteca, grade de horario | piblioteca, tém a funcdo de

(painel metalico) expor_a informacdo e néo

Histéria da Biblioteca Escolar Interativa (painel de | de decorar o ambiente.

acrilico)

Deve-se considerar a importancia da organizacado da informacdo a ser comunicada.
Para tal:

Identificar os painéis (tema dos trabalhos e turma que os fizeram) de forma a facilitar a
leitura pelos alunos.

As cores usadas como fundo para o painel, bem como a disposi¢cdo da informacéo,
devem sempre valorizar o contetdo a ser comunicado. Desta forma, dois painéis fixos

um ao lado do outro, caso exponham trabalhos com temas diferentes, podem ter cores
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de fundo distintas para facilitar essa diferenciagcdo, assim como, quando trazem

informacgdes do mesmo tema, devem ter algum elemento de ligacdo evidenciado.

Painel informativo: todas as informacdes devem ser afixadas com imas simples:
nome da biblioteca, nome do funcionario da BEI, horario de funcionamento, grade de

horério, layout da biblioteca e outras informacdes de acordo com a necessidade de

comunicacéao.

FOTO: Elizete I. Ribeiro

Esse painel destina-se a comunicar informagfes sobre o funcionamento
e uso da biblioteca. Nesse painel, que preferencialmente estd localizado
préximo a entrada, sdo afixados dados essenciais, como nome da biblioteca,
nome do funciondrio e horario de trabalho, horario de funcionamento,

organizacédo de horarios, layout e outras informacfes necessarias.
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Foto: Elvira F. B. Naldinho

Painel Informativo da EMEB Prof. Otilio de Oliveira

A atualizacdo deste painel deve ser realizada sempre que for necessario comunicar

alteracdes em relagcdo ao uso ou funcionamento da biblioteca.

Painel Histérico

O painel histérico deve ser localizado em local de facil visualizacdo pelos usuérios da
biblioteca, a fim de que eles possam reconhecer os diversos momentos histéricos da

implantacéo, desde o inicio da construcdo ou reforma até a finalizacdo do processo e o
uso da mesma.

Confeccionado em acrilico, esse painel é destinado ao registro de fatos e momentos
relevantes da historia da biblioteca. Nele deveréo estar expostos: fotos do espaco
antes da construcdo ou reforma; fotos de acompanhamento do processo de construcéo
ou reforma; fotos da instalacdo do mobiliario e organizacdo do acervo, dos
equipamentos, fotos do dia inauguracao; fotos de eventos promovidos pela biblioteca;
lembrancas do dia da inauguragéo ou dos eventos, etc.
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Fotos; Elvira Naldinho

Painel Histérico da biblioteca da Painel Histérico da biblioteca da
EMEB Erminia Paggi EMEB Otilio de Oliveira

E necessario atualizar esse painel no minimo uma vez por ano, na ocasido do
aniversario de inauguracao da biblioteca. No entanto, ao ocorrer um evento relevante,
pode haver registro nesse painel. Apoés a troca, as fotos deverdo compor o album

histérico da BEI e fazer parte do acervo.

Painéis expositores

Nas Bibliotecas Escolares Interativas existem painéis destinados a expor as
producdes dos alunos. Esses painéis devem localizar-se em local de facil
visualizacdo pelos usuérios, pois através deles pode-se conhecer um pouco das
atividades desenvolvidas na biblioteca e em parceria com a sala de aula. Geralmente
esses painéis encontram-se proximos a arquibancada e sdo produzidos em metal. As
réguas de acrilico afixadas nas paredes também tém a fungdo de expor os trabalhos

dos alunos.
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Foto: Janete A. Alcantara

Painéis no Espaco de Comunicagao Visual

da biblioteca da EMEB Prof. Florestan Régua Acrilica com exposicéo de

Fernandes atividades na biblioteca da EMEB

Prof. Pedro Augusto Gomes Cardim

Sao usados também painéis compostos por tubos e superficies de acrilico para
exposicdo, compostos por trés partes articuladas e com rodizios para que possam ser

utilizados em diferentes espacos da biblioteca ou escola.

Fotos: Elvira Naldinho

Painel articulado da Biblioteca da EMEB Lopes Trovao

Esse espaco de comunicagdo visual composto pelos painéis expositores e as réguas
acrilicas tém o objetivo de expor uma amostra dos projetos em andamento na

biblioteca. Ndo € necessario, portanto, expor os trabalhos de todos os alunos de uma
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turma sobre o mesmo tema. Para que haja a possibilidade de um nimero maior de
alunos expor seus trabalhos e de um namero maior de projetos ser contemplado nas
exposicbes, € importante que 0s painéis sejam frequentemente atualizados, no

minimo uma vez por més.

Circulacao

O mobiliario das Bibliotecas Escolares Interativas deve ser organizado no espaco
garantindo o acesso a informacéo e aos diversos recursos e suportes informacionais.
Além disso, deve garantir a circulacdo dos usuarios por todos os espacos, tendo em

vista 0 nimero de usuarios atendidos simultaneamente.

A organizacdo béasica da

biblioteca tem como referencial o
layout exposto no  painel
informativo, permite uma
circulagdo dindmica em todo o

ambiente e o facil acesso aos

recursos € ao acervo.

Biblioteca Escolar Interativa da EMEB Otilio de Oliveira

Criando novos espagos

As caracteristicas de mobilidade e versatilidade do mobiliario permitem que sejam

criados nas Bibliotecas Escolares Interativas novos espacos.
Assim, a partir de necessidades observadas com o0 uso, pode ser necessario, por

exemplo, retirar ou acrescentar prateleiras as estantes, de acordo com o crescimento

do acervo.
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Alguns moveis séo projetados para permitir um uso diversificado, como por exemplo,
estantes posicionadas fora da sequéncia do acervo. Essas estantes podem receber um
acervo em destaque, que seja especifico para um determinado projeto ou tema e que
depois pode voltar a sua posicao original, dando lugar a outro destaque. Os carrinhos

para acervo também podem cumprir essa funcao.

Outra possibilidade de uso dos carrinhos da Biblioteca Escolar Interativa € subsidiar
projetos em sala de aula, além de destacar acervo para ser levado a outras areas da

escola durante algum evento especial ou em atividades rotineiras como o recreio.

Funcionamento da biblioteca

A Biblioteca devera estar disponivel durante todo o periodo de funcionamento da
escola, incluindo os horéarios de EJA (Educacéo de Jovens e Adultos), com ou sem

a presenca do funcionério da BEI.

As chaves da Biblioteca devem estar sempre disponiveis, facilitando o uso pelos
alunos e professores, sendo que 0s armarios e gavetas devem ter o0 mesmo segredo,
com excec¢do de uma parte do armario destinada a guarda de equipamentos tais como

camera fotografica e filmadora.

Organizagdo

Para garantir a funcionalidade do espaco e recursos deve-se verificar a organizacao

geral da biblioteca diariamente:

Organizagao do acervo, sinalizagao;
Painéis: ndo deixa-los vazios, com informacdes desatualizadas, em desacordo com as
funcdes dos mesmos ou ainda, com suportes desbotados ou rasgados;
Exclusdo de elementos ndo pertinentes ao ambiente como, por exemplo: caixas,
objetos pessoais expostos, garrafas d"agua, bolsas, pastas, ornamentos diversos, etc.
Além das questbes de organizacéo, faz-se necessario:
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Ligar todos os computadores diariamente ao chegar e deixar as senhas necessarias
para seu uso disponiveis, garantindo o acesso pelo usuario;
Garantir a disponibilidade dos periddicos na biblioteca assim que os mesmos forem

recebidos na unidade escolar;
Garantir a possibilidade de comunicagdo com a biblioteca por e-mail, verificando se h4

mensagens diariamente.

Equipamentos: manuais e senhas

A Biblioteca Escolar Interativa conta com equipamentos para garantir 0 acesso aos
diferentes suportes informacionais: TV, video, som, computadores, impressora, etc.

FOTO: José F. A. Moura

EMEB Profa. Nadia Aparecida Issa Pina
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FOTO: Denis M. Lima

EMEB Profa. Carmen Tabet de Oliveira

Os equipamentos devem ser verificados e ligados de acordo com a orientacdo dos

técnicos que os instalaram.

Em casos de manutencdo ou necessidade de Help Desk, € necessario entrar em

contato com: suporte.educacao@saobernardo.sp.gov.br. Para maiores informacdes,

vide pagina 81
Os computadores devem ter senha de administrador e senha de usuario.

Deve-se deixar em suporte acrilico, ao lado dos computadores, instru¢des de como
liga-los utilizando senhas de usuério, bem como orientacbes de acesso a Internet,

visando facilitar o acesso do mesmo.

Manutengdo e organizagdo do espago

FOTO: SE 132

Biblioteca Escolar Interativa
EMEBE Neusa Bassetto/ EMEB Olavo Bilac
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O acompanhamento da organizacdo e a manutencdo do ambiente, do acervo e dos
equipamentos é uma acdo do funcionario da BEI, que deve estar em contato
permanente com a equipe gestora e Secdo de Biblioteca Escolar para este
gerenciamento. O funcionario deve encaminhar a equipe gestora as necessidades de
manutencao da biblioteca referentes a conserto de equipamentos, mobiliario, reposicao
de acervo, etc.

As Informagbes sobre a limpeza da biblioteca devem ser compartilhadas com o
profissional de limpeza da Unidade Escolar:

Os moveis devem ser limpos com panos secos ou levemente umidos, sem utilizacéo de
produtos quimicos;

O piso deve ser limpo somente com pano Umido ou com produtos especificos para
cada tipo de piso (paviflex ou madeira);

As cadeiras devem ser limpas com produtos adequados ao tipo de material ou lavadas

desde que bem secas para evitar oxidacdo das partes metalicas.

Orientagdes sobre o acesso a Internet pelos usudrios

O acesso a Internet é aberto a alunos, educadores e comunidade.

As pesquisas e consultas sdo permitidas para a maioria de assuntos, excluindo-se
alguns tais como:

Sites de relacionamentos;

Pornografia em geral;

Salas de bate-papo;

Compras;

Apostas.

O uso da Internet € preferencial para interessados em pesquisas educacionais,
cientificas e de literatura. Pode-se estabelecer como regra que usuarios acessando a
Internet tém direito a um periodo de acesso de 30 minutos por dia. Nao havendo
pessoas aguardando, é possivel solicitar prorrogacédo por mais 30 minutos.

Deve-se manter as orientacdes de acesso e regras em suporte de acrilico, ao lado dos

computadores, preenchendo os campos de usuario e senha.
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Para usar os computadores, utilize os seguintes codigos:

Usuario:
Senha:

Para acessar a Internet use:

Usuério:
Senha:

REGRAS PARA USO DA INTERNET NA BIBLIOTECA ESCOLAR INTERATIVA

1. O acesso a Internet é aberto a alunos, educadores e comunidade.
2. As pesquisas e consultas sdo permitidas para a maioria de assuntos, excluindo-se alguns tais como:

Sites de relacionamentos
Pornografia em geral
Salas de bate-papo
Compras

Apostas

YVVVVYV

3. O uso da Internet é preferencial para interessados em pesquisas educacionais, cientificas e de
literatura. Ndo havendo computadores disponiveis para esse fim, os usuarios que estiverem acessando
outros sites deverdo ceder seu lugar.

4. Usuarios acessando a Internet tém direito a um periodo de acesso de 30 minutos por dia. Nao havendo
pessoas aguardando, é possivel solicitar prorrogagdo por mais 30 minutos.

5. Em caso de dividas consulte o funcionario da BEI desta Unidade Escolar.
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Combinados

Publico Recomendéavel Outras Possibilidades OBS
Empréstimos Alunos Somente 0s Outros livros e gibis Para o Ciclo Il, o empréstimo de livros E recomendado que
livros (dependendo do caso); de pesquisa com orientacdo do todo o empréstimo
professor. tenha a orientagédo do
professor de sala de
aula
Professores, Todo material - - -
Funcionarios e da BEI
Equipe Gestora
EJA Somente 0s Outros livros e gibis Empréstimo de livros de pesquisa com E recomendado que
livros (dependendo do caso); orientagdo do professor. todo o empréstimo
tenha a orientagéo do
professor de sala de
aula
Comunidade Somente 0s Outros livros e gibis
livros (dependendo do caso);
Publico Recomendavel Outras Possibilidades OBS
Periodo de Alunos Semanal Quinzenal (dependendo da - -
Empréstimo organizacdo da U.E)
Professores, Tempo Dependo do projeto ou - Professores,

Funcionarios e
Equipe Gestora

Indeterminado

acao pedagogica

Funcionarios e Equipe
Gestora devem atentar
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para a devolucgéo do
material, evitando
perdas para a propria

equipe
EJA Semanal Quinzenal (dependendo da - -
U.E)
Comunidade Semanal Quinzenal (dependendo da - -
U.E)
Controle dos Realizado no Controle de Pastas por Controle em caixas A organizacédo podera
Empréstimos programa turma ser realizada em comum
(Excel) acordo com a equipe
escolar (optar em
controle manual ou
digital)
Devolucéo do Fundamental Semanal Providenciar pastas identificadas, para Manter a mesma

Empréstimo

Montar caixas de
devolugbes para serem
mantidas na sala de aula.
Assim, os alunos que
trouxerem os livros antes
do dia da sua turma na BElI,
poderdo utilizar tais livros
nestas caixas, outros
alunos poderéo realizar a
leitura dos mesmos na sala
de aula e no dia em que a
turma vir a biblioteca, o

professor trard a caixa com

gue cada turma encaminhe as
devolucbes as BEIs no decorrer da

semana.

organizacdo semanal ou
quinzenal, dando a
opcao de pastas ou

caixas para devolugéo.
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Infantil

Dois dias

todos os livros devolvidos.

EJA

Uma semana

Montar caixas de
devolucdes para serem
mantidas na sala de aula.
Assim, os alunos que
trouxerem os livros antes
do dia da sua turma na
BEI, poderao utilizar tais
livros nestas caixas, outros
alunos poderéo realizar a
leitura dos mesmos na sala
de aula e no dia em que a
turma vir a biblioteca, o
professor trara a caixa com

todos os livros devolvidos.

Providenciar pastas identificadas, para
gue cada turma encaminhe as
devolugdes as BEIs no decorrer da
semana.

Manter a mesma
organizacdo semanal ou
quinzenal, dando a
opcao de pastas ou
caixas para devolucéo.

Montar caixas de
devolugbes para serem
mantidas na sala de aula.
Assim, os alunos que
trouxerem os livros antes
do dia da aula da sua

turma na BEI, poderdo

Providenciar pastas identificadas, para
que cada turma encaminhe as
devolucdes as BEIls no decorrer da
semana

Ou manter a mesma
organizacdo de semanal
ou quinzenal, dando a
opcao de pastas para
devolugéo e caixas
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guardar tais livros nestas

Avisos na

Colocar nas

caixas, outros alunos

dos mesmos na sala de
aula e no dia em que a

turma vir a biblioteca, o

poderéo realizar a leitura

professor trard a caixa com

todos os livros devolvidos.

estante

KOHA

Publico

estantes e
carrinhos
somente as
placas de
identificacdo de
assuntos, sem
avisos de para
exclusividade de
acervo. Ex:
livros s6 para
professores

Recomendavel

Para todas as BEls

orientamos que utilizem a

consta no Guia REBI.

sinalizagéo de estantes que

UE. e

Pesquisa do

Outras Possibilidades

Comunidade

acervo da U.E.

Informar aos usuarios da
BEI o caminho no Portal da
Educacédo para a realizacéo

de pesquisas no KOHA

http://bibliotecaescolar.pmsbc.qgov.br/

OBS
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com a biblioteca, é importante que dias e horéarios de atendimento sejam respeitados.

Publico

Recomendavel

Outras Possibilidades

OBS

Atendimento a
comunidade

Alunos, ex-
alunos, pais e
todos da
comunidade.

De acordo com
a demanda da
escola, realiza o
atendimento a
comunidade e
adequa um dia
especifico, de
acordo o com
publico.

Justificar o ndo
atendimento a
comunidade.

Publico

Recomendéavel

Outras Possibilidades

OBS

Utilizacdo do
espaco para
PSE, tempo de
escola, nets,
outros usos

Alunos do
regular, Tempo
de Escola ou
outros

Utilizacdo em
horarios vagos,
mediante
organizacao da
Equipe Gestora

Publico

Recomendéavel

Outras Possibilidades

OBS

Horarios das
Turmas

Fundamental

De acordo com
as quantidades
de turmas

50 minutos ou 1 hora

Infantil/Creche

De acordo com
as quantidades
de turmas

30 minutos

EJA

De acordo com
as quantidades
de turmas

50 minutos ou 1 hora

Descarte

Orientacédo da
SE 132 de
acordo com o
Guia REBI
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Doacéo - Orientacdo da - -
SE 132 de
acordo com o
] Guia REBI
PAINEIS - Deveréo ser Deveréo ser atualizados de -
.Ut'"zado§ com acordo com as atividades
informacgdes da
biblioteca, de que acontecem na BEI, sob
acordo com o . ~
Guia REBI orientacdo do Coordenador
Pedagdgico e do
planejamento dos
professores para atividades
na BEI
Puablico Recomendavel Outras Possibilidades OBS
Projeto: - O projeto Estabelecer uma O funcionario da BEI
Contando consiste no C L valida a folha de
L - comunicacao prévia para a
Historia auxilio de presenca do

adolescentes na
organizacao do
espaco das
BEls. Atuam na
rotina da
biblioteca

escola sobre o ingresso e
desisténcia por parte do
adolescente.

adolescente e a equipe
gestora assina a folha

de frequéncia do
mesmo.

Publico

Recomendavel

Outras Possibilidades

OBS
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Solicitacéo de
comprade
acervo

Funcionarios
das BEls e
professores
auxiliam no

levantamento de

demanda

Compra de acervo
mediante autorizacdo do
material quando n&o se
encontrar na lista REBI

E feito um levantamento
juntamente com o0s
professores e
coordenacdo da escola,
0 que pode ser
comprado e os
funcionarios da BEI
colaboram com a lista
de reposicao

Cronograma de
uso da BEI

No inicio do ano devera
ser enviado o]
cronograma de horario
da BEI das escolas para
validagédo da SE125.
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Roteiro de gerenciamento da Biblioteca Escolar Interativa

A fim de facilitar a verificac@o periddica da organizacdo da biblioteca, sugere-se o

seguinte roteiro:

Todas as estantes estao sinalizadas?

A sinalizacdo estd em bom estado (legivel, ndo esta rasgada, etc.)?

As estantes destinadas ao acervo da literatura infantil estdo sinalizadas
com a letra do sobrenome do autor, de maneira legivel e em ordem
alfabética?

4. Os carrinhos estao sinalizados de acordo com o acervo correspondente?

5. Onde estéa o globo, o dorso etc.?

6. H& acervo em destaque? Quando foram colocados em destaque?

7. Onde estdo os mapas?
8
9.
1

wn e

. Os livros estdo organizados em ordem numérica?
Ha livros sem tratamento? Como estédo organizados?
0.A senha de usuéario para uso dos computadores estd disponivel em

acrilico? A senha de administrador esta disponivel na secretaria da escola?

11.H4 instrucdes para acesso e regras para uso da Internet disponiveis em
acrilico?

12.As portas dos armarios estdo destrancadas?

13.As chaves da biblioteca estéo identificadas? Onde estdo guardadas?

14.Todos os computadores foram ligados?

15.0 jornal do dia e as revistas da semana estdo disponiveis no moével de
periédicos?

16.Ha jornais de outros dias e outras revistas disponiveis? Onde estao?

17.0 painel metalico apresenta informacdes atualizadas sobre a grade de
horérios e layout da biblioteca?

18.Quando foi a ultima atualizagcao dos painéis de zilotex?

19.0s painéis de zilotex tém trabalhos produzidos por alunos e estédo
identificados com titulo, tema dos trabalhos expostos, turma que os fez e
data?

20.Ha elementos que ndo compdem o acervo ou mobiliario e acessorios da
biblioteca no ambiente? (por exemplo: caixas, vasos, porta-retratos...)

21.H4 elementos fora de contexto? (por exemplo: fantoches expostos em
estantes altas sem relagdo com o acervo)

22.Quando foi a ultima atualizacéo do painel histérico da biblioteca?

23.Quando foi a ultima atualiza¢do do antivirus dos computadores?

24.Todos os equipamentos estéo funcionando corretamente?

25.0s moveis estdo em bom estado?

26.A tabela de classificacdo de mesa e este guia estdo disponiveis na
biblioteca?

27.Ha livros para descarte?
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PROJETO CONTANDO HISTORIA

O projeto Contando Historia € uma acdo da Fundacdo Crianca de S&o Bernardo do
Campo em Parceria com a Secretaria de Educacgéo, existente desde 2007. O projeto
atende adolescentes entre 15 a 17 anos (ambos os sexos) do municipio, atuando nas
Escolas Municipais de Educacdo Basica e nos espacos da Fundacao Crianca através

do estimulo a leitura e auxilio em Contacdo de Historia.

Baseada na politica de Protecdo Social Basica, mais especificamente no Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos o Projeto Contando Historia desenvolve suas
acOes, de modo a ampliar trocas culturais e de vivéncias, desenvolver o sentimento de
pertencimento e de identidade, fortalecer vinculos familiares e incentivar a socializacéo
e a convivéncia comunitaria. Possui carater preventivo e proativo, pautado na defesa e
afirmacao dos direitos e no desenvolvimento de capacidades e potencialidades, com
vistas ao alcance de alternativas emancipatérias para o enfrentamento da

vulnerabilidade social.

Tem por foco também o fortalecimento da convivéncia familiar e comunitaria e contribui
para o retorno ou permanéncia dos adolescentes e jovens na escola, por meio do
desenvolvimento de atividades que estimulem a convivéncia social, a participacao
cidadd e uma formacao geral para o mundo do trabalho. As atividades devem abordar
as questdes relevantes sobre a juventude, contribuindo para a constru¢cdo de novos
conhecimentos e formacdo de atitudes e valores que reflitam no desenvolvimento
integral do jovem. As atividades também devem desenvolver habilidades gerais, tais
como a capacidade comunicativa e a incluséo digital de modo a orientar o jovem para a
escolha profissional, bem como realizar agées com foco na convivéncia social por meio
da arte-cultura e esporte-lazer. As intervencdes devem valorizar a pluralidade e a
singularidade da condigdo juvenil e suas formas particulares de sociabilidade;
sensibilizar para os desafios da realidade social, cultural, ambiental e politica de seu
meio social; criar oportunidades de acesso a direitos; estimular praticas associativas e
as diferentes formas de expressao dos interesses, posicionamentos e visbes de mundo

de jovens no espaco publico.
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Foto: Mauro Silveira

Formacdao de Teatro: Projeto Contando Histéria

O Projeto promove vivéncias tedricas praticas em acdes de cidadania através da arte e
cultura, atendendo também a missdo de promover, defender e garantir os direitos
humanos de criancas, adolescentes e jovens, envolvendo todos os atores do Sistema
de Garantia dos Direitos, 6rgdos da administracdo publica, demais parceiros e

organizacdes representativas da sociedade.

O projeto possui quatro eixos de acdo: capacitacdo; fortalecimento da escolaridade;
acOes de protagonismo e preparacdo e inclusdo no trabalho; estimulo a acdo de

cidadania e a prevencao da gravidez precoce.
Os obijetivos do projeto sao:

Promover o desenvolvimento socioeducativo de adolescentes a partir das vivéncias
praticas em arte, cultura e cidadania nas bibliotecas escolares e demais espacos
educativos das escolas municipais e Unidades da Fundacéo Criancga;

Desenvolver valores de cidadania, participacao e solidariedade;

Reduzir a exposi¢ao das jovens aos riscos individuais e sociais;

Preparar para o mercado de trabalho e estimular a continuidade escolar;
Desenvolver o gosto pela leitura e capacitar as jovens na arte de contar histérias;

Complementar a formacao dos jovens no que se refere a sexualidade e a prevencao de

doencas sexualmente transmissiveis;

Proporcionar bolsa-auxilio durante a frequéncia no projeto.
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A parceria da Secretaria de Educacao no Projeto Contando Histéria, coordenada pela
Secdo de Biblioteca Escolar se da principalmente em razdo de promover junto aos

adolescentes, o desenvolvimento de competéncias relativas a:

Aperfeicoamento das competéncias de leitura — envolvendo a fluéncia da leitura
individual e compartilhada, o conhecimento das diversas formas de ler e a ampliacédo

do repertorio com obras de boa qualidade;

Conhecimento dos diferentes géneros textuais, adequando-os para a promocao de

rodas de leitura e contacao de histérias, bem como para a faixa etéria a que se dirigem;

Auxiliar a promover rodas de leitura e contacdo de histéria utilizando diversos suportes

e recursos como livros, revistas, fantoches e outros elementos sensoriais;

Reconhecer e usar a diversidade de linguagens e suportes informacionais, tais como,

video, audio, jornal, teatro, internet, etc.;

Interacdo com os alunos na busca por informacdes ou leituras, lendo com eles, e

colaborando na producéo de novas informacdes e conhecimento;

Colaboracdo nas atividades desenvolvidas na biblioteca, tais como empréstimo e

organizacao do acervo;

Integrar-se em um grupo de trabalho, reconhecendo suas proprias funcdes e as dos

outros.

Esta previsto que as Unidades Escolares com Biblioteca Escolar Interativa contem com
um jovem atuando no periodo da manha e outro no periodo da tarde numa carga de 4
horas/dia. Essa distribuicdo podera sofrer alguns ajustes mediante a necessidade do

servico e quantidade de adolescentes inscritos no projeto.

Eventuais duvidas ou dificuldades que possam surgir, o funcionario da BEI deve
comunicar aos responsaveis pelos adolescentes do projeto (A/C: Josenildo, Mauro,
Renato e Edna, no telefone: 4109-2033) assim como devera fazer o controle de
ocorréncias bem como, contemplar em seus registros e relatorios relatos sobre
atividades elaboradas e desenvolvidas por estes jovens e sobre seu acompanhamento

das mesmas.
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ANEXO 01: GUIA RAPIDO DE GERENCIAMENTO REBI

Como proceder em relacdo ao mobiliario?
A unidade escolar pode efetuar o orcamento nas empresas que fornecem o mobiliario/reforma
de acordo com os padrdes especificados no projeto REBI.

Preciso comprar acervo (livros/CDs/DVDs). Qual procedimento?

Verificar na Lista REBI, disponivel em:
http://www.educacao.saobernardo.sp.gov.br/index.php/bei.html , se o titulo € aprovado.

Em caso afirmativo, a equipe gestora pode efetuar a compra utilizando os recursos do custeio
da BEI do Convénio SE.

Caso o titulo ndo conste na Lista REBI, a unidade escolar deve ser enviar um e-mail com os
dados do material, justificando e solicitando avaliacdo, para sel25@saobernardo.sp.gov.br
para fins de parecer favoravel que sera anexado a nota fiscal da despesa.

E de extrema importancia que o pedido de avaliacido do material seja enviado com
antecedéncia para agilizar o processo de analise. Em caso duvida falar com Francisca (2630-
7766).

Minha BEI ndo possui layout (planta dos mdveis), como posso conseguir?
Entrar em contato solicitando o layout via e-mail para Secdo de Biblioteca Escolar pelo
endereco sel25@saobernardo.sp.gov.br

Como assinar periédicos (revistas e jornais)?

Em primeiro lugar, acessar a lista de peridédicos autorizados através da Lista REBI, disponivel
no Portal da Educacdo em:

http://www.educacao.saobernardo.sp.gov.br/index.php/bei.html

Apos a verificacdo e de acordo com o0s recursos do custeio da BEI do Convénio SE, para cada
escola, a equipe gestora faz a escolha dos periédicos. Sugere-se para a composi¢cdo do
acervo:

2 titulos de jornais: um local (da cidade e ou regido) e outro estadual

1 titulo - revista de atualidade

1 titulo - revista curiosidades

1 titulo - revista infantil

1 titulo - revista em quadrinhos

Porém, se unidade escolar possuir verba suficiente, pode-se adquirir mais de um periédico por
assunto.

Os responsaveis pela assinatura sdo designados pela equipe gestora.

Caso o responsavel pelas assinaturas ndo seja o funcionario da BEI, este por sua vez, deve

manter a equipe gestora informada quanto a vigéncia dos prazos dos periodicos, para
renovacdo dos mesmos.
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Como comprar torso, mapas, globo, etc.?
A Secdo de Biblioteca Escolar indica a compra desses materiais nas lojas de materiais
escolares de referéncia das unidades escolares.

Posso colocar cortina ou persiana na BEI?
Sim, é permitido colocar persianas no modelo vertical de tecido na cor azul marinho
(blackout) e no tamanho da janela. Cortinas ndo sdo permitidas.

Como solicitar o banner?

Em qualquer empresa que forneca servigcos graficos.

Basta consultar a imagem, especificagdo e dimensfes do banner (1,20 x 0,70m.) no anexo
deste documento chamado: “Sinalizacdo do Acervo e Espaco” .

Como solicitar os carimbos de alfabeto (sol e lua), de propriedade e de tombo?

Em qualquer estabelecimento que trabalhe com produtos de papelaria e escritério. Basta levar
a imagem do carimbo com seu tamanho exato até a empresa requisitada.

Para isso, é necessario entrar em contato com a Secao de Biblioteca Escolar para o envio dos
modelos.

S&0 26 carimbos com a letra do alfabeto e uma lua, que serdo utilizados para identificacdo dos
livros de poesia e, 26 carimbos com a letra do alfabeto e um sol, que serdo utilizados para
identificacdo dos livros de prosa. Abaixo alguns exemplos:

Poesia @ Prosa

(Imagem retirada do livro “Sistema documentario da biblioteca escolar interativa — BEI”
PIERUCCINI, Ivete; PERROTTI, Edmir. Sistema documentario da biblioteca escolar
interativa - BEI. S&o Bernardo do Campo: Secretaria de Educacdo e Cultura, 2007. 42 p.
(Cadernos REBI)).

O carimbo de propriedade deve seguir o modelo abaixo, mudando o nome da unidade e
mantendo o tamanho da figura:
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Para verificar a imagem do carimbo de tombo verificar o item: Local e Preenchimento do
Carimbo de Dados Bibliogréficos, neste documento.

Como conseguir a sinalizacdo de acervo e espa¢o como: tabela de mesa, sinalizacdo de
jornais e revistas, referéncia, destagues, som e imagem, carrinhos, sinalizacdo de
prateleiras e estantes de parede infantil?

Consultar o item: ‘Manual de Orientacdes para BEI’- instrucBes especificadas no item:
sinalizacdo do acervo neste documento.

Recebi acervo novo na biblioteca (livros, DVDs, CDs, etc.) através de: recursos de
custeio da BEI, doagdes FNDE, PNBE, PNAIC, compra através da Feira Literaria, entre
outros.

Estes materiais fardo parte do acervo da Biblioteca.

Como devo proceder?

Seguir instrucdes descritas neste guia em: “Manual de Orientacdes para BEI”.

Quais sdo os critérios para descartar materiais do acervo?

Inadequacao: Documentos cujos contelildos ndo séo pertinentes e que foram incorporados ao
acervo anteriormente, sem uma sele¢do prévia ou sem critérios que estivessem bem claros e
definidos.

Livros cujo assunto ndo seja pertinente a Biblioteca Escolar: religiosos, de linguagem chula,
pornograficos, de autores ndo recomendados, com abordagens tendenciosas ou
preconceituosas, didaticos (Orientamos que nestes casos a Sec¢éo deverd ser consultada antes
do descarte);

Desatualizacéo: Este critério se aplica, sobretudo, aos documentos cujos conteudos ja foram
superados por novas edi¢cdes. No entanto, para a aplicacdo desse critério, deve-se levar em
consideracdo a area de conhecimento a que se refere essa obra. Por exemplo, na area de
informatica, como existe uma atualizacdo muito rapida de contetdos, certamente esse material
sera descartado com maior frequéncia do que em outras areas do conhecimento. EX.:
Dicionarios sem nova ortografia, enciclopédias muito antigas, etc.

Condicdes fisicas (sujas, infectadas, deterioradas, riscadas ou rasgadas): Material em
mau estado: livros sem capas, faltando paginas, rabiscados, rasgados, com mofo, etc. que néo
possam ser facilmente recuperados.

Ap6s andlise do conteudo e relevancia do documento, se for considerado de valor e nao for
substituido no mercado, deveré ser recuperado.

Quando houver possibilidade de substituicdo e o seu custo for inferior ao da recuperagédo, sera
feita a aquisicdo e o documento sera descartado.

Duplicatas: Numero excessivo de cépias de um mesmo titulo em relacao a demanda.

Varios exemplares do mesmo titulo. A BEI deve garantir a qualidade e diversidade de géneros
textuais e fontes de informacéo do acervo e ndo depositar uma grande quantidade de materiais
do mesmo assunto, acarretando um acumulo de materiais.
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Descarte de Livros
Como fazer
Antes de descaracteriza-los proceder da seguinte forma:

Livros ndo Catalogados - fazer uma listagem contendo o titulo, autor e editora e deixar salvo
em um arquivo no computador. Tal listagem deve ser enviada a dire¢do da escola para ciéncia.

Livros Catalogados: fazer uma listagem contendo titulo e o tombo (é aquela etiqueta com
numeracao codigo de barra colada geralmente na contra capa do livro) do cédigo dos
exemplares que irdo ser descartados e enviar via e-mail para o0 endereco:
sel25.@saobernardo.sp.gov.br

Quando se tratar de varios exemplares de um mesmo titulo, verificar com a equipe gestora a
possibilidade de encaminhar os exemplares excedentes para sala de aula e ou cantinho da
leitura. Devido ao limite de dados bibliograficos permitidos pelo KOHA, a base de dados
comporta no maximo o registro de 03 exemplares por titulos.

Caso o material ndo seja de interesse para a Biblioteca Escolar, mas possa ser utilizado em
outra Unidade de Informagéo, retirar ou descaracterizar o carimbo de propriedade. Entrar em
contato com alguma biblioteca, instituicdo ou associacéo para efetivar a doacao.

Caso a condi¢cdo do material ndo permita o seu uso em outra Instituicdo, retirar a pagina de
rosto onde consta o carimbo de propriedade da biblioteca e envia-lo para a reciclagem.

Listar para futura reposicéo, os titulos descartados.

Descarte de VHS
Como fazer
Antes de descaracteriza-los proceder da seguinte forma:

VHS néo Catalogados - fazer uma listagem contendo o titulo e deixar salvo em um arquivo no
computador. Tal listagem deve ser enviada a dire¢cdo da escola para ciéncia, para posterior
compra em DVD.

VHS Catalogados: fazer uma listagem contendo titulo e o tombo (é aquela etiqgueta com
numeracao codigo de barra colada geralmente na capa do VHS) do cédigo dos exemplares que
irdo ser descartados e enviar via e-mail para o endereco: sel25@saobernardo.sp.gov.br, que
serd encaminhado para baixa no sistema KOHA.

Descaracterizar todo o material:

Retirar etiquetas com carimbo de tombo onde constam os dados da unidade escolar.
Retirar etiquetas com cddigo de barras.

Rasurar onde estiver marcado com caneta em preto nimero do tombo e nome da unidade.

Apos esses procedimentos os materiais podem ser descartados ou reaproveitados na sala de
atelié para trabalhos com os alunos.
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17. Quanto tempo deve ser mantido revistas e jornais na BEI e como realizar o descarte

dos mesmos?

TABELA DE TEMPORALIDADE

Periédicos

Tempo de permanéncia na
BEI

Descarte

Jornais

Maximo 1 semana

Em primeiro lugar, doar para professores
para uso em sala de aula.

(pesquisas, recorte, artesanato, etc.). Nao
havendo essa demanda, verificar com a
equipe gestora como proceder.

Enviar para reciclagem e/ou doar para
funcionarios e comunidade.

Revistas
Atualidades

(Ex:  Veja,
Epoca, etc.)

Istoé,

Méaximo 3 meses

Em primeiro lugar, doar para professores
para uso em sala de aula. (pesquisas,
recorte, artesanato, etc.). Ndo havendo
essa demanda, verificar com a equipe
gestora como proceder. Enviar para
reciclagem e/ou doar para funcionarios e
comunidade.

Revistas
Pedagdgicas

(Ex: Nova Escola,

Méaximo 1 ano (ano vigente)

Duplicatas devem ser
equipe gestora para
professores.

Passado um ano verificar com equipe

passadas para
doacdo aos

Curiosidades

(Ex: Galileu,
Superinteressante,
National
Geografic)

Patio, Direcional gestora a melhor forma de descarte.
Escola, Gestao Enviar para reciclagem e/ou doar para
escolar) funcionarios e comunidade.

Revistas de | Maximo 1 ano (ano vigente) Doar para professores para uso em sala

de aula (pesquisas, recorte, artesanato,
etc.). Nao havendo essa demanda,
verificar com a equipe gestora como
proceder. Enviar para reciclagem e/ou doar
para funcionarios e comunidade.

Revistas infantis:

(Ex: Ciéncia Hoje

Méaximo 1 ano (ano vigente)

Doar para professores para uso em sala
de aula (pesquisas, recorte, artesanato,
etc.). Ndo havendo essa demanda verificar

e Recreio) com a equipe gestora como proceder.
Enviar para reciclagem e/ou doar para
funcionarios e comunidade.

Gibis Indeterminado O descarte é feito somente quando o

material estiver deteriorado seguindo as
orientacfes gerais de descarte.

18. Como utilizar a Midiateca Pedagogica localizada no Cenforpe?
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Todos os educadores da Rede Municipal de Ensino e municipes podem utiliza-la.

No local, é possivel consultar o acervo bibliografico com predominancia de obras da area
educacional.

Para saber mais, entrar em contato pelo e-mail: se125.midiateca@saobernardo.sp.gov.br.

19. Como utilizar o computador da BEI?
Para acessar os computadores de pesquisa da BEI, informar:

Usuario: bei-comunidade

Senha: bei Quando tratar-se do computador do funcionério

responsavel pela BEI, informar:

Usuario: matricula do funcionario sem digito
Senha: informar a senha

20- Como cadastrar ou recuperar senha do

Posto de Trabalho?
Caso ndo possua senha comunigue a Equipe Gestora para solicitar o chamado através do

portal da educacéo http://www.educacao.saobernardo.sp.gov.br/index.php/servicos.html,

< equro | wivw.echicacan.saobernacdo.sp.gov.br/index,php/restritohr

EENAROO

Nome de Usuarin *

E possivel ainda abrir chamados técnicos no portal da educaco, porém, para isso deve-se
realizar login restrito no portal, acessar a plataforma
http://www.educacao.saobernardo.sp.gov.br/index.php/servicos.html, e com sua senha de
Infovia e informar os patriménios e problemas identificados.

21. Como acessar o e-mail da BEI?
O usuario responséavel pela BEI deve acessar:
Pelo Zimbra: http://webmail.saobernardo.sp.gov.br/
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21.1. Como recuperar a senha do e-mail da BEI?

Enviar e-mail para: suporte.educacao@saobernardo.sp.gov.br, ou
se323.2@saobernardo.sp.com.br

com copia para o e-mail sel25@saobernardo.sp.gov.br , com os seguintes dados:

Nome completo do usuério que sera responsavel pela BEI

Numero de matricula

Cargo/funcéao

Apoés esse procedimento, serd enviada uma senha proviséria que nho momento do acesso
devera ser alterada.

Acesso aos servigos de informética

e suporte.educacao@saobernardo.sp.gov.br - chamados técnicos para manutencao de
equipamentos, instalagbes de softwares, configuracdes de rede, atualizagéo de
netbooks entre outros.

e se323.2@saobernardo.sp.gov.br - Senha de INFOVIA

e se323.1@saobernardo.sp.gov.br - Senha SOMARH

e portal.publicacao@saobernardo.sp.gov.br - Senha Portal da Educacéo

o sel25@saobernardo.sp.gov.br - Acesso ao KOHA (Sistema de Biblioteca Escolar) ou
ligar para 2630-7767.

e ou ainda, seguir informacdes em Portal do Servidor no botdo Gerar Senha para acessar
dados relativos ao Servidor Publico Municipal.

Qualquer duvida ou esclarecimento, entre em contato com ou ligue para 2630-5404 ou 5405.

22. Como acessar o KOHA?

Entrar pelo Portal da Educacéo, http://www.educacao.saobernardo.sp.gov.br/, clicar no link
Escola >>Biblioteca Escolar Interativa >> Koha, como mostra o link abaixo:
http://bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br/
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Para pesquisar a quantidade de acervo que a escola possui, acessar o link “Catalogo da
biblioteca” digitar no campo de busca a letra “a” e clicar em pesquisar, como mostra o
exemplo abaixo:
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Selecione a sua BEI na caixa de selecdo “Todas as bibliotecas”, e clicar em pesquisar,
como no exemplo ao lado:
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ANEXO 02 : GUIA MIDIATECA PEDAGOGICA

MIDIATECA PEDAGOGICA: GUIA DO USUARIO

APRESENTACAO

A Midiateca Pedagogica € uma unidade componente da REBI (Rede Escolar de Bibliotecas
Interativas).

Seu uso e consulta local aos materiais do acervo estdo disponiveis a todos os educadores da
Rede Municipal de Ensino de S&o Bernardo do Campo (SE, UEs, BEIs, EMs, escolas e creches
conveniadas) e municipes, oferecendo acervo especializado e convidativo a pesquisa e leitura.
Seu acervo é composto por: livros, CDs, DVDs, obras de referéncia, periédicos em sua maioria
na area de educagéo.

SERVICOS

A Midiateca Pedagdgica oferece empréstimo de materiais apés cadastro,

MATRICULA E RENOVACAO

A matricula é pessoal e intransferivel com validade de 1 (um) ano a partir da data de
efetivagéo.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CADASTRO PROFESSORES E
FUNCIONARIOS DA REDE
e Craché ou holerite.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CADASTRO COMUNIDADE
e Carteira de identidade, Carteira Nacional de Habilitacdo, Carteira profissional
e Comprovante de residéncia
e Menores de 12 anos s6 com autorizacao dos pais

CONSULTA AO ACERVO

A consulta ao acervo da Midiateca Pedagogica pode ser feita através do link:
http://bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br/

Pode ser feita ainda pessoalmente, por telefone e por e-mail. Solicita-se que acima de 03
titulos, a solicitacdo/pesquisa seja feita por e-mail.

EMPRESTIMO DE MATERIAIS

A realizacdo do empréstimo é permitida a Rede Municipal de Ensino de S&o Bernardo do
Campo e comunidade, mediante cadastro.
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Todo acervo é oferecido para empréstimo (com excec¢ado do acervo de referéncia e periédicos)
por um periodo de 15 dias para professores e funcionarios da Rede e 07 dias para
comunidade.

Os periddicos estdo disponiveis apenas para consulta na Midiateca Pedagdgica, ndo podendo,
portanto, ser emprestados.

O empréstimo é feito pessoalmente, podendo ser renovado, caso nao exista reserva do
material. A renovacao pode ser feita pessoalmente, por e-mail ou por telefone,

E limitado o empréstimo de 05 (cinco) materiais para profissionais da rede e 02 materiais para
comunidade.

Os materiais deverdo ser devolvidos na Midiateca Pedagdgica, pessoalmente ou via portador,
informando o nome do usuério e/ou matricula do usuario.

A disponibilidade do material esta sujeita a consulta ao acervo.
Para realizar o empréstimo, € necessario o usuario ser cadastrado na Midiateca Pedagdgica.

ATRASO DE MATERIAIS

No caso de atraso do material a ser devolvido, NAO SERA permitido novos emprestimos
enguanto os anteriores nado forem devolvidos

EXTRAVIO OU DANOS AOS MATERIAIS

No caso de extravio ou danos ao material, 0 mesmo devera ser reposto no acervo, pois o
usuario ficara bloqueado para empréstimos do acervo da midiateca até a reposi¢cao do mesmo.

EMPRESTIMOS

Professores e funcionarios da rede: 5 (cinco) materiais por 15 (quinze) dias
Comunidade: 2 (dois) materiais por 7 (sete) dias

ATENDIMENTO

Local: CENFORPE - Centro de Formagéao dos Profissionais da Educagao “Ruth Cardoso”.
Endereco: Av. Dom Jaime de Barros Camara, 201 — Bairro Planalto
Sé&o Bernardo do Campo — SP

O horario de atendimento é de 22. a 62. feira, das 8:00 as 17:00hs.
Para consulta ao acervo ligar no telefone 2630-7765 ou via e-mail:
sel25.midiateca@saobernardo.sp.gov.br
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ANEXO 03 : RELATORIO

IDENTIFICACAO

Data do preenchimento:
Nome do funcionario:
Matricula:

Nome da Unidade Escolar:
Nome da BEI:

Se houver mais de um profissional atuando na BEI, indicar abaixo 0 nome e o cargo
(ex.: profissional readaptado, estagiario, etc.)

Nome completo:

Data do preenchimento:

A BEI atende outra unidade escolar? Qual?

O funcionario atende também em outra unidade escolar? Se sim, com qual frequéncia?

ROTINAS DA BEI
Relacionar as acdes de rotina desenvolvidas

) Atendimento ao usuario

) Preparo fisico do acervo (carimbo, lista de alunos, troca de etiquetas, etc.)
) Pequenos reparos

) Organizacéao do acervo

) Recebimento e disponibilizacdo de periddicos (jornais e revistas)

) Mesa tematica

) Atualizacdo de painéis (histdrico, expositivo, atividades dos alunos, etc.)

) Orientacdo a pesquisa de alunos em geral

) Atendimento a professores e equipe gestora

) Atendimento a EJA

) Atendimento a comunidade

) Atendimento ao Tempo de Escola

) Selecdo de assuntos especificos (Ex: Contos de fadas, fabulas, poesia, folclore,
etc.)

AN AN AN AN AN AN AN AN AN AN NN N

Assinaturas de periodicos (titulos das assinaturas de jornais, revistas, gibis, etc.).
Descreva quais sao:
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NA BEI
Acbes/atividades realizadas no espaco da BEI “O qué aconteceu na BEI?”

() Pesquisa direcionada no acervo

( ) Leitura compartilhada pelos alunos

( ) Trabalhos realizados com jornais, revistas, gibis, etc.
( ) Teatro

() Musica/Danca

() Pesquisa com utilizacdo do computador/internet

( ) Atividades com dobraduras, pintura, desenho, etc.

( ) Tempo de Escola

( ) Atividades integradas com as midias e tecnologia
() Atividades decorrentes de projetos propostos pela Secretaria de Educacao
() Indicacao de leitura

() Contacaol/Leitura de histéria

( ) Exibicéo de filmes

() Outro:

As atividades descritas acima foram propostas por quem?

ATENDIMENTO A COMUNIDADE
Esta atendendo a Comunidade?

() Sim

( ) Néo

Em que dia da semana?

Caso NAO esteja atendendo Comunidade, informe o motivo:
Total de usuarios da Comunidade:

Acbes realizadas com a Comunidade. Descreva as acdes desenvolvidas:

Publico predominante em dia de Comunidade:

) alunos em periodo contrario

) ex-alunos

) alunos de escolas proximas

) pais

) pessoas da comunidade sem vinculo com a escola
) ndo atendo

(
(
(
(
(
(

Qutro:
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EMPRESTIMOS
O empréstimo ocorreu predominantemente de que forma:

() Informatizada (Koha)
( ) Manual
( ) Outro

No caso do empréstimo estar acontecendo predominantemente de forma manual,
esclarecer o motivo.

Total de empréstimos realizados manualmente:

FORMACAO E REUNIOES
Participou de alguma Reunido/Encontro Formativo/HTPC/Seminario/Palestra? Quais?

PROJETO CONTANDO HISTORIA
Possui bolsista?

( )Sim
( ) Nao

Nome do bolsista:

Qual o periodo de trabalho?

( ) Manha
( ) Tarde

Acbes do Projeto Contando Histéria. Quais acdes da lista abaixo ocorreram no
periodo?

) Auxilio na organizacdo do espaco

) Auxilio no empréstimo de acervo

) Atendimento ao publico

) Atendimento telef6nico

) Contacaol/leitura de historias

) Disponibilizag&o de acervo em horario de recreio

) Nao existe adolescente desse projeto atuando na BEI

(
(
(
(
(
(
(
() Outro:
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Assiduidade do Bolsista. Com que frequéncia o bolsista comparece a BEI?

( ) Todos os dias da semana

() Trés dias da semana

() Apresenta mais de uma falta durante a semana

() Nao existe adolescente desse projeto atuando na BEI
() Outro:

DESCRICAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DESENVOLVIDAS NA BEI

Parceria nesta atividade:
Tema/Assunto:

Recursos utilizados nas agoes:
Descrigéo das atividades/agdes:
Resultados:

Apontamentos:

Foi realizado o registro das atividades?

( ) Foto
( ) Filme

Obs.:

- As fotos seréo solicitadas posteriormente pela Se¢éo de Bibliotecas para compor
o relatorio anual;

- Maximo de trés fotos de boa qualidade que mostrem o desenvolvimento das
atividades;

- Observar a autorizacao de uso de imagem/som das atividades.
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ANEXO 04: MANUAL DE ORIENTACOES PARA A BEI

SUMARIO
INSTRUCOES GERAIS
1. PROCEDIMENTOS DE TRATAMENTO DO MATERIAL

2. PROCESSAMENTO TECNICO
2.1. CATALOGACAO
2.2 CLASSIFICACAO

3. PREPARO FiSICO

3.1 CARIMBO DE PROPRIEDADE

3.1.2 LOCAL E PREENCHIMENTO DO CARIMBO DE DADOS BIBLIOGRAFICOS
LOCAL E PREENCHIMENTO DO CARIMBO DE SOL (Prosa) E LUA (Poesia)
ETIQUETAGEM

ACERVO NAO PROCESSADO
SINALIZACAO DO ACERVO E ESPACO

Tabela de Classificacdo de Mesa
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INSTRUCOES GERAIS
1. PROCEDIMENTOS DE TRATAMENTO DO MATERIAL

Todo acervo deve passar pelo Processamento Técnico (classificacdao e catalogacao) e Preparo Fisico (carimbos necessarios para identificacao

e etiquetas), realizados por bibliotecarios.

A Classificacdo € o processo pelo qual é feita a representacdao tematica do documento, para isso, € atribuido um numero padronizado
representativo do assunto principal do livro. A catalogacdo é responsavel pela descricao bibliografica do documento; o documento é

representado através de informacdes como titulo, autor, editora, nUmero de paginas, etc.

Na REBI (Rede Escolar de Bibliotecas Interativas) tanto a catalogacao quanto a classificacdo sdao processos centralizados. O livro chega a
biblioteca pronto para ir para a estante, porém, é necessario que se entenda o processo, para que se mantenha uma boa organizacao do

acervo.

Para a organizacdo do acervo, a REBI utiliza uma versao adaptada da CDD (Classificacdo Decimal Dewey) - classificacdo adotada na maioria
das Bibliotecas do mundo - e uma classificacdo por cores, que permite tanto um primeiro reconhecimento geral da organizacao pelos

usuarios nao alfabéticos, como também facilita esse reconhecimento para os demais publicos.

As informagbes disponiveis neste acervo podem ser recuperadas através da Base de Dados KOHA - que permite facil acesso a estas

informacoes.
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2. PROCESSAMENTO TECNICO
2.1. CATALOGACAO

A catalogacao, ou representacdao bibliografica, consiste na representacdo do item, através da descricao das suas caracteristicas, o que
permite que os usuarios tenham alternativas de escolha.

Os relacionamentos entre os itens permitem que o usuario possa optar entre diferentes versGes ou suportes de um titulo e ainda que ele
possa encontrar itens desconhecidos. Por exemplo, Hamlet, de Shakespeare, pode ser encontrado em diferentes linguas ou tradugdes, em

livro ou filme. Cabe ao usuario decidir o item que mais lhe convir.

2.2 CLASSIFICACAO

Classificar é determinar o assunto de um livro. O sistema de classificacdo fornece um nimero a cada assunto. Dessa forma, os livros podem
ser agrupados segundo os assuntos de que tratam.
O numero de classificacao corresponde ao codigo do assunto principal do livro derivado do Sistema de Classificacgdo Decimal de Dewey

(CDD). Na CDD o conhecimento é dividido em 10 grandes classes principais e essas subdivididas em outras classes sucessivamente.

Na REBI, as classes principais sdo relacionadas a uma cor de acordo com a tabela abaixo:
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BR = Generalidade (000)

AM = Filosofia / Religiao (100 / 200)

AZ = Ciéncias Sociais (300)

LA = Lingua e Linguagem (400 / 800)

PR = Ciéncias e Tecnologia (500 / 600)

VD = Artes (700)

90000

VM = Geografia e Historia (900)
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Obras de Referéncia: Sao obras de uso pontual e recorrente, ao contrario de outras que sao destinadas, normalmente, a serem lidas do

principio ao fim. Por exemplo, dicionarios, enciclopédias, mapas, guias, cadastros, bibliografias. Por isso, também sao chamadas de obras
de consulta.

Para as obras de referéncia tematicas, acrescenta-se sinal de interrogacao “? ”, ao lado do codigo da cor.

Ex: Uma enciclopédia de musica:

?2VD — Obra de referéncia / Artes
780 — Musica

Abaixo do cédigo da cor, escreve-se o niumero de classificacdo que corresponde ao tema especifico do livro.

Utiliza-se o carimbo de interrogacdo no interior da etiqueta redonda correspondente ao assunto principal.

Obs: Caso o livro tenha mais de um assunto, opta-se por aquele que possa responder a um numero maior de solicitacoes, ou seja, um

numero correspondente a um assunto mais abrangente.

Notacao de autor e titulo: Classificada a obra, temos que identifica-la entre outras que tratam do mesmo assunto. Para isso, identifica-se o
autor utilizando uma tabela que traduz o nome em um codigo. Adota-se a Tabela “PHA” (Heloisa de Almeida Prado) - tabela adequada aos
nomes originarios da Lingua Portuguesa - como c6digo da responsabilidade da obra.

Abaixo dos cédigos de assunto (cor e numero; além do sinal “ ? “ (para o caso das obras de referéncia), escreve-se o cédigo do nome
normalizado do responsavel principal da obra (autor do texto, autor da ilustracao, autor de reconto ou da instituicao produtora, titulo do

livro ou colecdo, conforme as regras especiais abaixo), precedido da primeira letra em maiusculas do nome normalizado.
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Ex.: Um livro sobre Jodao de barro escrito por Joao Morato:

PR — Ciéncias
598 — Aves
MS831 —->MORATO, Joao

Regra geral para a normalizacao do nome:

Entrada pelo ultimo sobrenome do autor.

Ex: Morato, Joao

Nomes Compostos por grau de parentescos: entrar pelo ultimo sobrenome seguido do grau de parentesco.

Ex: Mello Neto, Jodao Cabral

Nome composto com titulo (rei, principe, padre, madre): entrar pelo nome seguido do titulo.

Ex: Anchieta, padre

Nomes compostos por adjetivos.

Ex: Castelo Branco, Camilo

Regras Especiais:

Livros sem autor adota-se o cddigo do titulo, ignorando artigos definidos e indefinidos.
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Livros que fazem parte de colecdes numerada podem ser agrupados nas cole¢des, caso se justifique a nao aplicacdo da regra geral. Adota-se
o codigo do nome da colecao.

Ex: Castelo Ra-Tim-Bum
Apos o codigo da responsabilidade, escreve-se a primeira letra do titulo da obra - em minuasculas. Devem ser ignorados artigos definidos

e indefinidos. Esse procedimento nao se aplica nos casos descritos nas regras especiais acima.

Ex: Livro sobre Jodo-de-barro sob o titulo: O passaro construtor.

PR
598
M831p

Biografias individuais: usa-se o numero da tabela PHA para o sobrenome do biografado, porque é preferivel que as biografias de

determinada pessoa figuem reunidas. Neste caso, ndo se usa a inicial do titulo do livro, mas sim a do sobrenome do autor.

Ex: Uma biografia de Jorge Amado escrita por Myriam Fraga:

— Higtoria
Biografia de escritor
— AMADO, Jorge
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Outras Informacoes:

Volume:

Para o caso de colecbes cujos volumes numerados formam uma Unica obra, escrever o numero do volume, precedido da abreviatura “v.”,
abaixo do cédigo da responsabilidade e titulo.

Ex: O livro, em dois volumes, “A economia do Brasil” de Celso Furtado:

AZ AZ

330 330

FO87e — F987e

v.1 v.2
Exemplar:

O numero de exemplar individualiza cada item de um mesmo titulo. Na REBI considera-se o nimero de exemplar por unidade escolar.
Ex: A Midiateca Pedagogica possui dois exemplares do titulo “Pedagogia da autonomia” de Paulo Freire. Escreve-se o numero do
exemplar, precedido da abreviatura “e.”

PR PR
598 _ 598
M831p M831p
e.l e.2

Este conjunto de classificacdo e identificacao do autor é o que se denomina numero de chamada.

96



PREPARO FiSICO

3.1 CARIMBO DE PROPRIEDADE

Local do Carimbo:

Carimbo de propriedade da SE-SBC/unidade escolar (carimbo redondo em que consta o nome da Unidade Escolar) deve ser colocado na
pagina de rosto’, no canto inferior esquerdo. Caso exista texto e/ou ilustracao - para que a interferéncia seja a menor possivel e a leitura
dos dados do carimbo ndo fique comprometida - utiliza-se o canto inferior direito, ou os cantos esquerdo e direito da metade inferior da
pagina de rosto (nesta ordem de preferéncia). Para periodicos o carimbo deve ser colocado no sumario, sem comprometimento das
informacdes. O carimbo em CDs deve ser colocado na capa. Além disso, o nome da escola deve ser escrito no CD e também em DVDs,

com caneta apropriada.

3.1.2 LOCAL E PREENCHIMENTO DO CARIMBO DE DADOS BIBLIOGRAFICOS

Local do Carimbo:

O carimbo deve ser colocado na ultima pagina da ultima folha do livro (exceto capas) no canto superior esquerdo. Caso exista texto e/ou
ilustracdo - para que a interferéncia seja a menor possivel e a leitura dos dados do carimbo nao figue comprometida - utilizam-se os outros
cantos na seguinte ordem: canto inferior esquerdo, inferior direito e superior direito. Para fitas de video, o carimbo deve ser colocado

no lado interno da caixa, canto superior esquerdo. Para CDs e DVDs, o carimbo deve ser colocado no verso da caixa.

Obs.: Quando se esgotarem todas as possibilidades de seguir o determinado, procura-se colocar o carimbo em local de facil visualizacao.

Somente utiliza-se a capa quando se esgotarem todas as possibilidades de seguir o determinado.

' Pagina de rosto é aquela que contém os elementos essenciais a identificacao da obra, como, nome do autor, titulo, edicao, local e editora.
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Preenchimento do Carimbo:

Tombo: Nimero do registro do material. E um nimero sequencial, atribuido no momento em que o material passa a fazer parte do acervo. O
niumero de tombo é Unico e, portanto deve corresponder a um exemplar especifico. Nao devem existir dois titulos ou exemplares com o

mesmo numero de tombo.

Aquisicao:.___D

/
° Chamada

Aquisicao:

Primeira Linha: D = Doacdo
C = Compra
Segunda Linha: Instituicao ou pessoa que adquiriu ou cedeu.
Data: do processamento técnico
Numero de chamada: cédigo para a organizacao e localizacdao do material, composto de:
Cor tematica;
Numero de Classificacao;
Numero do Autor, inicial do titulo do material;

Outros dados (edicao, numero do exemplar, numero do volume).

Obs: para obras de referéncia, o primeiro elemento a ser inscrito é o sinal “? “.
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LOCAL E PREENCHIMENTO DO CARIMBO DE SOL (Prosa) E LUA (Poesia)

Os carimbos de sol e lua devem ser utilizados sobre etiqueta redonda laranja nos livros de literatura e poesia infantil respectivamente
(808i e 808.81i).

Local do Carimbo:

O carimbo deve se colocado na capa principal do livro, canto superior direito, (para melhor visualizacao), pois o0 mesmo contém a

letra inicial do sobrenome do autor.

ETIQUETAGEM:

Etiqueta de codigo de barras do numero de tombo

Colar a etiqueta, horizontalmente, no canto superior direito da ultima capa do livro (dentro).

Quando a etiqueta tiver que ser colocada na capa do livro (fora), colocar por cima uma fita adesiva transparente para proteciao. Caso ocorra

qualquer dano na impressdo do cédigo de barras, a etiqueta deve ser refeita.
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Etiqueta de lombada

Verifica-se o numero de chamada do material, inscrito no carimbo da ultima pagina do livro. Este nimero é composto pela cor da classe,

numero da classe, codigo do autor e do titulo e informacdes complementares (volume, exemplar). Selecionar a etiqueta correspondente.

Cola-se a etiqueta na lombada do livro, cerca de 0,5 cm acima da borda inferior do livro.

Para livros com lombada larga, que permitida a leitura de pelo menos dois digitos, coloca-se a etiqueta de forma que os primeiros caracteres

do numero de chamada fiquem visiveis/legiveis.

Para livros com lombada fina, de largura menor que um caractere inteiro, a etiqueta pode ser colocada com o numero de chamada

aparecendo imediatamente ap6s a dobra, ficando visivel na capa do livro.

Cola-se a etiqueta da cor da classe bem no meio da lombada (para ambos os casos indicados acima), cobrindo o cdédigo da cor impresso na

lombada.

Guarda-se o livro etiquetado na prateleira, seguindo a sequéncia por cor e alfanumérica do nimero de chamada.
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ATENCAO:

Mantém-se sempre as etiquetas junto ao grupo de livros correspondentes, caso o trabalho tenha que ser interrompido e restarem livros para

serem etiquetados.

ACERVO NAO PROCESSADO

O processamento técnico do acervo das Bibliotecas Escolares Interativas é centralizado e realizado na Secao de Biblioteca Escolar.

Ao receber novos materiais o responsavel pela BEI deve identificar todo o material com o carimbo de propriedade (carimbo redondo em que
consta o nome da Unidade Escolar) em local apropriado (de acordo com as orientacdes anteriores).

O material recebido deve ser relacionado e disponibilizado para empréstimo, até que ele possa ser processado.

Para facilitar a localizacdo desse material que ndo esta processado, deve-se pesquisar na base de dados para verificar se ja existe algum
exemplar na rede. Se houver, deve-se anotar a lapis no carimbo de dados bibliograficos o nimero de chamada correspondente e colocar na
lombada a etiqueta redonda colorida correspondente ao assunto. Como o numero de tombo € Unico, correspondendo ao RG do livro, deve
ser deixado em branco até que esse livro seja processado e inserido na base de dados. Os livros nao processados nao devem receber
etiqueta de lombada, pois fica mais facil a sua identificacao e localizacao quando necessario.

Se o titulo ainda ndo constar na base de dados, realizar uma categorizacao prévia, ainda que nao definitiva, utilizando a indicacao de cores

(etiquetas coloridas). Por exemplo, laranja para literatura, preta para ciéncias, etc.
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MATERIAL NECESSARIO PARA PROCESSAMENTO TECNICO DO ACERVO DA BIBLIOTECA

Etiqueta da marca Pimaco, modelo 6285;
(folha de etiqueta em tamanho A4)

Etiqueta da marca Pimaco, modelo 6280;
(folha com 30 etiquetas para lombada e cdédigo de barras do livro)

Etigueta da marca Pimaco, modelo TP-19;
(etiquetas de bolinhas nas cores: amarela, preta, azul, laranja, vermelha e verde)

Fita Magica da marca 3M Scotch, modelo 810 na medida 25mm x 65m.
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SINALIZACAO DO ACERVO E ESPACO
BANNER

BIBLIOTECA ESCOLAR INTERATIVA

MNome do Biblioteco Escolor
Mome do BAER

FALOSOAA E RELICIAD

MCLUL E

MGLACEW

E EEFERENCIA E -
FOBNAIS R
E BEEVISTAS DESTAQUES

Dimensoes: 1,20 x 0,70 m
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JORNAIS E REVISTAS

Dimensodes: 12 X 17cm
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PRIMEIRAS LEITURAS

e

Dimensodes: 10 x 17 cm
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REFERENCIA

Dimensédes: 12 X 17¢cm
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DESTAQUES

Dimensédes: 12 X 17cm
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SOM E IMAGEM

Dimensoes: 12 x 17cm
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Orientagao para sinalizacao das prateleiras

1.

Elaborar etiquetas de prateleiras, seguindo os exemplos abaixo

2. Usar papel branco de fundo

3. Usar as proprias etiquetas coloridas (ndo imprimir) para o cédigo de cores
4,
5

. O tamanho ja esta compativel com os acrilicos maiores. Para uso dos

Imprimir em tinta preta o nome do assunto

acrilicos menores (13 cm), o papel excedente pode ser recortado

Todo inicio de uma classe de assunto deve ter uma etiqueta, conforme
exemplos 1, 2,3

As sub-classes seguem o exemplo 4: maiuscula inicial e minusculas

Todas as prateleiras precisam estar identificadas, tanto se mudarem de
assunto quanto se for o mesmo assunto da prateleira anterior

Exemplo1,2e3

100 FILOSOFIA

@ 300 CIENCIAS SOCIAIS

400 LINGUA E LINGUAGEM

Exemplo 4

150 Psicologia

@ 320 Ciéncias Politicas
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000 GENERALIDADES

100 FILOSOFIA

150 Psicologia

200 RELIGIAO

300 CIENCIAS SOCIAIS

320 Ciencias Politicas

350 Administracdo Publica

360 Servicos Sociais

370 Educacdo

371 Administracdo Escolar

372 Ensino Fundamental

372.21 Educagdo pré-escolar
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372.4 Leitura e alfabetizagdo

380 Comunicacado

390 Costumes e folclore

400 LINGUA E LINGUAGEM

500 CIENCIAS NATURAIS

510 Matematica

520 Astronomia

530 Fisica

540 Quimica

560 Paleontologia

570 Ciéncias da Vida

580 Botdnica

600 CIENCIAS APLICADAS
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610 Medicina

620 Engenharia

700 ARTES

/720 Arquitetura

740 Desenho

750 Pintura

770 Fotografia

780 Mdsica

790 Esportes

800 LITERATURA

808 Literatura Infantojuvenil

808.81 Poesia Infantojuvenil

808j Literatura Juvenil
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808.81j Poesia Juvenil

810 Literatura Americana

820 Literatura Inglesa

830 Literatura Alema
840 Literatura Francesa
850 Literatura Italiana

869 Literatura Portuguesa

869.9 Literatura Brasileira

869.91 Poesia Brasileira

870 Literatura Espanhola

890 Literatura outras linguas

900 GEOGRAFIA E HISTORIA

910 Geografia
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912 Atlas

918 Geografia do Brasil

920 Biografias coletivas

930 Historia Geral

981 Historia do Brasil

Obras de referéncia
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SINALIZACAO: CARRINHOS

Poesia
Infantil

808.81i

Dimensédes: 10 X 17cm
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SINALIZACAO: ESTANTES DE PAREDE INFANTIL

808i 808i 808i
808i 808i 808i
808i 808i 808i

G

H

I
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808i 808i 808i
808i 808i 808i
808i 808i 808i
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808i 808i 808i
808i 808i 808i
808i 808i 808i
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808i

808i

W

808i

Dimensodes: 7 X 7 C¢m
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ESPECIFICACAO GERAL: MOBILIARIO

El Estante alta H=1.80m (E1)
E2 Estante alta H=1.80m para computador (E2)
E3 Estante alta, H=1.80m (E3) para TV
E4 Estante baixa, H=1.20 m (E4)
Eii)o 5 Estante baixa, H= 1.20 m (E4-tipo2) para computador
E7 Estante de parede, H= 0,50 m (E7)
prateleira revestida com formica
P1 prateleiras de madeira (P1)
P2 prateleiras com sarrafo para comunicacao (P2)
P4 Prateleira para escrever (P4
PS prateleira para computador com
gaveta para teclado (P5)
prateleira de apoio para CPU
P6 (P6).
Cl Carrinho de primeiras leituras H=0,60m (C1)
C3 Carrinho de primeiras leituras H=0,30m (C3)
Carrinho para pastas suspensas/posto de trabalho C4
C4 1
Cs carrinho/rack para TV e video com 3 bandejas de madeira (C5)
Bau com espelho
Escaninho de madeira compensada com tampo revestido de
formica, encabecado de madeira macica
S1 Painel parede metalico (S1)
Painel de parede metalico, placa tipo zilotex para afixar
S2 cartazes (S2)
S3 Vardes metalicos para jornal (S3
Al armario duplo H= 60 cm, (A1)
AD armario duplo H= 60 cm (A2)
A3 Armario de madeira (A3)
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A4

gaveteiro com 5 gavetas , H= 60 cm (A4)

A5

revisteiros (A5),

Mesa para posto de trabalho/reuniao, 0,85 X 1,60 m, tampo
revestido de férmica, encabecado com madeira macica, com
rodizios e trava H= 0,72 m

Mesa de trabalho, circulo irregular, R=0,425m, tampo revestido
com formica, encabecado com madeira macica, com rodizios e
trava, H=0,72 m.

Mesa de trabalho, arredondada, R maior = 1,40 m, tampo
revestido com férmica, encabecado com madeira macica, com
rodizios e trava, H=0,72 m

Mesa de trabalho, arredondada, R maior = 1,40 m, tampo
revestido com féormica, encabecado com madeira macica, com
rodizios e trava, H=0,72 m

M13

Mesa de trabalho 0,85 X 0,85 m, tampo de madeira, revestido
com formica, encabecado com madeira macica, H=0,66 m
(M13)

M14

Mesa de trabalho 0,85 X 0,85 m, tampo de madeira, revestido
com férmica, encabecado com madeira macica, H=0,72 m
(M14)

M21

Mesa de Centro (M21)

Cadeira GogoTwist, com rodizios duplos, assento H=46 cm,
cor blu, com acabamento em pintura eletrostatica de alta
resisténcia em epoxi preto

Cadeira Gogo Basic, empilhavel, assento H=46 cm, cor blu,
com acabamento em pintura eletrostatica de alta resisténcia em
epoxi preto

Cadeira Gogo Basic, empilhavel, assento H=46 cm, cor pesca,
com acabamento em pintura eletrostatica de alta resisténcia em
epoxi preto

Cadeira Gogo Basic, empilhavel, assento H=38 cm, cor pesca,
com acabamento em pintura eletrostatica de alta resisténcia em
epoxi preto
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ESPECIFICACAO: ACRILICOS E BIBLIOCANTOS

(Mobiliario basico)

Acrilicos

Painel de acrilico, transparente e incolor 0,90 x 1,00m, com

sistema de fixacao e para pendurar

Régua de acrilico, transparente e incolor, L= 60 cm, com

borboletas, sistema de fixacao e para pendurar (S6)

Suporte para comunicacao visual, transparente e incolor, com

12 x 17cm (S8), para identificacdo sobre as estantes

Placa de acrilico retangular, transparente e incolor 7 x 7 cm

(S9), para identificacao de estantes de parede

Placa de acrilico retangular, transparente e incolor 10 x 17

cm (S9), para identificacao de carrinhos

Placas de acrilico em L, transparente e incolor, com 17 cm

(S10), para identificacao nas prateleiras

Placas de acrilico em L, transparente e incolor, com 13 cm

(S10), para identificacdao nas prateleiras

Bibliocantos

Bibliocantos de 15 cm (S4)
Bibliocantos de 18 cm (S4)
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000
100/200
300
400/800
500/600
700

900

TABELA DE CLASSIFICACAO
(ADAPTADA DA 20°ed. da CDD)

CLASSES PRINCIPAIS

GENERALIDADES
FILOSOFIA E RELIGIAO
CIENCIAS SOCIAIS
LINGUA E LITERATURA
CIENCIAS

ARTES E ESPORTES

GEOGRAFIA, HISTORIA E BIOGRAFIA

000 GENERALIDADES

001

002
003
004

005

006

010
020
027
028
030

050
060
070

Conhecimentos Gerais

001.4 Pesquisa. Metodologia da pesquisa

Historia do livro

Analise de sistemas. Teoria da informacao (cibernética)

Processamento de dados. Ciéncia da computacao
(informatica, internet, correio eletronico, periféricos)

004.03 Dicionarios/enciclopédias de informatica
(obras de referéncia)

Programa de computador
(linguagem de programacao, software, sistema
operacional, seguranca de dados)

Métodos especiais de computacao
(inteligéncia artificial, computacao grafica, realidade
virtual)

Bibliografias. Catalogos

Biblioteconomia. Ciéncia da informacao

Bibliotecas. Arquivos. Centros de informacao
Leitura (incentivo e habito de leitura)

Enciclopédias gerais. Almanaque. Curiosidades
(obras de referéncia)

Publicacdes seriadas. indice
Associacoes em geral. Museologia
Jornalismo. Jornais. Editoracao
079.81 Jornalismo brasileiro (imprensa)
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100

103
110
113
120
128

133

135
140
150

152

153

FILOSOFIA (teoria da filosofia)

Dicionario de filosofia (obras de referéncia)
Metafisica

Cosmologia (filosofia da natureza)
Epistemologia (teoria do conhecimento)

Antropologia filosofica
(género humano, filosofia da vida humana,
humanidade)

Parapsicologia. Ocultismo
(cartomancia, numerologia; astrologia, quiromancia)

Sonhos. Mistérios

Escolas filoso6ficas (pontos de vista filoso6ficos)
Psicologia
150.1

150.3 Dicionario de psicologia. Enciclopédias de
psicologia (obras de referéncia)

Filosofia e teoria da psicologia

Percepcao sensorial
(movimentos e funcoes motoras, emocoes e
sentimentos)

Psicologia cognitiva
(compreensao, conhecimento, inteligéncia, memoria,
imaginacao, vontade, intuicao)

155

158

160

170

171

172

173

174

175

Psicologia da personalidade. Psicologia do
desenvolvimento. Psicologia evolutiva. (psicologia
genética)

155.4 Psicologia infantil
155.5 Psicologia do adolescente

Psicologia aplicada

(relacoes humanas, relacoes familiares, dinamica de
grupo, autoajuda)

Logica

(inducao, deducao, silogismo, hipotese, argumento,
persuasao, analogia)

Etica (filosofia moral)

Sistemas e doutrinas

(baseada na autoridade, perfeccionismo, hedonismo,
utilitarismo e consequencialismo, com base na
consciéncia, com base em biologia genética, baseado
no altruismo, baseado no egoismo)

Etica civica e politica

Etica familiar
(ética do casamento, divorcio, separacao, relacoées entre
pais e filhos, relacionamentos entre irmaos)

Etica profissional
(profissodes juridicas, comércio, manufatura, financas,
ética nos negacios)

Etica de recreacio e lazer
(desportivismo, aposta, jogos de azar, etc.)
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177

178

179

180

190

200

203

210
220

221

Etica social
(cortesia, polidez, hospitalidade, escravidao e praticas
discriminatorias)

Etica do consumo

(temperanca, abstinéncia, gula, ganancia, uso de
bebidas alcoodlicas, uso de tabaco e utilizacao
narcoticos)

Etica

(crueldade, ética ecologica, tratamento de criancas,
respeito e desrespeito pela vida humana; defeitos:
raiva, trapaca, cobica, inveja, odio, orgulho, preguica;
virtudes: alegria, bondade, gratidao, honestidade,
humildade, paciéncia, autoconfianca, autocontrole,
tolerancia)

Filosofia antiga. Filosofia medieval. Filosofia oriental
(filosofos sofistas, socraticos, platonicos, etc.)

Filosofia moderna

RELIGIAO (filosofia e teoria da cristandade)

Dicionario de religiao. Enciclopédia de religiao (obras
de referéncia)

Teologia natural

Biblia

220.9 Personagens da Biblia
Velho Testamento

225
230
231
232
238
240
248
260
261
265
270
278
280
282
283
284
285
286
287
289
290

Novo Testamento

Teologia Crista

Deus

Jesus Cristo

Credo. Catecismo

Moral crista

Experiéncia crista. Pratica crista. Vida crista
Teologia social crista

Teologia social e as relacoes inter-religiosas e atitudes
Sacramentos. Rituais

Historia da Igreja Crista

Igreja Crista na América do Sul. Igreja Crista no Brasil
Igrejas cristas e seitas

Catolicismo (Igreja Catolica Romana)
Anglicanismo (Igreja Anglicana)
Protestante. Luterana

Presbiteriana. Congregacionais

Batista. Adventistas

Metodista

Outras seitas cristas

Religides nao cristas
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294
296
297
299

300

301
302

291.1 Mitologia
(Grega, Romana, Nordica, Egipcia, Celta, Inca, etc.)

Budismo. Jainismo. Sikhismo. Bramanismo. Hinduismo
Judaismo
Islamismo (Sufismo)

Religides da Asia Oriental
(Confucionismo, Taoismo, Xintoismo)

299.6 Religioes africanas
(afro-brasileiras, Umbanda, Quimbanda,
Candomblé, Rastafari)

299.9 Religioes de outras origens
(Gnosticismo, Maniqueismo, Teosofia,
Antroposofia, Cientologia)

CIENCIAS SOCIAIS

Sociologia. Antropologia social

Interacao social

(psicologia social, comunicacao de massa, dinamica de
grupo)

302.2 Comunicacao visual. Comunicacao nao-verbal
(gestos, simbolos). Comunicacao oral (oratdria)

303

304

305

306

Processos sociais
(mudancas sociais, conflitos, terrorismo, tumultos,
guerra, participacao social, tecnologia da informacao)

Fatores que afetam o comportamento social

304.2 Ecologia humana
(educacao ambiental, antropologia ecologica,
abuso ambiental, poluicao)

304.6 Populacao
(demografia, antropologia demografica,
estatistica)

304.8 Migracao interna (movimento populacional)

Grupos sociais (estratificacao social)

(grupos por faixas etarias, por géneros, classes sociais,
grupos religiosos; grupos étnicos, grupos
profissionais)

Instituicao cultural. Instituicao social

(cultura de massa, cultura popular, arte, recreacao,
esporte, musica, danca, teatro, antropologia social e
cultural)

306.6 Instituicao religiosa

306.7 Relacoes sexuais. Orientacao sexual. Prostituicao.
Heterossexualidade. Homossexualidade.
(instituicoes pertencentes as relacoes entre os
sexos)

306.8 Casamento e familia
(pais e filhos, tipos de casamento, separacao e
divorcio)
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307

310
319
318
320
321

323

324

325

326
327

Comunidades

(comunidade rural, comunidade suburbana,
comunidade urbana, favela, bairro, vida rural, vida
urbana)

Estatisticas

Estatistica da América do Norte

Estatistica da América do Sul. Estatistica do Brasil
Ciéncia politica

Sistemas de governo (federalismo, império, monarquia,
republica, democracia)

Direitos sociais (direitos politicos, cidadania,
democracia participativa, limitacao e suspensao dos
direitos civis, direitos humanos, liberdade de
expressao, liberdade de acao, direito a privacidade,
liberdade de religiao, deveres e obrigacoes dos
cidadaos)

Processo politico
(organizacoes e atividades internacionais, partidos
politicos, sistemas e processo eleitoral)

Migracao internacional
(imigracao, emigracao e colonizacao)

Escravidao e emancipacao

Relacoes internacionais (politica internacional,
diplomacia, cooperacao internacional)

328

330
331

332

333

334
335

336

Processo legislativo. Orgaos legislativos (legislacao,
parlamento e assembleias)

Economia. Organizacao economica

Trabalho
(trabalhadores, mercado de trabalho, forca de trabalho,
ocupacao, sindicatos, greves)

Economia financeira
(recursos econdomicos: banco, dinheiro, crédito, juros,
empréstimo)

Propriedade territorial. Propriedade publica.
Propriedade privada (direito de posse, transferéncia de
posse e uso da terra, reforma agraria, aluguel e
arrendamento de terra e recursos naturais)

333.7 Recursos naturais. Recursos energéticos
(protecao e conservacao de recursos naturais:
terras rurais, terras florestais, terras urbanas;
fontes energéticas: energia solar, energia nuclear,
energia elétrica, combustiveis fosseis; recursos
energeéticos renovaveis: energia geotérmica,
biomassa, energia edlica)

Cooperativismo

Socialismo. Sistemas socialistas
(sistema de origem inglés, fascismo, sistema marxista,
sindicalismo, anarquismo)

Financas publicas (impostos)
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337

338

339

340

341

342

343

344
345

346

348

Economia internacional. Politica econOmica
internacional
(cooperacao economica multilateral)

Producao (economia). Producao industrial. Producao
agropecuaria. (para comércio, ver 380)

338.2 Extracao de minerais
338.5 Microeconomia

Macroeconomia
(balanca de pagamentos; distribuicao de renda, produto
nacional bruto)

Direito (filosofia e teoria)

Direito internacional (comunidade mundial, direito de
guerra)

Direito constitucional. Direito administrativo. (Poder
Executivo, Poder Legislativo, Poder Judiciario, lei
eleitoral)

Regulamentacao das atividades economicas (direito
tributario, imposto, defesa do consumidor)

Previdéncia social (seguro social, saude, bem-estar)

Direito criminal. Direito ambiental (Cortes criminais,
julgamento, crime contra o meio ambiente)

Direito privado (direito civil, propriedades, herancas,
sucessao, contratos, direito da familia)

Legislacao (estatutos)
(leis, decretos, regulamentos)

350
351
352
355

356
357
358
359
360
361

362

363

Administracao publica
Administracao federal
Administracao municipal. Administracao estadual

Ciéncia militar (militarismo, vida militar e os costumes,
operacoes militares, treinamento militar)

Infantaria

Cavalaria

Artilharia. Forcas aéreas

Ciéncia naval. Marinha de guerra
Servicos sociais. Problemas sociais

Problemas sociais. Acao social. Trabalho social. Acao
governamental

Assisténcia social (problemas sociais)

362.1 Saude publica. Medicina social (servicos de saude
comunitaria)

362.2 Doenca mental e emocional (problemas sociais:
prevencao, toxicomania, drogas, alcoolismo,
tabagismo, suicidio, neurose e esquizofrenia)

362.4 Servico social para deficientes

362.7 Servico social para jovens. Abuso sexual
(criancas orfas, abandonadas, ilegitimas,
abusadas, negligenciadas)

Programas de seguranca publica
(seguranca no transito, transportes perigosos, servico
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364
365
366
368

370

policial, defesa civil, seguranca do trabalho,
conservacao do patrimonio historico e cultural, impacto
das acoes no meio ambiente ou impacto ambiental)

Criminalidade (infracoes penais, criminosos)
Instituicoes penais (prisoes, penitenciarias)
Associacoes secretas. Maconaria.

Seguros (incéndio, automotivo, etc.)

Educacao

370.1 Filosofia da educacao

370.114 Carater moral e ético da educacao.

370.115 Educacao para responsabilidade social

370.15 Psicologia educacional. Psicopedagogia
(psicodrama, psicologia diferencial,
inteligéncia, memoaria, aprendizagem,
efeitos psicoldgicos da educacao)

370.19 Sociologia educacional (fatores
socioculturais que afetam a educacao,
escola e comunidade, antropologia da
educacao, associacao de pais e mestres)

370.7 Pesquisa educacional (pesquisa em
educacao)

370.71 Educacao profissional de professores

370.981 Educacao brasileira

371

Administracao e gestao escolar
(sistemas escolares e politica escolar)

371.1 Gestao de docentes (relacao professor-aluno,
relacao professor-pais, gestao de sala de aula,
relacao professor-administracao escolar,
avaliacao de professores, qualificacao
profissional dos professores)

371.26 Avaliacao educacional

371.28 Repeténcia escolar (desisténcia)

371.3 Métodos de ensino e estudo
(técnicas de ensino, materiais e métodos,
educacao tecnoldgica, educacao a distancia,
aula de laboratério, jogos educativos,
brinquedos educativos)

371.4 Orientacao vocacional

371.5 Disciplina escolar (violéncia
estudantil, vandalismo, problemas de
violéncia na escola)

371.7 Saude e seguranca escolar
(bem-estar fisico e mental dos alunos,
nutricao de alunos)

371.9 Educacao especial

(educacao inclusiva, inclusao escolar,
alunos superdotados, alunos com
aprendizagem lenta, alunos com deficiéncia)
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372

373
374
375

377
378
379

380
381
382
383

Ensino fundamental
(teatro, musica, historia, geografia, ciéncias, educacao
artistica, etc.)

372.21 Educacao pré-escolar
3724 Alfabetizacao
(letramento, fonética, escrita)
372.6 Linguagem e literatura (livros e leitura)
372.7 Matematica
372.86 Educacao fisica

Ensino médio
Educacao de adultos

Programas de aula (curriculo escolar): discussées sobre
programas

Educacao religiosa
Ensino superior
Regulamentacao governamental. Politica educacional

379.81 Regulamentacao governamental da educacao

brasileira. Politica educacional brasileira
Comércio. Comunicacoes. Transportes
Comeércio interno (consumo)
Comeércio internacional
Correio

384

385
386
387
388

389
390
391

392

393

394

395

398

Comunicacao. Telecomunicacao (meios de comunicacao
em geral)

Transporte ferroviario
Transporte fluvial (via navegavel, balsa, lago, rio)
Transporte maritimo. Transporte aéreo

Transporte rodoviario (estradas e rodovias, servicos de
transportes, transito urbano)

Pesos e medidas (metrologia e padronizacao)
Costumes. Etiqueta. Folclore

Vestuario. Moda. (aparéncia pessoal, usos e costumes
sobre trajes e acessorios tipicos)

Vida privada. Vida doméstica (costumes de nascimento,
criacao dos filhos, namoro noivado)

Costumes sobre a morte (enterro, cremacao,
embalsamento, luto, funeral)

Costumes sociais (alimentacao, datas especiais, lazer)

Etiqueta
(conduta formal, comportamento publico, etiqueta a
mesa, ocasioes sociais)

Folclore (tradicao popular: lendas, contos, provérbios,
crencas, supersticoes, mitos, adivinhacoes, rimas,
parlendas, trava-linguas, literatura de cordel, etc.)
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400

LINGUA E LINGUAGEM

401.9 Psicolinguistica

410
411

412
413
414
415
419

(origem da linguagem humana)
Linguistica

Sistemas de escrita (ortografia, alfabeto, abreviaturas,
siglas, pontuacao, transliteracao)

Etimologia

Dicionario poliglota (obra de referéncia)
Fonologia

Gramatica (morfologia, sintaxe)

Lingua de sinais (linguagem gestual, linguagem verbal
sem fala ou escrita)

(400 a 415: use a classificacao da lingua, quando for o caso)

420
423
425
430
433
435
440
443
445

Inglés

Dicionario de inglés (obra de referéncia)
Gramatica da lingua inglesa

Alemao. Linguas germanicas

Dicionario de alemao (obra de referéncia)
Gramatica da lingua alema

Francés

Dicionario de francés (obra de referéncia)
Gramatica da lingua francesa

450
453
455
460
463
465
469

490
495
496
497
498
499

Italiano. Romanico

Dicionario de italiano (obra de referéncia)
Gramatica da lingua italiana

Espanhol

Dicionario de espanhol (obra de referéncia)
Gramatica da lingua espanhol

Portugués

469.3 Dicionario de portugués (obra de referéncia)
469.5 Gramatica da lingua portuguesa

Outras linguas

Linguas asiaticas

Linguas africanas

Linguas nativas da América do Norte

Linguas nativas da América do Sul (ex. Tupi-Guarani)
Outras linguagens
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500 CIENCIAS NATURAIS 531 Mecanica classica
(dinamica, estatica, cinematica, gravidade, energia)

503 Dicionario de ciéncias. Enciclopédia de ciéncias (obra 532 Mecanica dos fluidos

de referéncia) (hidraulica, hidromecanica hidrostatica)
510 Matematica 533 Maecanica dos gases (aeromecanica)
512 Algebra 534 Som
513 Aritmética (acustica, vibracao, ondulacao)
516 Geometria 535 L’uz . .~

- o (6ptica, radiacao)
519 Probabilidades (estatistica)
. e . ] 536 Calor

520 Astronomia (filosofia e teoria) (temperatura, termodinimica)
522 Astronomia o o 537 Eletricidade

(técnicas e equipamentos astronomicos: observatorio, (eletrdnica, eletrodindmica)

telescopio, etc.) . .
o o 538 Magnetismo (eletromagnetismo)
523 Astrofisica. Cosmoquimica

(cosmologia; o universo: espaco, galaxia, quasar; via 540 Quimica
lactea, sistema solar, lua, planetas, asteroides, 548 Cristalografia (cristais e pedras)
meteoros, cometas, sol, estrelas, satélites)

525 Planeta Terra
(geografia astrondomica: dimensoes, orbita e
movimentos, estacoes e zonas) 551 Geologia

(vulcoes, terremotos, erosao, geleiras, vales, cavernas)

549 Mineralogia (minerais e metais)
550 Ciéncias da terra

526 Coordenadas geograficas
(geodésia, cartografia, levantamentos topograficos) 551.4 Hidrologia. Oceanografia (ilhas, aguas termais,

529 Cronologia (intervalos de tempo, calendario) oceano) _ _ _ )
530 Fisica (filosofia e teoria) 551.5 Meteorglqgla (climatologia). Atmosfera. Pressao
atmosférica
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552

553

560
561

570
572
573

574

575

Rochas
(petrologia, igneas, metamorfica, sedimentar)

Petroleo (carvao, xistos betuminosos, gas natural,
metais e semimetais)

Paleontologia. Paleozoologia (fossil animal)
Paleobotanica (fossil vegetal)

567.9 Fossil réptil (dinossauro)

Ciéncias da vida

Raca humana (etnologia fisica e cultural)

Antropologia fisica
(humanidade pré-historica, evolucao e genética da
humanidade)

Biologia

(fisiologia, patologia, desenvolvimento e maturacao,
anatomia e morfologia, biologia celular, biologia
molecular)

574.5 Ecologia
(biomas, meio ambiente, poluicao, lixo, chuva
acida, efeito estufa, educacao ambiental)

Evolucao. Genética
(hereditariedade, genética experimental, engenharia
genética, ciclo evolutivo, evolucao das espécies)

576

580

581

589

590
591

592

593
594

595

Microbiologia
(microbios, Rickettsias e virus, microbiologia de
alimento, virus bacteriano)

Ciéncias botanicas

Botanica (fisiologia vegetal, patologia das plantas,
anatomia vegetal, morfologia vegetal, ecologia vegetal)

Algas
(fungos, liquens, bactéria)

Ciéncias zoolagicas

Zoologia (fisiologia animal, patologia animal, anatomia
animal, morfologia animal, ecologia animal)

Esponjas-do-mar (poriferos); Cnidarios (medusas,
aguas-vivas, polipos, corais, anémonas-do-mar, ourico-
do-mar, estrela-do-mar)

Protozoarios (seres unicelulares)

Moluscos
(lesmas, caramujos, ostras, mariscos, lulas, caracais,
polvos, mexilhoes, conchas)

Insetos. Aracnideos. Crustaceos. Vermes

(invertebrados)

597
598
599

Peixes. Anfibios. Répteis (vertebrados)
Aves (vertebrados)
Mamiferos (vertebrados)
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600

603

CIENCIAS APLICADAS. TECNOLOGIA

Dicionario de tecnologia. Enciclopédia de tecnologia.
Dicionario de medicina. Enciclopédia de medicina
(obras de referéncia)

608.7 Invencoes. Patentes

610
611
612
613

614

615

616

Medicina
Anatomia humana
Fisiologia humana

Promocao da saude
(higiene pessoal, dieta, atividade fisica, ioga, postura
correta, relaxamento)

613.2 Nutricao humana
613.8 Droga. Alcoolismo. Tabagismo
613.9 Controle de natalidade. Educacao sexual

Medicina preventiva. Saude publica (controle de
vetores, zoonose)

Farmacologia. Terapia (alopatia, homeopatia, medicina
natural, planta medicinal, musicoterapia, acupuntura,
toxicologia)

Doencas
(patologia, tratamento, cuidados terminais, primeiros
SOCOrros)

616.8 Neurologia (doencas do sistema nervoso)

617

619
620
621

622

623
624

625

616.85 Doenca mental e emocional
(neuroses: fobia, depressao, ansiedade,
estresse, anorexia, bulimia)

616.855 Fonoaudiologia
(disturbio da fala e linguagem)

616.89 Psiquiatria. Psicoterapia.

Cirurgia

617.5 Otorrinolaringologia (ouvido, nariz, garganta)

617.6 Odontologia (higiene bucal, saude bucal,
odontologia preventiva)

617.7 Oftalmologia

617.8 Otologia e audiologia
Veterinaria. Medicina Experimental
Engenharia

Engenharia elétrica

621.38

Mineracao
(prospeccao e exploracao, saude e seguranca na mina,
etc.)

Engenharia de comunicacao e eletronica

Engenharia militar. Engenharia naval

Engenharia civil
(pontes, telhados, estruturas, fundacoes, tineis)

Engenharia de ferrovias, estradas e rodovias.
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627

628

629

630

Engenharia hidraulica
(canalizacao de rios, construcao de barragens,
instalacoes portuarias)

Engenharia sanitaria e municipal
(abastecimento de agua, tratamento de esgoto)

Engenharia de transportes. Engenharia aeroespacial
(aviacao, aeroportos, aeronautica, astronautica)

Agricultura

(agronomia geral, aparelhos, equipamentos e materiais)

633
635
636
637
640
641

649

650
659
660
661

Agricultura (plantacao de graos, cana-de-acucar, etc.)
Jardinagem. Horticultura

Pecuaria (agropecuaria)

Laticinios (processamento)

Economia doméstica

Culinaria

(alimentos e bebidas)

Puericultura
(cuidados com crianca, educacao de criancas)

Gerenciamento. Administracao de empresas. Marketing
Publicidade. Propaganda
Engenharia quimica

Industria quimica
(produtos quimicos)

662

664

665

666

668

669

670

672
673

674
675

676
677
678

690

Tecnologia de explosivos
(pirotécnica, combustiveis)

Tecnologia de alimentos
(preparacao, preservacao e acondicionamento)

Industria do o6leo
(gordura, ceras e gases)

Ceramica
(vidros, esmaltes, porcelanas)

Produtos quimicos organicos (sabao, glicerina, gomas e
resinas, plastico, perfumes e cosméticos, polimeros,
fertilizantes, pesticidas)

Metalurgica
Manufatura
Siderurgica (ferro, aco)

Metais nao ferrosos
(cobre, latao, bronze, aluminio, etc.)

Produtos em madeira

Industria de curtumes
(processamento do couro e peles)

Tecnologia do papel
Industria téxtil

Produtos de borracha
(latex)

Construcao civil
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700
703

708

710
711
712
720
722

723

724

725
728
730
732

733
734

ARTES

Dicionario de arte. Enciclopédia de artes
(obras de referéncia)

Galerias de arte
(museus, colecoes particulares)

Urbanismo

Planejamento urbano

Arquitetura paisagistica (paisagismo)
Arquitetura

Arquitetura antiga Oriental
(Chinesa, Japonesa, Coreana, Egipcia, etc.)

Arquitetura medieval
(Bizantina, Romanica, Gotica, etc.)

Arquitetura moderna
(Renascenca, Vitoriana, etc.)

Edificios publicos
Edificios residéncias (habitacao)
Escultura. Artes plasticas

Escultura antiga Oriental
(Chinesa, Japonesa, Coreana, Egipcia, etc.)

Escultura Grega, Etrusca e Romana.

Escultura medieval
(Bizantina, Romanica, Gotica, etc.)

735

736
738
740
741

745

746

747
748

749
750
751
752
758

760
761

Escultura moderna
(Renascenca, romantismo, etc.)

Escultura em madeira (entalhe). Origami
Ceramica. Porcelana
Desenho. Arte decorativa

Desenho
(ilustracao, historia em quadrinhos, caricatura, design
grafico)

Arte decorativa
(arte folclorica, antiguidades, artesanato, arte e design
industrial)

Artesanato téxtil. Design de moda
(tapecaria, tecelagem, bordado)

Decoracao de interiores

Artigos de vidros
(decoracao)

Mobiliarios e acessorios
Pintura (historia da pintura)
Técnicas e materiais de pintura
Teoria e pratica da cor

Natureza morta
(paisagem, flores, animais, etc.)

Artes graficas
Gravura (madeira, metal, pedra, borracha)
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764 Serigrafia (silk-screen)
770 Fotografia
771 Técnica e materiais fotograficos
774 Holografia
780 Musica (historia e teoria musical)
780.3 Dicionario de musica. Enciclopédia de musica.
(obras de referéncia)
780.981 Musica brasileira
(musica popular, MPB, bossa nova, samba,
axeé, funck, rock, cancées infantis, cantigas
de roda, etc.)
781.6 Géneros musicais
(musica estrangeira, jazz, country, soul,
blues, rock, reggae, etc.)
781.68 Musica classica
(Bach, Mozart, Beethoven, Schubert, Chopin,
etc.)
782 Musica vocal
(canto coral, conjunto vocal, opera)
783 Musica solo
(voz solo)
784 Musica instrumental
(orquestra sinfonica, sinfonia, concerto, banda musical,
sonata, instrumentos musicais)
790 Artes cénicas. Recreacao. Esportes

791

792

793

794

795
796

Apresentacoes publicas
(circo, cinema, radio, televisao, desenho animado,
fantoches, tourada, rodeos)

Apresentacoes de palco
(teatro, 6pera, peca musical, arte dramatica, mimica,
ballet e danca moderna)

Recreacao. Jogos de salao. Jogos de campo
(festas, danca de salao, jogos de acao, jogos de
aventura, magica, malabarismo, ventriloquia)

Jogos de destreza
(raciocinio e pericia: xadrez, damas, dardos, boliche,
bilhar, sinuca, jogos eletrénicos)

Jogos de azar
Esportes
796.2 Patinacao. Skate

796.3 Jogos de bola
(futebol, handebol, basquetebol, voleibol, futebol
americano, rugbi, ténis, golfe, polo, beisebol)

796.4 Levantamento de peso. Atletismo. Maratona.
Ginastica. Jogos Olimpicos

796.5 Caminhada. Montanhismo. Alpinismo.
Acampamento

796.6 Ciclismo
796.7 Automobilismo. Motociclismo
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797

798
799

796.8 Esportes de combate
(boxe, luta livre, luta grego-romana, artes
marciais, jiu-jitsu, judo, karaté, aikido, tai-chi-
chuan)

796.9 Esportes no gelo e na neve
(Jogos Olimpicos de Inverno)

Esportes aquaticos. Esportes aéreos

(canoagem, iatismo, natacao, mergulho, polo aquatico,
surfe, windsurfe, esqui aquatico, balonismo,
paraquedismo)

Hipismo. Equitacao. Corrida de cavalo

Pescaria. Cacada. Tiro
(tiro ao alvo, arco e flecha)

800

803

808i
808
808;j

809

810
820

830

840
850
860
868

LITERATURA
(coletanea com autores de varios paises)

Dicionario de literatura. Enciclopédia de literatura.
(obras de referéncia)

Literatura infantil
Literatura infantojuvenil

Literatura juvenil

808.81i Poesia infantil
808.81 Literatura infantojuvenil
808.81j Poesia juvenil

Historia e critica literaria
(obras que tratam de mais de um autor)

Literatura americana. Literatura canadense

Literatura inglesa, linguas anglo-saxonicas. Literatura
escocesa. Literatura irlandesa

Literatura alema. Literatura germanica. Literatura
austriaca. Literatura dinamarquesa. Literatura
norueguesa. Literatura holandesa

Literatura francesa. Literatura belga
Literatura italiana. Literatura romanica
Literatura espanhola

Literatura latino-americana
(Literatura argentina, Literatura colombiana, Literatura
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869

880

890

cubana, Literatura chilena, venezuelana, uruguaia,
paraguaia, peruana, etc.)

Literatura portuguesa

869.9 Literatura brasileira
869.91
Literatura grega

Poesia brasileira

Literatura de outras linguas

(Literatura africana, Literatura indiana, Literatura afega,
Literatura arabe, Literatura iraniana, Literatura
israelense, Literatura chinesa, Literatura japonesa,
Literatura polonesa, literatura russa)

900

903

909

910

911

912

914
915
916
917
918
919
920

921
922

HISTORIA. GEOGRAFIA. BIOGRAFIA

Dicionario de geografia/historia
Enciclopédia de geografia/historia (obras de referéncia)

Historia universal
(civilizacao e eventos nao limitados geograficamente)

Geografia
(viagem de exploracao, turismo, descricao e viagem)

Geografia historica
(divisao politica, atlas historicos)

Atlas
(cartografia, mapas, atlas geografico)

Geografia da Europa

Geografia da Asia

Geografia da Africa

Geografia da América do Norte

Geografia da América do Sul. Geografia do Brasil
Geografia da Oceania e das regioes polares
Biografias coletivas. Genealogia

920.7 Biografia mulheres/homens
(biografia individual de pessoas nao associadas a
uma area especifica)

Biografia filosofos. Psicologos
Biografia religiosos. Santos cristaos
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923

924
925

926

927

928
929
930
931
932
933
934
935
936

Biografia sociélogos

(Chefes de Estado, legisladores, governantes, politicos,
estadistas, diplomatas, nobreza, cientista politico,
economistas, criminosos, advogados, filantropos,
humanitarios, educadores, jornalistas, exploradores,
geadgrafos, pioneiros, desbravadores)

Biografia filologos. Lexicografos.

Biografia cientistas
(fisicos, quimicos, matematicos, astronomos, geologos,
bidlogos, ecologistas, etc.)

Biografia médicos, engenheiros, agricultores, inventor,
etc.

Biografia artistas
(pessoas da arte e recreacao, compositor, pintor, etc.)

Biografia escritores, historiadores, etc.

Genealogia. Heraldica. Bandeira (simbolos nacionais)
Historia antiga

Historia da China antiga

Historia do Egito antigo

Historia da Palestina antiga. Judeia

Historia da india antiga

Historia da Mesopotamia antiga

Historia Norte da Europa e Peninsula Italiana Ocidental
(Celtas)

937

938
940

941
942
943

944
945
946

947

948

949

Historia de Roma antiga (Peninsula Italiana e territorios
adjacentes)

Historia da Grécia antiga

Historia da Europa (Idade Média)

940.3 Historia da Guerra Mundial | (1914-1918)
940.53 Historia da Guerra Mundial 11 (1939-1945)
Historia da Escocia. Historia da Irlanda

Historia da Inglaterra. Pais de Gales

Historia da Alemanha. Europa Central. Austria,
Republica Tcheca. Republica Eslovaquia. Polonia.
Hungria.

Historia da Franca

Historia da Italia

Historia da Espanha. Historia da Peninsula Ibérica
946.9 Historia de Portugal

Historia da Russia. Ucrania. Azerbaijao. Georgia.
LetOnia. Lituania. Estonia. Moldavia. Bessarabia.
Arménia.

Historia da Escandinavia
(Noruega, Suécia, Dinamarca, Viking)

Outros paises da Europa

(Islandia, Holanda, Bélgica, Luxemburgo, Suica, Grécia,
Estados Balcanicos, Turquia Europeia, Albania,
lugoslavia, Bulgaria, Roménia)
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950
951
952
953
954

955
956

958
960
961
962
963
964
965
966
967

968
969

Historia da Asia

Historia da China (Coréia)
Historia do Japao

Historia da Peninsula Arabica

Histéria da india. Sul da Asia
(Paquistao, Ceilao)

Historia do Ira

Historia do Oriente Médio
(Turquia, Iraque, Siria, Libano, Israel, Palestina,
Jordania)

Historia do Afeganistao

Historia da Africa

Historia da Tunisia. Histdria da Libia

Histoéria do Egito. Historia do Sudao

Historia da Etiopia

Historia do Marrocos. Historia das llhas Canarias
Historia da Argélia

Historia de Senegal. Guiné. Libéria. Gana. Nigéria.

Historia de Angola. Camarao. Congo Belga. Republica
do Congo. Quénia. Mocambique.

Historia da Africa do Sul. Lesotho. Rodésia.
Historia de Madagascar

970 Histéria da América do Norte. indios da América do
Norte

971 Historia do Canada

972 Historia do México. América Central

973 Historia dos EUA (Estados Unidos da América)
980 Historia da América do Sul. indios da América do Sul
981 Historia do Brasil

982 Historia da Argentina

983 Historia do Chile

984 Historia da Bolivia

985 Historia do Peru

986 Historia da Colombia. Historia do Equador
987 Historia da Venezuela

988 Historia da Guiana. Historia da Guiana Francesa.
Historia do Suriname

989 Historia do Paraguai. Historia do Uruguai

990 Historia da Oceania. Regides Articas e Antarticas
993 Historia da Nova Zelandia

994 Historia da Australia

995 Historia da Nova Guiné

996 Historia da Polinésia. Hawai
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