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VISAO GERAL DO KOHA

O Koha Integrated Library Management System é um software livre de gestdo de bibliotecas e centros
de documentagdo desenvolvido originalmente para a Biblioteca Horowhenua da Nova Zelandia pela
Katipo Communications Ltd e langado em janeiro de 2000. Atualmente, o software tem sido mantido em
desenvolvimento pela Koha Communityl, um grupo de entusiastas formado por desenvolvedores,
bibliotecarios e demais interessados no uso de sistemas de informagdo em bibliotecas e centros de
documentagdo que periodicamente langam atualizagdes para o software com solug¢bes para problemas
de desenvolvimento e inclusdo de novas ferramentas.

O software é distribuido sob os auspicios da licenca GPL? (General Public Licence), que permite sua
distribuicdo e modificacao livre.

O Koha é caracterizado por ser ndo apenas um software de busca para acervos informacionais, mas sim
um pacote completo de gerenciamento, com maddulos responsaveis pela circulagdo de materiais,
catalogacdo, aquisi¢des, periddicos e usuarios.

Desde seu desenvolvimento, diversas empresas procuraram criar derivagées do codigo original que
atendessem a seus interesses particulares. A versdao do Koha utilizada pela Se¢do de Biblioteca Escolar é
a distribuida pela Koha Community e que se encontra atualmente em sua versdo 3.6, langada em
outubro de 2011. Esta versdo serd atualizada para versdo 17.05 langado em Maio de 2017.

Tela de Login

Acesso pelo URL.: http://bibliotecaescolar.pmsbc.gov.br:8081/

Akoha

bPEN-SOURCE INTEGRATED LIBRARY SYSTEM

Nome de usuério:

Senha:

Biblioteca:
Minha biblioteca _'_|

Login »

! Ver http://koha-community.org.
2 Ver http://www.gnu.org/



E pela tela de login que os funciondrios tém acesso a interface de staff. Hd campos para entrar com login

e senha de acesso e uma lista suspensa na qual pode-se definir a biblioteca de trabalho. Por padrao, o

sistema entra automaticamente na biblioteca na qual o usuario foi cadastrado. Esta definigdo ira alterar

apenas as telas padrdo nas quais seja preciso preencher o nome da biblioteca (no caso do trabalho de

catalogacdo) e o local onde serdo registrados os empréstimos e reservas (no caso do trabalho de

circulagdo, isto é, atendimento ao usudrio).

Tela principal

|Circutacho  Usuarios  Pesquisar  Maisy 1 |

Akoha |

Inicio

Empréstimo  Dewluglo  Pesqusar usudnos  Pesquisar no catdloge

Noticias
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Figura 1 - Tela principal

1.

Menu superior: neste menu, é possivel ter acesso aos diferentes médulos do Koha. Na
opc¢do Mais, estdo incluidos os mdodulos de Listas, Catalogagdo, AquisicGes, Autoridades,
Periddicos, Relatdrios, Ferramentas e Administragdo. Estas opgdes ficam visiveis em todas
as telas da interface de funcionarios dependendo do seu nivel de acesso.

Barra de login: neste espacgo, aparece o numero de matricula do funciondrio que esta
atualmente logado na maquina e a biblioteca na qual ele esta trabalhando no momento.
Mais a direita encontra-se um sinal de interrogacdo (?) que dd acesso aos arquivos de
ajuda do sistema.

Barra de pesquisa: permite empréstimos e devolu¢des de forma rapida. Também oferece
algumas opcdes simples de busca.

Links: neste campo estdo links para outros modulos do Koha, acessiveis pelo menu
superior (de acordo com o nivel de acesso de cada funcionario).

Noticias: neste espago, aparecem mensagens e noticias que sdo visualizadas por todos os
funcionarios.

Idiomas: permite a sele¢ao do idioma do sistema.



MODULOS

Circulacao

0O maddulo de Circulagdo é responsavel pelo trabalho de atendimento ao publico na biblioteca. Através
dele, é possivel realizar empréstimos, devolugdes e reservas dos materiais que compdem o acervo das
bibliotecas. Este mddulo trabalha de forma integrada com os mdédulos de Catalogacdo (base de acervo)
e de Usuarios (base de usudrios), estabelecendo uma relagdo entre as duas bases de dados.

Empréstimos e Devolucoes

Para realizar empréstimos, é preciso clicar na opgdo “Circulagdo” (a) no menu superior. Surgird uma
barra de pesquisa com as opgdes de realizar Empréstimo ou Devolugdo (b). Também ha links no corpo
da pagina onde é possivel realizar estas tarefas (c).

Usudrios  Pesquisar  Mais v Midiateca Pedagdgica {Alterar biblioteca) | rsaad (Sair) | [ 2]

Digite o ndmero do cartdo do usuario ou parte de-seu nome:

Akoha | S

b Empréstimo | Devolugdo  Pesquisar no catélogo

o

Inicio > Circulagdo

Circulagéo Relatdrios de circulagao

e Emes et e Fila de reservas
o Dtolicas € e Reservas a confirmar ;
=§‘—_. TS T e Reservas aguardando retirada
e Alterar biblioteca . Mw
R R A e Transferéncias a receber
Circulagéo offline e Atrasos - Atengéo: Este relatdrio faz uso intensivo de
» Uploader de arquivo de circulagéo offline { koc) recursos do sistema se tiver um grande nimero de itens
atrasados.

Atraso com multas - Limitado a sua biblioteca. Veja a ajuda
do relatdrio para maiores detalhes.

Figura 2 - Tela de Circulagao

Para empréstimos, é preciso inserir nome ou parte do nome do usuario ou o nimero de sua carteirinha.
Ao iniciar a digita¢do, surgird abaixo do campo de pesquisa uma lista dos possiveis usuarios com aquele
nome.

Digite o nimero do cartdc do usuario ou parte de seu nome:

rafael Enviar
Rafael Carboni Machado, (348398360) - Rua Filomena Cassill

Rafael Rodrigo Rocco. (328897) — Rua Aparecida, Sao Bernar,
Rafael Saad Fernandez, (331610) — Tal, S&o Bernardo do Can
Rafael Simao da Silva, (186247) — Rua Redencao, Sao Bernar,
Rafaela de Carvalho Vilar, (619472} — Rua Lucio Cardoso, San
Rafaelle de Andrade Barbosa, (608261) — Rua Maria Luiza, D

Figura 3 - Pesquisando usuarios



No caso da parte do nome remeter a mais de um usudrio, aparecera uma lista com os usuarios possiveis
para que seja feita a escolha do nome correto.

Selegdo de usuario

Selecione um usuario:

Giselle Rafael de Oliveira, ... (273727 - T) ... Rua Universal i
Melissa Alves de Oliveira Rafael. ... (273890 - T) ... Rua Champolion ‘_J
Rafael Carboni Machado, ... (348398360 - T) ... Rua Filomena Cassilhas |~ |
Rafael Rodrigo Rocco, ... (328897 - S) ... Rua Aparecida }
Rafael Saad Femandez, ... (331610 - PT) ... Tal

Rafael Simao da Silva, ... (186247 - S) ... Rua Redencao i

Selecionar

Figura 4 - Sele¢ao de usuarios

No caso do nome remeter diretamente para o usuario correto ou da busca ter sido feita pelo nimero de
carteirinha do usuario, o sistema levara diretamente para a tela de empréstimos.



a)

Cwculagiio Usuanos  Pesquisar Mas v Midiateca Padagogica (Alterar bibliotaca) | rsaad (Saur) | [ 2]

Biohy T —

Empréstimo | Devdiugdo  Pasquisar no cataloge
nice » Croulagis s Emotdstimes ‘;R#.nl SasdFernance: A l

¥ Edity s Alterar senha 14| Duplicar & Impoiniis v | | Pesquisar pararessivar | | Mais v |

Atencado:
Emprestando para Rafael Saad Fernandez (331610)
Digie 6 codigo 09 hanas go it= Mensagens:
m |1’D?J7(31? 001 “Usudrio esquecou os 6culos na biblioteca. Estdo na primeira
[Empeastino] gavets, " [Exclui]
Cata de derols '_ ncy UNUARAS Adicionar nova menaagem c
2 Manter na sessdo - Lr'x..\:‘ b
VEmprestimo(s) 0 Resanas
B P
Dyinde Titulo Pat | Empuisiaia Emprestado na o Custo Prego am.f:‘:::;mx m:mm;sl
devolugdo item em chamada procmes hon
Empréstimos anteriores
22022012 Arua & mey quintal por MARTINELLL Tina Livra 0122012 Midateca 808) M335p ooo
Alexandre £12724 Padagdgica
Totals: 0.00 000 paey 4o devolugho ao renovar:
Nao aplicar multas na devolugio: || 4
Estrapotar o bmitz de renovagdo _P;muvav ou ne-.-&t;qr oarrx;n; ':»I;':cxanadc;] [.E!-:-ncva;mdn. e

Figura 5 - Tela de empréstimos

Nome do usuario selecionado

Caixa de empréstimo: contém um campo para inserir o codigo de barras do material que sera emprestado e um campo de data de devolucgdo, para o caso de se
adotar um tempo de empréstimo diferente do padrdo. Se deixado em branco, sera calculado o nimero de dias padrdo. Ao utilizar o leitor de cddigo de barras para
inserir este niumero, é possivel programa-lo para digitar o nimero e registrar o empréstimo automaticamente.

Caixa de mensagens: nesta caixa, é possivel deixar mensagens sobre este usuario para outros funcionarios que utilizam o sistema.

Caixa de empréstimos/devolugbes: nesta caixa aparecem os detalhes dos materiais que estdo em poder do usuario. Nas duas Ultimas colunas ha a opg¢do de
“Renovar” ou “Devolucdo” do material. E preciso selecionar uma das op¢des e depois clicar no botdo “Renovar ou devolver itens selecionados (e) para confirmar.



As devolugdes também podem ser feitas diretamente com o nimero de tombo do material. Na tela
principal, na barra de pesquisa, ao clicar na opg¢ao “Devolu¢do” e entrar com um nimero de tombo de
material emprestado, ele sera automaticamente devolvido, aparecendo uma tela com os dados do
material e do usuario que o emprestou para confirmacao.

Circulagdo  Usudrios  Pesquisar  Mais ¥

Digite 0 nimero do cartdo do usuétio ou parte de seu home

Akoha T 2w

Empréstimo J Pesquisar no catélogo

Inicio » Circulagdo > Devolugdo

Devolugéo Opgodes

Digite 0 cédigo de baras: | Enviar » I” Modo "caixa de devolugéo®

Itens devolvidos

Data de Codigo de Localizagdo na Nimero de

devolugéo UL st barras estante chamada Hips Hsudiio Hota
2210272012 Arua é MARTINELLI, 612724 808j M335p BK | Rafael Saad
meu Ténia Alexandre Eermandez, (PT)
uintal

Figura 6 - Tela de devolugao

Reservas
Para efetuar reservas de materiais, é preciso primeiro pesquisar e localizar o material que se deseja
reservar (ver modulo de Pesquisa). Na tela de resultados, é possivel visualizar a opcdo “Reservas”.

Inkio » Catiioog s Pesquisar tom imile(s) me-tembpe phrAR'

Reding saua prsquisa 2521 resultado(s) encontrado(s) com limite(s): 'mc-itemtype phrAR' no Rede Escolar de Bibliotecas Interativas Catdlogo, 9rers i [Reieians

Disponibilidade
Limtr en etd Okgdntetia, Sebbubnal tude | LUnpas246a || Adisanat paca S| Ssar ||| EA Resarve || Pecgiswno 23950
Bibliotecas Resultadas Local
Wavncs Feinadiecs r 1 lar, 1 nived
2a.ne Rio de examplar, 1 dispenivas: .

Autores ! Ym:l.usl—llh Janeire Midisdecs Pedapbpica (200 Anos da Famile Bea (1)
AUENMAN, Criarty BULEVOT, Abraham-Louis
QEEEEL Joan-Rewtat.. Sy Tpo Reprodug o de Ctea de Arte
EORTOALEGRE Maruel Impreeta; {50 ] e, 1852
TaURAY, Fike:Cria
TALIAY. Ncolas-Argo DascrgSo fisica 1 barnse

Exibic msia Qﬁgﬂi},‘nglrcqi"fligl]i' (e

r ~
2 Desembarque da Imperatriz B. Leopolding no Brasil ¥ foonmpta 1, Mo wival

Nidiseca Pedapogica (200 Anoz da Famita el (1)
l CE0RET Jean-Saplisle

53 Tipo: Reprodugio de Cba de Arte
Imprerta: Rio de Janeiro, BJ - [s.n.], 1818
Descrgdo feica 1 barnse
Regenas | EOtar oo | Egifar e
r 3. Salte de Ity no Tieté 1 exemplar, 1 disponiveis:
Widlaesa Pedagboika (200 Anos da Fambs Resl] (1)
CATRA, Migusl Accann Bericin DoAzzuecio
oy 1po. Reprodugin de Otva de Arte
Imprecta: {s.|.): {s.n |, 1845
Descrgdo fsica |1 banewr
Bezernas | Eatar requate | EQitar tans
" 4 vista do Rio de Janeire 1 exemplar, 1 disponiveis:

A Midiatesa Pedtapbyha (24
. MOTIA. Agastnhe Josk da
Tipo: Reprodugfo de Obea de Are

o

Figura 7 - Efetuando reservas



Ao clicar em “Reservas”, sera exibida a tela de “Reserva”, na qual é preciso entrar com o nimero da
carteirinha ou o nome do usudrio para quem se deseja reservar o material.

Inicio » Catdlogo » Vista da Gamboa ho Rio de Janeiro > Reservar Vista da Gamboa no Rio de Janeiro

Reservar Vista da Gamboa no Rio de Janeiro

Usuario:

L 0 NUmers

| Pesquisar

Figura 8 - Reserva de material

Ao encontrar o usudrio, surgird a tela de confirmagdo da reserva na qual aparecem todos os detalhes da
reserva, sendo possivel inclusive determinar um exemplar especifico para reserva, no caso de haver
mais que um exemplar da mesma obra.

Inicio » Catalogo » Vista da Gamboa ho Rio de Janeiro > Reservar Vista da Gamboa no Rio de Janeiro

Reservar Vista da Gamboa no Rio de Janeiro

Detalhes da reserva

Usudrio: Rafael Saad Fernandez (331610}
Prioridade: 1
Notas:
Retira em: | Midiateca Pedagdgica =l
Reserva [ T Limpar data
comega em:
Reservavence | T4 Limpar data
em:
Reservar o 2
proximo
exemplar
disponivel

Reservar
Tipo de item Reprodugdo de Obra de Arte

Reservar um exemplar especifico

Reserva Cddigo de barras Biblioteca de inscrigao Ultima Localizagao Num. de chamada Nim. exemplar  Informagao
(@ 9003222 Midiateca Pedagdgica 200 Anos da Famila Real | ex.1 Néo reservado

Reservar

Figura 9 - Especificando exemplar para reserva



Na tela principal do médulo de Circulagdo, é possivel observar uma lista com todos os materiais reservados (Reservas a processar).

No caso de se tentar emprestar um material reservado para um usuario, surgira uma tela de confirmagdo, informando que o material estd reservado para um determinado

usuario e se o empréstimo deve mesmo ser feito.

Inicio » Circulagdo > Empréstimos > Rafael Saad Fernandez

’ B Editar l ‘ Alterar senha l l Duplicar ‘ [g Imprimir v } | Pesqguisar para reservar ‘ ’ Mais v ’

Favor confirmar o empréstimo
o Exemplar Vista da Gamboa no Rio de Janeiro (9003222) possui reserva para Rafael Saad Fernandez (331610) em Midiateca
Pedagdgica desde 13/02/2012

™ Cancelar reserva

v Sim, Emprestar (S) X Mo, ndo faga o empréstimo (N)

% Atengao:
Emprestando para Rafael Saad Fernandez {331610) %
Digite o cddigo de harras do item: Mensagens:
e » 13/02/2012 001 "Usuario esqueceu os oculos na hiblioteca. Estio na primeira gaveta.”
Empréstimo [Excluir]
Data de devolugdo diferenciada (DDMMILAAAY: Adicionar nova mensagem

I jMarﬁer na sesséo: [ Limpar

0 empréstimos 1 Reserva(s)

O usudrio ndo possui nada emprestado.

Figura 10 - Confirmacdo de empréstimo com reserva



Pesquisa

O médulo de Pesquisa do Koha permite aos funcionarios realizar buscas avangadas no acervo de todo o

sistema. Ao contrario da interface de usudrios, que por padrdo apresenta resultados que se encontram

apenas na biblioteca na qual o usudrio estd inscrito, a pesquisa na interface de funcionarios abrange

todas as bibliotecas do sistema, inclusive registros bibliograficos que ainda ndo contém exemplares

cadastrados.

Clique no menu “Pesquisar”. Ird surgir uma tela com diversas opgdes de busca:
Inicio » Pesquisa avancada

Pesquisa avancada

Pesquisar por

Palavra-chave -
Palavra-chave -
Palavra-chave -

Pesquisar | [Mais opcdes] [Mova pesquisa)
Tipo de item

Limitar por qualquer dos seguintes:

> T
W AN &
Audiolivro Livio
ey = L
P ¥
« \§; m D/'-) Reproducéo de Obra de
B\ [ \ Arte
Periddico Referéncia
VHS
Limites por subtipo
Qualquer audiéncia » Qualguer contelido + Qualguer formato ~ Tipos de conteddo adicionais

Local e disponibilidade

Somente itens dispaniveis [

Bibliotecas individuais: Todas as bibliotecas -
ou

Grupos de biblictecas — nenhum — -

Ordenagio

Ordenar por Relevancia -

Pesquisar | [Mais opgdes] [Nova pesquisa]

Figura 11 - Tela de pesquisa avangada



ApOs selecionar os critérios, cliqgue em “Pesquisar”’. Na coluna “Resultados” sdo apresentados os registros e na coluna local os exemplares, com localizagdo e
disponibilidade.

Inicio » Catalogo » Pesquisar por twwrdl: bola'

Refine sua pesquisa 120 resultado(s) encontrado(s) para 'kw,wrdl: bola' no Rede Escolar de  ordenar por: Relevindia -

Disponibilidade Bibliotecas Interativas Catalogo.

Limitar em itens disponiveis.
Bibliotecas Selecicnar tudo | Limpar tudo | Tirar realce | Adicionar para: - | Salvar | | | £k Reservar

r.1.|d|stec:a Pedagegica Resultados Local

Julio De Grammont - - - - - . . S

José Ferraz De Magalhdes [C] 1. Transtornos emocionais na escola alternativas tedricas e praticas 2 itens, 2 disponiveis:

Castro, Douter por ALSOP, Pippa; BOLANHO, Denise Maria. Midiateca Pedagdgica [155.4 T696] (1)

Julio Atlas, Escritor Kiyoshi Tanaka, Vereador [155.4 TE9E] (1)

Descricdo: 195 p.

Maria Jugtina De Camargo, SEN: 9758532306730,

Prof. =
Octévio Edgard De Oliveira [SSN: 1072,

Paulo Teixeira De Camargo, Tipo: Livre; Forma literaria: néo ficcdo

Prof. Editora: S8o Paulo Summus 1999

Pedro Augusto Gomes Reservas

Cardim, Prof. . . S

Aldino Pinotti, Prefeito [[1] 2. Uma festa bem bolada 3 itens, 3 disponiveis:

Geraldo Hypdlito, Prof. por SHIN, Soon-Je; KIM, Min-Jeong. Mldl’atec.a Pedflgngl;a [308i 55580 (1)
Gofredo Teixeira Da Silva Descricio: [20] p. il JU‘S? LLIIZ.JL!CEI [808l| 55501 (1)

Teles Anisio Teixeira [808i 55591 (1)

ISBN: 9783574163178 (broch. ).
Tipo: Livre; Forma literaria: ndo ficcdo
Editora; Sdo Paulo Callis 2008

Kazue Fuzinaka, Prof.
Otilie De Oliveira, Prof.
Cicero Porfirio Dos

Santos/Gilberto Lazzuri Reservas

Neusa Macelaro Callado [C]| 3. Educagéo Fisica no cotidiano escolar 65 jogos com bolas 2 itens, 2 disponiveis:

Moraes, Prof. .

Erminia Paggi, ProF-. por VALADARES, Solange F. Pinto; ARAUJO, Rogéria; PEREIRA, Osério Garcia. | © 1hales De Andrade [372.86 V232e] (1)

Sandra Cruz Martine Freias, Descriglo: 80 p. - i Kiyoshi Tanaka, Vereador [372.86 V232e] (1)
Prof. ISSN: 4507,
Arlindo Miguel Teixeira

Tipo: Livro; Forma literdria: néo f

ccio

\Waldemar Canciani, Prof. Editora: Belo Horizonte Fapi 1999

Figura 12 - Tela de resultados de pesquisa



Usuarios

O mddulo de Usudrios controla o cadastro de todas as pessoas e organizagGes envolvidas no sistema.
Usudrios, funciondrios, bibliotecas, unidades escolares, professores, etc, precisam ser cadastrados no
modulo de Usuarios para que possam efetuar empréstimos, transferéncias entre bibliotecas, reservas e
devolugbes. O modulo contém uma interface de busca na base de dados e um formulario de cadastro de
NOVOS USUarios.

Busca na base de usuarios
Para pesquisar um usuario na base de dados, clique no menu “Usuarios”:

Circulaghts  Usubrios Pesquisar  Mais v

1

Akoha

[ IMF‘esqmsa' campos. Padrio « Ordenar por Sobrenome v Peaguiss
Pesquisar usuarios | Emprastmo  Dewolugle  Pesquisar no catalogo
Inicio s Usudnios
{F Novo usuario »
lll:mg-‘u pelo sobranome: AGCDEFGHIJKLMNOPOQRSTUVWIYZ 2 ]

Figura 13 - Pesquisa na base de usuarios

1. Busca de usuario: neste campo é possivel fazer busca pelos usuarios utilizando partes do nome
ou o numero da carteirinha. Ha algumas opc¢des para filtrar essa busca.

2. Navegar pelo sobrenome: aqui pode-se escolher a inicial do sobrenome do usudrio e trazer
uma lista das pessoas.

Cadastramento de usuarios

Nesta mesma tela, ha a op¢do “Novo usudrio” que permite o cadastro de alunos, professores,
comunidade e demais utilizadores da biblioteca. Ao clicar nesta opgdo, vocé terd acesso a uma lista com
os diferentes tipos de usuarios atendidos pelas bibliotecas. Clique na opg¢do adequada para ir a tela de
cadastro.



Inicio » Usudrios

=L Movo usuario -

Administrador
Bibliotaca

Bibliotecas Escolares
Comunidade Adolescente
Comunidade Adulta
Comunidade Crianca
Escola

Estudante EJA
Estudante Fundamental
Estudante Infantil
Funcionario

Frofessor

JEFGHIJKLMMNOPQRSTUVWXIY Z

Figura 14 - Tipos de u

Na tela de cadastro, é preciso ficar atento para os campos de preenchimento obrigatério e para os
campos que precisam de alguma padronizagdo:

- NUmero do cartdo: neste campo deve ser inserido o RA dos alunos completo, apenas niimeros (sem
pontos ou tragos). Para funcionarios e professores deve ser utilizado o nimero de matricula (inclusive
digito, sem trago e ponto). Para usuarios da comunidade deve ser utilizado o nimero do RG (sem pontos

e tragos, inclusive c

suarios

om digito)

- Categoria: define o tipo de usuario que estd sendo cadastrado. As opgGes disponiveis sdo:

Crianga

Comunidade Crianga
Comunidade Adolescente

Estudante Funda
Estudante Infantil
Adulto

mental

Comunidade Adulto

Estudante EJA

Técrico
Administrador

Profissional
Funcionario
Professor

Organizacdo
Bibliotecas Escol
Biblioteca
E=cola

- Ano/Série: selecio

- Nome de usuario: neste campo deve ser inserido o RA dos alunos (sem digito, pontos ou tracos). Para
funciondrios e professores deve ser utilizado o nimero de matricula (sem digito, trago ou ponto). Para

ares

nar na lista

usuarios da comunidade deve ser utilizado o nimero do RG (sem digito, pontos ou tracos).



Inicio » Usudrios » Adicionar Estudante Infantil usuario

Adicionar Estudante Infantil usuario

Usuario identidade

Pronome de -
tratamento:

Sobrenome:
Nome:

Data de i
nascimento:

Iniciais:
Outro nome:

Feminino " Masculino N/D '@

Informagao de responsavel
Sobrenome:
Home:

Relacionamento: pg; -

Definir para usuario ‘ Excluir ‘

Enderego principal
Hamero:
Logradouro: -

Enderego:
Bairro:

Cidade: ou escolher
Estado:
CEP:

Pais:

Contato
Telefone principal:

Telefone
alternativo:

Outro telefone:

E-mail principal:

E-mail alternativo:

Fax:



Enderego alternativo

Enderego:
Bairro:

Cidade:

Estado:

CEP:

Pais:

Telefone:

E-mail:

Nota de contato:

Contato alternativo
Sobrenome:
Nome:
Enderego:
Bairro:
Cidade:
Estado:
CEP:
Pais:

Telefone:

Gestao da biblioteca
Namero do cartdo: 96002676164
Biblioteca:  Midiateca Pedagdgica
Categoria:  Estudante Infantil
Ordenagéo 1:

Ordenagio 2:

Configuragao da biblioteca

Data deinscrigﬁo: 03/10/2012 H

Data de sk |
vencimento (deixe
em branco para
calculo
automatico)

Nota de OPAC:

Nota de
circulagao:



Login OPAC/ Staff
Nome de usuario:

Senha:

Confirmar senha:

Preferéncias de mensagens de usuarios

Dias atrasados E-mail Resumos apenas? MN&o notificar

Mensagem de atraso | g« ] ] [
Empréstima - = - [
Reserva realizada - | - [
Data de devolugio | - 1 [l O
Devolugdo - 1 - 1

Salvar Cancelar



Ferramentas

Gerador de etiquetas
Para imprimir etiquetas de cédigo de barras e lombada, é preciso acessar o menu “Ferramentas” na
barra superior clicando na opgdo “Mais” e em seguida clicar em “Gerador de etiquetas”:

Inicio » Ferramentas

Usuarios e circulacao Catalogo
Criador de cartbes de usuarios Gerador de etiquetas
Criar carteirinhas de usuario Cria etiguetas e cddigos de barras a
partir de dados do catalogo

Criar Etiqueta ﬁépida

Insira o codigo de barras para gerara
uma etiqueta. Para usar apenas com
impressoras dedicadas para etiguetas

Figura 15 - Tela do menu Ferramentas

Ao clicar na opgdo surgira a tela de opgGes para etiquetas. Para imprimir é preciso criar um lote de
exemplares que serdo impressos. Para isso, acesse a opgao “Lotes” e em seguida clique em “Novo Lote”

Inicio » Ferramentas, Etiquetas

- Efiquetas ‘ Layouts l l Templates ‘ l Perfis v ‘ Lotes ‘
» Gerenciar layouts

» Gerenciar templates

Bem vindo ao modulo de criagiy Novolote do Koha

O mddulo das Etigquetas permite usar esquemas e modelos por si desenhados para
imprimir uma variedade ilimitada de etiquetas incluindo cddigo de barras. Aqui estdo

Gerenciar lotes L

» Gerenciar perfis

. Gerenciar lotes

algumas das funcionalidades deste mddulo: 1
o Personalizar esquemas das
etiquetas o 4 R
e Design de rotulos de modelos 463
personalizados para etiquetas llllmm s
impressas = =3
. . reve e e ) R <
e Construir e gerir lotes deie ot Toolf Syntax Buters Wncow help =
etiquetas - IFaR &e B« o
o Exportacdo de lotes dnicos ou . & [
alti Label item number="545°s 3
multiplos s il

Figura 16 - Criagao de lotes para impressao de etiquetas



Nesta opgdo, é possivel incluir exemplares a partir do nimero de tombo ou utilizar uma ferramenta de
busca para localizar os exemplares para os quais se deseja imprimir etiquetas:

Inicio » Ferramentas » Etiguetas » Gerenciar lotes de etiguetas » Gerenciar nimero de lote 290

Etiquetas Adicionar exemplar(es)

Gerenciar layouts
Gerenciar templates

Gerenciar perfis

Gerenciar lotes Adicionar por codigo
de barras:

Ainda nao foram adicionados
itens no lote 280

Adicionar exemplares por codigo de
barras utilizando a drea de texto abaixo
ou deixar em branco para adicionar via

busca.

Figura 17 - Adicionando exemplares a um lote de etiquetas a partir do cédigo de barras

Basta digitar o numero do cddigo de barras dos materiais que se deseja imprimir etiquetas e clicar na
opc¢do “Adicionar exemplares”. Caso a caixa “Adicionar codigo de barras” seja deixada em branco, ao
clicar em “Adicionar exemplares”, vocé sera levado a uma tela de busca na qual é possivel localizar os
exemplares para impressao de etiquetas. Ha varias opgdes de busca ou pode-se optar por imprimir as
etiquetas referentes a todos os exemplares processados em um determinado intervalo de tempo:



Pesquisar por itens para adicionar ao lote 290

Titulo ]
Adicionado

depoisde ... ...
Adicionado

antesde .,

Ly

Fesguisar | Cancelar

Palavra-chave
Altar

Data de publicacio
Mumero padrao
[SBM

[S5M

Mumero de chamada
Assunto

Titulo exato

Titulo da série
Cddigo de barras
Data de aquisicao

Figura 18 - Adicionando exemplares para impressao de etiquetas a partir da ferramenta de busca

Ap0s selecionar os exemplares para impressdo das etiquetas, na tela de gerenciamento de etiquetas ira
aparecer uma lista dos materiais que serdo adicionados ao lote de impressdao. Em seguida, clique em
“Exportar lote”:

Inicio » Ferramentas » Etiquetas » Gerenciar lotes de etiquetas » Gerenciar ndmero de lote 290

Adicionar exemplar{es) ‘ ‘ Remaover ltens H Excluir o lote ‘ ‘ Remover duplicatas H Exportar item(s) | | Exportar lote

Biblioteca atual: Midiateca Pedagdgica

Adicionar por codigo
de barras:

Um codigo de barras
por linha.

Deixe em branco
para adicionar via
busca de exemplar.

[itens no lote numero 290
Label Item
Number Summary Type Barcode Select
1 O cravo e a Rosa e outros BK 0389446 O
cantos | ROMERO, Silvio
2 Boniteza silvestre | LALAU, BK. 0611304 [
-1954

Figura 19 - Exportando lote de etiquetas



Ird surgir a tela de exportagdo de etiquetas:

Export labels [l Close

1 lote para exportar

Selecione um  Cgdigo de barras E]
modelo para

aplicar:

Selecione um  Cddigo de Barras -
layout a ser

aplicado:

Digite o ndmero 4
da etiqueta inicial:

Exportar | Cancelar

Figura 20 - Configurando tipo de etiqueta para impressao (lombada ou cédigo de barras)

E preciso ficar atento para a defini¢do do tipo de etiquetas que serd impresso. E preciso selecionar as
opgdes de modelo e layout para que a impress3o seja feita corretamente (ATENCAO: para etiquetas de
codigo de barras, coloque nas duas opgbes “Cddigo de Barras”, para etiquetas de lombada, coloque nas
duas opg¢bes “Lombada”). O nimero da etiqueta inicial pode ser escolhido caso vocé deseje aproveitar
uma folha de etiquetas que ndo tenha sido utilizada totalmente. Por exemplo, inserindo ai o nimero 4,
a impressdo ird comecar na quarta etiqueta da folha. Com tudo definido corretamente, clique em
“Exportar”.

Ira surgir a seguinte tela:

Numero do Lote 290

A~ Download como PDF
& | Download como CSV

» | Download como XML

Feito

Figura 21 - Download de arquivo PDF para impressao de etiquetas

Clique na opgdao “Download como PDF”. Sera criado um arquivo PDF com as etiquetas que serdo
impressas.

Etiquetas de cddigo de barras:



.
L tabel_batch_290.pd! - Adobe Reader i - F . s bl
Arquive Edtar Veuskear Janels Ajude

Hél RUESE” W%, Comentario Compuulhu“

ek 233

O cravo e a Rosa e outros Boniteza silvestre

AZ 398 R672c LA 808 81i L199%b

Figura 22 - Arquivo PDF para impressao de codigo de barras
Etiquetas de lombada:

r = -
1 Iabel_batch_290-1pdf - Adobe Reader - T e =B e

Arquivo Editar Visualizar Janela Ajuda *

E} ‘ ) (4 /1 I li" I [ | (S) Comentario Compartilhar

398 808.81i A
R672c¢ L199b ' Clique em Ccmenta‘rﬁo e
ex. 1 ex. 1 . Compartilhar para criar,

marcar e enviar arquivos PDF.

Figura 23 - Arquivo PDF para impressao de etiquetas de lombada

Cheque se as etiquetas estdo corretas e clique no icone da impressora para imprimir.
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