MUNICiP10 DE SAO BERNARDO DO CAMPO
Secretaria de Educacao
Gabinete da Secretaria

RESOLUGAO SE N2 02/2020 DE 31 DE JANEIRO DE 2020

Normatiza critérios para a realizacdo das Horas
de Trabalho Pedagdgico Coletivo (HTPC), Horas
de Trabalho Pedagdgico Livre (HTPL) e Horas de
Trabalho Pedagdgico (HTP) dos profissionais da
educacdo da rede municipal de ensino.

SiLVIA DE ARAUJO DONNINI, Secretaria de Educacdo do Municipio de S3o Bernardo do
Campo, no uso de suas atribuicbes legais considerando, que a equipe gestora de cada
unidade escolar é responsdavel pela articulacdo e acompanhamento do trabalho realizado na
escola em conformidade com as diretrizes da Secretaria de Educacao.

RESOLVE:

Art. 12 - As Horas de Trabalho Pedagodgico coletivo (HTPC) referem-se as horas de trabalho
do professor em atividades coletivas, presenciais ou a distancia, destinadas ao
aperfeicoamento profissional em consonancia com o Projeto Politico Pedagdgico e a pratica
docente. Podem ocorrer na Unidade Escolar e/ou em outros locais devidamente justificados
pela Unidade Escolar e/ou Secretaria de Educacdo.

Paragrafo unico - O HTPC é parte integrante da jornada semanal de trabalho do professor da
educacdo basica tendo a seguinte distribuicdo: 02 (duas) horas para os docentes com carga
de 24 horas semanais; 03 (trés) horas para os docentes com carga de 30 e 40 horas
semanais.

Art. 22 - A coordenacdo do HTPC é atribuicdo do Coordenador Pedagdgico em conjunto com
o Diretor Escolar/Dirigente de Creche e com o Vice-Diretor/Assistente de Diretor Escolar.

Paragrafo Unico - Nas unidades escolares com mais de 1 (um) agrupamento de HTPC a
presenca do Diretor Escolar/Dirigente de Creche poderd ser substituida em um dos
agrupamentos pelo Vice-Diretor.

Art. 32 - O HTPC de forma presencial deverd ocorrer no hordrio e dia estipulado anualmente
pelo grupo, de forma ininterrupta, com intervalo minimo de 40 (quarenta) minutos para a



jornada docente de 30 e 40 horas. Para os professores da EJA (I e Il segmento) — 24 horas
ndo ha necessidade de intervalo.

§12 As unidades escolares a partir de 26 turmas poderdo se organizar em mais de 1 (um)
agrupamento de HTPC semanal, desde que tenha participacdo de no minimo 30% dos
docentes.

§22 As unidades escolares que atendem exclusivamente a faixa etdria de 0 a 3 anos poderao
organizar até dois agrupamentos com a participagao de 50% dos docentes em cada grupo,
nestes casos, com o objetivo de promover encontros entre toda a equipe de professores,
poderdo organizar um HTPC geral por trimestre.

§32 As unidades escolares com 2 (dois) ou mais tipos de atendimento (Creche, Infantil e/ou
Fundamental) poderdo organizar mais de 1 agrupamento de HTPC respeitando-se o
guantitativo minimo de 30% de docentes da equipe em cada composicao.

§42 As unidades escolares com atendimento na modalidade de Educacdo de Jovens e
Adultos em mais de um periodo escolar poderdao organizar até 2 (dois) agrupamentos de
HTPC independente do nimero de turmas.

§52 O professor com duas matriculas e que possui duas classes na mesma Unidade Escolar,
com HTPC no mesmo hordrio, deverd cumprir o HTPC de uma das matriculas conjuntamente
com o grupo.

I - O HTPC da outra matricula devera ser cumprido em hordrio ininterrupto respeitando-se o
intervalo minimo disposto no caput deste artigo, em outro dia fixo da semana na prdpria
Unidade Escolar, se houver atendimento noturno, ou em uma outra unidade escolar (a
mesma durante todo o ano) da rede de ensino municipal de SBC, independente da etapa
atendida, desde que a mesma esteja em atividade noturna (atendimento a alunado ou
HTPC).

Il- Para validar a frequéncia do HTPC realizado em outra unidade escolar o professor deve
utilizar-se de folha complementar prépria disponibilizada por sua unidade de atuacdo e
entregd-la devidamente preenchida a sua chefia imediata ao final de cada més, de modo a
legitimar os apontamentos em sua folha de frequéncia oficial.

§62 O HTPC presencial das unidades escolares do Programa Educar Mais devera ocorrer
preferencialmente com a participacdo de todo o grupo da Unidade Escolar podendo ser
organizado mais de 1 agrupamento a partir de 13 turmas.

Art. 42 - Os critérios para fixacdo do HTPC presencial, bem como os horarios estabelecidos
para realizacdo dos mesmos em validade anual deverdo ser registrados em livro ata e a copia
digitalizada deste documento deve ser enviada para a Orientadora Pedagdgica referéncia da
unidade. A unidade escolar também devera preencher formulario oficial a ser enviado pela



SE com informagdes sobre organizagdo de HTPCs (presencial e a distancia) até a primeira
guinzena de fevereiro.

Paragrafo unico - Os HTPCs presencial e a distancia realizar-se-do em horario diferenciado
do trabalho com alunos, sendo que o presencial poderd ocorrer no periodo diurno ou no
periodo noturno, no hordrio compreendido entre 7 (sete) e 22 (vinte e duas) horas, de
segunda a sexta-feira e aos sabados respeitando-se as regras descritas na presente
Resolucao.

Art. 52 - O HTPC podera ocorrer em ambiente virtual de aprendizagem, flexibilizando o
tempo e espaco para sua realizacdo. Assim, as atividades poderdo ocorrer a distancia com
tarefas definidas pela equipe gestora de acordo com o plano de formacdo disposto no
Projeto Politico Pedagdgico.

Paragrafo Unico - A decisdo da unidade escolar pela adesdo ou ndo ao HTPC a distancia dar-
se-a no inicio do ano letivo através de discussdao e votacdo entre as equipes docente e
gestora, cuja definicdo levara em conta a aprovagao com pelo menos 70% dos votos, tendo
validade para o ano vigente, devendo o processo ser registrado em ata.

Art. 62 - Caso a unidade escolar faca a opc¢do pela realizacgdo do HTPC a distancia, devera
observar o disposto abaixo:

| - Poderd realizar 1 (um) HTPC no formato a distancia ao més.

Il - Além do HTPC a distancia elaborado e desenvolvido pelas unidades escolares, a
Secretaria de Educacdo podera elaborar e disponibilizar outros HTPCs (até 10 (dez) ao ano)
em formato a distancia com cronograma prévio a ser divulgado posteriormente. Tais acées
serao consideradas como formagao em servico e poderdo ocorrer independente da adesao
ou ndo ao formato “on-line” pela unidade escolar.

Il - O HTPC proposto e organizado pela Secretaria de Educacao podera3, a critério da unidade
escolar, substituir o HTPC a distancia planejado pela mesma ou tornar-se o 22 HTPC a
distancia do més.

IV - Professores de duas matriculas na mesma unidade escolar, cumprirdo um HTPC a
distancia e o outro presencialmente, respeitando-se o disposto na presente Resolucao.

§12 - Cabe a Equipe Gestora determinar e informar previamente a equipe docente o prazo
para realizacdo das tarefas propostas, devendo ser de no minimo 3 (trés) dias e no maximo 7
(sete) dias;

§22 - Caso o professor esteja usufruindo afastamentos legais, nos termos do Art. 72, durante
todo o periodo destinado pela unidade escolar para a realizacdo da tarefa do HTPC a
distancia, sera dispensado da tarefa.



§32 - Caso o professor tenha pelo menos um dia de frequéncia durante o periodo destinado
a tarefa, devera realizd-la normalmente. No caso de feriados, emendas ou pontos
facultativos no dia escolhido do HTPC presencial da unidade escolar também nao haverd a
realizacdao do HTPC a distancia na referida semana.

§42 - A ndo realizagdo da tarefa proposta no prazo estipulado, acarretard em falta no HTPC
da semana; cabendo a chefia imediata notificar a Secretaria de Educacgdo, via memorando,
nos mesmos moldes quando ocorre falta no HTPC presencial.

§52 - Aos professores que ndo possuem equipamentos com acesso a internet sera garantida
a possibilidade de realizacdo das atividades propostas em equipamento da prépria unidade
escolar ou em Laboratérios de Informatica de unidades escolares de Ensino Fundamental da
rede de ensino devidamente discriminadas posteriormente em rede prépria.

§62 - Na semana em que o HTPC for realizado na modalidade a distancia os membros da
equipe gestora devem adotar um dos procedimentos abaixo no que tange ao hordrio de
trabalho:

a) Cumprir seu hordrio de trabalho na unidade escolar, incluindo o horario de realizagdo do
HTPC, como habitualmente apontado em seu hordrio semanal e neste caso flexibilizar as 3
(trés) horas correspondentes na referida semana, com devido registro em folha de
frequéncia.

b) Cumprir as 3 (trés) horas correspondentes ao HTPC na semana, sem flexibilizacao.

c) Excetuam-se dos procedimentos elencados neste paragrafo os HTPCs organizados pela
Secretaria de Educacdo via plataforma AVA-SBC nos quais o Coordenador Pedagdgico
participa como cursista e, nesse caso, deve realizar as 3 (trés) horas de flexibilizacdo na
semana.

Art. 72 - S3o dispensas legais do HTPC: Licenca para Tratamento de Saude (LTS), Licenca
Prémio (LP), licenca gala, licenga nojo, licenca maternidade, Prémio por Tempo de Servico
(PTS), falta abonada e fruicao de TRE.

Art. 82 - As Horas de Trabalho Pedagdgico (HTP) constituem o periodo destinado as
atividades como planejamento (elaboracdo de planos de aulas, organizacdo de materiais e
recursos), registros, organizacao de portfélios, devolutivas diversas pertinentes a natureza
do trabalho, reunides entre professores, reunides com EOT/OP, atendimento aos pais,
participacdo em Conselhos de Escola e em Associacdo de Pais e Mestres e demais acdes
formativas que fardo parte do acompanhamento a ser realizado pela equipe gestora, bem
como as formacgdes que poderdo ocorrer através da Secretaria de Educacao.

§12 - As Horas de Trabalho Pedagdgico (HTP) devem ser realizadas de acordo com a carga
horaria / cargo de cada professor titular, sendo:



e 7h para Professor de Educacdo Basica e Professor de Educacdo Especial -com carga
de 40 (quarenta) horas semanais;

e 5h para Professor de Educacdao Basica e Professor de Educagdo Especial - com 30
(trinta) horas semanais;

e 4h para Professor de Educagao Basica em regéncia na Educagdo de Jovens e Adultos -
EJA / anos iniciais e finais - com 24 (vinte e quatro) horas semanais.

§22 - As Horas de Trabalho Pedagdgico (HTP) ndo poderdo ser realizadas em intervalos e
horarios de repouso e/ou alimentacdo dos docentes sendo também vedada sua utilizacdo
para realizacdo das tarefas do HTPC a distancia, e/ou quaisquer outras a¢des de cunho
pessoal.

§32 - Outras formas de organizacao de acdes formativas poderdo ser realizadas por projetos
autorizados pelo Departamento de A¢des Educacionais — SE-1.

Art. 92 - Entende-se por HTPL as Horas de Trabalho Pedagégico Livre destinadas a atividades
ou formacgdes relacionadas as atribuicdes do cargo que ocupa, realizadas em local de livre
escolha, sem a presenca de alunos.

Paragrafo uUnico - As Horas de Trabalho Pedagdgico Livre (HTPL) devem ser realizadas de
acordo com a carga horaria / cargo de cada professor titular, sendo:

e 3h20 para Professor de Educacdo Bdsica e Professor de Educacdo Especial - com
carga de 40 (quarenta) horas semanais;

e 2h para Professor de Educacdo Basica e Professor de Educacdo Especial - com 30
(trinta) horas semanais;

e 2h para Professor de Educacdo Basica em regéncia na Educacdo de Jovens e Adultos -
EJA / anos iniciais e finais - com 24 (vinte e quatro) horas semanais.

Art. 10 - Os casos omissos serdo analisados e encaminhados pelo Departamento de Ac¢des
Educacionais.

Art. 11 - Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando assim as
disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolugdo SE N2 01/2019.

SE-1, em 31 de janeiro de 2020.

SiLVIA DE ARAUJO DONNINI
SECRETARIA DE EDUCAGAO



