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1 Encerramento do Processo de Reserva de Vagas 2016

As inscricbes para o ano letivo de 2016 encerrardo em 10/08/2016, sendo assim as
Unidades Escolares deverdo utilizar Unica e exclusivamente a lista de espera encaminhada dia
12/08/2016 para realizar as matriculas para o ano letivo 2016. A partir do fechamento do sistema
SOMARH, ndo havera possibilidade de alteragdo das inscricbes, exceto a manutencdo dos
registros na guia de contatos (insercdo ou alteracdo). Lembrando que as Unidades Escolares
devem registrar todos os contatos e tentativas de contato nesse campo, no sistema SOMARH,
além das matriculas realizadas a partir de 11/08/2016, visto que o campo “Status inscrigdo” estara
desabilitado.

Apébs 12/08/2016, para as Unidades Escolares que dispdem de vaga e ndo possui lista de
espera, a disponibilizacdo da vaga devera ser imediata, através de matricula e 0 mesmo se aplica
as transferéncias por motivo de comprovada mudanca de endereco, visto que ndo sera possivel
realizar a inscricdo no sistema SOMARH, devido ao fechamento para preparagcdo do Processo de
Reserva de Vagas para o préximo ano letivo. As Unidades Escolares que realizarem matricula no
periodo de 29/08/2016 a 31/10/2016 para as turmas de Bercario, Infantis I, Il e Ill, deveréo ja
renovar a matricula para o ano letivo 2017, devido ao impacto na Grade de Vagas e risco de iniciar
0 ano letivo com alunos excedentes. Em caso de matricula no Infantil IV e V e Ensino
Fundamental, o prazo para matricula se estende até o final do ano letivo por se tratar de faixa
etaria de atendimento obrigatdrio.

Caso a matricula para o ano letivo 2016 seja realizada no periodo de inscricbes, sera
necessario a Unidade Escolar consultar se ha inscricdo no sistema SOMARH para 2017, a fim de
proceder com o cancelamento dessa inscricdo para 2017, de modo a registrar a seguinte
observacao: “Matriculada na Unidade Escolar XXXX, em 00/00/2016, conforme altima lista de
espera do ano letivo 2016 - nome do Oficial e da Unidade Escolar”. Esse procedimento também
se aplica as matriculas realizadas por ordem judicial, apds o encerramento do ano letivo 2016 no
Sistema SOMARH.

Em relacdo ao ensino obrigatorio a partir dos 4 anos, caso ndo possua vaga apos o0
encerramento das inscricdes a Unidade Escolar deve enviar um e-mail para a Central de Matriculas
com o nome completo da crianca, data de nascimento, faixa etaria, endereco, telefones e Unidade
Escolar de interesse, a fim de realizar o encaminhamento para Unidade Escolar da regidao de

acordo com a proximidade da residéncia.
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2 Documentos disponiveis no Protocolo (Servico de Expediente)

As Unidades Escolares devem retirar com antecedéncia junto ao Protocolo (Servico de
Expediente) os seguintes impressos que serdo utilizados durante as inscricoes:
o Fichade Inscrigcédo (Creche, Infantil e Fundamental);
o Orientagcbes aos Pais para realizacdo das inscricbes (Creche, Infantil e
Fundamental);
o Composicao do grupo familiar e renda (Creche);
o Atestado de Trabalho (Creche);
o Declaragédo de Autonomo (Creche);
o Declaragéo de Diarista (Creche).
e Para matriculas e transferéncias, os seguintes impressos podem ser retirados junto ao
Protocolo (Servigco de Expediente):
o Fichade Matricula Unificada: Creche, Infantil e Fundamental,
o Ficha Complementar para Creche (de 0 a 3 anos)
o Atestado de transferéncia (Creche, Infantil e Fundamental);
o Declaracéo de vaga (Creche, Infantil e Fundamental);
o Encaminhamento para matricula (Creche, Infantil e Fundamental);

o Pesquisa deirmao (Creche, Infantil).

3 Renovacdo de matriculas para as modalidades Creche e Educacéo Infantil, exceto para o
Infantil V

Os encaminhamentos dos alunos de Creche e Educacdo Infantil j& matriculados nas
Unidades Escolares Municipais e Creches Conveniadas deste municipio, terdo prioridade de
atendimento durante a renovacdo de matricula, quando existir a vaga na Unidade Escolar
pretendida. Os alunos continuardo a frequentar a Unidade Escolar na qual encontram-se
matriculados no corrente ano letivo, visto que a transferéncia de Unidade Escolar ocorrerd apenas
no proximo ano letivo.

A Unidade Escolar deve realizar o encaminhamento através do devido preenchimento do
impresso “Renovacdo de Matricula para Creche e Educacgao Infantil”, pois na auséncia desse

documento a matricula ndo serd realizada na outra Unidade Escolar. Esse encaminhamento
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devera ser realizado no periodo de renovacdo de matriculas (29/08 a 06/09/2016). A renovacao
podera ser realizada somente para as Unidades Escolares Municipais, sendo assim, as Creches

Conveniadas ndo poderdo receber encaminhamentos ou transferéncias durante o periodo de

renovacao de matriculas. Caso os pais e/ou responsaveis optem por realizar a transferéncia para a

Creche Conveniada, devem ser orientados a realizarem inscricdo de transferéncia a partir de
02/01/2017 para uma Unidade Escolar da Rede Municipal pertencente a regido da Creche
Conveniada de interesse e aguardar o surgimento da vaga.

Caso a Unidade Escolar ndo possua a faixa etéria a ser atendida para 2017, devem
notificar via e-mail a Unidade Escolar que renovara o aluno para o ano letivo de 2017. Esse
e-mail devera ser enviado com coépia para a Central de Matriculas, a fim de considerar essa
rematricula na grade de vagas.

Na renovacdo de matricula, caso os pais e/ou responsaveis optem por Unidade Escolar
distante da residéncia, devem ficar cientes de que ndo havera concessdo de transporte escolar
gratuito. Sendo assim, caso a Unidade Escolar tenha davida em relacdo a indicacdo de Unidade
Escolar mais préxima da residéncia do responsavel, podera enviar um e-mail para a Central de
Matriculas com os dados do aluno e endereco completo para analise, cujo retorno sera enviado
para a Unidade Escolar até o final do periodo da renovacdo de matriculas.

Para o ano letivo de 2017, terdo vaga garantida as criancas cujas familias estdo em
“Situacao de Risco”, conforme analise do érgédo competente, as quais foram priorizadas em lista de
espera no ano letivo 2016 pela SE-322 em conjunto com a SE-1. Sendo assim, no periodo de
rematriculas, a Unidade Escolar deve contatar os pais e/ou responsaveis das criancas
inscritas como “Situagao de Risco” para efetivacdo da matricula para o proximo ano letivo.
ApGs a realizacdo da matricula ou tentativas de contato sem sucesso, a Unidade Escolar deve
enviar e-mail para a Central de Matriculas informando a situacéo, a fim dessa secado retornar a
informacéo ao 6rgdo que estd acompanhando a familia em “Situacao de Risco”.

As Unidades Escolares que possuem criangas inscritas como “Transf. - Comprovada
Mudanga de Endereco (I)’, conforme lista de espera encaminhada dia 12/08/2016 (final do ano
letivo 2016), devem contatar 0os pais e/ou responsaveis para orienta-los a retirarem o documento
‘Renovacgao de Matricula para Creche e Educagéo Infantil”, na Unidade Escolar em que estava
matriculado no ano letivo de 2016, a fim de garantir a vaga na Unidade Escolar de interesse em
2017.

Caso haja algum inscrito aguardando em lista de espera por motivo de “Transf. -

Comprovada Mudanga de Endereco (l)”, conforme lista de espera encaminhada dia 12/08/2016
4
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(final do ano letivo 2016), as Unidades Escolares devem contatar os pais e/ou responsaveis para
orienta-los a realizarem a “Renovagao de Matricula para 2017”, na propria Unidade Escolar em
gue os inscritos aguardam em lista de espera.

Os alunos matriculados no semi-integral, cuja matricula foi priorizada através de
“Situacao de Risco” ou “Ordem Judicial”, devem ter matricula garantida nessa faixa etaria
para o proximo ano letivo. Caso a Unidade Escolar solicite o encerramento desse atendimento
para o proximo ano letivo, no periodo de rematriculas devera enviar e-mail para a Central de
Matriculas informando a situacao, a fim de serem tomadas as providéncias necessarias.

Caso os pais e/ou responsaveis nao realizem a rematricula, ou a matricula (no caso dos
inscritos como Situacdo de Risco ou “Transf. - Comprovada Mudanga de Endereco (1)), dentro do
prazo solicitado, devem proceder com a inscricdo para pleitear nova vaga no municipio para o

préximo ano letivo.

4 Renovacdo de matriculas para a modalidade: Fundamental

Para a garantia da continuidade do processo educativo aos alunos que frequentaram as
Unidades Escolares de Ensino Fundamental em 2016, as renovacdes de matriculas para o ano
letivo de 2017 serdo efetivadas no periodo de 05 a 09/12/2016 e somente deverdo ser realizadas
para a propria Unidade Escolar. Os pais e/ou responsaveis deverdo apresentar documento de
identificacéo, assinar a ficha de matricula e realizar, se necessario, a atualizacdo dos dados do (a)
aluno (a). Caso os pais e/ou responsaveis optem por Unidade Escolar distante da residéncia,
devem ficar cientes de que ndo havera concessao de transporte, em conformidade com a
Resolucédo n° 32/2015.

As Unidades Escolares que realizarem matricula a partir de 05/12/2016 em diante, deverao
ja renovar a matricula para 2017.

Caso a Unidade Escolar ndo possua a faixa etéria a ser atendida para 2017, devem
notificar via e-mail a Unidade Escolar que renovara o aluno para o ano letivo de 2017. Esse
e-mail devera ser enviado com cépia para a Central de Matriculas, a fim de considerar essa
rematricula na grade de vagas.

Para o ano letivo de 2017, terdo vaga garantida as criancas cujas familias estdo em
“Situacao de Risco”, conforme analise do érgédo competente, as quais foram priorizadas em lista de
espera no ano letivo 2016 pela SE-322 em conjunto com a SE-1. Sendo assim, no periodo de

rematriculas, a Unidade Escolar deve contatar os pais e/ou responsaveis das criangas
5
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inscritas como “Situagao de Risco” para efetivacdo da matricula para o préximo ano letivo.
ApOs a realizacdo da matricula ou tentativas de contato sem sucesso, a Unidade Escolar deve
enviar e-mail para a Central de Matriculas informando a situacéo, a fim dessa Secédo retornar a

informagao ao 6rgao que esta acompanhando a familia em “Situacao de Risco”.

5 Encaminhamento dos Alunos do Infantil V para o Ensino Fundamental

Solicitamos a todas as Unidades Escolares que providenciem até 23/09/2016, a atualizacéo
dos enderecos residenciais de todos os alunos, prioritariamente de Infantil V e do 2° ano do Ciclo Il
do Ensino Fundamental, no sistema GDAE/PRODESP. Isto visa o correto encaminhamento das
criancas dessas faixas etarias as Unidades Escolares onde estudardo em 2017. As Unidades
Escolares que matricularem criancas no Infantil V, apds o retorno da planilha com os
resultados da Pesquisa de Irmaos, devem informar para a Central de Matriculas, via e-mail, o
nome completo do (a) aluno (a), data de nascimento, R.A e endereco completo, a fim de
receberem o encaminhamento da Educagéo Infantil para o Ensino Fundamental em 2017.

Os encaminhamentos para o Ensino Fundamental serdo realizados, através da SE-322 com
base nos dados atualizados no sistema GDAE/ PRODESP, para a Unidade Escolar mais proxima
da residéncia do aluno, exceto para os alunos que possuem irmédo que estudardo em Unidade
Escolar Municipal de Ensino Fundamental em 2017. Caso ndo seja possivel localizar o CEP da rua
da crianca, havera a necessidade de informar o CEP de uma rua proxima, pois o sistema GDAE/
PRODESP nao aceita mais o cadastro sem o CEP. Com isso, a crianca ndo sera prejudicada no
encaminhamento.

A pesquisa de irmaos devera ser realizada até 19/10/2016 e nesta mesma data deve-se
realizar o retorno da planilha com os resultados para a SE-322. A Unidade Escolar deve se
responsabilizar pela devolutiva de todas as pesquisas. Os documentos serdo arquivados na propria
Unidade Escolar. O retorno devera ser através de planilha especifica a ser enviada pela Central de
Matriculas ap0s a atualizacdo de enderecos pelas Unidades Escolares.

O resultado do processamento sera divulgado em 21/11/2016 para as Unidades Escolares
e 0 prazo para efetivacdo das matriculas sera no periodo de 24/11 a 02/12/2016, coincidindo com o

periodo de efetivacdo de novas matriculas por meio das inscricées dentro do prazo regulamentar.

6 Orientacédo para a Realizagdo das Inscricdes no sistema SOMARH
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E disponibilizado no Portal da Educacéo, a lista de Unidades Escolares (nome, endereco e
faixa etéria), a fim de facilitar a ciéncia do real atendimento para 2016 e projecdo para 2017, visto
que raramente ha mudanca de atendimento das faixas etérias para o proximo ano letivo. Cada
Unidade Escolar deve afixar essa lista em local visivel, destacando as mais proximas da sua regiao
e a faixa etaria atendida. A documentacdo necessaria para a efetivacdo da inscricdo de cada
modalidade de ensino deve ser apresentada em conformidade ao Artigo 9° da Resolucdo de
Matriculas SE n° 17/2016.

O sistema SOMARH estara aberto para a digitacado das inscricdes para 2017 no periodo de
26/09 a 21/10/2016, porém devido a grande demanda de inscricdes dentro do prazo (26/09 a
21/10/2016), as Unidades Escolares podem realizar as inscricbes nas fichas para
preenchimento manual dos dados e, posteriormente, registrar as inscricdes no sistema
SOMARH, sendo que a digitacdo dos dados deve ser realizada diariamente, para evitar
acumulo de demanda e atraso no cumprimento do cronograma. Todas as inscricdes manuais
devem ser lancadas no SOMARH, preferencialmente no mesmo dia da sua realizagdo. Se
necessario, sugerimos organizagdo dos horarios de atendimento da secretaria da Unidade Escolar
para que haja tempo reservado diariamente para a digitacao.

Apds o encerramento das inscricdes dentro do prazo, a SE-323.1 - Servico de Suporte
Técnico aos Sistemas Educacionais encaminhard um relatério contendo todos os dados de todas
as criangas inscritas até 21/10/2016 e o sistema ainda ficara aberto no periodo de 24 a 25/10/2016,
apenas para alteracfes das inscricdes ja inseridas.

Ressaltamos que as inscricbes realizadas dentro do prazo (26/09 a 21/10/2016) serdo
somente para as criancas fora da escola, tipo de inscricado “Normal”.

As inscrigOes realizadas para fins de transferéncia devem utilizar somente os seguintes tipos
de inscricBes no sistema SOMARH, cujas definicbes e classificacdo estdo especificadas no item
“11 Pedidos de Transferéncia de Unidade Escolar a partir de 02/01/2017” do presente
documento: Transf. - Comprovada Mudang¢a de Endereco (I) ou Transf. - Outros (IF).

N&o é permitido realizar outros tipos de inscricdes além das indicadas anteriormente
(Normal, Transf. - Comprovada Mudanca de Endereco (), Transf. - Outros (IF)). Nao respeitar
essa orientagcdo prejudica os inscritos no Processo de Reserva de Vagas, por ndo serem
classificadas corretamente. Sendo assim, ha a necessidade de, no minimo semanalmente,
verificar a lista de espera e realizar as devidas correcoes.

Para o Processo de Reserva de Vagas do proximo ano letivo, o Sistema aceitara

apenas uma opc¢éao de Unidade Escolar, portanto, as Unidades Escolares devem informar aos
7
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responsaveis que a inscricdo devera ser realizada com uma Unica opcéo de escola para ndo gerar
duplicidade no sistema, visto que a Secretaria da Educacdo efetuara o cancelamento da ultima
inscricao.

Atentar-se a correta opcéo de Unidade Escolar a ser informada na inscricdo, de acordo com
a faixa etaria da crianca, verificando o atendimento da referida escola, isto para que a crianca
inscrita ndo figue aguardando por uma vaga que nao existe na Unidade Escolar solicitada pelos
pais e/ou responsaveis.

N&o se deve realizar inscricdo para Unidade Escolar que néo atenda a faixa etéaria solicitada.
Caso os pais e/ou responsaveis mesmo cientes insistam em realizar a inscricdo para uma Unidade
Escolar que ndo possua o atendimento solicitado, e, cuja Creche Conveniada também né&o atenda,
a Unidade Escolar deve registrar a seguinte informacg&o na ficha de inscricdo da crianca: “Estou
ciente de que essa Unidade Escolar ndo atende a faixa etaria, conforme minha necessidade.”
e solicitar ciéncia do responsavel (rubrica e data), apés o campo “Irmao em 2017”. A Unidade
Escolar deve registrar a seguinte informagédo no sistema SOMARH, na guia “Verificacdo de
Semelhanga”, no campo “Observagdes”. “Conforme registro e assinatura na ficha de inscrigao
da referida crianca, o (a) Sr. (a) nome completo (mée/ pai) esta ciente de que a Unidade
Escolar de opcdo ndo atende a faixa etéria solicitada (nome do Oficial, Unidade Escolar —
00/00/0000)”.

Caso a crianga inscrita possua responsavel legal diferente de “méae”, no ato da inscricao
deve ser apresentado documento que comprove a guarda provisoria ou definitiva da crianca, ou
documento que comprove que esta em processo de guarda. A Unidade Escolar deve inserir a
seguinte observacdo no sistema SOMARH, na guia “Verificagdo de Semelhanga”, no campo
“Observagdes”. Considerado como responsavel o (a) “nome do responséavel” e o grau de
parentesco, conforme documento apresentado na Unidade que comprove a guarda
“provisoria ou definitiva” (nome do responsavel por registrar a informacao, Unidade Escolar
— 00/00/0000). Caso esse documento ndo seja apresentado, esse responsavel ndo podera ser
considerado em substituicdo a “mae trabalhadora” para a classificacdo. O mesmo aplica-se nos
casos em que a crianga resida somente com o pai, esse deve possuir documento de guarda para
ser registrado como responsavel trabalhador e a Unidade Escolar deve inserir a seguinte
observacédo no sistema SOMARH, na guia “Verificagdo de Semelhanga”, no campo “Observagdes”:
Crianca reside somente com o pai (nome do responsavel por registrar a informacgéo,
Unidade Escolar — 00/00/0000).
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Considerar como responsavel trabalhador o responsavel legal que apresentar documento
gue comprove trés ou mais dias de trabalho semanal.

Nas inscri¢cdes realizadas para o periodo integral, a fim de calcular a renda per capita sera
considerado a mée ou responsavel legal, pai (se morador da residéncia), com suas respectivas
rendas, a crianga e seus irmaos menores de 18 anos, bem como os menores de idade que estejam
sob a guarda comprovada da mae/pai/responsavel legal pela crianca inscrita. Os demais
moradores da residéncia do inscrito s6 deverdo ser inseridos na composicdo familiar, caso
possuam comprovante de renda de um dos ultimos trés meses ou comprovem desemprego:

o Considerar a renda bruta;
o Considerar como outras fontes de receita: pensdo alimenticia, aposentadoria,
pensao, beneficios de programas federais, estaduais e municipais;
o Considerar como despesas: aluguel, desde que haja comprovagdo (Recibos e
Contrato com firma reconhecida), prestacdo de casa prépria, sempre em nome do
responsavel ou integrante da composicao familiar da crianca e pensao alimenticia.
Quando o CEP da residéncia da crianga inscrita ndo for localizado pelo sistema, devera
ser inserido o CEP da Unidade Escolar de inscricdo e digitar o endereco residencial, mediante
apresentacdo do comprovante de residéncia, no sistema SOMARH, na guia “Verificagdo de

Semelhanga”, no campo “Observacgdes”.

7 Grade de Vagas

Para informar no sistema SOMARH o total de vagas disponiveis para o préximo ano letivo, a
Equipe de Gestao devera considerar os seguintes fatores:
e As renovagBes de matriculas e encaminhamentos recebidos para o ano letivo de 2017
(Creche e Educacéo Infantil);
e As projecOes de rematricula para o ano letivo de 2017 (no caso do Ensino Fundamental);
e A guantidade de vagas por faixa etaria de acordo com a capacidade fisica da Unidade

Escolar (todas as modalidades de ensino).

A Unidade Escolar deve aguardar orientacdes sobre esse procedimento, cuja planilha sera
divulgada pela SE-322 e preenchida pela Unidade Escolar no periodo de 13 a 19/10/2016 e o
retorno da planilha até 19/10/2016. Apds o recebimento da planilha, a SE-322 em conjunto com as

Chefias das Macrorregides analisard as proje¢des, considerando a demanda da propria Unidade
9
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Escolar e regido, bem como retornara com a aprovacéo ou alteracdes para as Unidades Escolares
realizarem a insercdo da Grade de Vagas no periodo de 03 a 04/11/2016. Para algumas regides
sera necessario convocar um representante da Equipe Gestora para a definicdo da grade de vagas
em conjunto.

Obs.: saldo de vagas € igual a subtracdo da quantidade de vagas por faixa etaria menos a

soma das rematriculas e transferéncias recebidas.

8 Processamento das inscri¢cfes e classificacdo da lista de espera

Apoés o0 encerramento das inscricoes e digitacdo da Grade de Vagas, a SE-323.1 - Servico
de Suporte Técnico aos Sistemas Educacionais realiza o processamento das inscricbes para
identificar as criancas que serdo contempladas com a vaga e a possivel lista de espera por faixa

etaria e Unidade Escolar, considerando os seguintes parametros:

Creche (Bercario Inicial, Bercéario Final, Infantil | e Il, em periodo integral): para o
preenchimento das vagas existentes, tera prioridade a crianca cujo responsavel comprove estar
trabalhando e tenha a menor renda per capita. Caso haja empate, a prioridade sera para a crianca
mais velha. A classificacdo das inscricdes € realizada mensalmente e o comprovante de trabalho
somente podera ser apresentado na Unidade Escolar para atualizacdo no sistema SOMARH,
dentro do més em que a inscri¢do foi realizada, conforme Art. 15 da Resolu¢édo de Matriculas SE n°
17/2016.

Infantis Il e Il em periodo parcial: para o preenchimento das vagas existentes para o
periodo parcial terdo prioridade os alunos mais velhos. Ndo devem ser formadas classes
multisseriadas. A classificacdo das inscricdes € realizada, considerando o més que a inscricdo foi
registrada no sistema SOMARH.

Infantis IV e V e Ensino Fundamental: para o preenchimento das vagas existentes, 0s
alunos serdo atendidos preferencialmente na Unidade Escolar mais proxima da residéncia, de
acordo com as vagas disponiveis para a faixa etaria e Unidade Escolar de opc¢éo registrada na
inscricdo. No caso de inexisténcia de vaga, os alunos serdo encaminhados para outra Unidade
Escolar considerando a proximidade da residéncia, observando a obrigatoriedade do ensino para
esta faixa etaria. As matriculas serdo realizadas conforme opgédo dos responsaveis da crianga

inscrita e disponibilidade de vaga na Unidade Escolar de op¢cdo. Em caso de indisponibilidade de
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vaga nha Unidade Escolar de interesse, a crianga sera encaminhada para outra Unidade Escolar
mais proxima da residéncia que possua vaga.

Infantil semi-integral: o preenchimento das vagas existentes para o0 periodo integral
obedeceréa aos critérios estabelecidos na Resolucdo SE n° 22/2015. Antecedendo a publicacédo do
resultado das inscricbes dentro do prazo ao publico, a Unidade Escolar devera enviar a lista dos
contemplados, via e-mail para a Central de Matriculas. A lista atualizada devera ser enviada até o
5¢ dia util de cada més, pois facilitara o processo de resposta aos Oficios dos 6rgaos solicitantes,
como Conselho Tutelar, Defensoria Publica, entre outros;

As turmas de semi-integral e Infantil I, no periodo parcial, serdo autorizadas pela SE-322 em
momento oportuno e caso ndo haja lista de espera de criancas para os Infantis Ill, IV e V,
considerando a obrigatoriedade do atendimento a partir dos 4 anos.

Ensino Fundamental - Encaminhamento do Infantil V para o 1° Ano do Ciclo Inicial: 0
preenchimento das vagas existentes para o 1° Ano do Ciclo Inicial do Ensino Fundamental
obedecera ao critério de maior proximidade com a residéncia do aluno, bem como o retorno da
pesquisa de irm&os que visa levantar as unidades em que 0s respectivos irmaos encontram-se
matriculados em ensino obrigatério. Caso os responsaveis ndo realizem a matricula no periodo de
24/11 a 02/12/2016, deveréo realizar nova inscricdo que sera atendida conforme abaixo:

As novas matriculas deverdo ocorrer na Unidade Escolar mais préxima da residéncia do (a)
aluno, e para os pais e/ou responsaveis que optem por atendimento escolar distante de sua
residéncia ndo havera a concessdo de transporte escolar gratuito, devendo a Unidade Escolar
solicitar que os pais e/ou responsaveis assinem o Termo de Ciéncia.

Ainda que nédo exista vaga na unidade escolar mais préxima da residéncia, a inscricao deve
ser realizada e a Central de Matriculas informada, para que se faca o devido encaminhamento
tanto para outra unidade escolar da regido, quanto para o transporte avaliar o possivel

atendimento.

9 Resultado e Prazo para Matriculas

O resultado do Processo de Reserva de Vagas 2017 sera publicado em 21/11/2016, porém
a Unidade Escolar somente divulgara ao publico em 23/11/2016. As matriculas nas Unidades
Escolares Municipais devem ser realizadas no periodo de 24/11 a 02/12/2016.

As inscricdes realizadas dentro do prazo, cujas criangas foram contempladas com vagas

para Creche e Educacgéo Infantil, terdo o status do sistema SOMARH alterado automaticamente
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para “Em Oferta de Vaga”, sendo assim, o sistema nao permitira alterar o status para “Matriculada”.
No periodo de 05 a 09/12/2016 as Unidades Escolares realizardo o processo de “contemplagéo
multipla” para identificar as inscricdes com o referido status, cujas criancas efetuaram a matricula.
Os demais inscritos que nao possuem status em “Em Oferta de Vaga”, ficam automaticamente em
lista de espera.

As criancas que serdo contempladas em Creches Conveniadas serdo encaminhadas pela
SE-322, no periodo de 21 a 22/11/2016 e as matriculas devem ser efetuadas no periodo de 24/11
a 02/12/2016. A SE-322 registrara a contemplacdo da Creche Conveniada, na guia “Status
inscricao”, no sistema SOMARH, a fim de facilitar a comunicacdo com as Unidades Escolares
Municipais e estas poderem divulgar a informagcdo para 0s pais e/ou responsaveis que a
solicitarem. As listas de espera das Creches Conveniadas s&o compostas por alunos inscritos para
EMEBs ou CEUs. Portanto, tais criancas também aguardam vaga na lista de espera das referidas
unidades escolares municipais.

Conforme dispdem de vagas e recebem a lista de espera através da central de matriculas,
as Creches Conveniadas entram em contato com 0s responsaveis para ofertarem a vaga. Ja as
EMEBs e CEUs solicitam a lista de espera diretamente a SE-323.1 - Servico de Suporte Técnico

aos Sistemas Educacionais através do e-mail se323.1@saobernardo.sp.gov.br e também realizam

o0 contato para ofertarem as vagas em aberto.

Em 05/12/2016 a SE-322 receberd o retorno dos encaminhamentos das Creches
Conveniadas e registrara as observacdes no sistema SOMARH. Sendo assim, solicitamos
aguardar orientacdes da Central de Matriculas para o chamamento da lista de espera atualizada e

realizacdo de matriculas provenientes das inscri¢cdes fora do prazo regulamentar.
10 Gerenciamento das Vagas e Solicitacdo de Lista de espera
A Equipe de Gestdo e os Oficiais de Escola da Unidade Escolar sdo responsaveis por

solicitar no minimo semanalmente a lista de espera para a SE-323.1 - Servico de Suporte Técnico

aos Sistemas Educacionais através do e-mail se323.1@saobernardo.sp.gov.br para o

preenchimento das vagas existentes no decorrer do ano letivo, para repassar informacdo ao
publico e/ou identificacdo de alguma inconsisténcia para correcdo imediata, antecipando a
solicitacdo das se¢bes SE-322 — Secdo de Movimentagdo do Quadro e de Gerenciamento de
Informacdes e SE-323.1 - Servi¢co de Suporte Técnico aos Sistemas Educacionais.

12


mailto:se323.1@saobernardo.sp.gov.br
mailto:se323.1@saobernardo.sp.gov.br

Municipio de Sao Bernardo do Campo
Secretaria de Educacgéo

Departamento de Controle Orgamentéario e de Adm. Quadro de Magistério
Divisdo de Adm. Do Quadro de Pessoal e Documentacdo

A lista de espera das classes de semi-integral das Unidades Escolares da Educacéao Infantil
de 4 a 5 anos, sera gerenciada pela propria Unidade Escolar durante o ano letivo, obedecendo aos

critérios expostos na Resolucdo SE n° 22/2015.

11 Pedidos de Transferéncia de Unidade Escolar a partir de 02/01/2017

Todas as solicitagOes de transferéncia de Unidade Escolar devem ser inseridas no sistema
SOMARH, para a correta classificagdo dos inscritos na lista de espera. O SOMARH estara aberto
para inscricdbes com fins de transferéncia apartir de 02/01/2017, ndo sendo necessario solicitar
documentos de comprovacdo de renda para realizar a inscricdo de transferéncia, no caso de
Creche. As transferéncias podem ocorrer durante todo ano letivo. No periodo em que o SOMARH
fica impossibilitado de receber novas inscricoes e alteracdes, as transferéncias ocorrem por meio
de encaminhamentos da Central de Matriculas, quando informada via e-mail da inexisténcia de
vaga na Unidade Escolar de interesse dos responsaveis.

Antes da Unidade Escolar entregar a “Declaragdo de Vaga” ao responsavel, é imprescindivel
realizar a inscricdo e, caso haja outra inscrigdo “aguardando vaga”, o responsavel devera ser
informado de que a mesma sera cancelada para que ele possa ser atendido onde ha a oferta de
vaga. Posteriormente a matricula, o responsavel pode realizar nova inscricdo para aguardar o
surgimento de vaga na Unidade de op¢do. Mesmo quando h& vaga, todos devem ser inscritos
antes de serem matriculados. Portanto, antes da Unidade Escolar de origem efetivar a baixa da
matricula, ao receber a “Declaracao de Vaga” a mesma devera confirmar se a Unidade Escolar
informada na inscricdo no SOMARH (U.E de opcédo ou registrada no encaminhamento, na guia
Status Inscricdo) é a mesma informada na “Declaracdo de Vaga”.

Os casos de transferéncia referem-se exclusivamente as Unidades Escolares da Rede
Municipal de Sdo Bernardo do Campo e Creches Conveniadas, e serdo classificados pela seguinte

prioridade:

o “Transf. - Comprovada Mudanca de Enderego (lI)”’: a crianca estava matriculada em
alguma de nossas Unidades Escolares Municipais, porém mudou de residéncia, dentro do
NnosSso municipio, ou seja, tera a frequéncia prejudicada, podendo ficar fora da escola —
prevencao a evasao;

o “Normal”: a crianca ndo esta matriculada em nossas Unidades Escolares Municipais, ou

seja, esta “fora da escola”;
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o “Transf. - Outros (IF)”: a crianca esta matriculada em alguma de nossas Unidades
Escolares da Rede Municipal de S&o Bernardo do Campo ou Creches Conveniadas, porém
0s pais e/ou responsaveis solicitam a transferéncia da crianga, por outros motivos pessoais.
Os casos de transferéncia por comprovada mudanca de endereco dentro do préprio

municipio, para os quais devera ser priorizado o atendimento sobre as demais inscrices, 0s
responsaveis deverdo apresentar comprovante de residéncia de um dos trés ultimos meses,
no Municipio de Sado Bernardo do Campo, em nome do responsavel de qualquer um dos
seguintes documentos: conta de agua, energia elétrica, telefone fixo, gas encanado,
escritura ou certiddo de 6nus do Imovel, carné de IPTU ou contrato de aluguel com firma
reconhecida do proprietario e do responsavel da crianca e acompanhado de um dos
comprovantes acima mencionados em nome do proprietario do imovel, no ato da inscri¢do,
para ter prioridade no atendimento.

Em caso de indisponibilidade dos comprovantes mencionados acima, a Unidade Escolar
deve orientar os responsaveis a solicitarem uma declaracdo de residéncia a ser emitida pela UBS
(Unidade Béasica de Saude). Por se tratar de mudanca de endereco, a frequéncia nao € obrigatoria
na Unidade Escolar proxima da antiga residéncia.

Atencao: deve-se verificar o endereco que consta no PRODESP/GDAE e o comprovante
residencial apresentado no ato da inscricdo para constatar a alteracdo do endereco e realizar o
correto tipo de inscri¢ao.

Para os alunos matriculados na Creche e Educacédo Infantil (0 a 3 anos — ensino nao
obrigatério), caso o responsavel opte por ndo frequentar mais a Unidade Escolar, esta deve
confirmar se ha inscricdo no sistema SOMARH e apds o responsavel assinar a baixa na ficha de
matricula, pode-se realizar a baixa de transferéncia no sistema GDAE/ PRODESP, bem como
entregar o impresso “Atestado de Transferéncia”, a fim de garantir a vaga em outra Unidade
Escolar. Esse “Atestado de Transferéncia” também deve ser emitido em caso dos pais e/ou
responsaveis solicitarem transferéncia para outra cidade, estado ou pais.

O mesmo ndo se aplica aos alunos a partir dos 4 anos de idade, pois sao faixas etarias de
atendimento obrigatério desde o ano letivo de 2016, sendo assim estes ndo podem ficar fora da
escola. Portanto, o responsavel ndo pode assinar o desligamento e retirar o “Atestado de
Transferéncia” sem que o mesmo apresente a declaracdo de vaga. As transferéncias para essa
faixa etaria serdo realizadas de forma prioritaria para a Unidade Escolar de interesse do
responsavel ou, em caso de indisponibilidade de vaga, para outra Unidade da regiao.

No caso do Ensino Fundamental, a baixa no sistema GDAE/ PRODESP somente pode ser
14
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realizada em caso de transferéncia para escola particular, outro estado ou outro pais, conforme
procedimento descrito no item 7.1 do Manual do sistema GDAE_PRODESP (2015). Por se tratar de
atendimento obrigatorio, as transferéncias serdo realizadas de forma prioritaria para a Unidade de
interesse ou, em caso de indisponibilidade de vaga, para Unidade Escolar da regiao.

Os alunos devidamente matriculados nas Creches Conveniadas do Municipio também tém
direito a transferéncia, respeitando-se os mesmos critérios das Unidades Escolares Municipais,
devendo a inscri¢cao ser inserida no sistema SOMARH.

Atencao: Para todas as modalidades de ensino, caso 0 responsavel ndo apresente
“Declaracédo de Vaga” no momento do pedido de transferéncia, as Unidades Escolares de origem
podem consultar no sistema GDAE/ PRODESP a matricula ativa ou baixa de transferéncia, ndo
havendo a necessidade da familia se deslocar novamente para retirar esse documento. Caso ndo
haja registro, as Unidades Escolares podem confirmar tais informacdes, via e-mail oficial, a fim de
se respaldarem.

Os alunos devidamente matriculados nas Unidades Escolares da Rede Municipal ou
Creches Conveniadas de nosso municipio s6 terdo prioridade no atendimento por transferéncia -
outros motivos, caso ndo haja lista de espera para a mesma faixa etaria criancas inscritas como
“Situacdo de Risco”, por “Transferéncia Comprovada Mudanca de Endereco” ou fora da Rede
Municipal (inscricédo realizada como “Normal”).

Salientamos que as inscricdes para fins de “Transferéncia — Outros” devem ser atendidas
sempre que ndo houver a demanda prioritaria informada acima. N&o pode haver lista de espera se
a Unidade Escolar possuir vagas em aberto.

As Creches Conveniadas poderdo matricular as criangas por transferéncia, caso nao haja
lista de espera para a mesma faixa etaria pretendida na regido dessa Unidade Escolar.

Em caso de indisponibilidade de vagas na Unidade Escolar de interesse, a Central de

Matriculas encaminhara as inscricoes realizadas como “Transferéncia Comprovada

Mudanca de Endereco” e “Normal” dos Infantis IV e V e Ensino Fundamental para outra

Unidade Escolar da regido e informara a SE-221 — Secdo de Assisténcia ao Escolar, a fim de
analisar a possibilidade de atendimento com transporte escolar gratuito. Sendo assim, apos
a efetivacdo da matricula e mediante a solicitacdo dos responsaveis, a Unidade Escolar deve
emitir o pedido de transporte, o qual sera analisado pela SE-221 com base no

encaminhamento prévio enviado pela Central de Matriculas.

12 Recebimento de Transferéncias das Faixas Etarias com Atendimento Obrigatério
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A partir dos 4 anos de idade o atendimento € obrigatorio, portanto caso a Unidade Escolar
receba a transferéncia de algum aluno desta faixa etaria, devera prosseguir com a matricula
respeitando o solicitado na declaracdo de transferéncia ou Historico Escolar apresentado ou
conforme consulta no sistema GDAE/ PRODESP, desconsiderando a organizacdo etaria
estabelecida no Art. 9° da Resolucdo de Matriculas SE n° 17/2016.

Como no sistema SOMARH a faixa etaria para a Creche e Educacao Infantil € programada,
automaticamente o sistema considera a organizacao etaria estabelecida no Art. 9° da Resolucao de
Matriculas SE n°® 17/2016. Porém, em caso de ensino obrigatério deverda ser respeitado o
documento de transferéncia apresentado. Sendo assim, a Unidade Escolar deverd registrar a
observacéo da faixa etaria correta na guia “Verificagdo de Semelhancga”, no campo “Observagdes”
e realizar o devido acompanhamento da inscricdo para atendimento nessa Unidade Escolar ou

informar a Central de Matricula em caso de indisponibilidade de vaga.

13 Transferéncia de Periodo

O gerenciamento das transferéncias de periodo deve ser realizado pela prépria Unidade
Escolar com base nos seguintes critérios e més em que a inscricdo foi realizada:

e Situacdo de Risco (encaminhamento realizado pela Central de Matriculas, conforme
solicitacdo da SE-1 em conjunto com o érgdo competente);

e Problema de Saude do (a) Aluno (a), mediante apresentacdo do laudo médico;

e Problema de Saude do Responsavel Legal do (a) aluno (a), mediante apresentacdo do laudo
médico;

e Possuirirmao no periodo pleiteado, matriculado na mesma Unidade Escolar;

e Possuir irmao no periodo pleiteado, matriculado em outra Unidade Escolar, mediante
consulta no sistema GDAE/ PRODESP ou apresentacao da declaracdo de matricula;

e Compatibilidade do Trabalho do Responséavel Legal, mediante apresentacédo do atestado de
trabalho;

e Outros Motivos, conforme ordem de inscri¢ao.

Em caso de empate de inscritos em algum dos critérios acima elencados, o desempate sera

atraves da posicao da lista de espera a ser solicitada ao Suporte Técnico, a qual ja é classificada
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nos termos da Resolucéo n°® 17/2016.
No caso do Infantil Il pode ocorrer da Unidade Escolar atender esta turma tanto no periodo
parcial, quanto no periodo integral, portanto as transferéncias devem também obedecer aos

critérios acima estabelecidos.

14 Matriculas durante o Ano Letivo para Todas as Modalidades de Ensino e registro da
Situacao da Vaga no sistema SOMARH

E de responsabilidade das Equipes de Gestdo e Oficiais de Escola solicitar, no minimo
semanalmente, a SE-323.1 - Servigco de Suporte Técnico aos Sistemas Educacionais a lista de
espera atualizada para preenchimento das vagas que surgirem durante o ano letivo, visto que nao
€ permitido haver lista de espera e existéncia de vaga.

Todas as turmas devem estar completas conforme previsto na Resolugcdo SE n°
20/2015 ou conforme critérios estabelecidos no item 3.3 do Manual do sistema GDAE_PRODESP
(2016).

E demanda da Central de Matriculas o acompanhamento da lista de espera de todas as
unidades escolares municipais. Por isso, ao ofertar a vaga para uma crianca da lista de espera, a
Unidade Escolar deve realizar o registro da Situacdo da Vaga no sistema SOMARH, com a
disponibilizacdo de informacbes completas e corretas, que também sao utilizadas pela Central de
Matriculas em resposta aos Oficios dos érgdos solicitantes (Conselho Tutelar, Defensoria Publica,
entre outros).

Segue a forma adequada de realizar os devidos registros no sistema SOMARH:

1) Vaga disponivel na Unidade Escolar e responsavel ciente

Caso a Unidade Escolar possua vaga, favor proceder com o chamamento para matricula e
registrar a seguinte observacdo na guia “Status Inscricdo”: “Vaga disponibilizada em 00/00/0000.
Prazo para matricula 00/00/0000 (Nome do Oficial e Unidade Escolar).”. Apoés a efetivacdo da
matricula, alterar o status da inscricdo para “Matriculada”. Caso o prazo para matricula expire,
realizar novo contato com o responsavel e atualizar o sistema. Apos duas ofertas de vaga, caso 0s
responsaveis ndo comparecam na Unidade Escolar, alterar o status da inscri¢do para “Cancelada”,

de modo a registrar a seguinte observacdo: “Inscricao cancelada, devido realizarmos duas
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ofertas de vaga e os responsaveis nao efetivarem a matricula, conforme registros anteriores

nesse sistema (Nome do Oficial, Unidade Escolar e data)”.

2) Vaga disponivel na Unidade Escolar e contato sem sucesso

Caso a Unidade Escolar possua vaga, porém nao consiga estabelecer contato com a familia,
deve registrar a tentativa na guia “Contatos”. Apés realizar tentativas de contato, durante trés dias
(em diferentes horéarios cada dia) e realizar o devido registro no sistema SOMARH, pode-se alterar
o status da inscrigdo para “Cancelada”, de modo a registrar a seguinte observacao: “Tentativas de
contato sem sucesso, conforme registro realizado na guia de Contatos - Nome do Oficial, da
Unidade Escolar e data”. ApGs o cancelamento, caso o responsavel retorne a Unidade Escolar,
sera necessario realizar uma nova inscricdo com telefones atualizados e devido registro sobre a
situacdo da vaga, conforme procedimentos descritos no presente documento. A fim de evitar a
dificuldade de realizar a matricula, devido tentativas de contato sem sucesso, as Unidades
Escolares devem orientar os responsaveis sobre a importancia de manter os meios de contato
atualizados. O cancelamento somente ndo poderd ser realizado, em caso de inscricdo como
“Situacao de Risco”, visto que a Unidade Escolar enviara um e-mail para a Central de Matriculas

solicitar telefones adicionais ao 6rgdo que estd acompanhamento a referida familia.

3) Vaga indisponivel na Unidade Escolar no periodo de interesse dos responséaveis

Caso a Unidade Escolar possua vaga, porém nao no periodo pleiteado pelos responsaveis
da crianca inscrita, a Unidade Escolar devera informar 0os responsaveis que a crianga continuara
aguardando em lista de espera até que surja a vaga no periodo solicitado, de modo a registrar a
seguinte observagdo na guia “Status Inscricdo”. “Responsaveis aceitam a vaga somente no
periodo da “XXX”, indisponivel em 00/00/0000 - Nome do Oficial e da Unidade Escolar.”.
Caso a faixa etaria seja de atendimento obrigatério, a Unidade Escolar devera orientar os
responsaveis sobre a importancia da criangca frequentar alguma Unidade Escolar, enquanto
aguarda essa vaga, pois caso contrario notificara o Conselho Tutelar e acrescentara essa
informagao na guia “Status Inscrigdo”, no sistema SOMARH. Além disso, a U.E deve orientar que a
lista interna possui prioridade para transferéncia de periodo, em relacdo a crianca a ser
matriculada, sendo assim é importante garantir a vaga no periodo disponivel. Mensalmente, caso

somente surja a vaga em periodo diferente do solicitado pelos pais e/ou responsaveis, a Unidade
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Escolar deve realizar o chamamento, novamente, e proceder com a atualizacdo no sistema
SOMARH.

4) Vaga indisponivel na Unidade Escolar e responsavel ciente (aplicavel somente para

as faixas etarias, cujo atendimento é obrigatério)

Somente para as inscricfes realizadas como, “Normal” ou “Transf. - Comprovada Mudanca
de Endereco (l)", cujas faixas etarias sdo de atendimento obrigatério — a partir dos 4 anos, a
Unidade Escolar que ndo possuir vaga, deve registrar a seguinte observacdo na guia “Status
Inscricdo”: “Nessa data (00/00/0000), verificamos que ndo possuimos vaga para essa faixa

etaria — Nome do Oficial e Nome da Unidade Escolar”. Apds reqistrar tais observacoes,

solicitamos que informe a Central de Matriculas, via e-mail

(central.matriculas@saobernardo.sp.gov.br), a faixa etaria sem vagas disponiveis e 0 nome

completo da (s) crianca (s), cujo encaminhamento devera ser realizado para outra Unidade Escolar

da regido . Dessa forma, essa secdo confirmara a auséncia de vaga, através do sistema GDAE/
PRODESP e tomara as devidas providéncias em relacdo a solicitacdo de esclarecimento para a
Unidade Escolar com possibilidade de vaga ou encaminhamento da demanda para Unidade
Escolar da regiédo.

No ensino obrigatorio, caso o responsavel recuse a vaga ofertada na Unidade Escolar de
encaminhamento da inscricdo, 0 mesmo deve ser orientado de que a crianca devera frequentar
alguma U.E, caso contrario o Conselho Tutelar sera notificado. E necessario realizar o registro
dessa informacao no sistema SOMARH.

15 Nado Comparecimento ou Abandono

O registro por “Nao Comparecimento” ou “Abandono” deve ser realizado ap6s a Equipe de
Gestdo da Unidade Escolar esgotar as possibilidades de contato com a familia durante o periodo
de auséncia néo justificada. Apos esse procedimento, a Unidade Escolar deve notificar a situacao
ao Conselho Tutelar e realizar o devido registro no sistema PRODESP/GDAE.

Lembrando que o “N&o Comparecimento” no sistema PRODESP/GDAE somente pode ser
registrado quando a crianga nao frequentou nenhum dos dez primeiros dias do inicio do ano letivo.

Posteriormente, a Unidade Escolar deve registrar o “Abandono”.
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O “Abandono” aplica-se quando o (a) aluno (a) se ausenta durante 30 dias consecutivos ou

45 dias intercalados e sem justificativa.

Disposicdes Finais

APOS O PROCESSAMENTO DAS INSCRICOES DENTRO DO PRAZO (26/09 A
21/10/2016), AS INSCRICOES NAO PODERAO SER ALTERADAS.

Caso a familia opte por outra Unidade Escolar, solicitamos orientar os responsaveis que
deverdo optar entre continuar com a inscricdo ja realizada ou cancela-la, efetuando uma nova
inscricdo e, consequentemente, alterando a sua classificacao na lista de espera.

As inscricfes fora do prazo estabelecido pelo Artigo 23 da Resolu¢do de Matriculas SE n°
17/2016, ocorrerdo a partir de 02/01/2017, deverdo ser digitadas dentro do préprio més da
inscricdo e somente poderdo ser alterados os seguintes dados, no més da inscricdo: Unidade
Escolar de opcéo, mée trabalhadora e renda familiar, visto que a classificacdo das inscricfes é
realizada mensalmente.

Atentar-se ao correto cancelamento da inscricdo: a mesma sO poderd ser cancelada em
caso de duplicidade, o se responsavel informar ndo ter mais interesse pela vaga ou nos casos
aplicaveis e orientados no item “Matriculas durante o ano letivo para todas as modalidades de
ensino”, de modo a registrar na observagcéo do cancelamento: o motivo, o Oficial, Unidade Escolar
e data.

Todas as solicitacbes de vagas e transferéncias de Unidade Escolar devem ser
digitadas no sistema SOMARH, pois tais dados sao utilizados para anélise da demanda do
municipio, além de organizar o gerenciamento da classificacdo da demanda por Unidade
Escolar e faixa etéria.

Encontram-se disponiveis no setor Protocolo (Servico de Expediente) e no Portal da

Educacao, os impressos necessarios para o Processo de Reserva de Vagas 2017.

Sobre davidas relativas a Resolucdo de Matriculas, contatar com a Secao de Matriculas da
SE-322 — Sec¢do de Movimentagcdo do Quadro e de Gerenciamento de Informacgdes, através do e-
mail matriculas@saobernardo.sp.gov.br ou pelo telefone 4336-7777 (geral), ou conforme ramais a
seguir: Pamela (2106), Adriana ou Marisa (7680), Daniele (7681), Eusilane (7698), Fabiano (2057)
e Seérgio Renato (2126).
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Sobre duavidas relativas ao sistema SOMARH, contatar com a SE-323.1 — Servico de
Suporte Técnico aos Sistemas Educacionais, através do e-mail se323.1@saobernardo.sp.gov.br ou

pelo telefone 4336-7777, ramais 2127 e 2140, com Carlos, Felipe ou Tamara.

Sé&o Bernardo do Campo, 06 de setembro de 2016.

PAMELA REGINA BUENO MARTINS
Equipe de Matriculas
Encarregada
matriculas@saobernardo.sp.gov.br

NADYA PEREIRA
SE-322
Chefe
se322@saobernardo.sp.gov.br
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