RESOLUGAO SG, SF, SO, SEC, SS, SA, SHAMA n° 003/2003

Dispoe sobre a expedicdo de Autorizagao de
Funcionamento de Escolas de Educagao
Infantil no Municipio, e da outras providéncias.

JOSE ROBERTO DE MELO, Secretario de Governo, MARCOS CINTRA CAVALCANTI DE
ALBUQUERQUE, Secretario de Finangas, OCTAVIO MANENTE JUNIOR, Secretario de
Obras, ADMIR DONIZETI FERRO, Secretario de Educagdo e Cultura, WILSON NARITA
GONCALVES, Secretario de Saude, ERIVAL DARE, Respondendo pelo Expediente da
Secretaria de Administracdo, e OSMAR SANTOS DE MENDONCA, Secretario de Habitacdo e
Meio Ambiente, no uso de suas atribuigdes legais e,

Considerando a necessidade de regulamentar, em ambito municipal, os procedimentos que
devem ser observados para a expedicdo de autorizagdo de funcionamento de escolas de
educacao infantil no Municipio, em conformidade com o que estabelece a Lei de Diretrizes e
Bases da Educac&o Nacional, Lei Federal n° 9394/96, e demais dispositivos legais
complementares;

Considerando as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacido Infantil Resolugéo
CNE/CEB 01/99, que apontam Principios, Fundamentos e Procedimentos da Educacao
Basica, definidos pela Camara de Educacao Basica do Conselho Nacional de Educacgao e que
orientardo as Instituicdes de Educacdo Infantil dos Sistemas Brasileiros de Ensino, na
organizacao, articulagcédo, desenvolvimento e avaliacdo de suas propostas pedagdgicas;

Considerando que a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional estabelece a
necessidade de adequagao dos estabelecimentos de ensino que ja estdo em funcionamento,
resolvem:

Art. 1°. Para obter a Autorizagdo de Funcionamento de Escola de Educacdo Infantil no
Municipio o interessado devera formalizar requerimento, dirigido a Secretaria de Educacgéo e
Cultura, conforme modelo constante no Anexo Il desta Resolugdo, o qual podera ser
preenchido pela unidade responsavel pelo atendimento, acompanhado dos seguintes
documentos:

| - cépia autenticada do Alvara de Funcionamento expedido pelo Departamento de Obras
Particulares — SO-4;

Il - copia autenticada da Licenca de Funcionamento Sanitario, expedida pelo Departamento de
Vigilancia a Saude — SS-3;

lIl - Projeto Pedagdgico Educacional,

IV - Regimento Escolar;

V - relatério.

Art. 2°. A elaboragdo do Projeto Pedagdgico Educacional deve estar de acordo com o
Regimento Escolar da instituicdo e com:

| - Lei Federal n.° 9.394/96:

a) Titulo 1V, artigo 12;

b) Titulo V, Capitulo Il, Se¢ao I, artigo 22;

c) Titulo V, Capitulo Il, Secéo I, artigos 29 a 31;

d) Titulo VI, artigos 61, 62 e 64;

e) Titulo IX, artigo 8%

Il - Resolugao do Conselho Nacional de Educagdo CNE/CEB 01/99;



lIl - Indicacdo CEE 04/99;

IV - Referencial Curricular Nacional para a Educacéao Infantil.

§ 1°. O Projeto Pedagogico Educacional deve conter:

| - fundamentacgao tedrica, contendo:

a) concepgao de crianga;

b) concepcéo de ensino;

c) concepgao de aprendizagm/desenvolvimento;

d) consideragdes a respeito do atendimento das criangas com necessidades especiais;

Il - proposta de articulagéo da instituicdo com a familia e a comunidade;

lIl - Plano Pedagdgico, contendo:

a) objetivo geral;

b) objetivos especificos;

c) a&mbitos de conhecimentos (areas de conhecimento);

d) estratégias — formas de abordar os conteudos;

e) avaliacao;

f) calendario anual, constando: dias letivos, periodo de recesso escolar, periodo de férias para
aluno, periodo de férias para professor, feriados, atividades culturais, atividades de lazer,
campanhas educativas, reunides pedagogicas, reunides administrativas, reunides de pais,
periodos de planejamento, periodo de treinamento e atualizagdo do pessoal docente;

g) modelos de fichas de: matricula, avaliagdo, controle de frequéncia e outros;

IV - plano de formagé&o continuada (atualizagao e aperfeicoamento dos recursos humanos):

a) justificativa/diagnostico;

b) objetivos;

c) conteudos;

d) cronograma de atividades e periodicidade (previsto no calendario);

e) avaliagao.

§ 2°. O Projeto Pedagogico Educacional deve ser impresso em papel timbrado com a
identificagdo completa da instituicdo de ensino, todas as suas folhas devem ser numeradas e
rubricadas pelo diretor da escola.

Art. 3°. A elaboragao do Regimento Escolar deve se basear na seguinte legislagéo:

| - indicagcado do Conselho Estadual de Educag¢ao CEE 09/97;

Il - indicacdo do Conselho Estadual de Educagao CEE 13/97;

§ 1°. O Regimento Escolar deve conter:

| - os principios da proposta pedagdgica do estabelecimento;

Il - identificacdo do estabelecimento;

lll - fins e objetivos do estabelecimento;

IV - organizagao administrativa e técnica (Gestdo do Estabelecimento);

V - organizagdo da vida escolar (agrupamento dos alunos, carga horaria, critérios de
organizagao curricular, formas de avaliacéo, sistema de controle de frequéncia, matricula e
transferéncia), acompanhada de modelos de fichas de matricula, de avaliagdo e de controle
de frequéncia;

VI - direitos e deveres dos participantes do processo educativo:

a) principios que regem as relagdes entre os participantes do processo educativo;

b) principios referentes a deveres e direitos dos alunos, professores e pais, bem como as
sancgdes e vias recursais cabiveis;

c) principios referentes ao atendimento as criangas com necessidades especiais.

§ 2°. O Regimento Escolar deve ser impresso em papel timbrado com a identificagdo completa
da instituicdo de ensino, todas as suas folhas devem ser numeradas e rubricadas pelo diretor
da escola.



Art. 4°. A elaboracao do Relatério devera conter:

| - Quadro de Recursos Humanos, com a identificagdo dos funcionarios, o cargo ou fungéo,
escolaridade e formacao profissional, conforme modelo que consta no Anexo lll, que faz parte
desta Resolugao;

Il - provas de habilitacdo e qualificagao profissional do diretor e dos especialistas;

lIl - provas de habilitacdo e qualificacédo profissional do pessoal docente, técnico e auxiliar;

IV - descrigdo sumaria das dependéncias do estabelecimento de ensino, de acordo com os
modelos de formularios que constam nos anexos IV a VIl e que fazem parte integrante desta
Resolugdo, que enumeramos a seguir:

a) dependéncias administrativas — Anexo 1V,

b) salas de aulas — Anexo V;

c) biblioteca — Anexo VI;

d) instalagbes correspondentes a salas de arte, video, informatica, laboratérios,
brinquedoteca e outras

— Anexo VII;

e) area externa compreendida por quadra(s), tanque de areia, patio, horta, parque, piscina e
outros — Anexo VIII;

V - Termo de Responsabilidade, registrado em cartério, firmado pela entidade mantenedora,
referente as condi¢bes de segurancga, higiene, definicdo do uso do imovel, capacidade
financeira para a manutengdo do estabelecimento, cursos pretendidos e a capacidade
técnico-administrativa para manter os registros dos documentos escolares conforme modelo
que consta no Anexo IX que integra esta Resolugao;

VI - prova de que o requerente é representante legal da pessoa juridica (estatuto social,
contrato, ata de eleigdo, etc.) ou, em caso de pessoa fisica ou juridica, procuragdo com
poderes especificos ou autorizacéo do interessado.

Art. 5°. Além da legislagdo anteriormente indicada deveréo ser observadas as normas legais e
outros atos normativos que constam no Anexo X, que integra esta Resolugéo.

Art. 6°. A auséncia de qualquer um dos documentos citados nos incisos “I” a “V” do artigo 1°
desta Resolugao implicara no indeferimento do pedido para a expedicdo da Autorizacdo de
Funcionamento de Escola de Educacgao Infantil.

Art. 7°. Os documentos enumerados nos incisos “I” e “II” do artigo 1° desta Resolug&o seréo
expedidos por meio de processos e procedimentos especificos, determinados pelos
departamentos competentes desta Prefeitura, os quais observardo e aplicardo toda a
legislagc&o pertinente a matéria de que se trata.

Art. 8°. Antecedendo a expedi¢cdo do Alvara de Construcao, se for constatado que a escola
esta localizada em area de protegao ambiental, o processo sera encaminhado a Secretaria de
Habitacdo e Meio Ambiente — SHAMA.

Art. 9°. No decorrer da analise do processo de expedicdo de Autorizagdo de Funcionamento
de Escola de Educacéao Infantil, a Secretaria de Educacao e Cultura verificara itens a serem
readequados e concedera prazo para que a instituicdo de ensino efetue as modificacbes que
forem solicitadas.

Art. 10. A Autorizagcdo de Funcionamento de Escola Infantil a ser expedida seguira o modelo
que consta no Anexo Xl que integra esta Resolugéao.



Art. 11. Apds a concessao da Autorizagao de Funcionamento de Escola de Educacgao Infantil,
a instituicdo de ensino devera apresentar, anualmente, o Plano de Educacao referente ao ano
em curso, para analise e homologacao por parte da Secretaria de Educacdo e Cultura,
ocasido em que sera realizada nova vistoria na escola.

Art. 12. A inobservancia de qualquer um dos dispositivos legais em vigor ou a constatacao de
irregularidades nas instituicées de ensino implicara na aplicagao de sangdes previstas em lei.

Art. 13. A tramitacdo de processos administrativos que contenham pedidos para a expedigao
de Autorizacdo de Funcionamento de Escolas de Educacdo Infantil seguira o fluxograma
constante no Anexo |, que faz parte integrante desta Resolugao.

Art. 14. Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Bernardo do Campo, em 6 de maio de 2003

JOSE ROBERTO DE MELO
Secretario de Governo

MARCOS CINTRA CAVALCANTI DE ALBUQUERQUE
Secretario de Financgas

OCTAVIO MANENTE JUNIOR
Secretario de Obras

ADMIR DONIZETI FERRO
Secretario de Educacéao e Cultura

WILSON NARITA GONCALVES
Secretario de Saude

ERIVAL DARE
Respondendo pelo Expediente da Secretaria de Administragao

OSMAR SANTOS DE MENDONCA
Secretario de Habitagcdo e Meio Ambiente
Registrada na Secgéo de Redacéao e Atos Oficiais da Secretaria de Governo, afixada, a partir
desta data, no quadro de editais e publicada em

NEWTON JOSE DE CAMARGO
Chefe



ANEXD |
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GSEC-3 Expada a Aulorizacio dz Funcionamento de Escola de Educagia
Infantil, provisaria ou dafinitiva. Publica o alo, informa o inler &s.

$300 @ convoca-<0 para a relkada do documento.

SEC-1 Tama cigncia, regisira & ancaminha.
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ANEXD
MODELO

{EM PAPEL TMBRADD DO ESTABELECBAENTD DE ENSING)
(ESPECIFICO PARA ASECRETARIA GE EDUCACADQ E CULTURA)
QUADRD DE RECURS0S HUMANDS
MW MONE RG FUMNGAD ESCOLARIDADE!
HABILITACAD
ANEXD IV
MODELO
(EM PAPEL TIMERADO D0 ESTABELECIMENTO DE ENSING)
(ESPECIFICO PARA A SECRETARIA DE EDUCACAC E CULTURA)
CESCRIGAD SUMARIA
CEPENDENCIAS ADMMSTRATIVAS
NP NA PLANTA AREA DESTINAGAD
Urzlona

Seerglaria

Sala dz Prolzssoras

Almoxarifado

Dulros

CESCRICAO DO MOBILARIO




(EM PAPEL TIMBRADO DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO)

ANEDV
MODELO

(ESPECIFICO PARA A SECRETARIA DE EDUCACAD E CULTURA)

CESCRIGAO SUMARIA
SALAS DE ALLA
peRio | NOMEDO
N'NA | AREA | NDE ALUNOS | AGRUPAMENTO | DO | peepmueive
PLANTA | (MP) MATRICULADOS IDADE
M T| N
Totalde aluncs:

DESCRICAD DO MOBILIARIO E MATERIAL EDUCATIVOD




ANEXD W
MODELO

{(EM PAPEL TIMBRADO DO ESTABELECIMENTD DE ENSIND)
(ESPECIFICO PARA A SECRETARIA DE EDUCACAD E CULTURA)

CESCRICAD SUMARIA
BIBLIOTECA
Tipo: eirculants ou fixa
M na planta Fres: mi

RELAGAO DOS LIVROSJOGOSREWSTASMIDEOS COSETC.

DESCRICAD DO MOBILIARIO




ANEXO W
MODELO

(EM PAPEL TIMBRADO DO ESTABELECIMENTO DE ENSIND)
(ESPECIFICO PARA A SECRETARIA DE EDUCACAD E CULTURA)
CESCRIGAD SUMARIA
INSTALAGCOES
(SALA DE ARTE, VIDED, INFORMATICA, LABORATORIO, BRNQUEDOTECA, ETC.)

NNA | . 7 MATERIAIS
PLANTA | AREA(NR) S i EDUCATIVOS

DESCRIGAD DO MOBILIARIO




ANEXO M
MODELO

(EM PAPEL TIMBRADO DO ESTABELECIMENTO DE ENSING)
(ESPECIFICO PARA A SECRETARIA DE EDUCAGEO E CULTURA)
DESCRIGAO SUMARIA
AREA EXTERNA
{QUADRA, TANQUE DE AREIA, PATIO, HORTA, PARCLEE, FISCINA)

N MA

DESTINACAD | EQUIPAMENTOS

PLANTA COBERTA DESCOBERTA

TOTAL




